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Manual de Procedimentos do Modulo
Financeiro

Apresentacao

O Moddulo Financeiro do Athenas3000 permite ao usudrio total controle da vida financeira da empresa, seja no
que tange pagamentos e recebimentos. Possibilitando aos mesmos relatdrios para que todas as rotinas de
pagamentos e recebimentos passem pelo sistema, gerando confiabilidade e integracdo de dados.

N3o podemos construir uma parede de 4 metros se ndo iniciarmos o trabalho de edificacdo pela base, ou seja,
pelo inicio. Isso serve de forma andloga ao uso do sistema Athenas 3000, onde possuimos toda uma rotina de
cadastros basicos, sem os quais algumas fungdes desejadas ndo funcionardo de forma esperada.

Para o modulo financeiro, devemos observar alguns detalhes, entre os quais:

- Entender como o cliente (usuario) trabalha, pois nunca podemos nos tornar restritos ao ato de mostrar telas e
posicoes de botGes a serem apertados para os mesmos, pois fazendo assim seremos muitas das vezes
coniventes de erros de agdes dos quais seremos cobrados mais tarde.

- Fazer os cadastros da melhor e mais completa forma possivel, sempre imaginando que o cliente nunca sera do
tamanho que é, e que mais a frente ird nos pedir coisas que se um cadastro mal feito ndo possibilitar, estaremos
diante de um problema que poderia nao existir.

Mostraremos aqui algumas rotinas necessdrias ao mddulo financeiro bdsico, as quais devido a grande
versatilidade e dinamica do sistema Athenas 3000, serem suscetiveis a mudancas.

Rotina de Cadastros

Para movimentar as rotinas do financeiro é necessario que exista o cadastro de fornecedores, de clientes e mais
detalhes sobre o cadastro de Fornecedores e Clientes podem ser visualizados no Manual de Cadastro de
Pessoas, nas secdes Fornecedores e Pessoas.

E necessario ainda que exista o cadastro das contas bancérias, para tanto, detalhes sobre esse cadastro podem
ser visualizados no Manual de Cadastros do Financeiro, na secdo Contas Bancarias.

Por fim, é necessario existirem os cadastros dos Tipos de Documentos que serdo utilizados nos langamentos
financeiros e dos cadastros de Situagdes que serdo utilizadas pelos registros financeiros, como por exemplo: em
aberto, liquidado, previsto, etc.

Lembrando que quando definidas as situagdes Em Aberto e Liquidada, os cédigos das mesmas deverdo ser
colocados em Arquivos > Configuragées > Cddigos Padrdes > Situagdes Padrao.
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Contas a Pagar/ Receber

O langamento de contas a pagar, quer seja ela a vista ou a prazo serd para provisionar fornecedores, clientes,
despesas, etc.

Todo produto/ servigo que entrar na empresa devera ser lancado pelo Setor de Compras. Todavia, as duplicatas
e/ou demais documentos a pagar provenientes dessas Notas Fiscais sdo de competéncia do Setor de Contas a
Pagar, bem como, seu langamento no Sistema Athenas. Para tanto, sera necessario apenas que o operador do
Setor Conta a Pagar, localize a entrada do documento original (NF) e atualize as informa¢Ges do novo
documento (duplicata...) conforme os langamentos ja realizados pelo Setor de Compras.

Rotina; Médulo Administrativo > Movimentagdo > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.

Clicar no botdo Incluir, localizado ao lado direito da tela.

m Lancamentos de Contas a Pagar e Receber -{0] x|

Codign Pessoa Data Registro [ ata Emizzdo Tipa Tipo Cantabil

o | 44 fomeam <] ST =1 g lavsta
Emp / Filial Doc. Fiscal / Mimero

SR ——

~Parcelas: O itens, totalizanda F$ 0.00

| & PC 'SF?_ ericimenta l\?‘alm _1Tipuﬂucummm ]N" Documenta H‘ Boleto 1!\1“ Duplicata
\gg Impnmlr
[ Rateio de Custos Sltuag:ao ] Multa JJuros] Descontosi Obs. Parcela] Conﬂrmacaof’Au
_I] Situagao dtual [ata Situagdn  Retencdes Comigsies
[ & ] =l| |
Juras Acréscimos Descontos Caonta Bancaria
l | | [ &
Outroz Wl Liquidado  Abrazo .
| | [ @ | e |

adl Al LS L 4 Ok ‘ [l Cancela

Pessoa: Clicar no icone de Procura Registros para encontrar a pessoa ou fornecedor.

Peszoa
100 |FDHNEEEDDH DEMOMSTRACAD | g4

Data de Registro: Data em que esta sendo langado o registro.
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Data de Emissao: Data em que foi emitido o documento que esta sendo langado, ou ultimo dia do més a que se
refere a despesa (como por exemplo, no caso do langamento de salarios, que sdo pagos no més subsequente ao
da emissdo do fato gerador).

[rata Emizsdo
09/08/:2013 -

Tipo: Selecionar a opgdo “P” se o langamento for referente a um pagamento e “R” se o langamento for referente
a um recebimento.

Tipo

P

FI

Tipo Contabil: Selecionar o tipo contabil correspondente ao tipo de pagamento do langamento, ou seja, se serd
a vista, a prazo, etc. Para a integragdo com a contabilidade.

Tipo Contabil

[ 1 84 avIsTa

Emp./ Filial: Empresa e filial que estdo ativas no momento.

Doc. Fiscal/ Nimero: Tipo de documento que estd sendo langado e nimero do mesmo (aconselhamos sempre
langarem os mesmos sem os zeros a esquerda).

Doc. Fizcal 4 Mimero
| 1 44 NOTAFISC [123

Histdrico: Lancar informagdes julgadas pertinentes ao documento.

Atalho: Para ir do campo Histérico para o campo Vencimento sem o auxilio do mouse, basta pressionar CTRL +
Enter.

Vencimento: Data de vencimento do langamento (cada linha deve ser usada para um vencimento em
especifico).

|‘-.fen|:imentu:u |

09/08/2013

Valor: No campo Valor inserir o valor da parcela e/ou do documento se for 1 parcela (conforme exemplo de
conta telefénica). No caso de mais de uma parcela, ndo é o valor do langamento total.
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W alar
" 1.000,00

Tipo de Documento: O campo Tipo de Documento serd selecionado quando o documento for utilizado para
pagamento (no caso de contas a pagar) ou recebimento (no caso de contas a receber).

Tipo Documento

NOTA FISCAL

N2 Documento: NUumero do documento que foi utilizado para pagamento (no caso de contas a pagar) ou
recebimento (no caso de contas a receber). Se for pago ou recebido cheque de terceiros, devemos clicar na guia
n2 documento, que se abrira uma tela de cadastro de detalhes do referido cheque.

M Dacumenta

123

N2 Boleto: No campo N2 Boleto, se for boleto, inserir o nimero.

M2 Boleto
11

N2 Duplicata: No campo N2 Duplicata, se for duplicata inserir o nimero.

M2 Duplicata
123

Atalho: E necessario pressionar a tecla Seta para Baixo do teclado para salvar os dados inseridos na tabela,
bem como a inclusdo de mais linhas/ parcelas.

Rateio de Custos: Na tabela de Rateio de Custos devem ser informados os dados do rateio do langamento. Para
tanto, basta clicar na area da tabela que os dados sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Conta: Caso a conta ndo tenha vindo automaticamente, basta clicar sobre o nome Conta e selecionar a conta a
qual se destina o documento.

Centro de Custo: Clicar em Centro de Custo e selecionar o centro de custo o qual se destina o material/ servico.
Deve-se realizar a alocagdo para os Centros de Custos para cada parcela inserida.

%: Clicar no campo de % e digitar o percentual alocado ao Centro de Custo informado.

Obs.: Pressionar Seta para Baixo, para inserir mais Centros de Custos, proceder conforme informado
anteriormente — observar que ao final das alocagdes aos Centros de Custos, deve-se totalizar 100%.
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Rateio de Custos
[|DEContabil | Conta  [C.Custo [Aliv| % Walar }:
(4 0908201 R 51584 1 1000 1.000,00

Informar o cédigo da Conta Bancaria.

Adiantamento a Fornecedores, Férias, Clientes

O langamento financeiro de adiantamento de fornecedores e clientes é um pouco mais complexo que o
langamento de contas a pagar e receber, para tanto, iremos abordar abaixo o passo a passo para realizar o
procedimento.

Cadastros e Configuracoes

Para que os adiantamentos sejam realizados no sistema é necessdrio que algumas configuragbes sejam
realizadas, bem como o cadastro do tipo contabil.

Tipo Contabil

Para que os adiantamentos sejam realizados é necessario que exista um Tipo Contabil de Adiantamento. Para
tanto, detalhes do cadastro podem ser evidenciados no Manual de Cadastro do Financeiro na secdo Tipo
Contabil.

Conta de Adiantamentos do Fornecedor

Para o caso de haver contas de adiantamento individualizadas no plano de contas, informar a Conta Contabil de
Adiantamento no cadastro de Fornecedor, conforme demonstrado no Manual de Cadastro de Pessoas, ha secdo
Fornecedores.

Configuracdes de Contas Padrées

Ao contabilizar Financeiro se tipo Contabil for de adiantamento o programa ira localizar a conta contabil do
fornecedor se esse campo estiver vazio entdo o programa ird utilizar a conta contdbil de adiantamentos
informada no cadastro de configurag¢des, conforme informado no Manual de ConfiguracGes do sistema, na secdo
Contas Contdbeis Padrdo, caso esta configuragdo nao tenha sido feita entdo sera informado ao usudrio e o
processo sera abandonado.
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Nos langamentos de Adiantamento (tanto o contas a pagar de adiantamento de fornecedores quanto a sua
contra partida em contas a receber) ndo podem ter rateio de custos, caso seja do interesse do usuario a
utilizagdo de rateio de custos (desnecessario), deve-se utilizar contas que ndo integram com a contabilidade.

Conta Bancaria

Deve ser cadastrada conta bancdria especifica para Encontro de Contas e esta conta deve estar relacionada a
uma conta contabil que ndo contabiliza com a contabilidade. Mais detalhes sobre o cadastro da conta bancdria
podem ser evidenciados no Manual de Cadastros do Financeiro, na secdo Conta Bancdria.

Lan¢amento de Adiantamentos

Nos langamentos de Adiantamento (tanto o contas a pagar de adiantamento de fornecedores quanto a sua
contra partida em contas a receber) ndo podem ter rateio de custos, caso seja do interesse do usuario a
utilizacdo de rateio de custos (desnecessario), devem ser utilizadas contas que ndo integram com a
contabilidade.

Conforme o exemplo da tela abaixo, utilizamos um adiantamento a fornecedor. Para isto inserimos uma conta a
pagar e utilizamos o tipo contdbil de adiantamento. Liquidamos este lancamento no Caixa/ Banco. Este
langamento representa a saida do recurso para o fornecedor.

Rotina: Médulo Administrativo > Movimentacdo > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.

Eﬂ Langamentos de Contas a Pagar e Receber = j 0| x|

Codigo Peszoa Data Regiztro Data Emizzdo Tipo Tipo Contabil

ESTTT [ 3 [FORNECEDOR DEMONSTRACAT | 44 [20/06/2013 +] [20/06/2013 ] [P =] [ 3 4 [DianTamen | inelr |
Ernp / Filial Doc. Fiscal / Nimero HP ADIANTAMEMTO & FORNECEDOR =] 2 Alerer
Jou 7 [oFaE [27 @4 [NFE FORNE | I ] | | % Excli
Parcelas: 1 itens, totalizando R$ 10.000.00 | ﬁ s
B FC |sP |Vencinenta valor [Tipo Documento [Nt Documeno [ e Boleto |nepupicata | 4] —

1| 1|20/06/2m13  10.000.00 49 Frocurar
i |mprirnir
% Fechar
=
Rateio de Custos SituzagEa ] Multa a’Juros] Descontos1 Obs. Parcela | Confirmagodau 41 »
i[Drconsti|cons [crusto |aidz Jvasr 2] siusgso Dal=tiiagsa: Filencios: Gt
| 2 334 Emabeto | | [ nm
Juroz Acréscimos [Descontos Conta Bancana
| | oo | [ 5 &4 [aDianT 0L
Outroz Wl Liquidado  Alraso -
(1M 0o | 0.00 & Baisar (70 E
5| v
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Pergunta

+ Athenas3000
-'- SO RO € R e R

Tudo que sua empresa
precisa em um soé lugar

Baixar o Registro ?

| Detalhes da Pergunta
-Se aresposta for "Sim" o sistema liquidara o registro na conta Selecionada. Esta
operagdo alterara o saldo da sua conta nesta data.
-Se aresposta for "N3o" o Sistema abortard o procedimento e manterd o saldo da
conta inalterado

& B @

[ Mo usar botdes
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Baixa Realizada !

Informagao

o irfo) wna

\merts renene e
prts

Sua empresa esta
preparada para
escrituracao digital?

& B @

Se tentar fechar a tela ou incluir um novo registro de Conta a Pagar, o sistema emite uma mensagem de alerta
acusando que o pagamento realizado necessita de um langamento reciproco de recebimentos.

Essa mensagem aparece todas as vezes em que houver um langamento de adiantamento.

Este langamento de Pagamentos necessita de um lancamento reciproco de
Recebimentos. Yocé deve Crié-lo!

a5
#Athenas3o00

Tudo que sua empresa
precisa em um s6 lugar

& B @
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Neste momento deve-se criar um langamento de contas a receber reciproco a este de contas a pagar. Para isto
utilize as teclas Ctrl + D ou botdo direito selecionado a opgdo OperagGes > Criar Lancamento inverso (Caso de
adiantamento).

'  Receber - |01 x|
'\ ... ContasaPagareReceber]
Codigo Pessoa [ ata Registo D ata Emizzdo Tipo Tipo Contabl 2
PEL0E] [ 3 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD | 44 [20/06/2003 | [20/06/2013 | [P ~| [ 3 44 ADIANTAMER L}t
Emp / Filial Dioc. Fiscal / Momero HF ADIAMTAMENTO & FORMECEDOR ;I 7 Alerar
fon [ felracl [27 aa nFE FoRNE | [ & | =l | et
(Parcelas: 1 itens, totalizando B4 10.000,00 I B Al
— —— - e 7| (2] Atualizar
S| : ]% 1 ]I ’|] ‘I &4 Procurar
| | 20706720 10.000.00 -
2 Imprimir
=
Boigan B
B.m.ao FHY Anexar Arquives ao Langamento C¥ Eechar
direito l P\ s
Bt Assistente de Parcelamento F10 =
T-Hateio de Custos—— .{,g Impressdes  * Alterar to / Vator do Lang Confilma;ﬁoa’.ﬁu_il_f_
1|0t Contabil iConta iC.Eust !K[Wl 23 Alterar Empresa /Filial do Lancamento etencies Comizsdes
» Procurar Registro por Cliente / Fornecedor F7 I 0,00
Caoplar com Situscdo em Aberta Shift-Ciri+B s Bancdria B
Comissdo de Vendedor G |ADIANT. o]
Calcular Troco Ctrl+T
- Visualizar Lancamente Contabil Ctri-Aft-A = % Estarmar |
| ! Criar Lancamento Inverso (Caso de Adiantamento]  Ctrl+D —
Criar Aviso de Lancamento o O | J Concela |
Trnnrimir Rnletne

Imediatamente aparecerd uma mensagem de informagdo, confirmando que o langamento de contas a Pagar foi
vinculado ao Langamento de Contas a Receber.
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Processo Terminado!

Informacgao
sy s

Amerth renznme rehgs
cmencm ocmecos o
chamcpohmcs sozerm
cdveghcer fetvetre reg

Sua empresa esta
preparada para
escrituragao digital?

& B o

Este langamento de contas a Receber serd utilizado pelo Fluxo de Caixa e pela tela de Encontro de Contas no

momento dos abatimentos que serdo realizados futuramente.

Se observarmos, ao realizar o procedimento de Criar Langamento Inverso, o sistema cria um novo langamento

com tipo inverso (R).
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s s s o]
_ : : Contas a Pagar e Receber
Codigo Pessoa Data Registo Diata Emizzao Tipo Tipo Contabil = |
[ 3 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD | 44| [20/06/2013 o] [an/0e/ama -] R <] [ 3 44 |aDianTaMEN ] Incluir
Emp / Fial Doc, Fiscal / Nimera EDIANTAMENTD A FORNECEDOR 7] | e
Joo [ [eLFa Gl [27 44 [nFE FoRNe | r_ | j fal Exshir
—Parcelas 1 |tens totalizando H$ 1U 000,00 | @ Awslear

1 i % | | 33 Procurar
‘ @ |enprirnir
| % Fechar
-
Ratein de Custos | Situagdo l Multa .-"Jurosl Descontosi Obs. Parcela I ConfirmagSodtu 4 I L
i[Dtcontabi |conta [couso [aix  [valor [ 2] Susgso suua Dats Stusglis  Retengles Coissbes
> |1 T2 g Emabets [eomsrans <] [
Juros Acrézcimos Descontos Conta Bancaria
! — e
Outroz Wl Liquidado  Alrazao
=il 000 [ 1000000 | & Bairar I B E &8
w0k | L Cancela |

A partir deste momento aguardam-se as entradas de compras ou o registro das contas a pagar para este
fornecedor referente as aquisicdes de bens ou servigos prestados. Sendo assim teremos contas a pagar para este
fornecedor e contas a receber provenientes dos adiantamentos efetuados.

Para acessar o langamento criado (encontro de contas) basta clicar no icone demonstrado abaixo.
Clicando no atalho selecionado o Athenas leva para o langamento que serd feito o encontro de contas.

Repare que este langamento esta em aberto. Ele serd baixado através do encontro de contas.
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' I (0] x|
Contas a Pagar e Receber
Pessoa Data Registro Data Emiss3o Tipo Tipo Contabil = 1
| 3 [FORNECEDOR DEMUNSTRACAO|@§ [2070872013 "+ [20/0672013 ~| [P~ <] [ 3 4a [aDianTAMEN B
Emp/Fiisl___ Doc. Fiscal / Numero [ADIANTAMENTO A FORNECEDOR o | B e |
Joo [T 3 [27 A [nre FoRne | |— @A || % Exchir
Patclas.1 s, totalizando R$ 10.000,00 : ‘ @) Atakear
PC SP |Ve A licat: _—
[ 1] 1]20/0672013  10.000.00 % Procurar |
&% Imprimit
¥ Fechar
Riateio de Custos Situag3o | Multa /Juros | Descontos | Obs. Parcela | Confimag3orau 4 | |
1|Dt.Contabil ICOﬂla IC.Cuslo IAlivI’/o IValu Ii Situago Atual Data Situagdo  Retencdes ComissBes
[7 44 Liquidado [20/0872013 " | [ om0
Juros Acréscimos Descontos Conta Bancéria
[ 000 | 000 | 000 [ 5 33 ADIANT.CL
Outros VI. Liquidado  Atraso
= (] 000 [ 1000000 | & gaver | & Estomar |

« OK | & Cancela

Ficam ao critério do usuario, os momentos de se realizar o encontro de contas que deve ser realizado conforme
a seguir.

Entradas

Quando o langamento financeiro é proveniente de uma Entrada ou Saida é possivel acessar o registro clicando
com o bot3o direito selecionando a Operagbes > Abrir Entrada/ Saida ou pressionar Ctrl + A.

12
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Imprimir Boletos

Ajuste de Centavos
- Langar Financeiro em Lote
Pessoa DataRegisto  DataEl  comg Chegar... Ctrl+K
- [ 4 [FORNECEDOR DEMONSTRACAQ | g4 [15/0772013 ] [15/07.
Emp / Fill Doc. Fiscal 7 Nimero — Lancar Custos para Parcela Ctrl+N
L d Compra - N% - "
[T [oeMoN [ @4 [noTamse 16 |_ A I Lancar Custos "Padrdo” para Todas as Parcelas
Parcelas: 1 itens, totalizando R$ 180,65 Abrir Entrada/Saida > ti+A
,_ - e Abrir Langamentos Bancarios Relacionados Ltrl+B
B el it B Abrir Cadastro de Pessoas Ctrl+P
EWEE ] 12/08/208 Abrir Registro Contabil
Importar 4
Botdo Anular Renegociagdo
direito. ZW
= — & 3 » =
Rateio de Custos siv, 2 ImpressGes ¥ | contos | Obs. Parcels | Confimagso/au 4 | » |
1| Dt.Contabil |Conta |C.Custo IAlivI'/. IVanr l; Situagdo Atual DataSituagdo  Retengdes Comissdes
1510712013 100 18065 | [ 2 44 [Emabero [ ~l [
Juros Acréscimos Descontos Conta Bancéria
I I 000 | [ &
Outros Vl. Liquidado  Atraso
= 000 | [ @ Bovar | & Eoon
v K | @ gonces
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=[0] x|
Consulta Entradas
Fu"@b dor
[ 4 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD 1LTDA oy
Fantasia [DEMONSTRACAOD | enpuscer[0 '70001-1~ E
Tipo de Movimento Situagdo Saida Data Entrega Forma de Pagamento Tabela
[10 44 ENTRADA DE MERCADOI | 1 @4 |RETIRADA [15/07/2013 " ][ 21 44 [1xVenc. 10Boleto
IPlodutos-4Itens | Parcelas | Outras InformagBes | Fiscais | Transportador | Retengdes ] Exportagdo/Importagdo | Cana de Agucar | SPED |
£|id |Produto |Nome |Estoque [UMed. |atde [P.unitgio | Comisszo [si 4]
112 CANETA BIC VERMELHA 274 X 50,00 0,430000 000
| 2n CANETA BIC AZUL 430X 100,00 0,430000 000
KD BORRACHA BRANCA 196 UN 20,00 1,000000 000
| 4[N CADERNO CAPA DURA 96 FOLHAS 493 UN 35,00 2,430000 00
v
‘I I »
Produtos Servi IPI ICMS Subst.  Frete Outras Encargos Desconto Total Saida V. Financeiro
e ey ey i o [ oo [ om (oo 3 om
Parcelas | 8 Pocuar | & tmprimi | (£ Conceler | (O Fechar |

Todos os langamentos do financeiro referente a Entradas tém que obrigatoriamente ter o tipo contabil A PRAZO
(Cdodigo 2).

|1 Incluir |

Peszoa Data Reqistro. Data Emissdo Tipa Tipa Contabil
[ 4 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD | 43 [15/72013 | [15/072013 | [P~ <] [2 44 |aprezo

Codigo

O tipo contabil (2) é definido através da forma de pagamento.

-0l x|
oc 299 Consulta Entradas
Formecedar
’] 4 |FDHNECEDDH DEMOMSTRACAD 1 LTDA | 84
Fantasia [DEMONSTRACAD | crpuscPF[D9.169.687/0001-68 | E
Tipo de Movimenta Situagan Saida Data Entrega Forma de Pagamento Tabela
W ﬁﬁ| ENTRADA DE MERCADOI |_1 84 |F|ETIF|ADA |15£D?£2D13 LI IT 33 |1 «Wenc. 10 Boleta
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‘ Athenas

Transmrmando sonhos e ldeals em rea.idade

A forma de pagamento é parametrizada através do cadastro de Forma de Pagamento, conforme demonstrado
no Manual de Cadastro do Financeiro, na secdao Forma de Pagamento.

Impressao de Recibos

Acessar a tela de Langcamento de Contas a Pagar/ Receber, clicar com o botdo direito do mouse e selecionar
Impressées > Recibo.

| Codigo Pezzoa [rata Reqistro Data Emizgdo Tipo Tipo Contabil

[ 100 [FORNECEDDR DEMONSTRACAD | 43 [oa/me/znia +| [oave/zmia «| [P <] [ 2 44 [aPRazo | Inehii
Emp / Filial Doc. Flscal £ Nimero. DESPESAS COM REFEICAD ?_. Alterar
o3 [T[EMPRE [ 1 g4 [noTarRss [123 [’&? 8 j o

-i"'F'arcelas: 1 itens, totalizanda B$ 1.000,00-

1.000,00 NOTA FISCAL 1123

Botdo
direito.

@ Atualizar
34 Procurar
ga | mprirnir
% Fechar

ata Sitwagdo  Retencdes Comissfies

| Obs. Parcelai Eonhrma;aoa’.&u

Dt Contébil |C0nta iC.Custo IAtiviZ T

[l

0D9/02/2013 =1584 1 100 Renegociagio 8052013 || | o
Arrézcimoz Descontoz Conta Bancana
oo | 0o |
W Liquidado Atrazo
ooo [ 100000 | &) Estornat I
vk |l

Selecionar o tipo de relatério, ou seja, se deve imprimir um ou dois recibos por pagina.

Como pode ser observado, o detalhamento do recibo é padrdo e traz os dados através de parametros pré-
definidos.
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iAthenan'i_l

Transformando senhos e tdeals em realidade

|=1 Impressio de Recibos

=10 x|
Recibos
Tipo de Relatario Ij el
] {al] ;I I~ Personalizar —
# Llerar
Cadigo Cad. Financeiro Parcela  Sub. PC Walor D ata Recibo & )
| 25 [ 1 [ 1] Tomo  [r2/mezm: o] # Exclur
Texto [ stualizar

Recehi de: DEMONSTRAQ.KO LTDA ME & importéncia de 1.000,00 (Um Mil Reais), MF 123 referente a
DESPESAS COM REFEICAD

& Imprimir

|

34 Procurar
& | mprimir
# Fechar

4 OF ﬂ Cancela

Relatorios

O langamento financeiro pode ser acompanhado por meio de relatérios no sistema.

Para acessar a tela de relatdrio de Contas a Pagar/ Receber basta acessar a rotina conforme orientado abaixo ou

simplesmente clicar no botdo Imprimir da tela de Contas a Pagar e Receber.
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 Athenas

Transmrmando sonhos e ldeals em rea.’idade

@ Langamentos de Contas a Pagar e Receber

Codigo Pessoa Data Registro Data Emiss3o Tipo Tipo Contabil .

[~ 100 [FORNECEDOR DEMONSTFIACAO'% oanera01s < o3 <] [P <] [ 1 44 [avista | _linckir |
Emp / Filial Doc. Fiscal / Nimero ~ )J Alterar
i m e E l— DESPESAS COM REFEICED ZI] S

Parcelas: 1 itens, totalizando R$ 1.000,00 m
PC |SP |Vencimento |Valor |Tipo Documento ~ |N#Documento N2 Boleto N2 Dupicata —
I [ 1] 1]oss08/2013 1.000,00 NOTA FISCAL 123 11 123 843 Procurar

2 |mprimit- N

¥ Fechar
[Rateio de Custos | Situagdo | Muka / Juros | Descontos | Obs. Parcela | Confimaggo/au 4| » |
1| Dt.Contabil |Conta |C.Custo |Ativ|°/. lVanr l; Situag&o Atual DataSituagdo  RetenBes Comissdes
[[osr0sr2013 51584 1 100 100000 | [ 2 44 [EmAberto [1270872013 < IS
Juros Acréscimos Descontos Conta Bancaria
| 000 | 000 | 000 [ 3 43 |eancopo
Outros V. Liquidado  Atraso
= | 000 | 0,00 | & Baivar | 3 Estomar |
v | ac

Rotina: Médulo Administrativo > Relatérios > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.

Selecionar e preencher os parametros da tela de relatdrios conforme as necessidades de filtro.

Tipo do Relatério: O sistema dispde de diversos modelos de relatérios. Para tanto, o usuario pode selecionar o
relatério mais aplicavel para gerenciar e acompanhar os registros.
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Transformando senhos e tdeais em realidade

- Felatdrio Marmal
- Relatdrio com Mulka £ Mora / Desconto - Calculados

- Relatdno Totalizado por Centro de Custa

- Relatdrio Simplifizado por Dia

- Relatano Simplificado Analitico

- Relatano zem Hiztanco

- Relatdno Agrupado Por Tipo de Documento

- Relatdrio de Recuperacio de Inadimpléncia

- Alteracoes de Yencimento / alor / Situagdo

- Com Recibo por Contas Contabeis

- Relatonio Analitico por Conta Contabil

- Relatonio Analitico por Centro de Custo

- Relatorio Com detalhamento do Docurnento

- Relatonio Agrupado por Tipo Documento Detalhe

- Relatdnio de Contas a Pagar e Receber

- Recibos Agrupados por pezsoa

- Relatano Funmral

- Relatano Listagem Conferencia Contas Pagar/Receber

- Relatano Por Tipo Documento

- Relatdnio de Cheque Devolvido Controle

- Relatdnio de Boletoz

- Relatdnio Cheques Devolvidosz por Centro Custo/Contabil
- Mormal por Wendedor e Responzdyvel

- Contas a Receber & Limite

- Carta de Cobranga

- Relataonio de Previzta & Realizada par Centro de Custa

- Relatdnio de Borderd do BE

- Titulos com Descontos Concedidos - Analitico =
- Titulos com Descontoz Concedidos - Sintético

- Relatdnio de Acerto de Obra 7

(Al R m p Ry B PR VY =t

P ———
50 00 T T g L T = O

[}
—

[N T O L T ]
Lo B e M e B SR B

Tipo de Conta: Selecionar o tipo de conta, ou seja, se é de Pagar ou de Receber.
Tipo de Conta
f» Pagar " Receber

Periodo: Selecionar a opgdo do periodo do langamento, ou seja, se deseja filtrar os registros de Hoje, Tudo ou de
um determinado Periodo. Selecionada a opgao de Periodo a data deve ser informada na guia Data Principal.

Periodo:
" Hoje

" Tudao
{+ Periodo

Ordem: Selecionar, quando desejdvel, a ordem que os dados serdo listados no relatério, porém, observa-se que
essas opgbes ndo funcionam para todos os tipos de relatérios.
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* Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

COrdermn:

* encto O Walor
" Situagio © CHFJ
" MWDoz O Mome
" Registro T Yended.
" Emizz3o ¢ D.Fizcal

Data Principal: Pode ser informada a data inicial e final correspondente ao periodo que deseja que os dados
sejam listados.

| D ata Principal | Data Secundaria

[rata Inicial [rata Final

/A0« | |on/0ns2050 -

Tipo da Data: Selecionar o tipo da data do langamento, ou seja, se é data do vencimento, da situagado,
movimento, etc.

Tipo da Data
|Vencimenta |

Yencimento

Situagao

b ovimento

Emizzdo

Contabil

[ltimo Aceszo / Alteragdo
R eqiztro

Confirmagio
Autonizagio

Tipo Contabil/Evento
Yencimenta / Histdrico
Ot. Concil. Banc.

Selegdo Situacdo Agrupadas: Marcar a opgao correspondente ao agrupamento da situagdo dos dados do
relatério.

Selecdo Situagdo Agrupadas

(* Todas em aberto

" Em aberto e liqguidadas

" Somente liquidas por desconto
" Somente as iqguidadaz

(" Somente contas baixadas

" Em aberto na data final
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‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

Registro: No campo Registro pode ser informado o ndmero do langamento financeiro para que seja listado
apenas um registro. Se o relatdrio for acessado direto da tela do Langamento de Contas a Pagar e Receber o
sistema ja traz esse nimero preenchido com o cddigo do langamento. Dessa forma, nao é necessario preencher
os demais parametros.

Reqistro
|245?EI
Além dessas existem outras inimeras opc¢Ges de filtro para os relatérios que podem ser informadas de acordo

com a necessidade do cliente.

Por fim, clicar no botdo Visualizar ou Imprimir para obter o relatdrio.

Tipo do Relatdrio: )
I‘I - Relatdrio Mormal ;] I Personalizar h;. Limnpar
[TipodeConts—— 7 ~Opglies de EmpresarFiliasis I Gerais | E speciais | Outros | Multa / Juos / Desconto | Pessoas |
| * Pagar " Receber W Todas as Empresas Pessoa Tipa Contabil
Ferioda;— Ordem:- ¥ Todas Filiais ! l % | ] i) |
" Hoje & Yencto  Walor : CE ;
™ Situaglo  CHPY [ Agupar por Filial [~ Simples Tipo de Documento Fiscal Responsavel
" Tuda | WZDoc ¢ Mome | 3% | | # |
. 7 Registro ¢ Yended | Situago _
& Perlodoi -~ EmigssEo ConEaT [—‘ ) |— Paortador [~ Sem Portador Vendedor [ Sis. Revenda [~ 01
T o Nl [ [ &l
[rata Principal | Data Secundaria | Selecdn Situagdo Agrupadas——— Cit R Alividade
Diata Inicial Data Final ' Todas em aberto &l ol @ |
/011900 - (01012080 - e
2—- daD J ’ '_1 Sl Canta Cantabl [ Contendo Centro de Custoz W Contendo
peta Udla " Somente liqui | [
quidas por desconto
I\-"encimento _:_i 3 | ] & |
™ Somente a3 liquidadas nt Balsto e Duplicata Late UF n?Doe [ Muoltiplos
" Somente contas baivadasz | : ! I | I
i [~ Tipo Conta Contabil T | Registio Bamiares
™ Em aberto na data final & Todas O Fieas O Naiaveis ||245?D |
(;;;i Imnprinmir u Eechar l

Conforme os parametros preenchidos foram listados os seguintes dados:
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 Athenas

Transm:mandu sonhos e tdeals em realidade

DEMONSTRAGAO LTDA ME

Relatdrio Simplificado Didrio de Contas a Pagar no Periodo de: 01/01/1900 Até 01/01/2050 - Vencimento / Todas em Aberto
Registro: 24570

Cadigo PC Pessoa Emissao / Historico Fil Vencimento Valor Sit D.Situagao  Qutros Liquido Valor Lig. BC TD N° Doc.
Empresa: [903/1] EMPRESA DEMONSTRACAQ LTDA
24570 1 FORNECEDCR DEMONSTRACAC 09/08/2013 NF 123 -111 1 09i08/2013 1.000,00 2 12/08/2012 0,00 1.000,00 0,00 2 NFo123
DESPESAS COM REFEIGAQ -
Total Vencimento: 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00
Total da Empresa: 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
Total do Relatério: 1.000,00 1.000,00 0.00

O relatdrio também possui rastreabilidade, ou seja, se clicarmos sobre o cédigo do registro, o sistema traz a tela
do langamento financeiro. Essa facilidade é muito utilizada para analise de varios dados.

DEMONSTRAGAO LTDA ME

Relatério Simplificado Diario de Contas a Pagar no Periodo de: 01/01/1900 Até 01/01/2050 - Vencimento / Todas em Aberto
Registro: 24570

Caodigo PC Pessoa Emissao / Historico Fil Vencimento Valor Sit D.Situagao  Outros Liquido Valor Lig. BC TD N° Doc.
Empresa: [903/1] EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA
2457010 1 FORNECEDOR DEMONSTRACAO 09/08/2013 NF 123-1/1 1 09/08/2013 1.000,00 2 12/08/2013 0,00 1.000,00 0,00 3 NF 123
@ DESPESAS COM REFEICAO -
Total Vencimento: 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00
Total da Empresa: 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
Total do Relatério: 1:000,00 1:000,00 G0
@ Lanqamentos de Contas a PagareReceber 10| x|
Codigo Pessoa Data Registro Data Emissdo Tlpo Tupo Conlahll = -
100 [FORNECEDOR DEMONSTRACAO | 44 [09/08/2013 | [03/08/2013 | [P ~| [ 1 44 [awisTa L Inchic |
Emp / Filial Doc. Fiscal / Numero HP DESPESAS COM REFEICAD =] 7 Alerar
foa[T[EMPRE [ 1 44 [noTamsc [123 [ 4 ‘ || % Exchir
Parcelas: 1 itens, totalizando R$ 1.000,00 =
2] Atualizar
|P|: |SP ]vmm |Vab1 |T'ponmm |Nlomwo lN'Bolelo |N'D|.picaka _—
1] 1[09/08/2013  1.000,00 NOTA FISCAL 123 n &8 Procura .
¥ Fechar

Rateio de Custos

Situagdo I Multa / Juros | Descontos | Obs. Parcela | Confimaggo/au 4 | » |

!ID‘-CU""éh" IConla lC,Custo |Aliv|‘/. |V3|°' 21 Situagiio Atual Data Situagdo  Retengdes Comissdes
[M[osioar2013 | s1ses 1 100 100000 | [ 2 44 Emabero [1270872013 <] [ o000
Juros Acréscimos Descontos Conta Bancéria
[ 000 [ 000 [ 000 [ 3 44 [Bancooo
Outros VI Liquidado Alvaso

= 000 [ om0 [ & Baiar
a v | @

Para concluir o langamento clicar em Baixar para liquidar a conta a ser paga. O sistema ird solicitar a data de
situacdo que devera ser informada pelo usuario.
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 Athenas )

- Transformando senhos e tdeals em realidade

Codign Pezzoa Diata Fegistio Data Emiss3o Tipo Tipo Contabil

[FZEET] [ 00 [FORMECEDDR DEMONSTRACAD | g4 [osmens | [oamezmis ~| P < [1 44 awista | Inchir
Emp / Filial Do, Fiscal / Nimero DESPESAS COM REFEICAD E'Qltera[

foz[ 7 [EMPRE [ 1 44 [noTaRISC 122 |_ 8 ::|I 4l Exchir

F'arc:ela. 1 itens, totalizando R4 1.000,00 . : . 2] Atualizar

&4 Procurar
& |mpririr
= Fechar

1.000,00 NOTA FISCAL

Fiateio de Custo Situagdo | Multa .-’Juros'l Descontosl Obs. Parcela | Confirmacéomuﬂ_’
1{DtCantabil | Canta |': Custa |.6.t|v| |\"'a|0r Situagdo Atual Data Situacdo Retencles Comissdes
3 v] sisa4] 1| 100/ 1.000,00] |_2 84 |EmAbeno |0g/08/2013 || | 0.00
Jurog Acrézcimos Descontos Conta Bancaria

| | oo | [ 4a [Bancooo

Outroz Wl Liquidado  Atrazo
| oo | oo |

m g O | | Cancela |
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Baixar o Registro ?

Detalhes da Pergunta

-Se a resposta for "Sim" o sistema liquidara o registro na conta Selecionada. Esta
operag3o alterard o saldo da sua conta nesta data.

-Se aresposta for "N3o" o Sistema abortaré o procedimento e mantera o saldo da
conta inalterado

ww.athenas3000.com.br

& B o |
%]
i)
[T Mo usar botfies wr Q@f&ﬂ Cancela |
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Transformando sonhos. @ hdeals em rea‘idade

“mitszi e g
befbe binctait
Reervrnrecreon
mortvercviverntirn

Aoretrenversctrcrtet
Wrtvertvrntviserton

-

ww.athenas3000.com.br

e @B o

Baixa Realizada !

Langamento Financeiro.
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* Athenas )

- Transformando senhos e tdeals em realidade

Codigo Pessoa Data Registio Data Emigsdo Tipo Tipo Contabil

I | voo [FORNECEDOR DEMONSTRACAD | g4 [os/sre0n | [osmerzos ~| [P ~] [ 1 44 (avista

Emp / Filial Doc. Figcal / Mamero HP DESPESAS COM REFEICAD ;l @E“Efaf
foa[T[EmPRE [ 1 ga [noTamsc iz [43 g4 % e |

Parcelas: 1 itens, tatalizando R 1.000,00

@ Atualizar

1.000,00/ NOTA FISCAL tooon | 8 Brosuar |
& | mprirmie

% Fechar

Rateio de Custo Situagsa | Multa / Jurs | Descantos | Obs. Parcela | Confimagfia/tu_ 4 [ »
1{DtContabil  [Conta | C.Custo |Akiv| % Walor SituacEo dtual, DataSituac3o  Fetencles Comissdes
o9/msizi3 | 51584 1| ado |oavtas2ma -] | oo
Acréscimos Descontos Conta Bancara
0,00 | [3 3 [mancooo
1. Liquidada Alraza
liquidaco pa _&— —— :
despesa3| | 0,00 I 1.000.00 | (7 Bajar | & Estomar Il
vt || Qoo

Alterar a Filial de um Lancamento Financeiro

Para alterar a filial de um langamento financeiro basta clicar com o botdo direito e selecionar Operagdes >
Alterar Empresa/ Filial do Langamento.
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‘ Transformando sonhos e tdeals em rea!idade

Alterar Empresa /Filial do Lancamento :
Procurar Registro por Cliente / Fornecedor L > F7
Copiar com Situagdo em Aberto Ctrl+B
Comissdo de Vendedor
Calcular Troco Ctrl+T
Visualizar Langamento Contabil Ctrl+Alt+A
Criar Langamento Inverso (Caso de Adiantamento)  Ctrl+D
Criar Aviso de Langamento
Imprimir Boletos
Ajuste de Centavos
Codigo Pessoa Langar Financeiro em Lote
[ 100 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD | 44  Como Chegar... Ctrl+K
Emp / Filial Doc. Fiscal / Namero Lancar Custos para Parcela Ctrl+N 3 ) lerar
F_I_I MPRE I— @) NOTAFISC |123 I— # Lancar Custos "Padrao” para Todas as Parcelas :J ¥4 Excluir
Parcelas: 1 itens, totalizando R$ 1.000,00 Abrir Entrada/Saida Cti+A L] @) Ausiz
Abrir Langamentos Bancarios Relacionados Ctrl+B |~ m
Abrir Cadastro de Pessoas Ctrl+P ===
Abrir Registro Contabil & Imprimir
Importar 4 CFET
Anular Renegociagdo —_
Opgoes 52
Rateio de Custo 2 Impressdes Situag3o I Multa / Juros | Descontos | Obs. Parcela | Confimaggo/au X
1| Dt.Contabil ICon*a |C~Cus!° IAt'NI I A ituagio Atual Data Situagdo  Retencdes Comissdes
Plosi0sr2013 | 51584 1 100 1.000,00 [ [ 1 33 Liquidado 09/08/2013 || | o000
Juros Acréscimos Descontos Conta Bancéria
| 0.00 | 000 | 000 [ 3 3 BANCODO
Outros V. Liquidado  Atraso
= [ 000 [ 100000 | S gavsr | @ Estomar |
& OK | d Cancela

O campo de Emp./ Filial é habilitado para edi¢do, finalizada a alterag&o é sé clicar no botdo OK.

Emp / Filial

) T

Renegociacao de Contas a Pagar/ Receber

Pagamento ou Recebimento parcial.

Para fazer renegociacdo no Athenas vamos utilizar a tecla F11.
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‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

i

0 que Receber/Pagar: Tipa de Cor — | Como F!ec:eF;agar:
I Filtra 1 | Filtra 2 | " Pagar | {* Recsber I Liguidar | Renegociar | Observagies |

Pessoa ¥ Descontos Antecipagio? | Ordem | Walor do Descanto Valor a Receber “Registos——————
1134 | 884 |Deposit0 de Esquadrias Sao Rafael Lida | ID.:..: Fizcal j Ijlzl 0,00 I 0,00 = Yaios © Um
Tipo de Documento M2Doc. [ Fiscal [ Todas Filiaie Tipa de Documento Nimen |
| # | l =i | : 34 | |
Langamentos Financeiros LConta Bancaria -

| Enisso_[Venimenta[DAtiaso] _Valor | Jues | Descorto | Ouios | <) | 44 adaue
!__, 22M11/2009 22411742009 0 1.3598.00 0,00 0.00 0.00 Obzervagiies para a Parcela

L 22411/2003 | 2241242009 0 1.338.00 0.00 0.00 0.00

|22 /2009 2200122000 0 133857 0,00 0.0o 0,00 Outras operagtie

) Deposita B amana € Supfmertaitama
[ Imprime Recibo ao Liguidar
Recibo

4] | ;I_I
Total Listado: 4.194.57 T. Selecionado; 0,00 ﬂ

% Fechar |

No campo PESSOA, selecionar o Cliente ou Fornecedor.
Selecionar o TIPO DA CONTA: Pagar ou Receber.
Clicar em LISTA (observar os débitos ou créditos no campo O QUE RECEBER).

Ex.: cliente paga 500,00 no dia 11.01.2005. Clicar no débito correspondente — CTRL e selecionar (RS 1.500,00), na
Guia LIQUIDAR, digitar no campo VALOR A RECEBER RS 500,00.

Selecionar o TIPO DE DOCUMENTO e a CONTA BANCARIA.
Filtro 1 - Informe o cliente (pessoa) que deseja renegociar. Depois clique em Listar.

Filtro 2 — Data — periodo de vencimento.
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: Athenas

Transformando senhos e tdeals em realidade

0 que Receber/Pagar: Tipods Copla—————
Filtra 1 || Filtro 2 | {" Pagar {* Receber
Data Inicial Data Final Ordern
[22im/2009 ~||zz/miz00 | [DocFiscal ]

Tipo de Data [~ Todas Filisis
&+ Yencimenta ¢ Registo - -
: i g— Listar

| ancamantas Financsirns

i Tela de Caixa

5

Como Receber/Fagar:

Liquidar || Reneaociar | Observages |

0 que Receber/Pagar:

Tipo de Cont
Filtra 1 ||Filtm2 | " Pagar (% Receber

Data |rizial ['ata Final Ordem Desconta Conta Contabil
j22r11/2008 =] [22/m1/2010 =] [DocFisca  +] | | 4 |
Tipo de Dat ] I™ Todas Filisis Juros ‘Conta Contabi
(¢ Mercimenta: " Registra T 10543 [571501 44 |JURDS PASSIVOS
Eah‘wg;ﬁﬁmm& = | Total para Renegociar, | 0.00
L2211 /2009 22411 /2009 0 1.39800 0,00 0,00 2 | Walar |pec [N2Doe. f1d [ca
_|22A1v2009 | 221 202008 0 1.399,00 0,00 0,00 |
224142009 2240142000 0 1.39957 0,00 0.00

selecionar os fitulos que deseja renegociar,

—} Do, Fiscal 2 Mamero

[ &

%Jiessoade et
|113!'r +y [

Total Reneg.:

3]

Total Listado: 4.194 57

T. Selecionada: 0,00

Tete et oo
informar o tipo documento € o nimero,
informar o tioo contibil 2.

% Fechar |
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]

‘ Athenas

)
- !
Transformandn senhos e tdeais em realidade

T Laixa

Como Receber/Pagar:

Ligquidar | Renegociar || Obzervagtes |

REMNEGOCIACAD FEITA NA DATA N
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‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

Tela de Caixa

£ R

que Receber/Pagar: Tipa de Conta——————— Coma Fieceben’F'ag

Filtra 1 ||Filtm2 | " Pagar * Receber Liquidar ||F|enegociar | Obzervagies |

[rata Inicial Data Final Ordem Desconta Corita Contahi
jeziiszo08  w|[z2/mizmo x| [DocFiscal =] [ 0.00 | #
(Tipo de Dat I™ Todas Filiais Juras. ‘Canta Cantabil
& Wencimento © Registo B | 200,00 |5F"'I 501 g |JUF!DS'F'.*’-\ SIWOS
z = = = e ;
l?an';‘ament.c-s Financeiros =3 Tatal p'éré'HEh'ég@ciiéf: .
o0 |:|_,|:||:|| ; || Vencimento |1 0 L5 N!ES@' i
| oogl o ] 5 4.394 57
0,00 0,00
4] ]
Doc, Fizzal / Moamem Tipo Contabil

[ &l [ & |aprazo

Ressiade Desting da Corta
{1134 |54

4 I | _’I_‘ Total Heneg_:l 4.394,57 Comprovants |

Total Listado; 4 194 57 T. Selecionado: 4.194 57

Efetivar

* Fechar |

[ & =13

Clique em comprovante para imprimir.
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* Athenas

"Transformando sonhos e Ideals em realidade

MASSAFIX INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Comprovante de Reneqgociacio de Titulos

Cliente: 1134 - Deposito de Esquadrias Sao Rafael Ltda
Endere¢o: Rua Rufino de Carvalho 706, CENTRO, Linhares - ES CEP:29900190

Telefone: Fax: Inscricdo Estadual: 081769067 CHPJCPF:  0087FT64000160
Juros: 200,00
Parcelas Hovas Descontos: 0,00
Vencimento Tipo Documento Documento Valor
30Mm852010 4384 57
Total: 4.394.57
Parcelas Antigas
C.Finan. Pcla Yencimento Tipo Documento Documento  Saida Doc. Fiscal Yalor Outros Liguido
56 3 2201 2ma0 BILHETE P&, 545003 1.398,57 0,00 1.398,57
=] 2 221212009 BILHETE P& 245002 1.395,00 0,00 1.395,00
56 1 22#1172009 BILHETE P&, 245001 1.395,00 0,00 1.398,00
Total: 4.194,57

Observagies
FEMEGOCIACAD FEITA MA DATA X

Depois clique em EFETIVAR. Vai aparecer a tela de processo finalizado.

NOVO TITULO

Rotina: Médulo Administrativo > Movimentagdo > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.
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§Kthenas*; 00

Transformando senhos e tdeals em realidade

=10/ i
{ Pagar e Receber

Codiga Pessoa Data Fregistro Diata Emiss3o Tipa Tipa Contahil -
[ | 1134 [Deposito de Esquadiias Sac Rafeel | g4 [03/08/2010 +| [03/08/2010 =] [R =] [ 2 44 [apRazo. | dnchar |
Ernp / Filial Dioe, Fiscal 4 Momero HP RENEGOCIACAD DE TiTULOS ;I "fl diltersr
Fkel o 2 o
—Parcelas: 1 itens, totalizando R 4.394.57 ) et
e T T e ] Al
e to_|velo —_—

[30/08/2010 433457

33 Procurar

@ | mpri'rhir'

=
[ Rateio de Custa | Situagdo | Multa a"Juro,Sl Descontos |.j]hs..ljarceJa| ConfirnacSodau 4 I 4
|| Ot Cantabil |E0nla |C.Cust0 |Ati\r|2 |Val0l |‘ SituacSn Atual DataSituacdio  Retenclies Comissfies
Blozzons | n o0 armsr | [ 244 Em Abertn | =l [ woo
| [03/08/2010 55330 1 4T 200,00 Juros Acréscimos Degcontos Conta Bancaria -
| | o.oa [ &
Outros Wl Liguidado  Abraso
=l 000 | oo | &b Baear | & Estoitiar |
I o Ok | _Jgar.t:elaln
TITULO ANTIGO
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‘ Athenas

Transmrmando sonhos e ldeals em rea.’idade

- ;Igljﬂ

ncamentos de Contas a Pagar e Receber

Codiga Peszoa Data Fieglstrm Data Emiss3a Tipo T||:u3 Dor]tabll .
m | 1134 |Dep03|to de Esquadrias Sao Rafael | & 221172009 | |22f11x’2DDS | |F| | I 44 | & PRAZOD J '-!‘C.'U"

¢ Filidl Doc. Fiscal / Nimera \ALOR REFERENTE TITULOS 5480, o Blterar
(el e T . S

—F'arcelas: 3 |lens totallzando R$ 4184 57

= e T 2] Stualizar
1.338,00 {0 Fl ~ | 54801 _ _ || e
1.338.00 BILHETE PASSAGEM A54SD.-"2 | | | r; | mprirnir
1.398.57 BILHETE PASSAGEM & 548043 e
’ ’ *f Eechar
[ Rateio de Custo Situagin | Fulta # Juros | Descuntos] Obs. Parcela | Confimagiodtu ‘-I *
1| Dt.Cantabil |Conta |C.Custo |Ativ|°/o |Valor |: Bituagan Atual DataSituagin  Retenclies Comisstes
| b|221iz008 | _ 100 1asso0l || [ 7 44 |renegaciacan joz/09/2010 | | oo
Juros Acrescimos Descontos Conta Bancarna
| | | [ 8
Outras 4. Liguidada  Abraso
= oon | (3 Baiar | & Estornar |
et HFC | | Eancela

Negociacdo de débito ou crédito
Ex.: Negociacdo do débito de RS 1.000,00 da promissdria, para 2 cheques.

Pressionar tecla F11 e seguir os passos do Pagamento ou Recebimento Parcial.
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“ Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

1i Tela de Caixa !.n

Caixa

Pezzoa Liguidar Renegociar ]
|22?E |AD:‘-‘«IF| MARIA DE FATIMA SANTOS BIANCHI |E =

=) Tatal para Renegociar:
Tipo de Documento N® Docto [ Fiscal o
'_ I+ | Nome tipo dacumento [ TodasFiliais Yencimento | Valor Doc [N® Doc. |Id &

" Pagar (¢ Receber| ¥ Descontos Antecipagio? |1 L B
D Que Receber._.
encimenlu Pedido [N® D. Fiscal| Walor Juroz  |Desconto
3 20/04/2008 148 1.000,00 0,00 R$0.00
v

< ¥

Doc. Fiscal / Hamero

[ | ibMomePessoa

j2276 | | =

v
¢ S Total Reneag.: Comprovante | Efetivar |
Total Listado: 1.000,00 Total Sel.: 0,00 E Fechar
Pressionando a tecla CTRL e o debito/credito para seleciona-lo.
Clicar na guia RENEGOCIAR.
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“ Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

1i Tela de Caixa

Pezzoa

Liquidar Henegociar ]
|22?E |.-’-‘«D.t‘-‘«IF| MARIS DE FATIMA SAMTOS BIAMCHI |E —
=] Tatal para Renegociar:
Tipo de Documento N® Docto [ Fiscal o
'_ I+ | Nome tipo dacumento [ TodasFiliais Yencimento | Valor Doc [N® Doc. |Id &
Tipo de Conta . . 10/0572006 520.00
" Pagar * Receber v Descontos Antecipagdo™? Lista T 1070622006 510,00
D Que Receber._.
MVencimento | Pedido |N® D. Fiscal Desconto | &
3 20/04/2008 148 1.000,00 000 R$0.00
w
<
Doc. Fiscal / Hamero
3 ri|cHEOUE 1458/14
2275 | | =
-
¢ S Total Reneag.: Comprovante | Efetivar |
Total Listado: 1.000,00 Total Sel.: || E Fechar

Inserir VENCIMENTO, VALOR, TIPO DOCUMENTO e N2 DOC (utilizar seta p/ baixo para salvar operacéo e inserir

novas parcelas).

No campo Doc. Fiscal / Nimero, inserir o tipo de documento recebido.

Clicar em EFETIVAR.

Para visualizar a operacdo efetuada, acessar a tela CONTAS A PAGAR/RECEBER.

Pressionar F7 (no teclado).
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* Athenas:

Transformandn senhos e tdeais em realidade

s Resumo da Pessoa !.E

Resumo Pessoa

Langarmentos Financeinos ] Entradas e Saidaz ] [Dadoz Pezzoais l Outraz Pezquizas ]

Fincanceio

Tipo Emp [Filal  [TC [DF [N2Doe. Fiscal A [
¥ 7/04/2006  |R o de Tituloz Local ﬁ
1 2|MF 148 170442006 | MEMSALIDADES MESES JAM/FEY MARCO 1.000,00 3

Cutra =

| | Emgresa || 2

%)

Outra %

e Filial &

Parcelas

EIF‘__C Yencimento|Yalor Situacgao |Data Situagdo| Tipo Documento|N® Documento m & @%@j

] 10405/2006 | 52000 | Eméberta

(¥ 2 totero006 (51000 emibens| |||

Dados Tipo de Contas

i i
[2276  [BDAIR MARIA DE FATIMA SANTOS BIANCH] | ol | & ot

¢ oK | I'LEechal ‘

No campo DADOS (parte inferior da tela) inserir o nome do CLIENTE ou FORNECEDOR.
Selecionar o TIPO DE CONTAS.
Clicar em EXECUTAR.

Observe na guia FINANCEIRO, as transa¢Ges efetuadas, ao seleciona-la verifique na guia PARCELAS a nova forma
de recebimento/pagamento.

Para acessar o langamento, clicar em Ok.
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* Athenas:

Transformandn senhos e tdeais em realidade

B Langamentos de Contas a Pagar e Receber

Contas a PagarfRecebe

Codigo Pessoa D-aténlile'giiét-m Data EmissSo T'i'|:io T-ipb'tonl
m | 2276 [ADAIF MARIA DE FATIMA SANTO] E;i]mnmnns | [rmazne < [F <[ 1 e

Histarico

it .
T & Incluir

Emp / Filial Doc. Fiscal / Ndmero Renegociazia de Titulos

iz [T [FOCE- |73 pifeneaue [1senas | o +1 Excluir
= ﬁ Atualizar

|Parcelas

T

Imprimir

|¥ Yencimento ||Valor Tipo Documento |
a3 1EF " S =% Procurar

W

E Eechar
I Hateio de Custos -
|| Dt [Zuntéhi1 Conta |I:_ Euslc{ Alivlz IVanl | )|
L 170452006 343 1237 100 520,00
9| .

Para visualizar o titulo anterior (negociado — original) pressionar F7.
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* Athenas:

Transformandn senhos e tdeais em realidade

i Resumo da Pessoa !. E

Resumo Pessoa

Langamentos Financeiros ] Ertradas e Saidas ] Dados Pessoais ] Outras Pesquizas ]

Fincanceiro
iot. Yalor Total =
[ | 1 1/CH 1458/1459 1.030,00 %l g
outra =
Empress || 2
o
5
| ] Outra E"t'nz“
Filizl w

£

Parcelas

g -
Dados Tipo de Contas
I PRI S| 7 Pagar f* Ambas 1 | | = |
eI |01 AR DE FATIMAS SANTOS BLAMC || ~ Receber 243 Executar " OK I Eechar

No campo DADOS (parte inferior da tela) inserir o nome do CLIENTE ou FORNECEDOR.

Selecionar o TIPO DE CONTAS.
Clicar em EXECUTAR.

Clicar no langamento correspondente e clicar em OK.
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 Athenas

Transmrnmndn sonhos e tdeals em realidade

B Langamentos de Contas a Pagar e Receber

Codigo Pessoa Data Registro  Data Emissao Tlpo Tipo Cont s =
m || 2276 [DAIR MARIA DE FATIMA SANTO] 177072006 v | [170472006 | [R <[ 2 wf] ¥ 1 Incluir
I Hizstdrico i Alterar
Emp / Filial Doc. Fiscal / Numero MENSALIDADES MESES JAN/FEV/MARCO 2008, * Langamento
r— ]‘_ r JCE ,-_H‘ ]Nota Fiscal [148 l_ = l Renegociada ™ 827041, *% Excluir
'Parcelas - ﬁ Atualizar
Yencimento |Valor Tlpn Documento N' Documento N' Boleto M= Duplicata sl
75 | 1DEIU o 2 /- Procurar
2 Imprimir
= i Eechar
e
I Fateio de Custos .
1| Dt Contabil Conta |€. Custo|Ativ|% |valor
L 170472008 3431 1237 100 1.000,00
v .

Ao clicar na parcela (campo PARCELAS), observe que na SITUACAO ATUAL/DATA aparece RENEGOCIADO; nio se

deve baixar esta parcela, pois foi gerado automaticamente novo langamento com as novas parcelas.

Exclusdao de Lancamento Individual

Caso o usuadrio tenha inserido um langamento e deseje exclui-lo, clicar na linha correspondente e pressionar

CTRL + DELETE (no teclado).
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Transformando senhos e tdeals em realidade

in Entradas

Entradas

Produto || Nome Atde P. Unitario ZICHMS |Z 1P
(Wl1087 CANETAESFERDGRAFICA AZUL | 8000 0an 7
1218 |CARTUCHD TINTA 175005g, REMANLFATURADD ol 2,000 350 17 ,
| v
| >
= = T | : rDesconta 1 v E: |
Produtos  Servicos 1Pl [ICHS Subst. | Frete Dutras Encargos | |T. Entrada | V.Financeiro
I BT T Y | | o | o oo oo ) [N
Parcelas ] | | of Efstivar | b Arquivar 1 E Caricelar 1

40
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* Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

Relatorio de Resultado

Rotina: Médulo Administrativo > Relatorios > Financeiro > Resultado.

Resultado !E E

Apuragao de Resultado Financeiro

Periodo - Opcdes de Empreza/Filiais
D ata Inicial Data Final

[01/04/2006 ~| |30/04/2006 ~| |v Todas asEmpresas
Tipo da Data

|Eunléhil j [v Todas Filiaiz
Conta Contabil Centro de Custos

= |IbINDmeHesponsavel 1236 ﬂ ADMINISTRACAD 200
Situacdo [ Somente Liquidadas
I_ ﬂ Nome Situacso | Mogtrar Resurmo de Bancos

= [ Incluir Moy, de kat. / Produtos

[ Somente Cantas Fixas [~ Apresentar Problemas Contas
[w M3 Imprimir Grafico Opgao do Financeiro
[~ Todas as Contas = -
[~ Agrupar Por Centra Cust [~ Mo Conziderar Registros de Rateio

v Mostrar Valor Orgado
Faorma do*alor Orgadp
(s Total " Proporcional

[~ Maa Imprimir Mivel Zera

Tipo do Relatdrio

Relatono Simplificado -

Imprimir E Fechar

e‘\ Yizuahzar

No campo PERIODO, digitar o periodo desejado para visualizagdo.

No campo OPCOES DE EMPRESA/FILIAIS, selecionar os itens pertinentes a necessidade de analise, caso n3o
sejam selecionados, o sistema informara os dados da empresa que estiver sendo acessada.

Selecionar o CENTRO DE CUSTO, caso nao seja selecionado, aparecerao todos Centros de Custos cadastrados.

Selecionar os demais itens desejados como filtro para informacdes, sendo que o item MOSTRAR VALOR ORCADO

é imprescindivel.
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Transformando senhos e tdeals em realidade

R Visualiza Impressdo: rbiRelSimplificado

& BEERE W 14 4 ,1_ [ _Elo_se‘I

SOCE-SOCIEDADE CAPIXABA DE EDUCACAQ LTDA

Relatdrio de Apuracdo de Resultado no Periodo de: 01/04/2006 Até 30/04/2006 - Data Contabil
G CUSTO ADMINISTRACAC 2006-1

Cédigo Cod. Reduz. Mt Corta Orgado
3110102000000 1236 MENSALIDADES 7:30.736,00
3110501000004 1236 158 12.714,88
2110502000017 1236 PROUNI 49.442,00
2110502000018 1236 CONVENIOS DIVERSOS 94.995,68

4110101000000 SALARIOS 162.778,20
4110102000000 1236 SALARIOS DE ESTAGIARIOS 200,00
4110109000000 413496 RESCISOES 1.026,02
4110201000000 1236 FERIAS 22.481,22
4110202000000 1236 13% SALARIO 16.888,14
4110203000000 4400 F&TS 17.228,90 1,100,280
4110204000000 1236 INSS 51.677,70
4110205000000 1236 INSS S/FERIAS E 13° SALARIO 10.034,07
4110206000000 1236 FGTS SFERIAS E 13° SALARIO 2.394,70
4110705000000 1236 CAPACITACAD - COMBUSTIVEIS 150,00
4111001000000 1236 MATERIAL DE ESCRITORIO 110682

4111002000000 1236 MATERIAL DE SUFRIMENTOS DE 245,90
INFORMATICA

4111508000000 1236 XEROX 100,20

4112505000000 1236 ENCADERHACOES 45,00

4112513000000 4659 GASTOS COM HISTARICOS 2.670,00
Total de Despesas: 276.958,45

Resultado Operacional (Rec - Desp): -4.805.83

Page 1of 1

Para visualizar o relatério das contas individualmente, é necessario clicar sobre as mesmas (ex.: verificar quais
foram as incidéncias na conta FGTS — clicar na conta do FGTS — aparecerd um novo relatério sobre esta conta),
no relatdrio apresentado é possivel visualizar o langamento da conta, bastando clicar sobre seu cédigo.

Clicar em CLOSE para fechar.

Geracao de Contas a Pagar e Requisicoes Frequentes com Pagamento Mensal
Ex.: Combustivel

Pressionar a tecla F11.
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* Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

s Tela de Caixa !.H
Caixa
Peszoa Liquidar Renegociar l
[1438  [4UTO SERVICO FLORESTA |E =
= Tatal para Renagociar:
Tipo de Documento N® Docto | Fiscal
’_ I} | Mome tipo documents M VS ¥encimento | ¥alor Doc (N® Doc. ‘ Id &
Tipo de Conta . - b
* Pagar ( Receber [v Descontos Antecipagda? Lista —
0 Que Receber...
/0372008 15,00 000 R$O000
15/03/2006 18,00 000 R$0.00
3 25/03/2008 22,00 000 R$0.00 -
< >
Doc. Fiscal / Ndmero
’_ 1=} | biNomePessoa
[1ase | | =4
v
Fl 5 Total Reneg.: LComprovante | Efetivar |
Total Listado: 55,00 Total Sel.: 0,00 E Fechar

No campo PESSOA, selecionar o fornecedor.
No campo TIPO DE CONTA, selecionar PAGAR.
Clicar em LISTA.

Aparecerdo as contas a pagar (requisicdes) diversas em aberto (que ndo foram pagas).

De posse da Nota Fiscal recebida do fornecedor, pressionar CTRL e as parcelas correspondentes a Nota Fiscal.

Observar na parte inferior: Total Selecionado.
Clicar em na barra RENEGOCIACAO.
No campo vencimento, inserir o vencimento para pagamento da NF.

No campo valor, inserir o valor da NF.

No campo documento, inserir o tipo de documento que serd utilizado para efetuar o pagamento e preencher o

n2 do documento (ex. Cheque; n2 852369).

Pressionar seta para baixo, para salvar e/ou inserir demais parcelas.

No campo DOC. FISCAL / NUMERO, inserir o tipo de documento e o seu nimero (ex. NF — 2589).

Clicar em EFETIVAR (parte inferior direita da tela).
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* Athenas

Transformando senhos e tdeais em realidade

Clicar em FECHAR.

As requisicdes selecionadas e renegociadas, agora correspondem a NF inserida, dessa forma, foi gerada
automaticamente uma nova Conta a Pagar da NF.

Para visualiza-la, clicar no menu MOVIMENTACAO — CONTAS A PAGAR/RECEBER.
Procurar o documento na tela de PROCURA (lado direito da tela).
Localizado o registro, podem-se fazer altera¢des e/ou efetuar baixa, caso haja pagamento ou.

Pressionar a tecla F7, e localizar o documento Renegociado, localizando-o, basta clicar sobre sua linha e
aparecera o lancamento na tela de Contas a Pagar/ Receber.

Verificar se o rateio estd correto (parte inferior esquerda da tela).

Historico no Lancamento

Este procedimento permite a visualizagdo das agdes de alteragdo de valores, datas e situa¢do dos langamentos
referentes a Contas a Pagar e Receber. A rastreabilidade pode ser realizada no lancamento no campo HISTORICO
DO LANCAMENTO (pode-se visualizar também a liquidagdo e estorno) e pelo menu Relatério, todavia ndo é
apresentado a situagao de estorno.

Rotina: Médulo Administrativo > Relatérios > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.

Localizar o langamento pela tela de PROCURA (barra localizada na regido direita da tela).
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 Athenas

Transmnnaﬂdu sonhos e tdeals em realidade

B Langamentos de Contas a Pagar e Receber

Pessoa Data Heglslm Data Emissao Tlpo T'_ipb'fio il

Codigo o el

j | 1173 [ENCAPA ATACADD E VAREJD LT |_J]usx12;20 5 7| [i0nwas | [P = 2 =if/arrazn | &k Incluic
Historico ) |

Emp Z Filial Doc. Fizcal / Ndmero | |

r—— ]‘_ ]l_u_J Mot Fiscal [572471 r_] % Excluir

COMPRA DE MATERIAL P/ ESTOOUE
Parcelas - ﬁ Atualizar

. C IE_ Yencimento |Valor Tipo Documento H® Documento H® Boleto H® Duplicata b}
3 1| 1 (PRI 3.109.08 CHEQUE 24 Procurar

=Y lmprimir

i Fechar

| Rateio de Custos
Dt [Zonléhi1 Conta | C. |:ustu| Alivl % IVanr | Al
OBM 202005 2:M7 100 310808

[+

Para visualizar o histérico da parcela 1 (1), clicar na mesma (ou se houverem outras, basta clicar na parcela

desejada).

Localizar pela barra de rolagem (2) a guia HISTORICO DOCUMENTO.

Historico em Relatorio

Rotina: Mddulo Administrativo > Relatoérios > Financeiro > Autoriza¢ao de Pagamentos.
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* Athenas

Transformande sonhos e ideals em realidade

¥ Pagar/Receber !. E

Relatorio de Contas a Pagar/Receber

Tipo de Conta Opgoes de Empreza/Filiais Gerais l Especiais] Dutros]
= Pagar { Receber [v Todas as Emprezas -
Periodo iy I_ Tipo de Documento [~ Fizcgl N® Documento| | Lote | UF
Principal ] Secundério] L ekt l_ 3| Mome tipo documento | |
Dpcdes de Situacdo 1= E
 Hoie  Tudo (& Periodo Situagdo Pessoa . H® Boleto N® Duplicata
l_ I}‘ Mame Situagio =il lbMomePeszoa | |
Diatallnich) Tt alirea) Selegdo Situagdo Agrupadas - 5
27006 v [28/03/2008 e Portador ¥ Tados Tipo Contabil
™ Todas em Sberto = I_ 5
Tipo da Data {* EmAberta + Liquidadas I=$ | Mome Portadar E
- " Somente Liquidas por Desconta
|M0wmentn j £~ Somente asqLiquidzdas Vendedor | Sistema Revenda | Hesponsavel
Ordem D'ata de: " Somente contas Baixadas 1=}/ lbNomeResponzave r=i| IbiNomeResponzave
™ Wencta ™ MeDac " Em Aberto na D ata Final
& Situacs ~ Begist Conta Contabil Centro de Custos
* Situag3o egistio . =
= g aé Limpar Campos | r=l| IbMomeResponsave 1| biNomeResponsave
Tipe do Relatdrio Atividade Conta Bancaria
3| Nome B
|AItera|;ﬁes de Yencimento f Yalor / Situacao j r =i I_ E ame Banco

Imprimir

E Fechar

Selecionar em TIPO DE CONTA — RECEBER.

Na guia PERIODO, definir o periodo ou data desejada.

No campo TIPO DA DATA, selecionar MOVIMENTO.

No campo ORDEM DATA DE, selecionar SITUACAO.

No campo OPCOES DE EMPRESA/FILIAIS, selecionar todos os itens.

No campo SITUACAO, escolher a situagdo, geralmente usa-se EM ABERTO + LIQUIDADAS.

No campo TIPO DE RELATORIO, selecionar ALTERACOES DE VENCIMENTO / VALOR / SITUACAO.
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> Athenas: o

Transformando senhos e tdeals em realidade

R Visualiza lmpress&o: rbialteracoes

& EEE x4 4 o Cioss_|

SOCE-SOCIEDADE CAPIXABA DE EDUCACAOC LTDA

Reladrio de Contas a Receber

Codige PC Pessoa Emg Fil Alteracdo Wencimento Nowvo Valor Novo Sit Ant. dova Sit. Us.

Anterior Vencimento Anterior Walor
7676 AUTO SERVICO FLORESTA 27i03/2006 31/02J2006 01/0372006 15,00 15,00
7677 AUTO SERVICO FLORESTA 27i03r2006 15/03r2006 18,00 18,00

TBTE AUTO SERVICO FLORESTA 28/03r2006 22,00 22,00
Total do Dia 55,00 55,00

ADMIMISTRADOR
ADMIMISTRADOR
ADMINISTRADOR

ALUTO SERVICO FLORESTA 25/03r2006 25,00 50,00 ADMINISTRADOR

ALTO SERVICO FLORESTA 14/03r2006 18,00 18,00 ADMINISTRADOR
Total do Dia 43,00 68.00

Total do Relatdrio 123,00

[Page 1 of 1

Clicar em CLOSE para fechar.

Lancamento de Cheques Recebidos

Rotina: Médulo Administrativo > Movimentacdo > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.
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“ Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

w Athenas 3.000 - ADMINISTRADOR-srv_dbm_02:d:\athenas\athenas3000\bd\TREINOAathenas.gdb

Arquivo  Cadastros BN l=-=-a8 Felabdrios Ferramentas  Ajuda
Admiristraglo | Liv 5 Estoque > o R 4 |Empresa SOCE TREINAMENTD

k

| : = .

a a g QE Financeira Contas a Pagar/Receber Chrl+P _HENTD E-
il | Inconsisténcias de Rateio 05 - | 8021 g_;

‘ﬁ%‘ Yendas k-

Lancamentos Bancarios
a Convenios ¥ Condliagdo Bancaria
Encontra de Conkas

Q 23 J Dbras | Projetos L3
3 | Liguidar, Portador, Cobranca e Cheques Crrl+F3
§ Revendas ibnsignatatios ’ Controle de Cheques Emitidas
Sequro Sadde % Cheques Avulsos

Comércio Exterior [ Marmore & Granito. ¥ Orcamento Anual
| Ii] Ratear Despesas

Encerramento de Movimento Disrio
Honarrios

Clicar em INCLUIR (localizado no lado direito da tela).

No campo PESSOA, inserir o nome do aluno.

No campo DATA EMISSAOQ, inserir a data do documento de recebido.

No campo TIPO, selecionar “R” de receber.

No campo HISTORICO, inserir informacdes sobre o recebimento.

No campo VENCIMENTO, digitar o vencimento da parcela (pode-se inserir varias parcelas, conforme o tipo de
recebimento).

No campo TIPO DE DOCUMENTO, clicar sobre o nome TIPO DE DOCUMENTO e seleciona-lo (cheque, nota
promissoria).

No campo N2 DOCUMENTO, inserir n do documento (do cheque, da nota promissoéria).

E necessario pressionar a tecla SETA PARA BAIXO (localizada ao lado das teclas numéricas do teclado), esta a¢do
permite salvar a inser¢do da parcela e a inclusdo de novas parcelas.
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* Athenas

Transformande sonhos e ideals em realidade

ngamentos de Contas a Pagar e Receber,

Contas a Pagar/Recebe
Codigo Pessoa Data Registro Data Emissao Tipo  Tipo Contabil

| 455 [JDAD ANTONIO DE OLIVEIRA |E§szmzxzuu5 ~l[anzams <] [F [ 1 mlffavisTa 7 Incluir
Emp / Filial Duc Fizcal / Nimero . Histérico ) Alterar
l— |_ I_ =i Ref. menzalidade mes 09 & 1042005

—

Hist. Padrao: I_ 1}_] bNemePessoa

Parcelas

. PC E Yencimento ||Valor Tipo Documento H® Documento H® Boleto . M Duplicata

[ 1] 1 EAPEE £89,00 CHEQUE E52663
RN =0/01 /2006 520,00 CHEQUE 852569

Riateio de Custas Multa ¢ Juroz ] Descontos ElbsF'arce

Dt. Enntéhi1 Conta |[Z_ [Zuslnl Alivl X |‘J'alnl | )|
Lote:

[ =

Ainda no campo N2 DOCUMENTO, quando o Cheque nao for do aluno, clicar sobre o nome N2 DOCUMENTO,
aparecerd a tela abaixo, a qual devera ser preenchida para cada insercdo de cheques (caso deseje, pode-se
inserir os dados mesmo sendo cheque do aluno). Para visualizar, basta clicar na parcela e sobre o nome N2

Documento.
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* Athenas

Transformande sonhos e ideals em realidade

in Detalhes do Documento

Localizar Conta

Banco
Agéncia W
Tipo Conta Conrente ’W
Conta Carrente W

CHPJ/CPF (09082363725

Maome |Mari0 Oliveira

Tipo ldentidade |Carteira [dentidade «
Murn. |dentidade |1258153
Praga |Linhares

 OK | XK Cancelar

Ainda no campo N2 DOCUMENTO, quando o Cheque nao for do aluno, clicar sobre o nome N2 DOCUMENTO,
aparecerad a tela abaixo, a qual devera ser preenchida para cada inser¢do de cheque (caso deseje, pode-se inserir
os dados mesmo sendo cheque do aluno). Para visualizar, basta clicar na parcela e sobre o nome N2 Documento.

No campo OBS. PARCELA (1), inserir as matriculas dos alunos que estdo sendo pagos com os cheques, caso seja
mais de 1 para controle interno do setor.

Caso o cheque seja encaminhado ao Setor Juridico (ou outro destino), clicar na Guia OUTROS (2), e clicar na

ferramenta 2= para localizar o portador do documento de recebimento. Ainda nesta tela, pode-se observar se

o titulo foi descontado ou ndo (3).
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‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

Bl Langcamentos de Contas a Pagar e Receber

Contas a Pagar/Recebe

Codigo Pessoa Data Registro  Data Emissio  Tipo _ Tipo Contébil o :
m | 455 [J0AD ANTONIO DE OLIVEIRA |E§ji21£12f2005 ~lznzias <) RS0 e avsta ¥ i Incluir
|Emp 7 Filial | Doc. Fiscal / Namero- — Histérico B ) Alterar
12001 EIM I?i Ref. mensalidade mes 09 & 10/2005 I
- = S 4 Excluir
Hist. F‘adlaDZ{_ EjflthnmeF'essoa -
Parcelas 5 ﬂ Atualizar
PC E ¥encimento |Valor Tipo Documento N® Documento H® Boleto A
I 1] 1 EREPENS 583,00 CHEQUE 852568 . _ J [ =2 Bracurss
2| 1 EEE 580,00, CHEQUE 852563 B {mprimit

a

I Rateio de Custoz
Dt. Ennléhi1 Eonita ||:_ l:ustu| Ativl % |Valur |:‘ -

[wl —

[

Confirmacdo e Autorizacao de Pagamento
Lancamento Individual
Rotina: Médulo Administrativo > Movimentacdo > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.

Localizar langamento e/ou durante o langamento.

Selecionar a guia CONFIRMACAO/AUTORIZACAO.

Av. Jerdnimo Monteiro, 1000 - Edificio Trade Center - Salas 508/510/512
CEP 29010-004, Centro - VITORIA — ES

www.athenas3000.com.br - sac@athenas3000.com.br




‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

il
Contas a Pagar/Receber

Codigo Pessoa Data Registro  Data Emissdo  Tipo  Tipo Contabil = i
j [ 357 [ROSAIDE DE CASSIA DELABIANC] | [11/01/2006 =] [1101/2008 ][R =][" 1 rsiflawista ¥'i Lncluir

i

Histérico

Emp / Filial

[ 7 [reem

Doc. Fizcal / Nimero

-

Renegociagao de Tituloz

;I *+% Exclui
;I % Excluir

Parcelas

PC E Yencimento ||Walor Tipo Documento N® Documento N® Boleto M® Duplicata

tualizar

[F-a

&

s
- ¢- Procurar

I

3 1] 1 PR 510,00 CHEQUE 0052
EYIRN 204022008 520,00 CHEQUE 0053 \mprimir
i Eechar |
[ Rateio de Custo Descontosl Obs. Parcela  Confimagio/Autorizagdo | Dutlosl A LS

Dt. Cuntéhii[ﬁonla |I:_ Custu|Ativ|z |Valm |‘

i

11401 /2006 2318

100 510,00

Canfirmar

e —

' DK | @Qancelal

Clicar em CONFIRMAR, o usuario é automatico conforme login e a data é do sistema.

Para autorizar, utilizar mesmo procedimento, porém clicar em AUTORIZAR, o usuario é automatico conforme o
login e a data é do sistema.

Obs.: O sistema deve estar parametrizado para permitir qual (ais) usuario (s) podera efetua-las.

Varios Lancamentos

Rotina: Médulo Administrativo > Movimentagao > Financeiro > Liquidar Portador, Cobranga e Cheques.
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* Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

ok Liquidacdo de tas - |EI|5|

Liquidar Contas Pagar/fReceber

’—Tipn de Conta

Opcoes de Empresa/Filiais— .
Geraiz Outros

= Pagar " Receber [~ Todas as Empresas I — I .
—Periodo ™ Todas Fiiais I_ Historico Registio

Frincipal ISecundériDl I — I I

) ) Situagao [~ MfBoleta no Lugar do M2 Documenta
| " Hoje (" Tudo * Periodo ‘ |2— || Erm Aberto [~ Reaqistros com Inconsistencia em Fateio de Custa
Data Inicial Data Final Sele;::cfSituagEn Agrupada F lamTrim:;'Firéficn P ] Ui s sl Blusebd
- - & altar Fagina por Pessoa mprime Azsinatura Fecebida

{11o1/2008 = [11/01/2008 =N T L B, o

Tipo da Data ~ Em/barn + Liidada: " Codigo " CNPJ/CPF & Nenhum
I Situacsn ;I " Somente quu!da§ mar [Nesconts

1 Somente &z Liguidadas Situagdo Saida Tipo de Operacao
Ordem Datade————— ||| ' Somente cantas Baixadas I— g ; ; I— : .
% ‘Wencto =~ M!Doc £ Em Aberto na Data Final . f_I.I}E |Elcume Situacao saida . _|I-?' |~N0me g0 6 SEUTTED
R : onfirmagao [ AutorizagEn
" Situagio " Registio = . | i~ Todas o J| f* Todas M &utorizadas
ﬂ-é IMpar -ampos " Confimadas ™ Autorizadas
iferenciar Tituloz Mao Confimados / M&o Autorizados
[ Dif iar Titulos Mao Confimados / M&o Autorizad
1itulo Personahzado

Liquidar Cheques “‘}‘E Parcelaz DRE Cobianga | 5 Estomar |E| LConfirma | & Autoriza

E Fechar |

No campo TIPO DE CONTA, selecionar PAGAR.

Definir periodo (datas) e TIPO DE DATA.

Selecionar a guia OUTROS (localizada ao lado direito da tela).

Na parte inferior da tela no campo CONFIRMACAO, selecionar — TODAS, CONFIRMADA ou NAO CONFIRMADAS.
Clicar na barra CONFIRMA, na parte inferior da tela.

Clicar em LISTA.

Selecionar as contas para confirmacgdo dando duplo clique no quadrinho ao lado (v), caso deseje todas as contas,
clicar em SELECIONAR.

Clicar em CONFIRMAR.
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* Athenas:

Transformandn senhos e tdeais em realidade

Mome Peszoa Yencimento| Dt Situacdo|Valor

Juros Calc/Descon. (YalorTotal |Doc (N® Doc

] 15 1/BANESTES 54 C/C0 15/01/2006 347507 0,00 000 347507 CTA SN
] 72 2/ IMPRIMAIS COM. E € 30/01/2006 240,00 0,00 0,00 240,00

] 741 SAAGAZETA 16,01 /2005 500,00 0,00 0,00 500,00

] 74 2/ SAAGAZETA 14/02/2005 500,00 0,00 0,00 500,00

[T 74 3/ SAAGAZETA 16/03/2005 500,00 0,00 0,00 50000

[ 73 2| CAVERZAN UTILIDA 13/01/2006 30,75 0,00 0,00 3075

[ 73 3| CAVERZAN UTILIDA 12/02/2006 30,75 0,00 0,00 3075

[ 73 4| CAVERZAN UTILIDA 14/03/2006 30,75 0,00 0,00 30,75

[ 122/ 1/ CIPRISND COMERCH 28/01/2006 45,50 0,00 0,00 45,50

] 122 2| CIPRIAND COMERCH 27/02/2006 46,60 0,00 0,00 45,50

] 122 3| CIPRIAND COMERCH 29/03/2006 46,60 0,00 0,00 46,50

] 126 1 AB. UTILIDADES - b 05/01/2006 1.100,00 0,00 000 110000 NF

[ 130 1/ HONORARIOS A PAI 10/01/2006 1.000,00 000 1.000,00 OH .
4 3 I

- Dide Desconto Yalor

- I—D,DD Lista | 0,00 Selecionar Desfazer | Ligta: 32. 487,12 ‘ Sel: 0,00

| | Confirmar I

Conta B?ncéria Confirmar | I_Liail |

I I?_l Conta Bancana
Para efetuar as autorizagOes para pagamento acessar a secao Autorizacdo de Pagamento — AP.
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* Athenas

Transformandn senhos e tdeais em realidade

uidacao de Contas

=101 %]
uidar Contas Pagar/Receber

—Opgdes de EmpresafFiliais—

[~ Todas 2z Empresas I

Geraiz  Dutros I

Tipo de Conta
' Pagar " Receber

—Periodo Histdrico Registro
. [~ Todas Filiaiz I
Principal | Secundarno | — _ — I I
—Opgdes de Situagdo
. i Situagdo [~ M2Baleta na Lugar do N2 Dacumento
‘  Hoje ¢ Tudo & Periodo ‘ I_ I?-" Em Aberto [~ Registros com Inconsistencia em Rateio de Custo
Data Inicial Data Final = [ Imprimir Grafico

IEI‘IJDUEDDB j |3DHI33.:’2EIEIE j ??IBTQ:ETaEI:aur:iaboeﬁgmpadas [~ Saltar Pagina por Pessoa [ Imprime Assinatura Recebido

Tipo da Data ! Emdberto + Liguidadas Listar da Pessoa

|Vencimento ;I {*! Somente Liguidas par Desconto & Coite & CRR? @ bt
| Somente as Liquidadas Situagao Saida Tipo de Operacao
Ordem Datade————— ||| € Somente cantas Baixadas . ; ; 3 .
 Verctn & N Doo  Em iherto na Data Final I 1_‘?_" Mome Situacao saida I I?_-l Mame tipo documenta
. - . Confirmagao i
" SituacEo " Fiegistra &L = | " Todas &+ f Confirmadas
f IMpar - ampas = Confirmadas = Autorizadas
[~ Diferenciar Tituloz M3o Confirmados / NS0 Autorizados
1 itulo Personalizado
Liguidar | Cheques | H‘:‘E Parcelas | D‘Em Cobranga | &1 Estornar | @ LConfirma | &b. Autonza | E Fechar |

No campo AUTORIZACAO (parte inferior direita da tela), selecionar TODAS, AUTORIZADAS ou NAO
AUTORIZADAS.

Clicar na barra AUTORIZA (localizada na parte inferior da tela).

Clicar em LISTA.
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 Athenas

Transmrnmndn sonhos e tdeals em realidade

?2
74
74
74
73

|

rQrder———— [Desconto

1 BAMESTES SA C/CC15/01/2006

3.475.07

3.475.07 CTA 5N

Conta Bancaria

I_ E:I Conta Bancaria

2 IMPRIMAIS COM. E £ 30/01./2006 240,00 D,IZID D,DIZI 240,00
1 54 A GAZETA 154012006 500,00 0.aan 0.00 500,00
254 4 GAZETA 1440242006 500,00 0,00 0.00 500,00
3 58 4 GAZETA 1640372006 500,00 0.aan 0.00 500,00
2 CAVERZAM UTILIDA 13401/2006 30,75 0.aa0 0.00 30,75

_>|_I

Yalor
- I 0.00 o0 Selecionar Desfazer | Lista: 5.245.82 | Sel: 0.00
| Autorizar |
Autorizar | I'L Sair |

S6 aparecerdo as contas confirmadas, selecionar as contas dando clique duplo no quadrinho correspondente a

conta, caso deseje autorizar todas as contas, clicar em SELECIONAR.

Clicar em AUTORIZAR.

Clicar em SAIR.

Visualizacao das Confirmacdes e Autorizagcdes de Contas a Pagar e Receber.

Rotina: Médulo Administrativo > Relatérios > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.
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* Athenas

Transformande sonhos e ideals em realidade

& Pagar/Receber !.n
Relatorio de Contas a PagarfReceber

Tipo de Conta Opgdes de EmpresafFiliais . .

n Gerais | Especiais  Outios

;: I':'aj]ar {" Receber [~ Todas az Emprezas i I ] o

istorico egistro
L , ™ Todas Fiiais g
Principal l Secundérlo] - — | |
Opgoes de Situagao
. i Situagdo [ M2 Boleto no Lugar do WE Documento
(" Hoie T Tudo (+ Periado ,_ . - - [~ Registroz com Inconsistencia em B ateio de Custo
=i Mome Situagio L

Data Inicial Data Final SelecED-Situagéoﬁgrupadas [ Imprirnir Gréfico e N
|D1,-'02,J2E|E|5 ﬂ |31;[|3;2|3|35 ﬂ (¢ Todasem Abeito [~ Saltar Pagina por Pessoa [ Imprime &ssinatura Recebido

.  ErnAbsrto + Liquidad Listar da Pessoa

Tipo da Data b s i ¢ Codigo " CHRI/CPF & Nenhum
|Vencimento j omente |qu! ag por Desconta

" Somente az Liquidadas Situagdo Saida Tipo de Operacao

Ordern D ata de: " Somerte contas Baixadas - . . 3 .

& Vencto ~ M2Doc  Em &berta na Data Final l_ I’=i| Mome Situacao saida l_ =il Mome tipo documento

C Situacs © Redgst Cotfirmac3a Autorizagdo

a0 egitio & Li c ‘ " Todaz ¢ M Confimadas|| ¢ Todas  H Autorizadas
ff (gt =S (¢ Confirmadas (¢ Autorizadas
Tipo do Relaténo [ Diferenciar Titulos Nao Confimados / Nao Autorizados
i 1itulo Perzonalizado

|Helal6liu Hormal ﬂ [ Personalizar

i Fechar

Imprimir

No campo TIPO DE CONTA, selecionar PAGAR.
Selecionar periodo conforme necessidade de informacgao.
Clicar na Guia OUTROS (localizado na parte superior direita da tela).

No campo CONFIRMACAO selecionar TODAS, N. CONFIRMADAS e/ou CONFIRMADAS, conforme necessidade do
usuario.

Clicar em VISUALIZAR (localizado na parte inferior esquerda da tela).

Para visualizar as contas AUTORIZADAS, aplicar o mesmo procedimento adotado para “confirmagdo”, bastando
selecionar TODAS, N. AUTORIZADAS e/ou AUTORIZADAS.

Clicar em FECHAR.
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 Athenas )

- Transformando senhos e tdeais em reaudade

Codigo

Contas a Pagar e Receber

Estornar registro liquidado para que este nao seja contabilizado.

-10| x|

Emp / Filial

Pessoa Data Registro D'ata Emizs3o Tipo Tipo Contabil =
SPIEM | 1826 [ITAMADIL ITAMARAIU DIESEL LTI| ga [rvmreon ] flarant =] [P ] [10 @4 [cons e Mani L] Inchuir
Doc. Fizcal / Mumero E Alkerar
fa5 [ [MaTREE [ 1 g4 [NoTaFiSC [7018 |_ 44 B W |
Parcelas: 3itens, totalizando RE 1.814.46 @ S
1/08/2011 {3 Brocurar
éé | raprirnir
1|06/10/2011 | —_—
) ﬂ Fechar

Rateio de Custo Situacio | Mulka a"Jurosl Descontosl Obs; Parcelal Canfirmacioau 4 I 1;
| | Dt Cantabil |E0nta |C1Eust0 |Ati\-’|X Walar Tgmg‘égggm“f—-q DataSituagio  Retencies Comissies
0ama/201 20 T 100 eoezs || T 44 [liquidede | [0emmzom o] [

oS ﬁ‘CIBSCImSS Descontos Conta Bancéria
| | 0o |
Oubros Y Liquidada  Atraso
I 0,00 I B04.76 | @Ealxal | ggstomarl

o K | ol Carcels |

B
Estornando

Arquive  Cadastros )

Relatdrios  Ferramentas  Ajuda

I& Administrativa 'R E =D Empresa| B M F SERVICOS FLORESTAIS LTDA
e a g g Transparte 4 “ LI Filiak| MATRIZ
Contas a Pagar/Receber Ctrl +P g ]
—
Verdas » Inconsisténcias de Rateio
@ Convénios L4 Langarentos Bancarios
& 05 f Obras / Projetos 4 Conciliagdo Bancéria
& Produgio L4 Encontro de Conty
@ Rewvendas f Consignatarios 4 2 = j
L — e o o Liguidar, Pa Ctrl +F3
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- Transformando senhos e tdeais em reaudade

—[ol %]
| Liquidar Contas Pagar/Receber

Tipo doHelatdng .
|1 - Relatério Nomal x| [ Personalizar . Limpar
T{F[‘p‘“ﬁ”ﬁ‘é"ﬁfﬁfé” Opgdie: de Empresa/Filiaiz | Geraiz | Outros | Multa / Juroz ¢ Desconto | Pessoaz |
gt | " Receber ‘ [ Todas as Empresas | Pessoa Tipa Contahil
B e
~Perioda—"Order:———— | [ Todas Filiais | I ) | I 4 |
 Hoje = \enolo € Yalor - : ) rF . =
€ Siuacss O CHEJ ™ Agupar par Filial T Simples Tipo de Documento Fizcal Responzavel
" Tudo ((: NEDioc (f: MNome: | ﬁ%| | aﬁ|
Fealstra Vended | Sitwagdo :
% Periodo| o~ Erasdes i ARy I_ ﬂﬁ ,— Portader [~ Sem Portador Wendedor [~ Sis. Revenda [ 0
I # | I |
| Data F'nnc:|pa| | Data Secundaria | Selepdo Situagdo Agrupada o z A
DataTnlma Data inal || © Todas em aberta 1 & |.CAI><A I a4 |
26/0942011 26/09/2011 i - ) :
. _I I ﬂ " Em aberta e iquidadas dﬁf&‘t‘ﬁ?ﬂﬁﬁll’?'ﬁw Lo Centro de Custas | Contendo
 Somente liquidas por desconta
[Situa_;:ao - - | # | | : |
| lf'—’Sumente az Ilqwdadas n n® Bolsto n? Duplicata Lote UF ntDoc. [~ Multiplos
— — —l

" Somerte cantas bavadas I

) Tipo Canta Eontabl He istio Homanelo
" Em aberto na data final @ Todas " Fiwaz " Wardweis I
.
# Liguidar | ﬁ Cheques | ﬂ Parcelas | g Pag.Far. | ?) Estomar | & Confimma Auitaiiza | M

clicar na letra "A" ira abrir o BIEE
Estornar Contas a Pagar / Receber

4 UNIAD COMERCID D 08/09/2011 /2011 | | | ] |
1 MARCOSA S A MAQL09/09/2011 | 09/09/2011 29788 o 0.00 297.88 297,68,

1 CLIENTE BAHIA | 26/0%/2011  26/09/2011  1.000.00 10 000 101000 1o
om duplo cligue,
selecione um registro
ou varios que deseja 1
estornar.
Informe o codigo da
conta bancaria. |
»
c - = Valor Lista: 2802,99
[ 788 [cama [Vencimento = | Lste 0.00 Selecionar |  Desfazer | sel: 896,73
E stono Regsstios
1 Como E stonmar “— 4
% Wanos
1 F  Eweluit registros Bancarios 1

Estomar | (2 Fechar
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Transmrmando sonhos e ldeals em rea.’idade

Contabilizagdo apos ESTORNO

— O] x|}
Contas a Pagar e Receber
| g0 Pessoa D ata Hegistro Drata Emiss&o Tipo Tipo Contabil |
| 30633 || 7825 [TAMADILITAMERATUDIESEL LTI gy [oz/o7rz011 =] [11/0672011 =] [F <] [0 24 [CoNS E Man el |
" Emp A Filial _ Doo. Fiscal / Momera HP __I 'ﬂ Alterar
s [T MaTRE [ g4 [NoTaRso [5532 [ aa || % Excluir
| "F'an:elas Jitens, tntallzandn R 87600 Q — B Atuslizar
M2 Baleta i [ ]| ————
65321 v = 3% Procurar
| | 6532-2 s Imnprirnic
frss liemsmitgaiiingt 1]
? ¥ Fechar
| Registro liquidado em 05109!20113 :l _
[ Fateio de Custo: Situag3o | Multa # Juros Descnntnsi Obs. Parcel nflrmav;an/Au ‘ 4
L | Dt.Contabi IEnnta IE Custo IA“V!/ |Valnr I: Situaco Atual D ata Situagdio 4 Retenglies Enmlssnes
CEEEEET 20| 100) 291,97 1 3% |Liquidada |0s/08/2011 7 - ||
Juros Actéscimos Descontos Conta Bancana .
| | [ | 7 35 | canxa
Outros . Liguidado Alraso
= ooo | 291,97 (5 Baicat | &2 Estarnar |
wook || (3 gancel

Contabilizagdo

IDau:In:ns| E zpeciaiz | Ermog | Tabela de Erroz

O ESTORNO sera realizado
com a mesma data de

—Periodo Tipode Lz - h 8 - ;
ata Inicial Data Final &+ Fir | liguidagédo e ndo sera
(e i
05/09/2011  ~|[05/08/2010 || ~ Fopa contabilizado.
- Operagao “Imposzto na Nota Tipa Mome do Laote
{¥ Contabilizar Direta| [T ICHS [ FIS Ilz En.t;ada ESTORMO|
[T COFING T IF Wl £ : .
" Criar Arquivo F Semicos Fira Segan
Fiss [ chy ; I
o F Apuracio
{7 Ler Arquivo [ Dif. Alig. [~ Compl. Atac. [T Somente Servigos

Liquidar Contas a Pagar/ Receber

Para se efetuar a liquidagdo no sistema Athenas 3000, selecionamos a conta bancaria, colocamos nos campos
proprios o valor dos juros ou do desconto, e clicamos no botdo baixar, onde ele gravara como data de situagdo a
data do dia ou a que for digitada, caso em configuragdes esteja selecionada a opg¢do de se digitar data de
situacdo ao se liquidar registros.
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Transformando senhos e tdeals em realidade

_inix
Liquidar Contas Pagar/Receber
Tipo do Felatano:
I'I-F!elatério Marmal j ™| Personalizar, ‘bﬁ" Limpar
Tipo de Conta —Opgiies de EmpresadFilials—— I Gerais | Outros | Multa # Juros / Descanto | Pessoas |
& Pagar € FRecsber ‘ [~ Todas as Empresas | Pessoa Tipo Cantabi
Periodo:— Ordem: [~ Todas Filiais I I 33 | I ] |
= Hoje :i :T"Cti :: 5”’;'33‘30 B A e R Tipo de Documento | Fiscal Responsével
" Tudo 12520 = I#EU I |Diferente de: 20 I 33 |
£ NEDoe £ CHES Situagso :
(+ Perioda| Fegistio l_ P I— Fotador W Todos Yendedar [ Sistema Revenda
— [ & [ &l
[ata Principal | [lata Secundaria | —Selegao Situagdo Agrupadas Conta Bancéria Atividads
D ata Inicial Data Final ¥ Tadas em aberto I & | I 8 |
/01900 «| 12/06/2007 = fiawi
IT' et J I J " Em abeito e liquidadas Conta Contabil Centro de Custos
Ipodatata " Somente liquidas por desconto
|Vencimenlo ;l I L | I 3 |
" Somente as liquidadas n® Baleta n® Duplicata Late UF  n?Documento
" Somente contas bainadas I I I I I
; Tipo Conta Contabil
" Em aberta na data final [F Todas & Fiwaz £ Wardveis [~ Multiplos documentos
[}. Atoriza | 4 Confirma | ) Estomar | Iig Col_:-rann;al ﬁ Barcelas | ﬁ LCheques | 4 Liquidar |

No campo TIPO DE CONTA, selecionar PAGAR,;

No campo PERIODO, indicar o periodo das contas a pagar;

No campo TIPO DA DATA, indicar se é por vencimento, registro, e outros;

Imprimir Cheques

Clicar na barra CHEQUES (localizada na parte esquerda inferior da tela);

Abrira a Janela abaixo:
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i Liquidar Contas a Pagar Receber

2
Conta Bancbia Diderm Wl Lista 0,00
- [Fencimersa =] s | 000 Seleconw | Destwoer | al 000
Iﬂm|
v—eqanldITﬂhm Dt Liuisdas———— Dt Chegue 7 Hominal k1 Sam nominal— =
% Venc " fillg | ¥ Venc | Heminal pelo Home Farkasia 1, Eherus
| r 't E" ﬁmu'” ™ Sisherma ™ Sibema I e

1 Yorso u.‘um-f

Configuracao da impressora

Uma nova configuracdo de impressora de cheque foi feita do sistema. Lembrando que, tal mudanga serd
evidenciada no manual de impressdo de cheque no Athenas.

Abaixo as consideragoes:

Marcado a configuragcdo “Configuracdo Definida na Filial” em ConfiguragGes > Administracdo > Financeiro 2 >
Cheque, o sistema passa a desconsiderar as configuragdes de cheque da tela de configuragGes e passa a usar as
configuragdes definidas em Cadastro de Empresa > Filiais > Financeiro > Cheque.
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Transformando senhos e tdeals em realidade

- Athenas )

Admhisuxéo Liaos Fiscais  Conlsbiidade  FolhaPagamento | Exportagio e Impotacio de Dados |

Estoque /Vendas 5 | Estoque /Vendss6 | EstoquedVendss7 | Estoque /Vendas @ | Finsnceio ] Cidigos PadiGes | Fiscais 4 |4

i1 Filtrar por Filal [Langamentos Bancdrios | C}mam. utagio
Contas a Receber/Pagar {¥| Definida na
[¥] Cadastro individusiizado pot Empresa ~ Filial
| Cadastro indrvidualizado por Fisal ;

Texto da Cobranca (Carta de Aviso] [ pid Tepeseon de

Modelo de Impressora
chgBematech  »
Texto Histérico [Renegociagio) o0 vl
Paita

(®)COM1
= B - (CoM2

[} Deduzit Comiesdo da LigudssEo do Financeiro, (COM3

Contrato de Honotario O Faws

[¥] Usar data fim o langamento vandves

ri__'}NSu geva notaz hicaiz pelo contiato de honodno:

63
Av. Jerénimo Monteiro, 1000 - Edificio Trade Center - Salas 508/510/512

CEP 29010-004, Centro - VITORIA — ES

www.athenas3000.com.br - sac@athenas3000.com.br




‘ Athenas:

Tr.msmrmando sonhos. @ hdeals em rea’idade

Fardasa
FUNDACAD LOGOSOFICA

Mome Fantasia Mov. Loia Pessos Lojs ECF Send ECF Duploat A ||| 7 grory
1 FUNDACED LOGOSOFICA Em Piol da Supessclio H SEDE CENTRAL [ 3753 O =

W

2] Aualizar

Chegue

0 [Jza Impressora de #3 Procurar
Chenue =5
Modelo de Impressora o | pinni

L

Tawa de Trensmiss3o

v

F Eechar

Porta

(COMT
(COM2
(JCOM2
(COM4

Usuarios | Contas Contabeis / Dubios | Histdrico de Shuscdo Cadastial | Sequéncias / Outios | NF-e | Responsavhi

Obs.: A cépia de cheque ndo serd impressa devido a adogdo do procedimento Autorizacdo de Pagamento — AP.

Rotina: Médulo Administrativo > Movimentagao > Financeiro > Liquidar, Portador, Cobranga e Cheques.
No campo TIPO DE CONTA, selecionar PAGAR.

No campo PERIODO, indicar o periodo das contas a pagar.

No campo TIPO DA DATA, indicar se é por vencimento, registro, e outros.

Clicar na barra CHEQUES (localizada na parte esquerda inferior da tela).
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o Liquislacdo de Contas

T et F =t

|' Fialah d T Preondos . Limps
Nﬁtn-ﬂ‘—| Dpcdes ds EnpussafFiss—— | Govan | Ouios | Muda /Juros / Desconta | Pessons |
& Pogad I TodssmErpissas | | Pesaca Tipo Conlial
rﬂuwﬂw ~ I Todss Fiss [ [ ) | Al
[y s X
CHoe o R e || T agupspo i T Sigles | T00deDocumento [~ Facd  Responsivel
f i e e el | &l I .
 Peioda - E::rf:f:' F—_HF— Piostasdn rs[mm rmrfumam-
T A #
Iamﬁml Data Socundéas | Mﬁmhwﬁﬁ—lmgm Alrvidade
Dualricl  DataFnl (% Todon om sheto [ M| | 1
|1a.-ﬁ.rzm_u =] [asene =] | Emabeto e boudads: e AT
tbﬂﬁ:ﬂﬂ -5 o iane e o | m[ |- Hl
[Vercimerta =] . . . . . - .
I~ Somenis az buidadas ot Boletn rf Dupbests Late  UF  nfDoe ™ Midiplos
' Soments contas banadas I | [ W |
™ Em aberto na data final @ Todae © Foar  Mandveis %

o Liquislacdo de Contas

T et F =t

|' Fialah d T Procndos !-I.Wi
mmtun‘—| Dpbes de Empuesa/Fiss—— | Goran | Ouios | Multa /Jueos / Desconto | Pessoas |
¢ Paged I TedasssErpstas [ | Pessca Tipo Contiél
1'Fumu:—= Oide 1 | [ Tods: Fllae | | Al | M|
r Ho I e e - b I Ficd
Gt CHE I Agrupaspoe Fial T Sy | 100 de Diocumendo i Fraspenzbval
r Iudu r H Diar ; N | | ﬂ[ | gg|
« Paloda| o [0 C O -F_JMF— Postador [ Sem Purtade Venderke [ SitemaRevends:
I #l | ®l
IBMPm:mI| DataSocundin | | Selecho Shusglodguodes L R
Drata Iricial Final 1% Todas em sharto- [ ‘ﬁl [ nl
I:m“ =] [1852010 2] | = Emsbetn e byudades Gont Corsl I o AT
ipoa Datn PEE—— | E"mﬂ[ Corkends [D"“ mﬂ'l Lonenda
| Vercmento ) ) . : :
£ Someoks a boudadas o Boketn ntDughcsls  Lote ur ﬂnmruuﬁu-
' Somerte conts: baadas I | |
e s 'Twﬂwluw—
™ Em sberta na data fnal ot TR e %

@ L | £ o | et | i o] o | o orenn | i ot |

o Eachal

Clicar em LISTA; aparecerdo todos os titulos a pagar para o intervalo informado.
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{a Liquuidar Conkas a Pagarfeceber
[N 15 1 Fomeceder 1 /200 050552000 100 000 00 1.00 {1 CHE (05320
Ciim 1 2 Fosnwcedor 1 /02200 | DSsm 10000, -2000 142300 150300 1 CHE | (05320
INE N 1 4 Foinscads 1 /42009 | DSA5S2010 100,00 0,00 0,00 100,00 0 CHE (05311
s 1| 5 Fonscador 1 G500 0SSN0 100000 000 000 10000 0/CHE (0053265
0 2 1 Fanseador ] L2008 OSSN0 100000 000 000 100000 0 CHE 00531
s 1 7 Founecedor 1 GLAT2NE DSASEMD 100000 000 000 10000 0/CHE 005311
i 9 1PE 020T/2009 | DSASFZ00 5000 00 am 50,00 0 CHE 00531
[EimE 10 1 COFING 2007/2008 | 0SS0 10000 000 0 1nm 01 CHE (05311
ey 7 1 Fonsesdor 3 AT (0S05F010 100000 25000 000 T 0 CHE 008311
[imE & 1 PREFEITURA 2007/2000 | 0SSN0 10000 000 0 1nm {1 CHE (05311
B 1| B Feanacedst 1 M08 (RSS20 100000 000 000 10000 0/CHE 0053m1
- PE
Coris Bancéna Lista 1273355800
[ s m | [l .m Selecionar | Destazer | gl 0m
| Cheque |
"Eﬂmnl‘.ndl—l:lhrnm-—f!-’ o Chesque — D0 Ligusdar—————— 0t Chooguae——Nominal b1 S nomnal—|
‘ £ Saoca | & Vere Ao | @ Vere T“w]_mmmm;‘
" Apenarum | Safema
|eso | | Focha |

Clicar nas caixas ao lado das contas a pagar que se deseja efetuar o pagamento (duplo clique).
Indicar a CONTA BANCARIA (emissdo do cheque).

No campo COMO LIQUIDAR, “Varios Reg.” Indica que para cada conta sera emitido um cheque. “1 Reg.” Indica
que sera emitido um cheque para todos os fornecedores.

No campo CHEQUE, digitar o N2 do Cheque no caso de Unica emissdo, e no caso de emissao de cheque para cada
fornecedor, indicar o numero do ultimo cheque.

Nos campos DT. LIQUIDAR e DT. CHEQUE, selecionar do “Sistema”.

Clicar na barra I. CHEQUE para concluir a emissdo dos cheques e impressdo dos mesmos (se houver impressora
instalada).

A partir da Impressido do Cheque, as contas a pagar sdo automaticamente baixadas/liquidadas no sistema.
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il iquidar Conkas a P

1 COFING

=101 %
Impnmir Cheques

1 PREFEITLRA

8 Fesnacadsr 1
Conts Bancina Didem Walor Lista
T [Vencenento =] tsia [T om0  Seleconss | Destaser |
fo—
mm—ﬂmm— F doCheque D0 Liguidar Ot Cheque— Hominal T Smnnrrnl—l

‘ ¥ Sequincia | + Vene  Alg | & Veno || Nomnal pako Nome Fantass L D
" Agensrum | Satema  Sistama | ——
=] | I Yesso | |3 Fochw

Liquidar

Existe a tela de liquidagdo em lote, que é acessada em Administrativo > Movimentagdo > Financeiro > Liquidar,
Portador, Cobranca e Cheques, onde selecionamos se o(s) registro(s) a ser(em) liquidado(s) sdo provenientes de
contas a pagar ou receber, o periodo em que se encontram os langamentos, e demais parametrizagGes e filtros,
como por exemplo, de um tipo de documento especifico, de uma determinada pessoa, etc.

Clicamos entdo no botao Liquidar, chegando a seguinte tela:

Av. Jerdnimo Monteiro, 1000 - Edificio Trade Center - Salas 508/510/512
CEP 29010-004, Centro - VITORIA — ES

www.athenas3000.com.br - sac@athenas3000.com.br

67



‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

tiLiquidar Contas a Pagar/Receber ;IEI il
Liquidar Portador, Cobranca e Cheques

A
Conta Bancéria Ordem W alor Lista: 0,00
I aﬁ | encimento ﬂ Lista | I 000 Selecionar | Desfazer I Sel: 0,00
I Liguidar |

Como Liquida

% aring Partador Tipo de Documento Mimero Juros Desconto Retencdo 1 RetengZo 2 | Desconta

T sl [ sl [ [l om[ 0wl o0 e | |

Clicamos em criar lista, e depois selecionamos os langamentos que nos interessam para fins de liquidagao,
colocamos o cddigo da conta bancaria, tipo de documento, nimero do documento, selecionamos se na conta
bancaria sera feito apenas 01 registro ou varios, de acordo com o nimero de langamentos, se houver incidéncia
de juros ou descontos colocamos nos campos proprios, e clicamos em liquidar.

OBSERVAGOES FINAIS

Lembramos que o mdédulo acima exposto trata do financeiro basico, que deve ser complementado pelo controle
bancario, fluxo de caixa, orgamento, entre outros modulos.

Esperamos aqui dar a primeira no¢do do sistema Athenas3000, no que tange ao mddulo financeiro, lembrando
que o aqui exposto representa um meio, e ndo um fim.

No campo TIPO DE CONTA, selecionar RECEBER.
Na Guia PERIODO, selecionar o tipo, caso seja por Periodo, inserir a data inicial e a final.
No campo TIPO DA DATA, selecionar a desejada (por emissdo, por registro, vencimento).

Em OPCOES DE SITUACAO, localizar a situagdo desejada, no caso do exemplo abaixo, s3o os documentos EM
ABERTO.

No campo TIPO DE DOCUMENTO, localizar o tipo de documento, o nosso exemplo é CHEQUE.
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Clicar em LIQUIDAR, localizado na parte inferior da tela.

& iuid

Marcar Tipo

=10 x|
Liquidar Contas Pagar/Receber

1 - Relatént J I Al . Limpar

Tipo de Conta | Opges de Empresa/Filiais .| Gerais | Outros | Multa / Juros / Desconto | Pessoas

* Pagar " Receber [~ Todas as Empresas [— Pessoa Tipo Contabil

Periodo: 1 Ordem: — e L A A

= @ Ve

" Hoje O Situac Inserir o periodo que Tipo de Documento |~ Fiscal Responsével

" Tudo g Ne deseja imprimir os ) 12}

@ Periodo| ~ cheques. Portador I~ Sem Portador Vendedor [~ Sis. Revenda |~ QI

inci 3 S A d - =
Data Principal | Data Secundana lecao Situagao Agrupadas s Atividade
Data Inicial Data Final (% Todas em aberto [ A 2
010172012 «| |31112/2012 iqui
IT‘ o —I I ﬂ CYEmabetoe kudadas Conta Contabil [~ Contendo Centro de Custos [~ Contendo
pocabea " Somente liquidas por desconto
| Vencimento -] L £ # #
" Somente as liquidadas n® Boleto n® Duplicata Lote UF n?Doc. |~ Multiplos
. = omente contas baixadas l - ) [
Clicar aqui. . Tipo Conta Contabit Registro Romaneio
m aberto na data final @ Todas (" Fixas (" Variéveis |
¥ Liquidar \ﬁ Cheques | ﬁ Parcelas ' fg Col_:uant;al 2y Estornar | o Confirma | 1:@ Autoriza | (&) Fechar |

Clicar em LISTA.

O botdo SELECIONAR, ao ser clicado selecionard todos os cheques relacionados.

Se desejar, alguns cheques, pressionar CTRL no teclado e clicar nas caixinhas em branco ao lado de CODIGO (V).

Selecionar a Conta Bancdria destino, para os cheques selecionados.

No campo COMO LIQUIDAR, selecionar se deseja um Unico registro de remessa (1 reg.), ou um registro para

cada cheque (N. Reg.).

No campo PORTADOR, localizar o portador ou, se for para desconto, selecionar DESCONTO (1), ndo é possivel

selecionar o portador neste caso.

Clicar em LIQUIDAR.
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@ Liquidar Contas a Pagar/Receber

=10 x|

Imprimir Cheques

A [Lig ?|Cédigo |PC |Nome Pessoa Vencimento |Dt Situag3o |Valor Outros  [Juros Calc/Descon.|Valor Total |ValorLiq.  |Doc [N2Doc =
>| v 48 APD ALAZAR-[ 29/03/20 616,20 516,20
1| 12487 1 APDE M SALAZAR- 06/04/2012 468,80 468,80 NFF
u 12507 1 RODA VIVA DISTRIB 26/04/2012 7.760,00 7.760,00 NFF
I~ 12880 1 AP DE M SALAZAR-03/05/2012 606,70 606,70 NFF
I~ 12487 3 AP DE M SALAZAR-04/05/2012 468,80 468,80 NFF
I 12489 2 WAGNER LANNERT. 04/05/2012 630, £Aa008 NFF
I 1 480, NFF 2
lr_‘ : Marcando "Sequéncia” imprimira 7133'2 I_Vlarcanco "Venc." o cheql._xe sera :g
—1 , apenas de um financeiro. Marcando - onu'E impresso na data do vencimento -
=1 ;| "Apenas um" imprimira a soma %74 . dofinanceiro. Marcando T
| ;f total dos financeiros marcados em g | Sistema” seraimpresso coma NFF
< um cheque apenas. data do sistema. L,J
Conta Bancéri 16.472,34
[2_ 44 8383 IVencimz hto Ll Lista l [ Selecionar Desfa Depois 616,20
[ Chaase| v clicar aqui.
Como Liquidar - Ultimo Cheque | F. do Cheque—§ Dt. Liquidar Dt. Cheque 'Eominal & I~ Sem nominal
& Varios " Sequéncia | * Venc. ¢ filiq. || Venc. Nominal pelo Nome Fantasia I. Cheque
(&) 24 @ " Sistema " Sistema
— J |. Verso () Fel

Clicar em LISTA, aparecerao todos os titulos a pagar para o intervalo informado;

Clicar nas caixas ao lado das contas a pagar que se deseja efetuar o pagamento (duplo clique);

Indicar a CONTA BANCARIA (emissdo do cheque);

No campo COMO LIQUIDAR, “Varios Reg.” Indica que para cada conta sera emitido um cheque. “1 Reg.” Indica
gue sera emitido um cheque para todos os fornecedores;

No campo CHEQUE, digitar o N2 do Cheque no caso de Unica emissdo, e no caso de emissdo de cheque para cada

fornecedor, indicar o numero do ultimo cheque;

Nos campos DT. LIQUIDAR e DT. CHEQUE, selecione a data desejada para liquidac3o do titulo ou N LIQUIDAR

para apenas emitir o cheque;

Clicar na barra I. CHEQUE para concluir a emissdo dos cheques e impressdo dos mesmos (se houver impressora

instalada);

A partir da Impressdo do Cheque, as contas a pagar sdo automaticamente baixadas/liquidadas no sistema caso

seja informada o campo DT.LIQUIDAR na tela.
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=101 x|

) 0,00
Ll 00
T 0,00
i LR
: 1,00
1! COFINS 0,00
il i 1 PREFEITLRA 0,00
] 1 8 Fetnecador 1 s 0SSN0 100,00 0.0 000 00,00 O/CHE 005311
4] | i1 |
Eorls Bancins Dledem Wk it 12 FIEESR00
[ [rsa0 [pp— =] Lsta |[T 00 Selecknw | Destasr | sel: 180,00
I Chesque
~Como Ligusdar 1 Ulimo Chegue — . do Cheque— DL Ligdar 0t Chegue Nominal T Snmn'ni—i
= Vo o |ﬁ*,'-'-|r?vutr‘m..q @ Vene || MomnalpeloNome Fantass | | Cheque
1 " Apenar " Sifema L=< | ————
s | L] | | I Yeso H]Em
Relatorios

Para visualizar relatdrios acessar:

Rotina: Médulo Administrativo > Relatérios > Financeiro > Contas a Pagar/ Receber.

No campo TIPO DE CONTA, selecionar RECEBER.

Na Guia PERIODO, selecionar o tipo, caso seja por Periodo, inserir a data inicial e a final.

No campo TIPO DA DATA, selecionar a desejada (por emissao, por registro, vencimento).

Em OPCOES DE SITUAGAO, selecionar SOMENTE AS LIQUIDADAS.

No campo TIPO DE DOCUMENTO, localizar o tipo de documento — CHEQUE.

No campo CONTA BANCARIA, selecionar a conta bancéria que deseja visualizar os titulos liquidados.

Clicar em visualizar, localizado na parte inferior da tela.
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Relatério de Contas a Pagar/fReceber

Tipo de Conta Opcioes de Empresa/Filiais Gersi —
" Pagar * Receber Erals lEspec:|a|s] Dutms]

[~ Todas as Emprezas

Period Tipo de D b i H® Documento [ | Lote UFr
PE."'.J T B ™ Todas Filiais [ e | |
Tincipa l Secundann] OpgBes de Situagso 3 =i CHEQUE
“ Haie ~ Tudo & Periodo Slluagai-:n Peszzoa . H® Boleto N2 Duplicata
Data Inicial Data Final JI}' o | |
L LLIHE atatainia Selegao Situagao Agrupadas P dor |7 Tod Tipo Contabil
[mAzez00s  «| [21412/2005 ~ ||| o~ Todas em Aberto ortador ¥ Todos "
Tipo da Data " EmAberto + Liquidadas =% | Mome Portador E
| Fegistra j {* Somente Liguidas por Desconto Vendedor [~ Sistera Bevenda | Responsavel
™ Somente as Liquidadas i
Ordem Data de: ™ Somente contas Baizadas I=i| lbiMomeR esponsayve I=i| lbNomeR esponzave
* Yencto " MW2Doc " EmAberto na Data Final
(" Situagdo " Reagiztra EpntajEontaLil Centio de Custos
&é Limpar Campos | ﬂ IbIMameR ezponsave I=f IbiMomeR esponsayve
Tipo do Relatario Atividade Conta Bancéaria
. 3 1 11| Calsn
|Helatc’|rin Hormal j [ Personalizar RE ﬁ

Imprimir

E Fechar
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- Transformando senhos e tdeals em realidade

iContasPagarReceber

14 4 f1 | Clos_|

SOCE TREINAMENTO
Relatdrio Simplificado Didrio de Contas a Receber no Periodo de: 0171202005 Até 211 272005 - Registro f Somente Liguidas por Desconto
A CAA - Tioo Doc .. CHEGLIE
Cédinn PCPessoa ErnissSo / Histérico Fil ‘encimento walor Sit O Situaglo Outros  Liguido  Walor Lig. BC TO ® Doscurmert
Empresa: SOCE TREINAMEMNTO
a7 @ OBERDAN COVRE GOMES — 22ems - o TEO01 ZIAZZO0S 0,00 278,00 TE00 1 THOETS

Total do Dia:
1 J0AD ANTONIO DE OLMNWEIRAZIN20005 - ReT.messaliase 1 3001252005
mes 09 e 10SO05
Total do Dia:

Total da Emprasa:

Total do Relatério

IP.age 10of1

Caso deseje visualizar o lancamento e/ou estornar o cheque, clicar no CODIGO (nimero localizado no lado
esquerdo da tela).
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Bl Langcamentos de Contas a Pagar e Receber

Codigo Pessoa Data Registro  Data Emissao  Tipo  Tipo Contabil
m | 455 [J0AD ANTONID DE DLIVEIRA |Ej;]21f12f2005 =l mnzas <R <[ 1 e avsta
|Emp / Filial | _Doc. Fiscal 7 Namero- — Histérico ) '
N EE Ref. mensalidade mes 09 & 10/2005
Hist. PadrEn:l_ G‘EI.IEINDme.F.'essoa
Parcelas -
2|EHES : v* Doc 2
ENIEN =0/12/2005 BE3.00/ CHEQUE 85753
3 2| 1 EEE 580,00 CHEQUE W
‘ - o
Rateio de Custos | Situagda ] Multa # Juros ] Descontos ] Obs: Parcela ] Confirmacac 4 | ¥

Dt. Ennlébi‘l:nnta ||:_ l:ustu|miv|z |Valur |“-

[wl —

Contas a Pagar/Recebe

&
2
£
B
=
2

I

rocurar

Ly
P

Imprimir

gl

echar

m |[F

Clicar no documento (1).

Observar a situacdo do documento e se desejar, clicar em ESTORNAR (2).

O sistema lhe perguntara se deseja estornar, solicitara a conta a ser estornada e o valor.

O campo SITUACAO ATUAL (3), permite alterar o STATUS do cheque, bastando localizar por meio d

=i

Clicar em FECHAR.

a ferramenta

O procedimento de contabilizagdo de cheques pode ser acompanhado através do Manual de Contabilizacdo do

Financeiro, na secdo Contabilizacdo de Cheques.

Controle de Cheques Emitidos
Rotina: Médulo Administrativo > Movimentacao > Financeiro > Controle de Cheques Emitidos.

Para visualizar os cheques emitidos, clicar no menu MOVIMENTACAO — FINANCEIRO — CONTROLE
EMITIDOS.

DE CHEQUES
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Informar o Periodo da Emissao do Cheque.
Indicar a Conta Bancaria.
Clicar em LISTA.

Clicar no langamento que se deseja visualizar.

 Periodo Emizsio- ﬂnﬁ-hE-pm Conts Banch
| dllmﬂd—“' [raba Funal =

[r7oa7z0n0 =] roriozaory =] ¥ 160 e rg;— l—i—

""Todn

5319 05/05/2010 | 05/08/2010

3 g0 I 1|00/ | 30 CLE
[775a0  Barco Resl 0 (150520 0| OSSN 1. 515,00 10 0200 300
775403 Bavco Real S5/ D | D5A05/2010 500 104200 oA0E |
l775402  Banco Real 2 05/05/2010 | B5/05/20010 w50 100200 00 1
775408 Barco Real AN D | D55/ 2010 10000 T T i T R |
[ Thiame [Regisnc]P}  5ub PC]Vercmenio [Histéco FiicallValor |54 -
| Femecada 1 1 m‘ 1 00/ Fa0ae sgo0 2

Fomecedo 1 121y 1 Az 233 s 2

Famrmcador 1 15101 1 AN fesie 1 2

I3 Lista | =1 Copia de Cheque | | Msuakea I ¥ Mostia Custos

Clicar na Guia REGISTROS DO CHEQUE.
Sao apresentados os fornecedores pagos por meio do cheque.

Caso tenham sido emitidos outros cheques, clicar sobre o mesmo e posteriormente na Guia Registros do
Cheque.
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SIS

in Controle de Cheques Emitidos
Controle de Cheques Emitidos

Periodo Emizsdo —
Data Inicial Data Final Conta Bancaria ’Ehei Lista

[o1/02/2008 | [mozvz008 w| |2 g BenEsTES

Cheques Registros do Cheque ]

Hegistr0| PC | Sub.F'C| Yencimento | Hizstdrico |Doc. Fisca|| W alor |Sit. | ~
E HIkalS COMERCI 722 13040142006 | & PRAZ0D 123 24000 1
SERGIO MOE a0, 3 1/ 01/02/20068  MEMSALIDADE 01-06 250,000 1
150,000 1

S4LARI0S & PAGAR 044 1 1 27/01/2006 Pg. Adiantamento de Salaric

W

v tostrar Custos H Fechar

Clicar em COPIA DE CHEQUE.
Caso deseje visualizar as Contas Contabeis que foram apropriadas as Contas a Pagar, basta clicar em MOSTRAR

e‘\ Copia de Cheque

CUSTOS.
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[T Vimusaiza b ice s platChuesii i x|

[ 8 0 e Lor 00 Fechs

SISTEMA BRASEERO DE TELEWISAD

Cona: | 77680 BancoResl | | Cheque: 5296 Data Emdssan: 28040000 | | Valos do Chagque: 100,00
Walor pod Evtenga  Oom R

Mol 5 Fothesedon 3

................................................................................
R e e e e et e s s s
1] W1 1ZMSE Femecederd S05010 10,00
Financeire Dirgtoria

=i £ = o

SISTEML BRASEERD OF TELEVIEAD |
Conde: | 7795400 BancoFesl | | Chegun: 5257 Bata Embssan: (052010 | | Valor do Chague: 100,00 |
Waldr e Entining O R "= sreemme——

Neomaal & Fometedsr 3

Dota
Regitie  PC SPC Dec Fiscal Pessaa Venciments St
1] W1 17M38  Faneceded SO5010 PO000
Financeirg Diratora

R | .I'_ i

SISTEMA FRASILERS DF TELEVISAD |

Cona: 1 7735400 BancoResl | | Chenuee: 5395 Data Ernistsn: DLOLO0I0 | | Vislor do Chaque: 100,00 |
‘alar poe Exfengy  Cim RpggFr=r——— 4

Clicar em CLOSE para fechar.

Clicar em VISUALIZAR para emitir o relatério com a listagem dos cheques emitidos:
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e,
[ ]
o S e T
‘ ,_I,I'i:III I. ‘I ?II||
ﬂ ‘:'hl _|'.!| -..I.I.
_ L \‘-.'."’ i %

s w1

Relagho de Chegques

1 BAHCO

[ il
A
san
S208
t
S
S
La i
E3F
5304
B
£
Lo
Ll
X0

BEELOSEREY
SR SBRRESGL =D

GUEEGEEREE

3 P20
Y27 11400
LR T
T

Org¢amento Anual

Para elaborar um orcamento devem ser seguidos os passos abaixo.

Rotina: Mdédulo Administrativo > Movimentagdo > Financeiro > Orgamento Anual.

Clicar em Incluir

No campo NOME, digitar o nome do Setor o qual se destina o or¢gamento;

Digitar o ano do or¢gamento, em TIPO selecionar FINANCEIRO;

No campo FILTRAR CENTRO DE CUSTO, clicar na ferramenta e indicar qual o Centro de Custo;

No campo NOME CONTA, digitar as iniciais do que se deseja orcar e pressionar ENTER (teclado); aparecera a tela
de procura (ver utilizacdo da tela de procura neste manual);

Inserir os valores da conta indicada nas colunas que constam os meses (Janeiro a Dezembro);
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Pressionar a tecla SETA p/ BAIXO (teclas proximas ao teclado numérico) para inserir nova conta, esta agdo
também deve ser realizada na ultima insercdo para salvar a conta indicada e posteriormente pressionar a tecla
SETA p/ CIMA;

Selecionar a NATUREZA do or¢gamento — Custeio ou Investimento;
Para visualizar o Orgamento posteriormente, realizar procedimento de 01 a 06;

Clicar em PROCURAR (localizado ao lado direito da tela);

Por meio da tela de procura, localizar orgamento do setor desejado;

B Cadastro de Orgamento Anual

Orgamenla Anual

Cédigo Nome Mg Iipu — Filtrar Centro de Custo e
IDES A o [0 g sEroADes B e
cNalsze——— ' glteral
ltens do Cramento lHateiu de Cenlro de Custos | 7 Cugtein O Investimert (" Rateio e
| %% Excluir
unta Nome Conta Custu ome C. Custo r Valor Jan . ﬂ Kiuaiar
4101010000 SﬁLﬁHIDS 108001 EIIJDI]D SETOR DES 1 12000000 1000000 °
41102010000 .FEFIIf-\S .mam 00000 SETOR DES .1 111 p,.,.;u,a,
41102020000 13 SALARID 1060100000 SETOR DES 1 393% BNA s
102030000 | FRTS 1060100000 SETOR DES 1 1020000 84000 . Imprimir
41102040000 INSS 1080100000 SETOR DES ki 000,00 2.550.00
41102050000 INSS S/FERIAT E 13 3ALAR 1080100000 SETOR DES 1] ] Pl | H Fechar
41102060000 FIRTS S/FERIAS E 13* SALAF 1080100000 SETOR DES 1 13052 WA
41106010000 ALUIGUEIS DE EQUIPAMENT 1080100000 SETOR DES 11 450,00 0.00
41110010000 MATERIAL DE ESCRITORIO 1080100000 SETOR DES 11 BET A1 1.20
41110030000 MATERIAL DE SUPRIMENTC 108000000 SETOR DES 1 25,00 0,00
¥
?
Receitas: 0,00 Despesas: 198.134,85 Direfenga -198.134.85
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Pode-se também visualizar o Orcamento via relatério — Clicar no menu RELATORIO - FINANCEIROS -
ORCAMENTO.

i!g Imprimir Orcamento E“E|El
Orgamento Anual

Centro de Custo Ano Hivel de Rateio

=i DES 2008 -

Orgamento [ Sintetizar

B2 r=i| DES [ Considerar Rateios

Desconsiderar Hivel de Hateio Apartir de

| [~

Imprimir

e\gisualizar E Fechar ‘

Selecionar Centro de Custo o qual deseja visualizar o Orgamento.
Indicar o ano e o Orgamento.

Clicar em VISUALIZAR na parte inferior da tela.
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R Visualiza Impressdo: rbiOrcamento

& B ®% 14 4 > b Close
-
SOCE-SOCIEDADE CAPIXABA DE EDUCACAO LTDA
Relatorio de Cadastro de Orgamento
Conta H Jan Few Mar Abr Mai Jun Jul Aao Set Out How Dez
Ano: 2006 Centro Custo: 110 10801 00000000000 SETOR DES
Despesas
10 SALSROS o 10.000,00  10.000,00 10.000,00  10.000,00 10.000,00  10.000,00  10.000,00 10.000,00  10.000,00 10.000,00  10.000,00 10.000,00 12
= o 275.00 275,00 275.00 275.00 275.00 275.00 275.00 275.00 275.00 275.00 275.00 275.00
e o 832,32 833,32 833,32 832,32 832,32 833,32 832,32 832,32 833,32 833,32 832,32 233,32
oo o 850,00 a50,00 850,00 850,00 50,00 850,00 850,00 50,00 850,00 850,00 50,00 850,00 1
i o 2.550,00 2.550,00 2.550,00 2.550,00 2.550,00 2.550,00 2.550,00 2.550,00 2.550,00 2.550.00 2.550,00 2.550,00 3
411 INSTSFERIAT E 137 SALAR o 28263 282,63 28263 28263 28263 28263 28263 28263 28263 282,63 28263 28263
412 FGTSSFERIAS E 137 SALAI o 94.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.21 a4.:21
4510 ALUGUEE DE E:UIPAMENTOS o 0.00 40,00 0.00 50,00 o.o0 50,00 o.oo 40,00 o.oo 40,00 o.o0 200,00
=30 ERI2L DE ESCRITORK o 1.20 103,17 o.oo 11.20 6.0 2 24,05 45 .56 680 13.69 113 o.oo
453 MATERISLDESUPRIMENTOSDE D 0,00 0,00 0,00 0,00 5,00 15,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4542 MANTIMENT: o 0.00 0.00 o.oo o.oo o.oo o.oo o.oo o.oo o.oo o.o0 210.00 o.o0
= o 0,00 0,00 0,00 400,00 400,00 400,00 0,00 0,00 400,00 400,00 400,00 0,00
= o 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00
54 OMEBUSTIVEL D 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00
4550 -PASSSGENS D 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00
sz - BRINDES o 0,00 300,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00
4553 = 0,00 0,00 600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 600,00 0,00 0,00 0,00 0,00
st 0,00 250,00 0,00 250,00 0,00 250,00 0,00 250,00 0,00 50,00 0,00 250,00
455 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
I o 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00
1551 VIAGENS - REFEK A0 o 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00 0,00 30,00
A4S VISGENS - HOSPEDAG EM o 0,00 60,00 0,00 60,00 0,00 60,00 0,00 60,00 0,00 60,00 0,00 60,00
1555 VISGENS - PASTAGEM o 0,00 0,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 0,00 0,00
55t MEUSTIVEL o 0,00 50,00 0,00 50,00 0,00 50,00 0,00 50,00 0,00 50,00 0,00 50,00
555 o 0,00 15,00 0,00 15,00 0,00 15,00 0,00 15,00 0,00 15,00 0,00 15,00
530 o 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00
s PAGANDAS BANNERS, FAKAE D 0,00 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
405 CONFRATERNEAC A0 o 0,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 -
4511 ENCADERNACOES o 20,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00
1512 HOMENAGENS o 0,00 300,00 0,00 300,00 0,00 300,00 0,00 300,00 0,00 300,00 0,00 300,00
_Jotal Liguida Despesas: _____________ JFAGET__AGARA3A4 _ AGIIAIT 1696137 _J5BXGAF.__ 688858 | 1AR4ARR | _ITJ9GTEI___ 1602187 1696386 WBZI6IN 1250007 __1%
Resultado: S15.116,37  -16.853,34 1631517 1696137 -15626,97 1699838 -15.24432 1719673 1612197 -16.96336  -16.23630  -18.500,17 -1
. ]
< |

_ii‘age 1 oi’ 1

Clicar em CLOSE para fechar.

Para fazer alteragGes no Orgamento, localizar o Orgamento desejado, clicar em ALTERAR (localizado ao lado
direito da tela), clicar na linha e campo correspondente e proceder com a digitacdo; para excluir a linha, clicar
sobre a mesma e pressionar as teclas CTRL + DELETE; para incluir linha, clicar na dltima linha e pressionar SETA
p/ BAIXO (ao lado do teclado numérico).

Suplemento Or¢amentario

O procedimento é o mesmo de Elaboragdo de Orcamento, deve-se incluir no NOME do Orgamento a abreviatura
SUPL. ORC. e o nome do Setor, isto indicarda que o orcamento é SUPLEMENTAR, a visualizacdo procede da
mesma forma.
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B Cadastro de Orcamento Anual |Z||§| f'5__<|

Orgamento Anual
s Tipa Filtrar Centra de Custa
Codigo  Mome Ano ol .
* Financeino . % Incluir
K] [sUPLEM DES [2006 | © Contgl |/'0F10 ijseToroes P
Natureza =) Alterar
Itens do Orgamenta l Fiatein de Centro de Custos ] " Custeio T lrwvestimento © Rateio
*+% Excluir
Conta Nome Conta C. Custo |Nome C. Custo [ J & Atualizar
2 41102020000 132 SaLARI0 10207100000 SETOR DES 1.250,00
<4 Procurar
iy Imprimir
E Fechar
v
<\ >
Receitas: 0,00 Despesas: 15.000,00) Direfenga -15.000,00
| © Conceto|

Conciliagao Bancaria

Rotina: Médulo Administrativo > Movimentagao > Financeiro > Conciliagdao Bancaria.
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Transformandn senhos e tdeais em realidade

%ii Conciliacdo Bancaria

=101

Conciliagdo Bancaria

Periodo
Data Imicial Data Final
oorzone  w| [1o/o1/2006 7|

_ Seleciona—
Conta Bancaria  Todos
|5 I}‘E"TESTE {+ N3o Conciliados

Registros IAIquivoI Aurg, Plocessadosl

Deb/Cred|Histérico

A

-

2

Total da Lista Selecionado

0,00 0.00

5. Todos Desfazer |

Data Banco
Iﬁ E&/ Conciliar | ’ E Fechar |

Inserir o periodo para a conciliagdo.

Indicar a Conta Bancaria.

Indicar TODOS ou NAO CONCILIADOS (lancamentos).

Clicar em LISTA.
Selecionar os langamentos
Indicar a data da baixa.

Clicar em CONCILIAR.

para a conciliagdo.

Obs.: A conciliagdo deve ser efetuada para cada Conta Bancaria. Para localizar um documento especifico,
pressionar CTRL + D, digitar o numero do documento (ex.: cheque) ou clicar com o botdo direito do mouse e

selecionar PROCURAR.
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Procurar Documento _§J

Procurar Documento

{* Documento

" Histdrico

i

0K

X Cancels |

Relatorios

Rotina: MdAdulo Administrativo > Relatérios > Financeiro > Bancario.

‘i3 Bancarios

Relatorios Bancarios

Tipo do Relitéei Medaln
=] 2| T Pensonsiza
Periodo “Opcles de Empresafias | Tiub
Drata Iracial [ratia Firral =2 Todas = Emprecas Lo Camea

[fersz00 =] [0 3]

™ Todas Fibsis:

ot Hancans

I =l :
E r I Histatics e 1 L
Sl i ¥ Histérico Detalhada
I ﬂl ¥ Histotic com Financeins
ConfiBancinn [eibno i3 Histouico com & Parcela do Financein
[ 35 ¥ Histdtico com Conta Bancana
B bk I'"_ Circtar coen Gradin Fimeno e O
I 5] ™" Mostrar Llimoz Dig. €. Custéo
~PosicBo do Histdrico | Registios I SRusclo

& Iileb {7 Todoa e 0-Pendente

" Conciiadas ' 1:-E
g Mo Concliadas  Z-Eletivada
il | " Mo Conc. Histédco | & 9. Todas

™ SaldoAnt Baseado nos Concliados

M Hed tanderinom
. ==

I Diats fa S 8de nterrir = D s Fingl
¥ Imgpeimie Corta Contabd

¥ Impeena de Fesumo Contas

¥ Impemis Campo pars Assinstus

¥ Mo lmg campo Conciiado e Féa
I Usar Dala Banco

I Rel Saldo Conc. & nbo Conciladot
I Moshias Saldo Conta Vinculsda

=Cheque Pré-Dalado

I~ Inchs lsngamentos
M Sabcar e financeios de cheques [ ﬂ}'_
pr-datadas

Tipo de Doc, Cheque

I Usar Data de Vencimento

g | iuaten |

¥ Fechar I

Indicar o periodo.

No campo TIPO DE RELATORIO, selecionar o desejado.

No campo CONTA BANCARIA, localizar a desejada.

Indicar o tipo REGISTRO.

Selecionar TODAS AS EMPRESAS e/ou TODAS AS FILIAIS.
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No campo NATUREZA, indicar o tipo.
Clicar em VISUALIZAR.

Lancamentos Bancarios

A movimenta¢do da Conta Garantia procede por meio de TRANSFERENCIA DE CONTAS BANCARIAS (ver
procedimento) e posteriormente efetuar a CONCILIACAO (ver procedimento).

Inserc¢ao de Saldo

Rotina: Mddulo Administrativo > Movimentagdo > Financeiro > Langamentos Bancarios.

B Lancamentos Bancarios
Cédigo Tip o
l T I 1 1.402.88 | Déhito " Crédita | Inchi
Emp ¢ Filial ] dlterar
I R o i
Histérica =
Liguidag3a Iﬁ Afualizar
Iﬁpziﬁr
; Fechar
Detahes =
Marcagao de conciliado. 5]
JONAS ALVES FERREIRA _ 24441 | ]
| @il'tansfﬁfir' e Ol | Caneelar

Clicar em INCLUIR (lado direito da tela).

Indicar a Conta Bancdria.

1 - Indicar a data da liquidagao.

2 — data da conciliagdo bancaria ou data do banco.

Selecionar CREDITO ou DEBITO.

85

Av. Jerdnimo Monteiro, 1000 - Edificio Trade Center - Salas 508/510/512
CEP 29010-004, Centro - VITORIA — ES

www.athenas3000.com.br - sac@athenas3000.com.br




‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

Referenciar lancamento no campo HISTORICO.
Digitar o valor e indicar a empresa.

Clicar em OK.

IMPORTANTE: CASO A CONCILIAGAO FOR FEITA COM DATA ERRADA, BASTA ALTERAR A DATA NESTA MESMA

TELA.

Agora vamos demonstrar a contabilizagcdo de um langamento bancdrio conciliado e do mesmo langamento sem
estar conciliado.

Contabilizacdo

Dadu:u$;1| E zpeciaiz | Erroz | Tabela de Eros | Lote- |

—Periodo “—Tipu:u de Lanu;‘amentu:us—"—D peies Emp/Filial

IEIHEIE#EEIEIS :I“i’ E & obrigatorio a marcagio do campo

LIQUIDACOES PELA CONCILIACAO
BANCARIA

T Operagioc——
{* Contabilizar Diret

Marne do Laote

IFIN_EIB:ZEIEIE

i Eriar Arquiva (B [t =0t
i =l [ ey 4 i I—
0 Ler Argquive G B Gl
[~ Dif &lig. T~ Compl. Atac. [ Sermerte Servicas

[ Conziderar Dioc. Somente SINTEGRA ¥ MaoUsar Rotinas Especificas de Filial
™ Contabiliza ot Centrode Custo ¥ Mo Yincular Filiais
[ Detalhar no Banco/Cama as Liguidagies [T For Grups de Fradites
i | Desconzsiderar Parametrizacio Cantas T Hegistng no Financeiin /G,

™ Desconsiderar Reg. sem Conta Contabil ¥ Sintético
= Dietalban Tamader ' eofmrleka Gl -
[~ N30 considerar Retencies 4 65% lmp. Federal | ¥ LiquidagBes pela Conciliagin Bancaria
[¥ NEoDesc IHSS Fational Fravisionado i

v -Para contas que ndo integram financeiru; nao congiderar conta-do produto
[ Registros Financeinos de Frete Contabilizados comao Custo no Movimenta de Materisis/Produtos

[} Contabilizar | ) Eechar |

SEM CONCILIAGAO
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@‘ Lancamentos Bancarios B Ej
' Langamentos Bancarios
" Ciichgo l‘.‘mt.nﬂm&m Vot T =
I il | 1.402.88 #Uﬁhﬂuf‘ﬁm _Jﬂ
Emg / Fial Tipo Contébi o phers
oo [ 1 [Few s7a A & b B
Liuidago | | &l s |
™ Concilado i Brocux.
= tapi|
: Sem conciliagdo. ¥ Fechar
JOMAS ALVES FE CHEGUE | 23002 140253 24441 1

M o TF ot Camcedar '

A contabilizacdo utiliza a data da liquidagao.

5 ZiEi
Lancamentos Contabeis

Lote _ oter = : Filial [
Idireto ’75‘ Mamrnal € Inicial 7 Encernan, | 1 -Déﬁlﬁ:tii:l 1.402.88 Efgiédi!b’:'j T4B?33D|ferarc§:a[ 0.00

FERRE]

o,
Histérioo Detalh
140288 .
1.402.88 i
Defmto 1,402 88 | I_ T | g ] | o | S |
Craditn oo Bsnsrgs: 140288 ﬁ Procura _J_ﬂmm Q!Eaten_l_;as ﬁ?g: Exclonr & lrﬁpnn‘nr.. E'E?Chﬁf

Caso conciliado.
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| Lancamentas Bancrios

.cm;

Cmﬂan&u =% ki
I 7 asms [T
Eu.fm | e
foca | 1 JPER S/a [1-1rmm:a ¥at Eicki
= | e ke
4 Procus
|| = Impere
conciliado "“—"ﬂﬁm

JOMAS ALVES FERREIRA CHEQUE

L5 Franched | & GiF l o et

A data da liquidagdo é a contabilizada.

Langamentos Contabeis
| Fia
[ e[ 190288 cigga| 140288 Difsenga 000

12140285 - JONAS ALVES FERREIRA - 23002

[Moene Cante
2102001!]]]300 FORMECEDORES
[ 1101002000001 | Bance Bacestes SA

i ] &)
s :gg Ditrersza 000 | Peoon | Voo | Glomead] fo i | imeine |3 oo |
IMPORTANTE:

Quando um pagamento for baixado antecipadamente, deve-se liquidar normalmente, mas observem a data de
rateio de custos.

Pois esta ndo pode estar maior que a data da liquidagao.

NOS CASOS A VISTA — a data do rateio tem que ser igual a data da liquidagdo. Caso contrario ou este langamento
é a prazo ou sera necessario corrigir a data de rateio.
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Transformando senhos e tdeais em realidade

EXTRATOS
Para visualizar o extrato o Athenas3000 oferece duas opg¢Ges:
1 — EXTRATO ATHENAS IDENTICO AO EXTRATO BANCARIO

Neste primeiro caso, ao listar o extrato basta marcar a op¢ao em destaque abaixo.

P Baneaiios

Tipo do Belatario

{ Extrato de Contas I [] Personalizar
Periodo Dpgties de Empresa/Filiais Titulo Personalizado
Data Imicial Data Final Taodas as Emprazaz
03/10/2010 | |09M0/2000 | Todas Filiaiz MNatureza

1
{Conta Bancaria [] Saldo &nt. Basea
& [ Histérico em 1 Linha
[ Histérico Detalhado
[T Historica com Financeiro

Irnprirnir Conta Contahil
Imprirnir de Rezumo Contas

\Centro de Custos Irnprirnir Campo para Assinatura

44 [ Historico com a Parcela do Finaricel 5 nciliado e Filial
[ Histdrico com Conta Bancaria |Jzar Data Banco
2 [ Ordem com Crédita Primeino na Data - —= hio Conciliados
[ 1 Mostrar Ultimas Dig. C. Custo [] Mostrar Saldo Conta Vinculada
Alividade Filtro Hiztérico
4
Pozican do Hiztdrico. Begistios Situacan Cheque Fré-0atado
'@) EUdDT_ ) L 'ID : Eengerti . [lncluir langamentas Tipo de Doc. Cheque
L./ Lonciliaoos /1 -Em solcitacan financeiros de cheques e
() M30 Conciliados ) 2 - Efetivada pré-datados 2 #4 | CHEQUE
) M&0 Conc. Histdrico (9.9 - Todas []Usar Data de Wencimento

‘i Imprinir ” I Wisualizar % Fechar

Este extrato é fundamental para comparagao e conciliagdo com o extrato bancdrio, este extrato deve ser
idéntico ao extrato do seu banco.

2 — EXTRATO ATHENAS COM BASE NAS LIQUIDAGOES

Neste segundo sua empresa visualizara o saldo bancdrio descontando todos os cheques ou transa¢des que ainda
ndo entraram no banco.

Sendo assim sera possivel saber o saldo real caso todos os cheques e transagdes se efetivassem.
Basta desmarcar a opgdo acima destacada (usar data banco).

Para listar a relagdo de cheques pendentes de conciliagao basta seguir o exemplo de tela abaixo.
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B .-,1“—'"
gﬂj B ering m

Relatdrios Bancarios

Tipo do Relatario

opgao. usar data

{E strato de Contaz F‘.: ,‘_ [ ] Perzonalizar
| Perioda Opgdes de Empresa/Fiisis — Titulo Personalizada:

[Datatricial Data Final Todas as Empresas | L]

[!]1 20141300 M 03/10/2010 Q Tadas Filisiz | | Matureza

| L | |
E':':'”ta Bancarla_m___‘__ R [ 5aldo Ant. Baseado nos Conciiados | Data do Saldo {nn enior = Data Final
J'. 2 | % 1EE CEF ESEHITEE = H?stu.fur?u:u:u em 1 Linha ¥ Impr!m!r Conta Contabil
i [F] Histdrica Detalhada Impririr de Resumo Contaz

':E”t“:' 'jE Eustns [ Histarico com Financeia ) Imprimir Campo para Azzinatura
I | éﬁ [ | Historico com a Parcela do Financeiro e ciliada & Filial
= : Bancaria [ Usar Ijata Banco |
iI I| r - . !
IF informe uma data inicial desmargie ceta rimneiro | 30 Conciliados
|

- N, | ﬁ;;ﬂ;iﬁog&;‘: banco. Tt ] Mu:ustrar S aldo Conta Yinculada
| dkivida
T R periocdos de uso do
| I athenas, até hoje. |
' Fozicao do Situagan Cheque Pré-Datado
[Fiicia ";.:' T':'d':'_s_ cluir langamentos TIF"I' dE D'I'C I:h'E":IUE
e margue ~ conciliados anceins de cheques: |-
Firm (£ No Conciliados " ré-datados : = | 9 | EHEQUE
[ - Te i 1 3 ) |:|.L|sar [ata de Yencimento

é"‘;lmprimir ” 3}‘| Wizsualizar ]

Transferéncia

Rotina: Médulo Administrativo > Movimentagao > Financeiro > Langamentos Bancarios.
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=1 Lancamentos El_q!-lll.'-ﬁrll.l\ —
| Lancamentos Bancarios
Cidign Corta Banciis Waon Tpo =
r [ i) [ C Débto C Cudto || Lok
Erp / Filad Dala Diala Banca Tipa Contibd T i
| 1 1 | =l =i Wy i
Histdrco Canivo de Ciio TN
| # et il
7 Conclada 3 Brocus
T e Feotia
NMI & [k _! W [, |

Na parte inferior da tela, clicar em TRANSFERIR.
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© Transformando sonhos e ideals em realidade

Transferéncia Bancaria

DataMovimento  DataDepésito | “™4ae0 =
% [18:05/2000 =] [1e/05/2000 x| Pendente
~ Diigem do Recusso Besire it At |
Conta: pa =
I 1 ﬁ|“$m3 i 1 ﬁ- I > %[MM FE—'I I—.-i-
Centra de Custo: Cenro de Custo:
[120010 44 |Dieloria [120020 44 Divisao Apoio

[Histérico | Documentos | Recibo | Lne. Bancéios |

TRANSFERENCIA SUPRIMENTO DE CAT<A Tipo Contéhi
| |
Valor em Dinheito Valor em Cheque
[ 000 [ 1000
Valor Total
| 2000
[v | Fazer Langamenitos Distintoz pf DH & CH
¥ [Gravar Histdrico da Corda para Conta
o Efetivar ';;];amtal O Fechar

Digitar a DATA MOVIMENTO e DEPOSITO.

Indicar a “Conta Origem” e a “Conta Destino”.

No campo HISTORICO, referenciar a transferéncia.
Indicar o valor transferido em dinheiro ou cheque.
Clicar em OK.

Obs.: Verificar as empresas conforme a conta bancaria.

Excluir Lancamento de Transferéncia Bancaria

1 - Entra no em uns dos langamentos bancarios da transferéncia. Na tela, na parte do langamento financeiro,
olhar o numero de documento (N2 Doc.).

Fecha a tela.

2 - Entra novamente na tela de langamento bancario e clica em transferir. Ao abrir a tela, clicar com o botdo
direito - procurar transferéncia, deve procurar pelo cddigo contendo (informar o numero de documento).
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Depois clicar em cancelar. Vai cancelar o langamento de debito e credito do langamento bancario.
Segue abaixo o procedimento para cancelar uma transferéncia feita erroneamente.
Segue as telas e explicagbes:

Acesso:

Movimentagdo | Relatérios Ferramentas Ajuda

o Estoque > l@ = & D L;kii Empresa:; MODENESI SILVA IRRIC
“» Financeiro / Contas a Pagar/Receber Ctrl+P
@ Vendas » Inconsisténcias de Rateio
%} Convénios _Ik Langamentos Bancarios
@3 0S/ Obras / Projetos » Conciliagdo Bancaria
(@ Produgdo » Encontro de Contas
Tela dita:
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—_——— )
-

Langamentos Bancarios
Tipo - :

O Débto O Crédio | Incki
Data Banco i &bi 7 Bherar

T Exchir
Centro de Custo

N Eren
. 4 Procurar

2 lmpiimi

¥ Fechar

TipoDoc  N2Doc.  Valor Cédigo Fin. PC SPi
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r ™
Transferéncia Bancéria I & l
Cédigo Data Movimento Data Depésito Skuaggo Pend
B é0s20m |y 140872011 | Sncente
Origem do Recurso Destino do Recurso
Conta: Emp  Filial Conta: Emp  Filial
144 caa 23 1 2 @ |ooo00- 23 1
Centro de Custo: Centro de Custo:
Y A
I Histdrico ‘ Documentos ‘ Recibo ‘ Lnc. Bancérios
TESTE DE TRANSFERENCIA BANCARIA Tipo Contabil
A
Valor em Dinheiro Valor em Cheque
10000 0
Valor Total
10000
Fazer Langamentos Distintos p/ DH e CH
[ Gravar Histérico da Conta para Conta
o+ Eletivar Cancelar ¥ Fechar
§ g
Como localizar o langamento.
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Data: 14/06/2011 Até 14/06/2011 - Conta: (1) CAIXA CAIXA FRENTE. Todos.
Cédigo Data Histérico Deébito Creédito
Saldo Anterior
159 §14/06/2011 TESTE DE TRANSFERENCIA 10.000,00
BANCARIA - Conta: CAIXA CAIXA
FREMTE
Saldo Final 10.000,00 0,00

Este cddigo é o cddigo do langamento bancario e ndo o da transferéncia bancaria.

Clicando sobre o cédigo, abre-se a tela.

| Longamentos Bancr
Langamentos Bancarios

nta Bancéria Valor Tipo
1 4 |caxa 10.000,00 © Débito ) Crédito
Data Data Banco Tipo Contéabil

23| 1|MODENESI IRRIGA( 14/08/2011 |« |+ Y

Histérico Centro de Custo
TESTE DE TRANSFERENCIA BANCARIA A ’

[7] Conciliado

Detalhes
[:] Pessoa TipoDoc  N2Doc. Valor CédigoFin. PC SP  ~
» 24 10.000,00 1 1
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- Transformando sonhos e tdeais em reatidade

Entdo como localizar?

De duas formas, segue abaixo a primeira.
Cf st i

Cédigo ~ ContaBancéria Valor Tipo
|1 34 caxa 10.000,00 © Débito ) Crédito

Emp / Filial Data Data Banco B Tipo Contabil

23| 1| MODENESI IRRIGA( 140672011 ¥ |v # |

Histérico Centro de Custo
TESTE DE TRANSFERENCIA BANCARIA A ’

["] Conciliado

pe}alhes . . . -
D Pessoa TipoDoc | N® 3 Valor CédigoFin. PC SP
b I ~10.000,00 1 1

& Cancelar

Este cédigo que esta dentro do numero do documento é o cédigo da transferéncia bancaria.

Clicando no botao transferéncia, abre-se a tela de transferéncia para localizarmos.
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- Transformando senhos e tdeais em reaHdade

Cédigo  DataMovimento  DataDepésito Situagdo bond
B 4052011 |v 140872011 | endente

Origem do Recurso Destino do Recurso
Conta: Emp  Fiil.  Conta

44 ] 23 1 44 |
Centro de Custo: Centro de Custo:
I

4 I Selecionar / Desfazer Todos Ctrl+T

IHistéfico | Documentos | Opgoes

Imprimir Solicitacdo de Fundos
[ Procurar Transferencia Ctrl+P

Valor em Dinheiro Valor em Cheque
0

Valor Total

clicar nesta tela com o botao

direito. Fazer Langamentos Distintos p/ DH e CH

Gravar Histérico da Conta para Conta
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Hdade
r T ™
5 Procura Registros (=8 = ]
l Condicdes da Pesquisa | Classificagdo da Pesquisa ‘ Texto SOL ‘ Campos de Pesquisa ’
Campo Comparagao [ ar Jor
CODIGO v lgual - 24
v v v
Fresubade-de-Fesaue
CODIGO | IDMASTER | DATAMOVIMENTO| CODIGOCONTABANCARIACRIGEM|
!_ 24 2311201106141708130996949 14/06/2011 1
Executar apds 12 Comparagao @l
| Q Executan | ¥ Limpar || 2 mpimic || %20 Expotar || 1) Padio | L v ox |[ 3 Conces |
| /
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Transferéncia Bancéria

Cédigo Data Movimento Data Depdsito
BEZ] 140672011 |v  14/08/2011 |w
Origem do Recurso
Conta: Emp  Filial
14| Al 1
Centro de Custo:
|

lHistérico ‘ Documentos ‘ Recibo ’ Lnc. Bancérios
TESTE DE TRANSFERENCIA BANCARIA

tela apos procura.

———

& Efetivar Cancelar

Situagdo

Efetivada

Destino do Recurso
Conta:

Emp  Filial

2 3

Centro de Custo:

23 1

# |

Tipo Contabil

# |

Valor em Dinheiro

Valor Total

Valor em Cheque

10000 0

10000

Fazer Langamentos Distintos p/ DH e CH
[] Gravar Histérico da Conta para Conta

¥ Fechar

.

/

A segunda forma é a seguinte, quando a pessoa que faz a transferéncia bancaria ndo escreve nada no campo
historico, no relatdrio de extrato bancaria sai da seguinte forma.
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* Athenas

Transformando senhos e tdeais em realidade

MODENESI SILVA IRRIGACOES

Relatério Extrato Bancario

Data: 14/06/2011 Até 14/06/2011 - Conta: (1) CAIXA CAIXA FRENTE. Todos.
Codigo Data Histérico Déhito Crédito Salde C. Contahi
Saldo Anterior 245,77
161 14/06/2011 Valor de reg. 25 10.000,00 -5.754,23
Saldo Final 10.000,00 0,00 9.754,23

J4 com o cddigo do registro junto ao histérico facilitando achar o mesmo.

Para excluir o langamento, sé existe uma forma. Apds entrar no mesmo através da tela de transferéncia clicar
em CANCELAR, que o sistema vai retirar o debito e o credito automaticamente, do extrato bancario.
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‘ Athenas

Transformando senhos e tdeals em realidade

~

Pergunta

Esta operagdo ird desfazer completamente a transferéncia bancéria.
Deseja Continuar?

/

Vo

9

e

& B ¢ | vsm || Qs

)

Relatério Extrato Bancario

Data: 14/06/2011 Até 14/06/2011 - Conta: (1) CAIXA CAIXA FRENTE. Todos.
Codigo Data Historico Débito Crédito Saldo (
Saldo Anterior 24577
24577
Saldo Final 0,00 0,00 24577

Autoriza¢ao de Pagamentos

—

A AP deve ser encaminhada junto aos documentos referentes ao pagamento para que o pagamento dos mesmos

seja autorizado, posteriormente devem ser arquivadas em pastas especificas.

Rotina: Médulo Administrativo > Relatérios > Financeiro > Autoriza¢cdao de Pagamentos.
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* Athenas

Transformande sonhos e ideals em realidade

s Autorizacdo de Pagamento/Recebimento
Autorizagdo de Pagamento/Recebimento
Periodo
Data Inicial Data Final Tipo da Data
|26/03/2006 | |28/03/2006 | ||| wencimento |
Peszsoas
114872 =} MEMELLI TINTAS LTDA EFP MEE
Reaqistros
=i
Tipo do Relatario
| Meia pagina B
melimil | ) E Fechar

No campo PERIODO, selecionar o periodo desejado.

No campo TIPO DA DATA, selecionar por VENCIMENTO.

No campo PESSOAS, localizar o fornecedor pela tela de Procura ou ndo inserir nenhum fornecedor, dessa forma
aparecerdo todas AP’s do periodo anteriormente informado.

No campo, TIPO DO RELATORIO, escolher MEIA PAGINA.
Clicar em VISUALIZAR.
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* Athenas

Transformande sonhos e ideals em realidade

R Visualiza Impressao: rbilncFinanceiros

& = W 14 4 ]1 p. 4 r ol Close

—

P

Cdpiade Cheqg

SOCE-SOCIEDADE CAPIXABA DE EDUCACAQ LTDA - FILIAL 02

Autorizagio de Pagamento

Fomecedor: DESPESAS BANCARIAS

Emissan: 19/04/2006

8259/1

Copia de Cheque

Page L

Banco Doc. Fiscal: n: Vencimento: 28/03/2006
Documento: EXtrato Bancario n Valor: 1,32
Historico: Setor Tipo de Gastos Descontos:
TARIFA COBRANGCA WALORES PARA RATEIOS - TARIFAS BANCARIAS
Jures:
S50CE
Outres:
Total:
Emitente Aprovacao Tesouraria Ass. Cheque

-

Utilizar as ferramentas (1) para visualizar as demais paginas e a barra de rolagem localizada

tela.
Verificar dados e IMPRIMIR.
Clicar em CLOSE.

Encontro de Contas

Quando chegar a nota fiscal do fornecedor, esta deve ser langada normalmente.

na lateral direita da

Esta NF vai gerar um financeiro, este langamento serd baixado através do encontro de contas.

Na tela de Encontro de Contas sao fornecidas todas as informagdes de que precisamos que sdo quanto tenho a
pagar e quanto tenho a receber bem como o saldo também.

O sistema ira listar o resumo de contas do fornecedor e a partir da tela de Encontro de contas, o sistema ira
liquidar o pagamento através dos adiantamentos feitos durante o més, conforme demonstragdes abaixo.
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: Athenas

Transformando senhos e tdeals em realidade

Abater Total de Contas a Pagar e/ou Receber

Abater total de contas a pagar com o total de contas a receber, liquidando o menor valor total e amortizando no

valor total maior, do langamento com menor vencimento para o langamento com maior vencimento (mais
antigos primeiro).

Rotina: Mdédulo Administrativo > Movimentagao > Financeiro > Encontro de Contas.

[ Encontro de Contas - IEIIlI
Encontro de Contas

Peszoa Tipo de Confronto— —Abatimento

E ‘o Bl Percentual " Abater nos Recebimentos dhslivey Contasulﬁ
I @ﬁ“ FORMECEDOR DEMOMSTRACAD LTL TP com Antecipacties ¢ Abater nos Pagamertos Enc Contas Unico
¥ Todas Filisis I~ Usar Cadign Centralizadar " CR com ArtecipacBes I @ [~ Considerar %alor Liquido Enc Contas Todos

Por Resumo de Contas | Confronto Analitico I

NOME

[« |

&mprimir | § 2 Eisualizarl

= Fechar

ik,

Abater Analiticamente com Menor Vencimento

Abater analiticamente podendo escolher quais langcamentos das contas a receber serdo abatidos com os

langamentos das contas a pagar, do langamento com menor vencimento para o langamento com maior
vencimento (mais antigos primeiro).

Obs.: para selecionar uma conta é necessario clicar sobre a linha e pressionar Espaco no teclado. Em seguida,
clicar em Analisar Contas para o sistema realizar o célculo.
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* Athenas

Transformando senhos e tdeals em realidade

m Encontro de Contas

Encontro de Contas

_loix|

Tipo de Confronto— ] —Abatiment i <
F‘3essoa @ Geral Percentu;l' " Abater nos Recebimentos D Conta?._lﬁl
I @ﬁ“ FORMECEDOR DEMONSTRACAD LTL € CF com Artecipacties R WM Enc Cantas Unico g
¥ Tuodas Filiais [~ Usar Codiga Centralizadar " CR com Antecipagles ID @ [~ Considerar ¥alor Liquido
Par Resumo de Contas | Confronta Analitico
—Receber Pagar
Pl Emiszdo E| Emiszdo Yeto Walor  (Documentol MFO|E|F| Lnc. | %)

3| R$ 5.000,00

20/06/2013

20/06/2013 | R$ 3.000,00
21/06/2013 | 21/06/2013 | R$ 1.000,00

10123954
10/ 1 23956

=l =
4 | ol el 3
Total Receber: Total Selecionado: Saldo Receber: Total Pagar: Total Selecionado: Saldo Pagar:
| 1000000 | 1000000 | 1.00000 | 3.000,00 |

500000 |

0.00

&mprimir | § 2 Eisualizarl

= Fechar |

Abater Analiticamente com Porcentagem

Ou Abater analiticamente podendo escolher quais langamentos das contas a receber serdao abatidos com os
lancamentos das contas a pagar, porém pode-se informar um percentual a ser abatido, podendo este percentual
utilizar como base as contas a pagar, ou as contas a receber selecionadas.

Para tanto, é necessario informar a porcentagem no campo Percentual e marcar a opgdo em que sera realizado

0 abatimento.

Abatimento =
" Abater noz Recebimentos

% Ahater mos Pagamentos
[~ Considerar Valor Liguido

Percentual

[0 @l

Depois, deve ser selecionado o adiantamento a receber.

—Receber

Emissdn

Em seguida, selecionar os valores a Pagar. Observe que automaticamente o sistema calcula a porcentagem no

Total Selecionado.
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‘ Athenas:

Transformando sonhos. @ hdeals em rea’idade

3.000 + 5.000=28.000

‘I I - 50% =4.000 |
Tatal Pagar: T atal Selecionados = Samu T
| 500000 | 400000 | 0,00
5 tocontodeconts i

Encontro de Contas

Pessoa Tipo de Confronto—— —Abatimenta - Analisar Contas
3 FORNECEDOR DEMONSTRACAO LTL | . 02r Percentual  (_ ‘baternos Recebimertos _ :
I ﬁ" & CP com Artecipagdes ¢ Abater nos Pagamentos Enc Cantaz Unico
I~ Todas Filiais [~ Uszar Cédiga Centralizadar " CR com Artecipagies I 50 @ [~ Considerar %alor Liquido Enc Contas Todos
For Resumo de Eontasl Confronta Analitico I

Receber

—Pagar
E| Emissdo

21/06/2013 | 21/06/2013 | R$ 1.000,00 10/1/23358 J
4 |

-
» o |
Taotal Recebear: Total Selecionade: Salda Receber: Total Pagar:

I 1000000 | 10.000,00 | 100000 |

& Imprimir | @ Wizualizar |

Total Seleciohado:
000,00 |

Salda Pagar:

400000 | 0.00

= Fechar |

contas a receber selecionado.

No exemplo acima se deseja abater das contas a pagar 50% de cada parcela e esse montante é amortizado no
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Athenas 3000

- Transformando senhos e tdeals em realidade

(BenconwodeContas =10| x|
_

Peszoa Tipo de Confronto— —Abatimento

= Geral P tual " Abater nos Recebimentos
I3 @ﬁ“ FORNECEDOR DEMONSTRACAD LTL & CP com Antecipactes SREE R i Pagamenios .
[~ Todas Filiaiz [ Uszar Codigo Centralizador " CR com Antecipacties I E [ Corsiderar Valor Liquida Erc Contas lodos _-

Por Fesumo de Contas  Confronto Analitico

—Receber —Pagar

Emiss3o Documento

Emizs3o
2 3| R$ 3.000,00 2 il
20/06/2013 | 20/06/2013 | A3 5.000.00 10 1/23360 .-’-\_—
21/06/2013 | 21/06/2013 | R$ 1.000,00 10 1/23958

o
4| 4| 3

Total Receber: Total Selecionado: Saldo Receber: Total Pagar: Total Selecionado: Saldo Pagar:
| 1000000 | 1000000 | 1.000.00 | 3.000,00 | 300000 | 0.00

& Imprimir | @ Wizualizar | = Fechar |

E]?nfuma Efetivar o Encontro de Contas de FORNECEDOR DEMONSTRACAD

Automaticamente o sistema dd a baixa no langamento.
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Athenasy 0

Transformando senhos e tdeals em realidade

M

Encontro de Contas

Peszoa Tipo de Confronto— —Abatimento - Analisar Contas
3 FORNECEDOR DEMONSTRACAD LTE | & 59 Percenual 77/ fesetenies . :

I ﬁ" & CP com Antecipacies = Ahater nos Pagamentos Enc Contas Unico
[ Todas Filisis [~ Usar Codiga Centralizadar " CR com Antecipagles I 0 @ [~ Considerar ¥alor Liquido Enc Contas Todos
Por Besumno de Contas  Confronto Analitico |
—Receber —Pagar

Pl Emiszdo Veto Y alor |Documento| NF |E|F| Lic. E| Emiszdo | Yeto | W alar |Documento| MF |E|F| L. | =
| [20406/2013 1 20/06/203 | RE ¥.000,00 1011 23962 | 20/06/2013 20/08/2013 R$ 5.000.00 10123960 A
| |21/06/2013 | 21/06/2013 | R$ 1.000.00 100123958 _ |

o

4 | 3 o |
Total Receber: Total Selecionado: Saldo Receber: Total Pagar: Total Selecionado: Saldo Pagar:
| 700000 | oon | 1.000.00 | 6.000,00 | 000 | 0.00
& Imprimir | @ Wizualizar | = Fechar |
— ~|0l x|
Contas a Pagar e Receber
Pessoa Data Registro Data Emissdo Tipo Tipo Contabil =
[ 3 [FORNECEDOR DEMDNSTRAI:AO]M [2070672013 " | [20/0672013 <] [P <] [ 3 4a [aDianTAMEN (i
Emp / Filial Doc. Fiscal / Niimero ADIANTAMENTO A FORNECEDOR | (2 aherer
joo [T [aFA Gl [27 g4 [NFE FoRNE I_ # Fa Exchi
Pa.1 . lotaizFl$30ww @ Atuokzar
F Il v 3.000.00 8 Procuar |
& Ipeeis
¥ Fechar

v

Rateio de Custos

Situag3o | Muta / Juros | Descontos | Obs. Parcela | Confimag3orau 4 | ¥ |

Dt.Contabil |Conta |C‘Custo |Aliv|'/. IVanr

Situag3o Atual Data Situag3o _ RetengBes Comissdes
[7 43 |Liquidado |or/m2m3 || 000 | o000
Juros Acréscimos Descontos Conta Bancéria

| 000 | | 000 [10 33 [ENCONTRC
Outros VI. Liquidado  Atraso

| 000 [ 300000 | & Baver | & Estoma |

<515

 OK | \J Cancela I

Escolhida a forma de abatimento, e realizado o encontro, repare que tanto o financeiro de pagamento quanto o

de recebimento (encontro de contas) estdo liquidados através do encontro de contas.
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 Athenas

Transmrmando sonhos e ldeals em rea.’idade

(@ Lencamentos de Contas a Pagar & Receber = ! I:Illl
Codigo Pessoa Data Registo Diata Emizzao Tipo Tipo Contabil =
Ziiie] | 3 |FORNECEDOR DEMONSTRACAD | |[e0mezma ~| 2neoms ~| R -] |_ 44 | ADIANTAMEN | Incluir
Emp / Fial Doc, Fiscal / Nimera EDIANTAMENTD A FORNECEDOR =] 2 Aterar
Jon [T[ACFETI [27 44 |WPe FoRNE | r_ || Exshi

Parcelas: 1 itens, totalizando A$ 3.000,00 7
arc‘e 2t ~I.:3n, oaan D ._$ — 7,|,A | 3 Atualizar

| 33 Procurar

‘ (;; |enprirnir
| % Fechar

Ratein de Custo: Situagia ! Multa .-"Jurosl Descontosi Obs. Parcela I ConfirmagSodtu 4 I L
i[Dtcontabi |conta [couso [aix  [valor [ 2] Siusgso suua Dats Stusglis  Retengles Coissbes
> LT 3 [Liauidads [eomsrans <] [
Juras Acréscimos Descontos Conta Bancaria
I | 000 | [5 34 [aDianT ol
Outroz Wl Liquidado  Alrazao
= o0 [ 300000 | % mons | & Estomer | B
w0k | L Cancela |
No langamento do encontro sdo relacionadas os encontros comparado com o valor que fica pendente para
receber.
~Receber
P| Emiszdo | Yeto | W alar |Dcu:urnento| MF |E|F| Lhe.
| |20406/2013 | 204062013 | R$ 1.000,00 017 23962

] |

Vamos ver como ficaram os langamentos apds o encontro de contas.
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AlthenaS;"r 1 I )

- Transformando sonhos e

ideals em reaudade

Codigs Pessoa

Data Registo Data Emissdo Tipo Tipo Contabil

[ 3 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD | 44 [20/06/2m13 | [20i06r2013 =] [F =] [ 3 44 |aDianTamen

Emp / Filial Lioc. Fiscal / Numero

e[ e [ g weerome [

Ij Incluir

|AD|ANTAMENTD 4 FORMECEDOR =]

=

4 itenz, totalizando F$ 10.000,00

encontro de contas

- " ; de todos os itens a

Fateio de Custo:

1Dt Cantabi

Situagdo I Multa / Juroz | Descontas i Obs. Parcela I Confirma;:So.-"AuL[L

Situazdo Atual Data Situazdo  Retenglies ComissBes

[72 @ Emabeno EEE N R

Juros Acrézcimos Descontos Conta Bancaria

I 000 | | o [ @

Outroz Wl Liquidado  Alrazao

I 000 I D,DDI %Eaixar | E‘) sharmar

{a Alterar

f;ar' Excluir
384 Procurar

% Fechar

@ Atualizar

& |enprirnir

L

Saaa

w 0K | \ Cancels |

Abater Analiticamente Considerando Valor Liquido

Ainda em adiantamento podemos ter a situa¢3do de a parcela ser diferente do valor liquido. Ex.: Parcela de RS
8.000,00 com Juros 5% = Valor Liquido de RS 8.400,00.
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w‘l i ‘,. Tll
l}h ||’ | . J,
[y \..-_A e

Transiormanﬂo sonhos e ldeals em reaHdade

i Lan¢amentos de Contas a Pagar e Receber 10| x|

Codigo Pessoa Data Registo Data Emissdo Tipo Tipo Contabil

[ 3 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD | 44 [20/06/2013 +| 20062013 ~| [P ] [ 3 44 [apianTemen | Incluir
Emp / Fial Doc, Fiscal / Nimero ADIANTAMENTD & FORNECEDOR =] 2 Aterar
fou [T[aCFATl [27 g (e FORNE | r_ | el

Parcelas: 1 itens, totalizando A $ 8.000,00

@ Atualizar
384 Procurar
& |enprirnir
% Fechar
-
_Rateio de Custo Situagdo I Multa .-"Jurosl Descontosi Obs. Parcela I ConfirmagSodtu 4 | 4
ifDtontebi [Conta |CEusto [ativfz  [vaor Shuscio Atual oathmss: Pore ae
LN ' ; I | 2 4 Emabens [zrrezma +]| |
Juros Acrézcimos Descontos Conta Bancaria
| 400,00 | oo | 000 [10 @4 |ENCONTR
Outroz Wl Liquidado  Alrazao =
= 40000 | 0.00 | & Baikar | B Estomar @I
] o
Encontro de Contas
Pezzoa Tipo de Confronto————— —abatimento -
3 i* Geral Percentual " Abater nos Recebimentas Z
I @ﬁ" FORMWECEDOR DEMOMSTRACAD LTL TP comAntecipacies Y ——— Erc Contas Uniclay
I~ Todas Filiais [ Usar Cadiga Centralizador " CR com AntecipagBes I @
Por Besumo de Contasl Confronta Analitico I
—Receber —Pagar
P| Emiss3o | Yo | “alar |Documento| MNF |E|F| Lnc*J/||B| EmissZo | Yeto | “ alor |Document0| NF |E|F| Lne. |;
H | [20/08/2013 20/06/2013 | R$ 8.000,00 01 23963 ¢
[« | 0 | KT o
Total Receber: Total Selecionado: Saldo Receber: Total Pagar: Total Selecionado: Saldo Pagar:
000 | oo | 000 | 800000 | 000 | 8.000,00
& Imprirnir | @ Wisualizar | ¥ Fechar |
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: Athenas

Transformando senhos e tdeals em realidade

Para que o Athenas considere o valor liquido no momento do encontro de contas basta marcar a opg¢do
Considerar Valor Liquido.

[# Encontro de Contas - ||:|Ii|
Encontro de Contas

Pezzoa Tipo de Confronto—— ~Abatimento - Analizar Contas | |
3 i* Geral Percentual " Abater nos Recebimentas = m
I @ﬁ" FORMECEDOR DEMOMSTRACAD LTL TP comAntecipacies Y —— Erc Contas Uni

I~ Todas Filiais [ Usar Cadiga Centralizador " CR com AntecipagBes I u E v

Por Fesumo de Contas|  Confronta Analitico

Feceber Pagar
P| Emiss3o | Yo | “alar |Documento| MNF |E|F| Lnc*J/||B| EmissZo | Yeto | * alor |Document0| NF |E|F| Lne. |;
H | [20/08/2013 20/06/2013 | Ri$ 8.400,00 01 23963 ¢
[ | | BN o
Total Receber: Total Selecionado: Saldo Receber: Total Pagar: Total Selecionado: Saldo Pagar:

000 | oo | 000 | 840000 | 000 | 8.400,00

&mprimir | ] Wisualizar | ¥ Fechar |

Encontro de Contas com Cdodigo Centralizador

Quando houver mais de um fornecedor, porém, esses possuem o mesmo cddigo centralizador, na hora de fazer

o encontro de contas, o Athenas pode listar todas as contas a pagar e adiantamentos feitos para todos os
fornecedores que tiverem o mesmo cédigo centralizador.

Rotina: Médulo Administrativo > Cadastros > Pessoas > Fornecedores.
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- Transformando sonhos e tdeals e reaHdade

 Codetr deFomecedores , i ~0ix]
|l A [ | — . ...Cadastry de Fornecedores |

Cédigo  D.Cadastro CNPJ/CPF Nome/Razdo Social Nome Fantasia () Incki
| " 3[11/09/2007 - |[EEEGSUNE]  |FORNECEDOR DEMONSTRACAD LTDA [DEMONSTRAGED e |

Alterar

[Geral | AvaliagBes / Questiondrios | Pregos de Produtos | Produtos | Licengas | Observaces | cma«odeFunecm.|.|B‘—
Logradouro Enderego n__ Complemento _Baito Cod. Cid / Cidade UF_Provincia | 18 Evchi
|avenid. v |[DEMONSTRACED  [sN [Casa |CENTRO [50505 34 [ViTORIA [Es | ) Atualizar
CEP Céd. Pais  Pais Telefone(s) Celular (758 Inscrigdo Estadual  Inscrigdo Municipal 8P
[sooo000 [1058~ 44 [BR [2733333333  [2799999999 |27 33333333 | [ e bt
Tipo Convénio / Especialidade Regido Email Céd. Awiiar Centiaizador | 2 lmprimit

[— ) [ Ia;rgonsllacao@athenaswm. com.br

I | 3 % Ferhar

& I
Repres |~ 3 : ;
Codgo  D.Cadasto  CNPU/CPF Nome/Razo Social Nome Fantasia ) Incki
contanol] | 5 [11/09/2007 - |[08164086703 [FORNECEDOR DEMONSTRACAD 2 [pEMONSTRAGED2 | MM |
Al
[Geral | Avaligies / Questionsrios | Precos de Produtos | Produtos | Licengas | Dbservagdes | cmaoderumqqg‘i
FDet| Logradouro Enderego n®  Complemento  Bairo Céd. Cid. / Cidade UF  Provincia w
|Rus  ~||RUADEMONSTRACAC|100 [SALA 123 |CENTRO [50505 44 [VITORIA [es | [2) Atualizar
CEP Céd. Pais  Pais Telefone(s) Celular FAX Inscricdo Estadual  Inscrigdo Municipal P—
- [23000000  [1058~ 44 [6R [c722222222  [27smsaseee | [isEnTO [ 8 Brocux |
Tipo Convénio / Especialidad Regido Emai C6d. Ausiiar Centiaizador | <2 Imprimit
L ! [ | [demonstracao@athenas3000.com br | | 3] | ' Eechar
Grupo Sub-Grupo Responséavel
[T 44 [Funcinerios [ &l [ &l

¥ Produtor Agropecudrio do Estado do ES
Representantes “ | Dados Bancérios I Fiscais ‘ Especi ¢ | )I [V Atacadista ¥ Incide Pis e Cofins

Forma desconto por Produts
Conta no Pagamento Conta no Recebimento Conta Adiantamentos ’( Ol Ay & T
|11620101000002
1 Detathar
<) v | @t

Basta marcar a opgao Usar Cédigo Centralizador, conforme destacado abaixo.
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* Athenas

Transformando senhos e tdeais em realidade

@ Encontro de Contas

Peszoa
3 ﬂ FORMECEDOR DEMOMSTRACAD LTL
[~ Todas Filiais [v Usar Codigo Centralizador

Por Resumo de Contas  Confronto Analitico |

Tipo de Confronto

= Geral

(" CP com Antecipacies
i CR com Antecipagiies

=101 x|

Abatimento Analizar Contas £
Enc Contaz QnicJ}

Percentual

D:| [v Considerar W alor Liguido

Feceber Pagar
P| Emigs3o Wiho alar |Documento| MF |E|F| Lnc 2l |P| EmissSo | Weto | W alor |Document0| NF |E|F| Lhe. |L
_[27/06/203 | 27/06/2013 | R$ 3.200,00 1071 235¢ | [20/06/2013 20/05/2013 | R$ 8.400,00 1011 23963 ¢
| |27/06/2013 | 27/06/2013 | R$ 1.500.00123 123 I0/1 239¢
[« | ;lJ [« | o
Total Receber: Total Selecionado: Saldo Receber: Total Pagar: Total Selecionado: Saldo Pagar:

470000 | 0,00 0oo | 40000 | 000 | 3.700,00
o Imprimir | 157 Visualizar % Fechar

As demais opgdes de encontro de contas devem ser informadas de acordo com as orientagdes desse manual.

As apropriacGes das compras ndo serdo citadas nesse processo, pois elas sdo originadas pela contabilizacdo do

registro fiscal.

Encerramento de Movimento Diario

Para fazer com que o sistema feche o movimento das contas bancdrias e ndo permita langamentos, exclusoes,
alteragdes e conciliagdes em datas anteriores ou iguais ao periodo ja fechado, siga os passos abaixo:

No cadastro de empresas em paramentos / financeiro, preencha as datas inicial e final nas quais o sistema vai

trabalhar.
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 Athenas

Transmrmando sonhos e ldeals em rea.’idade

Norme / Aazlio Social Fantasia
[CarMaRA DE DIRIGENTES LOJISTAS DE LINHARES |COL UNH&RES
| [ Parametios |

[Fnanceio | Comabiidade | Cotabiidade2 | Fiscall | Fiscal2 | Fiscal 3/ Super Siples | Fohade Pagamenio | Folt [ »]

" Plaro de Contas ki —
Codgo  Fomalo Emphda’&mh Estabatacs o parfad e
[ ez vers e
Cookio de Cisls Dt Iicial
Méscaa Esesiiplo de Centio de Custa’ | Joron |
-
[Fnzzzi00 -]

4

Entre no Configuracdes/Administracdo/Financeiro e marque a opg¢do Usar Fechamento de Caixa/Bancos e ndo
permitir modificagdes Futuras.

Gesd || Livios Fracais | Contebdidads | Foha Pogomento | Exportagio o inportscin de Disdos |
EmNm1 | Estooque/Verdas2 | Estoque/Vendss3 | Estoque/Verdssd | [Finsncero | CédigosPadifes | Fucais | CamposCa
rﬂfﬂﬂﬂm Juros PadrSo Limite de Crédito
Eadmumbuﬁim l =
I Cadasho indridGakizado po Fikal
i i = Multa Cob. Bnc. Decimais Imposto
F Cadastio individiesizads pol Erpissa I A |
Codaztio indrvduszada por Fiksl Juroz Cob. Bne. 7 Més
Controdes B0 ;m'
I Conola data de kuidag 3o Wt
= deawmm——:*m{ Juroz Desconto
I Cortes = receber, 2 Disetos ! -4
I” Eschar tenegaciaes S R vats
I Paimi sormerds foma de pagamerio do cadasin do Chante l_.L :
¥ Dighar detas el stusgBo ao Liguidss / Exleenas
[ Aivisee Empeeza off. de CB & Friancein Convénios
F :&mﬂﬁm%hﬂu : = I¥ Contioka Comvéown sem Contiato
Urar controle de ConfireagBo / futoieecbo & Paga
™ Usas coninole de Confamago & Recetsy Revendas / Consignaténios
[7 Anakica grope e Contas Fesiliado [7 Comadera Di. valor pretents.
W Tz Eechamenin da Casa/iancot & o peamiy modinachet Faust, ) K “HM#W"BW
e Lapuidlar oo Fiegistios ria Empeata/Filial de Ongen Avizo de Langamento
7 1 awerine Mnvsmesiny da Taly e | ancamand e e cadfesfickat: na nacsls s A P sak s

Entre em Movimentag&o / Financeiro / Encerramento de movimento diario
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* Athenas

Transformando senhos e tdeais em realidade

| Estoque CHrl4EF ' | A = = = | Empresa:LE.-'-‘-.M.-’-'-.H.-’-'-. [E
Contas aPaga recbes cote
@ Yendas s Inconsisténcias de Rateio
%] Convénios r Largamentos Bancarios
@ 05 [ Obras [ Projetos L4 Condliacdo Bancaria
E‘ Revendas [ Consignatarios g Encontro de Contas

5 Saud r
+ Seguro Sadde Liquidar, Portadar, Cobranca e Cheques Ctrl4F3
@ Comércio Exterior | Marmore & Graniton  #

; Controle de Chegues Emitidos
: § Cheques Avulsos

1] Tarefas
§ Judical

— Langamento de Variaveis Orcamentarias

bleto monitores  ipcop-1.4. 18-ns. .. Orcaments Anual
ra bradesco.pdf

|21 Ratear Despesas

E a Acompanhamento Qrcamentario

1to de Movimento Diario
buiild, et ipcop-1.4, 184ns... e
Contratos Honorarios

Lancamento em Lote de Cartdes)Tickets

o
== IR Histarico Pessoa

Escolha a conta bancaria e clique no botdo abrir fechamentos, ele ira mostrar o campo para selecionar a data na

qual se quer fazer o fechamento, coloque a data e clique no botdo Verifica Fechamento, agora clique no botao
Encerrar
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‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

Dnta—&ancéua 3 P B e = T SPH SRR L AP Y v T o Vo e s =
l2 34 |E.-’-‘-.I>\‘J=’-'-. Carfid _ [[} &bre Fechamentos ]

_r:Ehcérra'rDéEa | Ericenadas |

[Dat_a para Fechamenti:

Situania do Movimenta:
4% Verifica Fechamenta |Hp’1_rir'nen_ta|;51j em Uso

~Movimentagao:
Total Débit: | REOOD  Total Crgdio: | R0.00
Saldo: | Fi$ 0,00
~Conciliados:
Tatal Débite: R$OO0  Total Crédite: | R$ 0,00
Saldo: | Fi$ 0,00

: Encerrar | % Fechar |

Ap0s ser feito o encerramento os movimentos passam a estar disponiveis para o encerramento da conciliagdo
bancdria, op¢do que fica disponivel selecionando-se a conta bancdria e clicando em Abre Fechamentos, apds
entrar na Guia Encerrados. Clique sobre a data encerrada e quando a conciliagdo estiver ja pronta clique em

Fechar Conciliagao.
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‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

‘i Fechamento de Movimentacae Caixa/Banco

Conta Bancaria

P s coixs | [ & toreFechanertos |

Encerar Data I Encerados

( Fechar Conciliagin ]

[ata Ehu:_enqu:]a_| Ulsudrio |Data do Encerramento|Hora |Eu:ur'1_u:. Fechadal -]
|11/08/2008 112/08/2008 110542 M '
[12/08/2008 112/08/2008 12:45:45
b|06/08/2008 1.12/08/2009 131342
|| U5/06/2008 | 1 12/08/2008 1317:49 d
51 13/08/2005 1/12/08/2008 1336112 -

L2

Apds feitos os passos acima a se tentar fazer operagdes que envolvam a conta selecionada o sistema ndo mais
permitira lancamentos e conciliagdes na conta.
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 Athenas

Transformando sonhos. @ hdeals em rea‘idade

e

o Langamentos il Conlat & Pajar e Receber

s E—-?I:
I‘we [_l_aal

memmﬂF

Jmp aw. s ests dals de segaticl Operaclonis - |

i|orconeata [cona e
b|osnrizoos. | ssam

2 b

= R v | Caia
L) I O . .18 pc |
i

Caso seja necessario cancelar um encerramento, deve-se colocar esta permissdao no cadastro do usuario na guia
financeiro, marcando a
[ |
. Acesso Serha Diata de Cadasiio =
e e L]
O savaer | [Bpisco | B couso | %) Conprss | % Contd | A3 Conwnios | [ EMal W}_’Tﬁ_
;.ﬂ'ghm':?'m

st et 7 Modiica Fiseso de Custos apds Ligirdado. =
' Pagu/Despesss % Ambas  Pemits Efetrvar Tiansforbncias Bancnss ) Bt
" Receber / Recetos 7 | Encenar parfodo para bngamenios: = it

Cortss Bancinias Pemitidas para telsiérios banchna [ biteainr Lo Bancieio Orindo e Lane. Finsnceno
= WM&&MWH&W&MEWWMW'&

[ Leson Licusch Conts 3 B / Fesober

¥ Libeta mprimi Chegust

=2 LhuuHmaPu:e-‘d-a

¥ Lissa Cobennga
= MEmma / Receber

% Fecha

e iR 15 16 w0k | 3 Canco |
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‘ Athenas:

Transformando senhos e tdeals em realidade

Entre na tela do encerramento do movimento, selecione a conta, clique no botdo abre fechamentos e va pra
guia encerrados, selecione a data que deseja encerrar e clique com o botdo direito do mouse na opgdo cancelar
fechamento. O sistema ird apagar a linha referente a data selecionada, o que permitira alteragdes e conciliagdes
nesta data. S6 é permitido cancelar o encerramento do ultimo movimento fechado, desta forma para cancelar
um movimento de 3 dias anteriores e preciso cancelar os trés movimentos.

= Fechamento de Movimentag3o Caixa/Banco
Conla Bancdria
E 24 | Coixa CARXA # Abre Fechamentos

Encerar Data ||Emenadns |

Fechar ConciliagBo
Data Encerrada|Usugio | Data do Encenamento]Hora |Conc. Fechadal -
05/08/2008 1 12/08/2008 131743
2008 1124082008 131342 2
_|11/08/2008 1 12/08/2008 11:05:42 v
| |12/08/2008 1 12/08/20038 12:45:45 i

5

A mensagem de alerta é exibida sempre que tentar cancelar um movimento que ja exista movimentos em datas
superiores cancelados.
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- Athenas

Transformando senhos e tdeals em realidade

Mensagem de Alerta

e,
é ‘ii.'ﬁ’.,r.}

Ijriernta:;ﬁea'

Eiztern Encerramentos em data superior a selecionada, ;I
portando esta data ndo pode ter o cancelamenta dao
encenamenta realizado

| Cancele todos oz enceramentosz supenores a esta data

Selecionando o ultimo cancelamento o sistema cancelard normalmente.

Conta Bancaria

|2

e

Gl

[% Abre Fechamentos

Encerar Data ||~Eneerradcls§ |

Fechar Conciliagic

' 'D.ata.Ehcerrada]LlsuériD ] |'D_ata do Encenamento|Hora |'Eu;unu:. Fechadal _:_I
_|o5/oes2008 1 12/08/2008 131743 O '
_|oesnasz008 111240842008 131242 [
11/08/2008 1.12/08/2008 11:05:42
2 12/08/2008 e et ic) 124545 ..

Cancelar Fechamento
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