Manual de Conciliacao de Contas

Este manual foi cuidadosamente elaborado pela ELPIS INFORMATICA, com a intencdo de garantir ao
usudrio, todas as orienta¢Oes necessarias para que possa usufruir ao maximo de todo o potencial do seu
sistema gerencial integrado Athenas3000.

Visando um melhor aproveitamento do programa, recomendamos inicialmente a leitura completa deste
manual, sempre na mesma ordem que aparecem o0s assuntos e acompanhando com a execugdo
simultdnea no microcomputador.

Podera ocorrer de algumas empresas ndo necessitarem de todas as informacdes que o Athenas3000
pode oferecer, porém caberd ao administrador da empresa definir como usufruir o maximo de
informacdes que lhe for util.

O sistema utilizado no Athenas3000 é um ERP Integrado entre varios mddulos de atividades na empresa,
e o Mddulo Contabil geralmente é o produto final das movimentag¢des ocorridas em outros maédulos e
essa transferéncia de informacgGes se dad a integracdo entre os moddulos do Sistema, cadastros,
parametrizacdes e contabilizacGes diversas.

Antes de operar o mddulo contabil, aconselhamos que vocé acesse o Manual de Apresentacdo do
Athenas3000, Manual Mddulo Contdbil, Manual de Lancamentos Contdbeis e do Procura Registros para
conhecer os comandos e principais funcionalidades e botdes do sistema. Essas informac¢des poderado lhe
auxiliar no dia a dia.

O sistema Athenas3000 possui uma tela exclusiva para conciliagdo das contas. Nesta tela é possivel listar
todos os langamentos de uma conta e marca-los como conciliados facilitando a identificacdo de
diferencas entre contas e lancamentos em contas erradas.

Movimentacao
Rotina: Mdédulo Contabil> Movimentagdao> Conciliagdo de Contas
Denomina-se "conciliagdo contabil" a andlise dos saldos das contas contabeis, e sua respectiva

movimentag¢do, visando adequar seu saldo a efetiva realidade, promovendo ajustes necessarios na
escrituragdo contabil.

Conciliam-se as contas contabeis com os documentos e os diversos relatdrios dos demais setores que dao
suporte aos langamentos contabeis.

Nesta etapa utilizam-se planilhas de calculos, relatérios e composicdo dos saldos das contas contabeis
(demonstrativos) que comprovem a corre¢do dos saldos existentes na contabilidade.

Exemplo: planilha de empréstimos bancarios com os respectivos juros e atualiza¢des, os quais estdo em
conformidade com a contabilidade.

O objetivo das conciliacGes é que as Demonstra¢des Contdbeis espelhem a realidade da entidade dentro
dos Principios, Convengdes e Postulados Contabeis.

Todos os saldos existentes no Balancete ou no Balango Patrimonial precisam estar ajustados, para que
nao haja erros na analise da realidade patrimonial no fechamento do "balango".

Devidamente conciliados e ajustados, os saldos contabeis espelhardo a efetiva realidade patrimonial,
desobrigando os sécios, os administradores e o préprio contador de responderem com seus bens



pessoais em questionamentos tributarios, civis, comerciais, penais e criminais, provando que 0os mesmos
ndo agiram de forma enganosa, lesiva ou com abuso de poderes perante terceiros.

Exemplo: Um cliente comprou no dia 05/04/2014 a prazo e pagou no dia 15/04/2014 (RS 3.000,00).

Rotina: Mdédulo Contdabil> Movimentagao> Langamentos
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Rotina: Mddulo Contabil> Movimentagdo> Conciliagdo de Contas
Efetuando a conciliagdo da conta Clientes DIV — 70001

A conciliacdo sera feita apenas de uma conta dentro de um exercicio selecionado, ou seja, seleciona-se o
periodo e a conta contabil a ser conciliada.
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Os lancamentos podem ser listados de trés formas: A primeira opcdo “Todos” listard todos os
lancamentos conciliados e ndo conciliados; a segunda opc¢do “Conciliados” listara todos os langamentos ja
conciliados e a terceira opgdo “Nao Conciliados”, listard somente os langcamentos que ainda ndo tenham
sido conciliados.
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Além desta opcdo, os langamentos podem ser listados por partidas, ou seja, somente os langamentos a
débito, a crédito, ou ambos os langamentos (todos os débitos e todos os créditos).
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O sistema permite também, que os langcamentos sejam pesquisados por historico ou valor.
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Apds selecionar os filtros dos langamentos, basta selecionar a opgdo lista para que os langamentos sejam
listados na tela.
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O sistema Athenas3000 trabalha de forma integrada, possibilitando que o usudrio acesse os lancamentos

da tela de conciliagdo diretos a tela de lancamentos pelo atalho no teclado Alt+R ou com um clique na
opcao abaixo grifada.



Conciliagao de Contas
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Para marcar o lancamento como conciliado (Débito e Crédito) basta teclar “Enter” ou clicar com o mouse
na opg¢do grifada, note que a caixa serd preenchida. Ao final, ndo poderd haver diferenca na tela de

conciliacdo (Débito = Crédito).
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Consultando os Saldos das Contas Contabeis
Rotina: Mddulo Contabil> Movimentagdo> Consultar Contas
Para consultar os saldos das contas durante os meses e/ou dias.

Informe a conta a ser consultada e clique no botdo “Executar”. Existem duas abas: Aba Saldos Mensais
gue aparecera o salto total daquele determinado més e a Aba Més aparecerd os saldos dos dias do més
selecionado.

Aba Saldos Mensais:
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Aba Més:
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