Manual de Lancamentos e Contabilizacao
de Cheques

Este manual foi cuidadosamente elaborado pela ELPIS INFORMATICA, com a intencdo de garantir ao
usudrio, todas as orientagOes necessarias para que possa usufruir ao maximo de todo o potencial do seu
sistema gerencial integrado Athenas3000.

Visando um melhor aproveitamento do programa, recomendamos inicialmente a leitura completa deste
manual, sempre na mesma ordem que aparecem os assuntos e acompanhando com a execugdo
simultanea no microcomputador.

Podera ocorrer de algumas empresas ndo necessitarem de todas as informagdes que o Athenas3000
pode oferecer, porém caberd ao administrador da empresa definir como usufruir o maximo de
informacgdes que lhe for util.

O sistema utilizado no Athenas3000 é um ERP Integrado entre varios mddulos de atividades na empresa,
e o Médulo Contabil geralmente é o produto final das movimentag¢des ocorridas em outros médulos e
essa transferéncia de informac¢des se dd a integracdo entre os mddulos do Sistema, cadastros,
parametriza¢Oes e contabilizagOes diversas.

Antes de operar o mddulo contabil, aconselhamos que vocé acesse o Manual de Apresentacdo do
Athenas3000 , Manual Mdédulo Contabil, Manual Mddulo Administrativo, Manual de Lancamentos a
Pagar e Receber, e do Procura Registros para conhecer os comandos e principais funcionalidades e
botdes do sistema. Essas informacdes poderado Ihe auxiliar no dia a dia.

Este manual tem o objetivo de orientar como contabilizar os cheques das Contas a Receber, inclusive
quando existir a situagdo do cheque voltar por estar sem fundos e o financeiro decidir mudar a situagao
do cliente para uma possivel renegociacdo e classifica-lo, por exemplo, como clientes em atraso,
inadimplentes, cheques devolvidos ou negociacGes e esta mudanca de situacdo refletir na contabilidade.

Langcamentos Contabeis
Demonstragao dos langamentos contabeis para um melhor entendimento.
a) Provisdo da receita

D - clientes
(Opcional). Caso o tipo contabil seja a vista e recebeu o

C - receita N . .
cheque este langamento n3do precisa ser feito.

b) Recebimento do cheque.
D - Banco

C - Cliente

c) Estorno do cheque.

D - Cliente . o
Caso seja verificado que o cheque esta sem fundos deve-se

C - Banco fazer um estorno.



d) Transferéncia de cliente para outra conta.

D - Clientes em atraso, cheque devolvido, negociacao e etc. .
Neste caso dependendo da necessidade, como o

C - Cliente cliente ndo pagou, o financeiro muda a situagao
do cliente para uma possivel renegociagao e isto

. N deve refletir na contabilidade.
Parametriza¢ao no Athenas3000

Cadastros
Rotina: Médulo Administrativo> Cadastros> Financeiro> Situagao
Cadastrar a situacdo que iremos usar quando o cheque for devolvido.

Obs: A nomenclatura usada é meramente um exemplo. Cadastre conforme sua necessidade
5F Situacao - [O] %}

BN BN | £ cadastro de Situaca

Cadigo MNome "||n,3|u" .......... 3
| \CHEOUE DEVOLVIDD et
RSl .;' Alterar
7 1 - Liguidag&o % 3.Emaberto £ Exclui
" 2-Baixa (™ 4 - Cancelamento Te—————
| Atualizar
Ao Renegociar —_
Sluets et Lanoatnas Peiosles Orioiar. | | A8 Erosurar
% | j_'a I royprirmiie
Situagdo para Langar nas Movas Parcelas T
]—- Eﬁ N e T e e e e |:'f£echar

a0 LI ol Cancsla

Rotina: Médulo Administrativo> Cadastros> Financeiro> Rotinas Contabeis para Documento/ Situagdo

Informar os langamentos contdbeis que serdo usados na contabilizagdo quando o sistema encontrar a
situacdo acima cadastrada.

i 78 5 J@; & Rotinas Contabeis

sk

Codign  Tipo de Documento Conta Contabil ! ] Incuir
1 44 | CHEQUE # i
- = \ - | 1 dlterar
Situagdo Tipo = =Eaiee e
] E &% |CHEGQUE DEVOLVIDO R "i | “a' Excluir
r~Diébito— il :
|| Abual
Cionta Contabil | _'_Ll__uai.
121 202507000000 4% | CHEQUES DEVOLVIDODS || 3% Procurar
Histdrico ' == |mprivnir
266 44 [TOTAL DE CHEQUES DEYOL & e
! || % Eechar
Créditor ||

Conta Contabil

1105/100000000 &4 | CLIEMTES

| Histdrica
266 58 |TOTAL DE CHEQUES DEVOL @&

<> w3 || @]




Rotina: Médulo Administrativo> Cadastros> Financeiro> Tipo Contabil

Cadastrar o tipo contabil para usa-lo quando o cheque for devolvido.

L;:_{f.-'ﬁpo.ﬁuntébii i i: 1 &
| 78 ‘Cadastro de Tipo Contabil

Cddigo MNome Cadigo A J Gl
| |CHEQUES DEYOLYIDOS ICD =

,? Alterar

Fi i | Sistema Contabil Fiscal | Ewento | Contabiliza ;
inariceina | [ | orl B ol

[+ Utihizar como Adiantamento de YWalares ——
[ Rateio Ohrigatdric, [2] Atualizar
Matureza I Tipo —
¥ 1 - Econdmica / Financeira (" Resgate &4 Procurar
l"r: 2 - Econdrica  Aplicacao
3 - Rateio 4] | Imprimir
Langar Data Contabil [gual o
(" Data Reqistio Cf Eechar

" DataWencimento ]
7 Ultima dia b&z Anterior ao YWencimento
" Data de Emizsdo

Conta Contabil Contrapartida

== MNome Contra Partida [ Sintética

ap O o Cancel

Lancamento Financeiro
Rotina: Médulo Administrativo> Movimentacdo> Financeiro> Contas a Pagar/ Receber
Informar o tipo de documento (Cheque) que foi colocado na rotina contabil para documento/ situacdo.

A baixa serd realizada para recebimento do cheque.



BT B | AV0 0 Contas a Pagarc Roceber

Codigo Pezzoa [rata Reqistro Data Emiszdo Tipo Tipo Ennt.:‘u_bili_ ‘ = i
28571 NI |Mﬁ3«F|CELD BARBOSA DE SOUSA |§§ [an/042md -| 30042014 ~| R+ |_1 a4 {Awsm ﬂ
Emp / Filial Doc Fiscal / Nimero HP B ‘ ) Aerar ||
foo[T[sras [ 1 gacHEque 12358 [ 44 -] ‘ % Erclun
—Parcelas: 1 itens, tatalizando R$ 1.000,00 fﬂ i
o e B o T [ N TR R
| 1]30/0472014 1.000.00{ CHEQUE 123456 i Procuar |4
(}9 | rnprirnir
% Fechar -
_Rateio d= Custas Situagao i Multa HJuros! Descnntos! Obs. Parcela! Confimaggo/bu 1 i 4
i[DtConsbil [Conta [Crusto [a|%  [vaer 4] Giusggoanal DataSiuaglo  Retenciies Comissies
| p[z00472014 19/ 100, 100000 || [ 2 44 [Emabens I = [ ooo
Jurog Acréscimoz Descontog Conta Bancaria
[ [ 000 | [ & | sanTanpe
Outroz W Liquidado  Atraso
il oon | 000 |

4 OF | | Cancela |

W0 A perguntaac Usuario

Baixar o Hegistm ?

<)

Detalhes da Pergunta
-Searezposta for "Sim'' o sistema liquidara o registro na conta Selecionada. Esta
operagao alterard o zaldo da sua conta nesta data.

-S5e arezposta for "Mao' o Sistema abartard o procedimento & mantera o zaldo da
conta inalterado

&= B @ . B ||
Data Liquidagao x|
Crata

[3oroszme ¥ 4

[~ M3n usar botdes e 0K | Cancela




J In _ Mensagem de Informagdo i

Baixa Realizada |

Estorno do cheque que foi devolvido.

Supondo que o cheque retornou, deve-se fazer um estorno do mesmo.

IIIIHIIIIIIIEI"AH!II

Codigo Peszoa Data Registro Data Emissdo

Tipo

~[afx]|
Contas a Pagar e Receber
Tipo Contabil

| a0 MARCELO BARBOSADE SOUSA | g4 [3o/0a201s | [omazms <] R <] [ 1 g4 avista

Ernp / Filial Dioc. Figzal ¢ Mamero

HP
foo[1[eracl [ 1 ga(cHemue 12348 [ 4

=1
=

4

~Parcelas: 1 |tens totallzando R4 1.000.00

et}

“51 3040442014 1.000,00° CHEQLE

{*{3 | mprirnir

E

% Fechar [

Rateio de Custos Situago i Multa HJumsI Descnntos! Obs. F'arcelal Confllmacaoa’.&u
1{ Dt Contabil |Eonta IE-EUStU |Ati\’|°/° |\"'a|°f Iil Situacdo Atual DataSituagdo  Retengles Comissfes
| b|200412014 119 100] 1.000,00] |30/04s2m4 || | 0,00
Juroz Acrézcimoz Descontos Conta B ancaria
| 000 | 0.0 | 000 [ 1 44 [ SANTANDE
Outrog Wl Liquidado Atraso
il 0o0 [ 1ooooo | | & Estomar

Rano

o K

| | Cancels |




=

~ Pergunta ao Usuario

-

Estarnar B egiiétru:u?

Conta Bancaria

2
[T Mao usar botties o OF | | Cancela |
1000 34

[T N3o usar botdies o Ok | |LJ Cancela |

%alor Para Estamar

0/08/201 4 4

[T MN3o usar botdes o OK | |J Cancela |




E stomo Realizado !

_ Brave!

Mensagem de Informacdo

Feito o Estorno, é preciso trocar a situagdo para cheque devolvido.

[ﬁlanganw_!ﬂm de Contas a Pagar e Receber

W

Pezzoa [rata Reqistro Data Emiszdo

Codigo

—1o] x|

Contas a Pagar e Receber

Tipo Tipo Cantabil

| 840 [MARCELD BARBOSA DE 50USA | 4 [30/ma2m14 | [3omarzore ~| R <] [1 4 awista

Enip / Filial Doc. Fiscal / Nomero

HP
foo[1[sFe Gl [1 g4 [cHeque  [i2ssse [ g4

=
=

i Parcelas: 1 itens, totalizando R4 1.000,00
PC  |SP |Wencimenta l@'alﬁ;

= ]'Tip;u Documents ] NE Documenta

}msutam

et

30/04/72014 1.000.00 CHEQUE 123456

Rateio de Custos

| 1| coniabi |Conta ]C.Eusto IAtivI‘Z [valor

e || Situagdo Atual

DataSituagio Retercdes Comissfes

19 w0 1oo00 |||[ & 44 |cHEOUE DEVOLVIDE

00472014~ || | oo

Conta B ancaria

000 [ T 84 |sANTANDE

|

Juroz Acrézoimoz Dezcontos

| oo | 0o |

Outrog Wl Liquidado Atraso
0o | 0,00

| & Baisar ‘

M2 Duplicata j
-

| Situsgio ; Multa a’Juros] Descu:-nt-:ﬂ Obs. Parcela | Confirmau;%c-x’.&ui]_]

] Inchuir
. Pl Altarar
& Excluir
iﬁﬁ Atualizar
&4 Procurar
= |mprirnir
% Fechar

Informando o Tipo Contabil:

Na aba Outros, Informe ou troque o tipo contdbil para cheque devolvido na duplicata que esta com
situacdo de cheque devolvido para que no relatério de contas a receber filtrar por tipo contabil e ter a

informacao de todos os cheques que foram devolvidos.

Obs.: Ndo deve informar o tipo contabil cheque devolvido no campo tipo contabil geral, pois podem
existir vdrias duplicatas e somente uma o cheque foi devolvido e este campo vale para todas as

duplicatas.




-0 x|

Codigo Pessoa Data Registo Daata Ermniss&o Tipo Tipo Cantabil

|40 [MARCELD BARBOSA DE SOUSA | 34 [30/042014 ~| [anoazoid | B <] [ 1 48 lavista ] Inchir
Emp / Filial Doc. Fizzal / Mimero Obs. = @ dilterar

HP
foo[T[sras [ 1 gacHEque 12358 [ 44 | ¥4 Exchi

Parcelas: 1 itens, tatalizando R4 1.000,00

@ Atualizar

&4 Procurar

3070472014 | 1.l]l]l],l]l]£l:HElJUE ;123455
& | rnprirnir

% Fechar

[ Ratein de Custo Obs Parcela | Confimagio/butoizagin  Outros | Outros 2 | Histérico 4 [ »

i[DtConsbil [Conta [Crusto [ai]%  [vaor  [4] potada ‘Valor Originak
Maonezors [ ni L[ 1o tomooo | | | |
Processo Judicial Tipa Contabil

| 44 | 276 44 | cHEQUES DEVOL

—Liquidac3a Titulo Descontade————
[BELE]
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Lancamentos Contabeis

Provisao:

ST AT Lanamentos Contabeis

Lote Tipo Lote Filial  Déhito: Crédito: Diferenga:
’75' Mormal ™ Inicial ™ Encerament?™ FLONT I 1 I 'gq,_ag[wn-l 400000 I 0,00 T

Data Reg.|LP. |Cod. H. |Histarico
1(30/04/2014 | {EHERUE DEVADADD. .
2|30/04/20014 “Walor Rel. Contabilizagdo
3[30/04/204 | Malor Bef, Contab 0
4| 30/04/2014 Malor Ref. Contabilizagdo

Histérico Detalh

Débitoz & Crédito

2010100000840 MARCELD BARBOSA DE SOUSA o] 1.000,00
41305001000003 (RECEITAS DIVERSAS IC ] 1.000,00;

- E
& lmplin‘ri-l | |&)l Fechar

Débite: 1.000,00 =
Crédito 100000  Diferenca 0,00 4 Procura

;__'] Hovo E Diferencas ﬁf Eclun

Recebimento do Cliente:



=10l x|

W L - S
l I m Lancamentos Contabeis
Lote Tipo Lote Filial  Déhito: Crédito: Diferenga:
|TE5TE ’75’ Moarmal i Iricial " Encerament{” FCOMNT I 1 I 2 000,00 I 2.000,00 I 000 T
Langamento
sLancto |Data Reg.|LP. [Cod. H. |Histarico
1 (30/04/2014 ' {CHEQUE DEVOLYIDD
2|30/04/2014 Walor Ref. Contabilizagdo
i Débitos & Crédito: Hiztdrico Detalhe—————————

| =]

E|

[Déhito: 1.000,00

1.000,00 L] Novo

E Diferencas

80 | 3% Procura

Diferenga:

€ Evclun | éﬁlmplimir | |&)l Fechar

Crédito

Estorno do Cheque Devolvido:

=TS
P F" By o B
_! L\ m Lancamentos Contabeis
Late Tipo Late Filial  Débita: Crédito; Diferenga:
ITESTE ’75" Woarmal 7 Inicial " Encerament{™ FCOMT I 1 I 3.000,00 I 3,000,00 I 0,00
—Langamento
s/Lancto |Data Reg.|LP. |Cod. H. [Histarico
130/0472014 ' {CHEQUE DEVOLYIDO
2|30/04/2014 [Walor Ref. Contahiizagdo
3| 30/04/204 'V.allql Ref. Contabilizagdo
i—DébitoseCréditn ‘ Higtdrico Detalhe—————————
| 2107000000340 MARCELD BARBOSA DE SOUSA o 1.000,00
[lL} 1101 0507 000002 SANTAMDER {5 1.000.00
| 5| |
[1éhito: 1.000.00 : o " T
Cradia 100000 Diferenca: 0.00 | 3% Procura _"| Hovo | E Diferengas| T4 Eaclun | iz Imprirnir | ﬂ Fechar




Transferéncia do cliente para cheque devolvido:

=]

N L S
} : m Lancamentos Contabeis
Lote Tipo Lote Filial  Déhito: Crédito: Diferenga:
|TESTE ’75‘ Mormal i Iricial " Encerament{” FCOMNT I 1 I 4.000,00 I 4.000,00 I 000 TR
Langamento
sLancto |Data Reg.|LP. |Cod. H. |Histarico &
1 = : {CHEQUE DEVOLVIDD
230/04/204 {Valor Rel. Contabilizagdo.
3|30/04/2014 [Walor Fief. Contabilizagio
4| 30/04/2014 Yalor Ref. Contabilizagao
i Déhitos & Crédito: Histdrico Detalhe————————
'8
|| 2101 0100000240 MARCELO BAREOSA DE SOUSA C 1.000,00
[ é&hita: 1.000.00 : = = e
Cradia 100000 Diferenca: 0.00 | 3% Procura _"| Hovo E Diferengas| T4 Eaclun | iz Imprirnir | ﬂ Fechar




