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Férias Coletivas (COVID-19)

Implementado na folha de Férias Coletivas a opgéo de Antecipagdo de Férias conforme
MEDIDA PROVISORIA N° 927, DE 22 DE MARCO DE 2020 (COVID-19) e também o
termo de acordo para antecipar férias a serem usados nestes casos.

CAPITULO IV
DA CONCESSAQ DE FERIAS COLETIVAS

Art. 11. Durante o estado de calamidade publica a que se refere o art. 1°, o empregador poderd, a seu critério, conceder férias coletivas
e devera notificar o conjunto de empregados afetados com antecedéncia de, no minimo, quarenta e oito horas, ndo aplicaveis o limite

maximo de periodos anuais e o limite minimo de dias corridos previstos na Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5452, de 1943.

Art. 12. Ficam dispensadas a comunicacdo prévia ao érgao local do Ministério da Economia e a comunicagdo aos sindicatos

representativos da categoria profissional, de que trata o art. 139 da Consolidaco das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5452, de 1943,

Férias Coletivas no Athenas:

Em Pessoal > Movimentacao > Célculo de Folha
1- Clicar em NOVA

& Folha de Pagamento - [m] x f
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1- Selecione 0 PROCESSAMENTO: 13- Férias Coletivas

2- Selecione as opc¢oes de Filtros:

Funcao: Utilizado quando a empresa deseja calcular férias coletivas para funcionarios que
ocupam determinada fung&o.

Pode ser selecionado mais de uma fungéo separando-as com ; (ponto e virgula).
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Colaboradores: Utilizado para selecionar os funcionérios quando as férias coletivas ndo
forem para todos os funcionérios.
Podem-se selecionar os funcionarios segurando a tecla CTRL e clicando nos funcionarios na
tela de procura ou separando-o0s com ; (ponto e virgula).

W Procura Registros =10/

Procura Registros

I Condigfies da Pesquiza | Classificagzdo da Pesguisa | Texrto SOL | Campos de Pezquisa |

Campo Comparagio Comparar Conn:

[copDien | [NEaEsta emBranc x| |
| | |
| | |
| | |
| | |

Segure a tecla CTRL

e cligue com o mouse
nos NoOmes que

deseja selecionar.

LI

| |

eszultado da Pesquiza

|
|
[ =l
|
R

DATAADMISSADBAPRESA| D -

GILDA, CAR
JUSTIME Dt COSTA,
22 Aka, CLARA

Clique em OK para
concluir a selecao.

| e 0K | u LCancela |

v Executar apds 12 Comparagio

eﬁxecutarl %__I;impar | = Lprirnir | <’?l_.lg:»:portarl k) Padidn |

O sistema informa no campo Colaboradores: Mais de uma Selegé&o.

Colabaoradaores
|23;25 3t | taiz de umma Selecio

Médias: Calcula a média referente ao periodo aquisitivo.

Média dos Ultimos 12 Meses: Calcula a média referente aos ultimos 12 meses.

Data do Aviso: Informar a data em que foi feito o Aviso das Férias.

Periodo de Gozo: Informar o periodo das férias coletivas.

Licenca Remunerada: Marcar essa opcao quando a empresa optar por pagar como licenca
remunerada os dias dos funcionarios que nao tem direito a parte ou total das férias coletivas.
Se essa opc¢éo estiver DESMARCADA, o sistema ird alterar a Data Fim de Gozo, sobre 0s
dias que o funcionario tem de direito.

Rateio por Més: Rateia o valor das férias caso ndo sejam todos os dias dentro do mesmo més.
Nao Calcula para Estagiarios: ndo inclui estagiarios na folha.

Ajustar periodo com saldo inferior a 5 dias: ajusta o periodo para funcionarios com menos
de 5 dias de gozo de férias.

Permite licenca remunerada maior que 30 dias: permite da mais de 30 dias de licenca
remunerada.

Antecipacdo de Férias: permite a antecipacédo de férias com antecedéncia de no minimo 48
horas, por escrito ou meio eletrénico, com a indicacao do periodo a ser gozado pelo
empregado, conforme MP N° 927 de 22/03/2020.
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Abono: Preencher o periodo de Abono, caso haja.

3- Depois de definir todos os parametros acima citados, clique em Todos para o
sistema processar as férias.

& Folha de Pagamento — [m] * |
Pergunte ao Gabriel
Cédigo Processamento Colaboradores Data Folha Data Pagamenta Folha Base
1862 13-Férias Coletivas 0 - Funcionrios [zr0zvz020 ] 202020 ||| | + Efetivar
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N
F\to Codign  Mome @ Detalhade (O Sintético
i
— I_g_ilJUEE_ | 88 | |_|ced |Nome |RB|PD |Ret|Valor |7 [...|Ti_|Cod..|Nome. Rub. E-_.| Tipa Rubrica E-Social |Inciencia INSS E-Social &
B D. Admissdo Fungo Matricula  Segdo MV 501 Ferias Gozadas R P 30 1.68494 039 1020 Férias - gozadas 1 Wencimento Proventc 11 - BC - Sal. Contr.: Mensal
|D2./‘DEfZDD4 ~ |TESDUHEIF\D (&) |DDQD4 | B v 608 1/3 Sobre Ferias R P 561.65 03 1020 Férias - gozadas 1 Yencimento Proventc 11 - BC - Sal. Contr.: Mensal
= rorais Saldrio Base el Calie] C 2801 INSS R D 852 191.32 9 9201 Contribuicdo Prey 2 Desconto 31 - Contr. desc. sal. de contr
2 MR R ﬁ C 3501 FGTS B P 8 179.72 9 9908 FGTS - depdsito 3 Informativo
g Situsgio _ Yt A 7756 DEDUCOES DE DEPENDENB D 1 18959 o2 9939 Dutros valores tri 4 Informativo Dedutoriz 0 - N3o é base de célculo
1 - Nomnal / dtivo | l ﬁ i
= B @ OEF w « » » + =
Langamentos
Werba  Descrigio Fator Gtde Walar Farmu »
P | 501 Ferias Gozadas 0 20 1.684,94
602/1/3 Sobre Ferias. 0 0 561,65
v
< >
er Proventos  Descontos  Valor Liguido
) [©nse Obesconies | oou59|  qmz|| 2o
(O Proventos () Bases
— BaseINSS  Base INSS 13 Base RRF 13 BaseRPF  BaseFGTS  FGTS
Y[ zaesa|| o || ooo|| tseses|| 224653 17372
] < >
&4 Pocura || Y] Nova @ Caloular | T Todos | Eechar

4- Depois de conferir a folha, clique em Efetivar e depois na aba Férias Coletivas,
clique em Imprimir.

5- Selecione a impressora e cliqgue em OK.

6- O sistema ira enviar todos os recibos para a impressora e dara a mensagem:
Terminado.

7- Clique em OK para finalizar o processamento das Férias Coletivas.
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Empresa: e I
Endereco:
Empregado: [ Matricula: Il  FolhafFicha:

CTPS/Série: Fungdo: TESOUREIRD (A) Segdo: FINANCEIRD
AVISO DE FERIAS COLETIVAS

comunicamos a N . /=tricula: [ portadorta) da cTPS re. << Sec50 FNANCEIRD.

Mos termos das disposiches legais vigentes, suas férias serdo concedidas conforme demonstrativo abaixo:

Periodo Aquisitivo Periodo de Gozo Licenga remunerada Retorno ao Trabalho Abono
02/06/2019 a 01/06/2020 2410372020 a 22/04/2020 a 2310412020

Mos Termos das disposicbes legais vigentes e de conformidade com o Artige 139 do Decreto-Lei n®1.535, de 13.04.1977, serdo
concedidas Férias Coletivas ao Departamento/Secde FINANCEIRD, conforme demonstrativo abaixo.
Aremuneracio correspondente as férias coletivas, podera ser recebida em 20/03/2020

LINHARES - ES, 22 de Marco de 2020

] |
RECIBO DE FERIAS COLETIVAS
Periodo Aquisitivo Periodo de Gozo

02/06/2019 a 01/06/2020 2410372020 a 22/04/2020

Faltas Salario Contratual Salario Variavel Salario Fixo Remuneragao Base
1 1.684 94 0,00 0.00 1.684 94
___________________________________________________________ DEMONSTRATIVG
Ferias Gozadas 30 1.684,94 +
1/3 Sobre Ferias 561,65 +
INSS 8.52 191,32 -
Total: Proventos: 224659 Descontos: 191,32 Liquido: 206527
Recebi de:

a importancia liguida de R$ 2.055,27 (Dois Mil, Cingquenta e Cinco Reais e Vinte & Sete Centavos), conforme demaonstrativo acima,
referente a 30 dias de Férias Coletivas

LINHARES - ES, 20 de Marco de 2020
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empresa: [ cnp.: I
Enderego: N

Empregado: I Matricula: 736 Folha/Ficha:
crpsisérie: I NN Fungio: BALCONISTA Segio: PADARIA

ACORDO PARA CONCESSAO DE FERIAS INDIVIDUAIS

I . com sede om R - D - D ccr
B o Estado ES, inscrite no C.N.P.J. sob o n® N <oravante deneminado EMPREGADOR.

I Crosicire, Casado, CPF n® [ r'= o D r=sidente & domiciiado & (N MMM
N - (c o da CTPS [ Coravante denominado EMPREGADOD.

DOS MOTWOS

Considerando que a Organizacde r1und|ﬂl da Salde ("OMST) recunheceu a srtuan;au de pandemia causada pelo novo Coronavirus (COVID-19); bem
como gue uma das medidas de prevencdc contra a propagacde desse virus € gue ndo haja aglemeracio de pessoas em recintos fechados, alénda
adocdo de medidas de higiene pessoal e celetiva; Considerando a edicio da Medida Provisoria no. 927/2020, o gual conferiu aternativastrabalhistas
para o enfrentamento do Coronavirus (COVID-18) inclusive em face do reconhecimento do Estado de Calamidade Piblica realizado pelo Decreto
Legislativo no. 6 de 20/03/2020, nestas incluidas medidas por meio de negumagau entre empregado e empregador que ndo venham a malferindireitos
constitucionais. Considerando os fatos acima indicados denotam a ocorréncia notdria de motives de forca maior, conforme previsto no art. 501 da CLT.
Az partes identificadas acima, celebram entre =i o prezente ACORDO INDWIDUAL PARA CONCESSAO DE FERIAS, regide pelas cliusulas seguintese
demais disposicies legais vigentes:

D& CONCESSAD DAS FERIAS

Clausula 1* - Por meio do presente acordo e enquanto perdurar o periodo de calamidade plblica, fica autorizado ao EMPREGADOR informar ao
EMPREGADO sobre a concessdo das suas férias individuais (conforme escolha do EMPREGADOR) com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

Pﬂragrafu Primeiro: Fica desde ja informando gue o prlmelru pencldcl de férias serd do dia 24/03/2020 & 22/04/2020, ndo impedindo a prorrogacdo ou
concessde de novos periodes, mediante nova comunicacdo de fériag individuais conforme previsto no caput, (VERIFICAR A CONVEMNIENCIA DE
EXCLUSAQ DA CLAUSULA, BASTANDD APENAS A INFDRMA(}AD DOS DIAS MEDIANTE MNOTIFICACAD WVIRTUAL OU ESCRITA ABAIKO
DELINEADA)

Clausulz 28 - A comunicacdo se derd mediante a simples indicacdo pelc EMPREGADOR do pericdo 8 ser gozsdo, sejs por meio esoito ou por  meio
eletrénico (e-mail, telegrams ou whatsapp), declarandc o EMFREGADD a sus anuéncia com tal medalidade de formalizacdc.

Paragrafc Frimeiro: Desde ja fica acertade que cada pericdo néo sera inferior 4 5 {cinco) dias.

Paragrafc Segundo: A concessdo de férias podera ser realizada, mesme que ndoc completo o pericdo agquisitive do EMPREGADC.

Parégrafc Terceiro: Fica sutorizads gue & concesséo de férias pars além nimerc de diss gque o EMPREGADD tiver direitc em rezdo do seu  ciclo
squisitive {vencido ou proporcicnal), sendo gue tais diss serdo considerados como antecipscic de ciclos futuros de fériss que o EMPREGADD vier a ter
direito. Caso ao tempo do desligamento o mesmo néo tiver completo o periode aguisitive ou proporcicnal, fica autorizado a ::IE::Iugé':} do calculoda
rescisdo.

Pardgrafo Quarte: A conversio em um tergo das férias em abono pecuniario fica a aitéric e conveniéncia do EMPREGADOR.

Fardgrafo Quinto: O EMPREGADOR poderd a seu oritério efetuar o pagamento do adicionsl de um tergo de fériss até a dsts em gque & devida =
gratificacio nataling prevista no art. 1o da Lei no. 4745085,

Fardgrafo Sexto: O pagamento ds remunersgio das fériss concedidas podera ser feito até o guinto dis Gtil subsequente so inicio do gozo das fériaméo
sendo aplicavel o art. 145 da CLT.

Clausulz 28 — Fica desde j& dispensadss as comunicacdes ao Sindicato e ao Ministério ds Economis do que trats o art. 122 ds CLT.

Clausula 4 - O Considersndo o término do estsdo de calamidade pdblica efou em se verificando 8 cessagio dos motives de receio de contagigue
deram ensejo ao presente acordo, podera o EMPREGADOR determinar o retormo imedisto do EMPREGADD com o praze de 24 (vinte e quatro) horas.

Fardgrafo Primeiro: O eventual saldo de férias residual no caso de determinacdc de retomo as atividades previsto no caput, poderSo ser  tanto
indenizadss como gozadas em pericdo posterior & inferior a 5 (cince) diss.

DA VALIDADE
Clausula 5 - As c:}n::lig:'iEs mais beneficas previstas no atusl instrumentc podem ser alteradss conforme oitério a ser definido pele Empregador,sem

implicar em aItEragﬁ:} lesiva ou n:}vagﬁ:} do presente acordo. O referido termo passa a vigorar na dats sus assinatura, com validade indeterminada, &
contar desta data.

LINHARES - ES, 22 de Marco de 2020

Av. Jerbnimo Monteiro, 1000 - Edificio Trade Center, sala 1520 Athenas_juju
Cenftro - Vitoria, ES — CEP: 29.010-004 - Tel.: (27) 2104-6525 - www.athenas3000.com.br Uma nova forma de pensar. agir e fazer



s Manual|

IS A
Av. Jerdnimo Monteiro, 1000 — Edificio Trade Center, sala 1520 & Athenas3000
Centro - Vitdria, ES — CEP: 29.010-004 - Tel.: (27) 2104-6525 - www.athenas3000.com.br | v neove forms depensar aaire ozer



Qﬂ-

& Athenas3000

- Uma nova forma de pensar, agir e fazer

OCOMOOS



