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MANUAL DA DIRF
CONCEITOS

O que é a DIRF?

Declaracao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF é a declaracao feita pela

FONTE PAGADORA, com o objetivo de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil:

e Os rendimentos pagos a pessoas fisicas domiciliadas no Pais, inclusive os isentos

e ndo tributaveis nas condi¢des em que a legislacdo especifica;

e O valor do imposto sobre a renda e/ou contribuigdes retidos na fonte, dos
rendimentos pagos ou creditados para seus beneficiarios;

e O pagamento, crédito, entrega, emprego ou remessa a residentes ou
domiciliados no exterior, ainda que nao tenha havido a retencao do imposto,
inclusive nos casos de isencao ou aliquota zero;

e Os pagamentos a plano de assisténcia a saude — coletivo empresarial.

Principais Alteracoes Da DIRF 2016

Ressaltamos que, entre as alteragdes introduzidas neste ano, devem ser informados na
DIRF os dados relativos aos beneficiarios pessoas fisicas domiciliadas no Pais quanto aos
pagamentos a plano privado de assisténcia a saude, na modalidade coletivo empresarial,

contratado pela fonte pagadora em beneficio de seus empregados em relacao a:
a) o numero de inscricdo no CNPJ da operadora do plano privado de assisténcia a saude;

b) o nome e nimero de inscricdo no CPF do beneficiario titular e dos respectivos
dependentes, ou, no caso de dependente menor de 16 anos em 31 de dezembro do ano-
calendario a que se refere a DIRF 2016, ao nome e a data de nascimento do menor
(anteriormente eram exigidos o nome e a data de nascimento do dependente menor de

18 anos);
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c) o total anual correspondente a participagdo do empregado no pagamento do plano
de saude, identificando a parcela correspondente ao beneficidrio titular e a

correspondente a cada dependente.

Obrigados

Estdo obrigadas a apresentar a DIRF 2016 praticamente todas pessoas juridicas e fisicas
que pagaram ou creditaram rendimentos sobre os quais tenha incidido retencdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF), ainda que em um Unico més do ano-
calendario, por si ou como representantes de terceiros. A extensa lista é apresentada na
integra da Instrucdo Normativa 1.587 de 15 de setembro de 2015, com destaque para
empresas individuais, estabelecimentos matrizes de pessoas juridicas domiciliadas no
Brasil, inclusive as imunes ou isentas, filiais de pessoas juridicas com sede no exterior,

condominios, comités politicos, cartérios, entre outros. Entre a redagdo, encontra-se:

“Art. 2° Estardo obrigadas a apresentar a DIRF 2016 as seguintes pessoas
Jjuridicas e fisicas que pagaram ou creditaram rendimentos sobre os quais
tenha incidido retengdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (IRRF),
ainda que em um tnico més do ano-calenddrio, por si ou como representantes
de terceiros:

| - Estabelecimentos matrizes de pessoas juridicas de direito privado
domiciliadas no Brasil, inclusive as imunes ou isentas;

Il - Pessoas juridicas de direito publico, inclusive os fundos publicos de que
trata o art. 71 da Lei n°® 4.320, de 17 de marg¢o de 1964,

Il - Filiais, sucursais ou representacdes de pessoas juridicas com sede no
exterior;

IV - Empresas individuais;

V - Caixas, associacbes e organizacbes sindicais de empregados e
empregadores;

VI - Titulares de servicos notariais e de registro;

Vil - Condominios edilicios;

VIII - Pessoas fisicas;

IX - Instituicées administradoras ou intermediadoras de fundos ou clubes de
investimentos;

X - Orgdos gestores de mdo de obra do trabalho portudrio;

X! - Candidatos a cargos eletivos, inclusive vices e suplentes; e

Xl - Comités financeiros dos partidos politicos. ”
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Dispensados

Paragrafo Unico. O Microempreendedor Individual (MElI) de que trata a Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, que tenha efetuado pagamentos
sujeitos ao IRRF exclusivamente em decorréncia do disposto na alinea “f” do inciso | do
caput, ficara dispensado de apresentar a DIRF 2016, desde que sua receita bruta no ano-

calendario anterior ndo exceda R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

Rendimentos que Devem Constar Na DIRF

As pessoas obrigadas a apresentar a DIRF devem informar, além dos beneficiarios cujos
rendimentos sofreram retencdo de IRRF, CSLL, PIS ou COFINS, os beneficiarios
enquadrados nas seguintes condi¢des, ainda que nao tenham sofrido retengdo do

imposto:

1. Do trabalho assalariado, quando o valor pago durante o ano-calendario for
igual ou superior a R$ 28.123,91 (vinte e oito mil, cento e vinte e trés reais
e noventa e um centavos), inclusive o décimo terceiro salario;

2. Do trabalho sem vinculo empregaticio, de aluguéis e de royalties, acima de

R$ 6.000,00 (seis mil reais), pagos durante o ano-calendario;

OBS: Os itens 1 e 2 em negrito no texto acima referem-se d opg¢do de declarar
colaboradores e prestadores de servicos que tiveram rendimento a partir do
valor minimo estipulado no manual de orientacées da DIRF2016 pagos aos
beneficidrios durante todo ano. Neste caso o usudrio deverd informar esses

valores no seguinte caminho antes da geracgdo do txt:

Arquivos/Configurag¢ées/Folha de Pagamento/Op¢bes 3:

Yalar mikima de beneficiro na DIBF
Azzalanado M&o Azzalanado
281239 G000
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3. Auferidos por residentes ou domiciliados no exterior, inclusive nos casos de
isencdo e de aliquota zero, de que trata o § 2° do art. 2° da Instrugdo Normativa
n°® 1.587, de 15 de setembro de 2015, cujo valor total anual tenha sido igual ou

4. Superior a R$ 28.123,91(vinte e oito mil, cento e vinte e trés reais e noventa e um
centavos), bem como do respectivo IRRF;

5. Remetidos por pessoas fisicas e juridicas domiciliadas no Pais para cobertura de
gastos pessoais, no exterior, de pessoas fisicas residentes no Pais, em viagens de
turismo, negocios, servico, treinamento ou missdes oficiais, bem como do
respectivo IRRF, cujo valor total anual tenha sido igual ou superiora R$ 28.123,91
(vinte e oito mil, cento e vinte e trés reais e noventa e um centavos), bem como
do respectivo IRRF;

6. Exclusivo de pensado, igual ou superior a R$ 28.123,91(vinte e oito mil, cento e
vinte e trés reais e noventa e um centavos), bem como do respectivo IRRF, pagos
com isen¢do do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte(IRRF) quando o
beneficiario for portador de fibrose cistica (mucoviscidose), tuberculose ativa,
alienacdo mental esclerose multipla, neoplasia maligna, cegueira, hanseniase,
paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados
avancados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminacao por radiagéo
ou sindrome da imunodeficiéncia adquirida, exceto a decorrente de moléstia
profissional regularmente comprovada por laudo pericial emitido por servico
médico oficial da Unido, estados, Distrito Federal ou municipios;

7. Exclusivo de aposentadoria ou reforma, igual ou superior a R$ 28.123,91(vinte e
oito mil, cento e vinte e trés reais e noventa e um centavos), bem como do
respectivo IRRF, pagos com isen¢do do IRRF, desde que motivada por acidente
em servico, ou que o beneficiario seja portador de fibrose cistica (mucoviscidose),
tuberculose ativa, alienagdo mental, esclerose multipla, neoplasia maligna,
cegueira, hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave,
doenca de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave,
hepatopatia grave, estados avangados da doenca de Paget (osteite deformante),

contaminagdo por radiacdo ou sindrome da imunodeficiéncia adquirida,
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regularmente comprovada por laudo pericial emitido por servico médico oficial
da Unido, Estados, Distrito Federal ou municipios;

De dividendos e lucros pagos a partir de 1996, e valores pagos a titular ou socio
de microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto pro-labore e aluguéis,
quando o valor total anual pago for igual ou superior a R$ 28.123,91(vinte e oito
mil, cento e vinte e trés reais e noventa e um centavos);

A parcela isenta de aposentadoria para maiores de 65 (sessenta e cinco anos),
inclusive o décimo terceiro salario da parcela isenta;

O valor de diaria e ajuda de custo;

Os valores do abono pecuniario;

Das Indenizagdes por Rescisdo de Contratos de Trabalho, inclusive a titulo de
Plano de Demissdo Voluntaria (PDV), cujo valor total anual de rendimentos pagos
seja igual ou superior a R$ 28.123,91(vinte e oito mil, cento e vinte e trés reais e
noventa e um centavos);

Outros rendimentos do trabalho, isentos ou nao tributaveis, desde que o total
anual pago seja igual ou superior a R$ 28.123,91(vinte e oito mil, cento e vinte e
trés reais e noventa e um centavos);

Os valores das bolsas de estudo pagos ou creditados aos médicos-residentes,
nos termos da Lei n° 6.932, de 7 de julho de 1981;

Os valores dos beneficios indiretos e reembolso de despesas recebidos por
Voluntario da Fifa, da Subsidiaria Fifa no Brasil ou do LOC, de que trata a Lei N°
12.350, de 20 de dezembro de 2010, inclusive os rendimentos isentos;
Independentemente de limites minimos, devem ser informados todos os
rendimentos citados nos itens anteriores, quando pagos ou creditados pelas
pessoas juridicas elencadas no art. 3° da Instrucdo Normativa n° 1.587, de 15 de

setembro de 2015, descritas nositens3.1.4 e 3.1.5.

E necessdrio conhecimento de cada item da listagem acima para que
nenhuma informacdo dos rendimentos fique de fora da DIRF.




Manua

Prazos De Entrega

Situacées Normalis

A DIRF 2016 deverad ser entregue exclusivamente via Internet, até as 23h59min59s,
horario de Brasilia, do dia 29.02.2016, mediante a utilizacdo do programa Receitanet,
disponivel no site da RFB, observando-se que, exceto em relagdo as pessoas juridicas
optantes pelo Simples Nacional, é obrigatoria a assinatura digital da declaragdo

mediante a utilizagdo de certificado digital valido.

Em caso de extincdo decorrente de liquidacdo, incorporacdo, fusdo ou cisdo total
ocorrida no ano-calendéario de 2016, a pessoa juridica extinta devera apresentar a DIRF
relativa ao ano-calendario de 2016 até o ultimo dia util do més subsequente ao da
ocorréncia do evento, exceto quando este ocorrer no més de janeiro, caso em que a DIRF

podera ser entregue até 31.03.2016.

Saida definitiva do Brasil ou de encerramento de espélio

Na hipotese de saida definitiva do Brasil ou de encerramento de espélio ocorrido no
ano-calendario de 2016, a DIRF de fonte pagadora pessoa fisica relativa a esse ano-

calendario devera ser apresentada:

a) no caso de saida definitiva, até a data da saida em carater permanente; ou 30 dias
contados da data em que a pessoa fisica declarante completar 12 meses consecutivos

de auséncia, no caso de saida em carater temporario; e

b) no caso de encerramento de espolio, até o ultimo dia Util do més subsequente ao da
ocorréncia do evento, exceto quando o evento ocorrer no més de janeiro, caso em que

a DIRF podera ser entregue ate 31.03.2016.

Penalidades

Os contribuintes que deixarem de apresentar a declaragdo no prazo fixado estardo

sujeitos a multa de 2% ao més-calendario ou fracao, incidente sobre o montante de
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tributos e contribuicdes informados na declaracdo, ainda que integralmente pago,

limitada a 20%.

Para efeito de aplicacdo da multa, é considerado como termo inicial o dia seguinte ao
término do prazo originalmente fixado para a entrega da declaracao e considerada como
termo final a data da efetiva entrega ou, no caso de ndo apresentagdo, da lavratura do

auto de infracao.

Observada a multa minima de R$ 200,00, em se tratando de pessoa fisica, de pessoa
juridica inativa e de pessoa juridica optante pelo Simples ou pelo Simples Nacional, e de

R$ 500,00, nos demais casos, essa multa sera reduzida:

a) em 50%, quando a declaracao for apresentada apds o prazo, mas antes de qualquer
q Y p Y qualq

procedimento de oficio;

b) em 25%, se houver apresentagao da declaragdo no prazo fixado em intimagao.

Declaracao Retificadora

Para alterar a DIRF 2016 apresentada anteriormente, devera ser apresentada DIRF 2016
retificadora, por meio do sitio da RFB na Internet, no endereco informado no caput do
art. 5°.

A DIRF 2016 retificadora devera conter todas as informacdes anteriormente declaradas,
alteradas ou ndo, exceto aquelas que se pretenda excluir, bem como as informacdes a
serem adicionadas, se for o caso.

A DIRF 2016 retificadora de instituicdes administradoras ou intermediadoras de fundos
ou clubes de investimentos devera conter as informacdes relativas aos fundos ou clubes
de investimento anteriormente declaradas, ajustadas com as exclusdes ou com a adigéo
de novas informacdes, conforme o caso.

A DIRF 2016 retificadora substituira integralmente as informagdes apresentadas na
declaracao anterior.
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NO ATHENAS3000

Informe De Rendimentos

Principais Cadastros e Movimentacbes

Informacdes Do Declarante

Essas informacdes referem-se aos dados do cadastro de empresa, temos:
e CNPJ
e Nome
e Natureza do Declarante

e Responsaveis

O CPF do contador responsavel informado na DIRF sera localizado a partir da seguinte

parametrizagao realizada no sistema:

1-Defina a empresa, entre as que estdo cadastradas no sistema, que sera a responsavel
pelo envio das informacgdes da DIRF de todas as demais. Em seguida, informe o contador

responsavel, lembrando que este devera estar cadastrado como auténomo.
Cadastros > Empresas > Aba parametros > Aba Responsaveis.

2-Verifique se o codigo digitado no campo pessoa, no cadastro da empresa responsavel
pelo envio das informacdes da DIRF, é o mesmo gravado no campo self empresa. Para

conferir essa informacao, acesse:

Arquivo > configuracbes > administracdo > cédigos padrées > pessoas padrdo > SELF

EMPRESA

10
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Uma vez informado corretamente, no momento da geragédo do txt para importacdo dos
dados da DIRF, o sistema levara em consideracdo que a empresa cujo campo pessoa for

igual ao campo self empresa sera a responsavel pelo envio das informacdes para DIRF

de todas as empresas cadastradas no sistema.

MNome

Fantasia

|F|ESF'EINS.-’-\VEL DIRF 2015

| [RESPONSAWEL DIRF 2015

| Parametros
Maome Fantaszia Ezt. Matriz| Pessoa |Loja ECF Seral ECF Duplicata -~
1| TESTE TESTE [ 1103905 [
L
Endereco [Rua, &v, Etc) M umern Complemento B airra
| Fua Aniz Homaidan ” az ” ” Itapebussu
Cidade Cod. kMunicipio UF CEP Telefone Fasi=
|TESTE I | @8 [Es |[2az10200  |[273261355 |[273261 2004
Contato E-bail Site
|TESTE DIRF | [teste@hotrmail. com
CHPJACPF Insc IMNSS Insc Estadual Insc Municipal Perfil dodarquivao: Indicativa de tipo de atividade
10 | 1sENTO | (9605 || [~ -
Cadastro | Cadastros/Continuagio I Outras Inscrigiies I Motas Fizcais / Fegime de Tributagio I Folha Pagamento 1 I Folha Pagamento | « | »

E stoque /Wendas B | EstogqueMfendas 7 | E stogue / Wendas & | E stoque / Wendas §

Contas Cortabeis Padr@o | Contas Cortabeis Liquida Folha/Guias | Cortas Cortat

’ sl . Configuragies do Sistema
| Livros Fiscaiz Contabilidade Folha Pagamento Expoftacio e Importacio de Dados | Motificages | Intermet Pastas de- v

| Financeiro 1 | Financeiro 2 | Fizcaiz | FEE'

eis Comércio Exterior | | Situagies Pada | Oul < | |

Pessoas para Pagamento de DARF 'z / GPS's Cliente Clierite Préd. Yendedor Prod. Cl. Pessoa Blog.
ICod. Feceita / Recol |F'essoa 1500 | | 1 1500 | | 21021 | |'3 |
ﬂ Tranzp. Padrdo |Se|f Empresa | Pessoa ICMS Wend. Autom.
1188 | | 110905 | | | 21021 |

Situagdo Inicial do Cliente

Classe de Pessoa no Serasa

Fesszoa E stoque Reservado

Pessoa Mapa Res. Caixa

1800

Cliente para Diferenga de caiza

Pessoa Financeiro Unficado Da Folha

Pessoa Frete

Mas se cada empresa é responsavel pelo envio da declaracdo, marque a opcdo ‘a

empresa e responsavel pelas informacées', localizada em:

Cadastros > Empresas > Aba parametros > Aba Responsaveis.

11
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Chdign Fartasia Ano Tributario

JIRF | [MANUAL DIRF 2015 |[W]

Fiisis | Farametios | ] Inchir
FohaPagamento2 | Foha Pagamento 3 | Foha Peganento eSocial | Saide Deupacional | Outas Dades [« [+ | || ptera
Contador Flespansével Inicis 1SSt 581950 3. 1y espermavel pelzo nformases || £ v

3% | /012008 | | (@] 0 escritério de contabildade & o responsével
Sécio Responsével 1 [H] A empresa & signatéria no Sped ECF Responsével pelo Administrativo 2] atalizar

#| @ # Procerar
Sécio Responsdvel 2 Respansével pelo Fissal g
[ | A ¥ Fech
Sécio Responsével 3 Responsavel pelo Contabil T
e

#| # |
Resporisével pelos Registios Ambisntais | Resporsével pela Folha de Pagamenta |

| L | |
Flespansével pela Moritoracaa Biolégica Procurader Responsével

| @ |

R \dl Cancela

3- E obrigatério informar os sécios relacionados no contrato social da empresa e a

pessoa responsavel pela declaracdo, no campo responsavel pela folha de pagamento.
Contador: Cadastro de Autonomo

Socios Responsaveis 1 - 2 e 3: Cadastro de Socios

Responsavel pela Folha de Pagamento: Cadastro de Funcionarios

Informe em todos os cadastros o CPF, telefone de contato com DDD e endereco do correio

eletronico.

BENEFICIARIO DO DECLARANTE - RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS

Em relacdo ao beneficidrio incluido na DIRF, serdo informadas a totalidade dos
rendimentos pagos, inclusive aqueles que ndo tenham sofrido retencdo. Informara a
soma dos valores pagos em cada més, independentemente de se tratar de pagamento
integral em parcela Unica, antecipagdes ou de saldo de rendimentos, e o respectivo

imposto retido.

Leiam atentamente dentro do manual da DIRF no item que se refere
aos rendimentos tributaveis as especificacbes de como devem ser
informados alguns desses rendimentos, cito por exemplo: 10% e 60%
do rendimento do auténomo que realizou transporte de passageiro e
carga, férias, décimo terceiro e outros.

12



Manua

Também é necessario informar todas as deducdes, valores retidos, contribuicdes,
compensac¢des de imposto a maior e compensagdes por decisdo judicial. A forma de
declarar todas essas informacdes encontra-se bem detalhada dentro do manual,
disponivel por dentro do programa validador DIRF 2016 instalado na maquina do

usuario.

Campos Obrigatorios

o CPF

e Nome do Funcionario

e (Codigo da Receita (Ver tabela da DIRF)

e Periodo de janeiro a dezembro, inclusive 13°
e Rendimentos Tributaveis

e Previdéncia Oficial

e Previdéncia Privada e FAPI

e Dependentes

e Pensdo Alimenticia

¢ Imposto de Renda Retido

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS/PREVIDENCIA OFICIAL/PREVIDENCIA
PRIVADA E FAPI/DEPENDENTES/PENSAO ALIMENTICIA/IMPOSTO RETIDO

ApOs leitura do manual da DIRF, para que o Athenas leve corretamente todos os valores
para o arquivo .txt gerado pelo sistema, é necessario que o usuario faca a seguinte
conferéncia dentro do cadastro de todas as verbas utilizados para calculo das folhas

pagas durante o ano de 2015.

Na tela da emissdo de relatorios do sistema: Relatorios > Folha de Pagamento —
Contracheque e Arquivo de Banco, imprima uma listagem selecionando todos os eventos
que foram lancados dentro das folhas durante o ano de 2015 (lembrando que a tabela
de verbas no sistema é Unica para todas as empresas). Nao esquega de listar também os

processamentos de folhas:

13
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e Complementares do ano (mensal, férias e rescisdes)
e Décimo Terceiro (integral e recalculo)
e Diarias

e PL (participacao dos lucros)

Utilize periodo: 01/01/2015 a 31/12/2015 para que nenhuma folha fique sem verificacao.

Faca todas as marcagoes antes de visualizar o relatério conforme consta no print

abaixo:

Folha de Pagamento

M odelo n? de Yiaz
| todelo & v | Personalizar [ Matricial K |
Perioda Tipo da Folha Ordem de Status GPS Categoria Sefip Opgao de Empresa/Filial

Data Inicial Drata Final § guncionérios é gunc.a’igcios % ﬁodigo Todas a5 Empresas

dcios drioz/Aut. anme L
|D”D1’J2015 |V ||31 f12/2ms |v | Auténomos Fun/Soc/aut, Matricula Vizeks e F.'ha's
Sem Logotipo

Processamento Todos Selert| Folha [ | Compl. [ |F .Compl Verba Situacao Dados Patronais
Folha Mensal |v | BBABTOETIETTRIZETEETE Y | | & | Sem Total

Colaborador

I:Iaﬁ

Tomador

= _| aa
I M&o Imprime Declaragdo no Contra Chegue .

[W]verbas [ ] Somar Empresas [ N&a Imp. Demitidas e Afastados Lig. Zern [ Saltar péng

Sindicato

sistema devera listar todos os.
cadigos de folhas processadas .
dentro do ano. .- 1
- Néo esqueca de listarfambémos -
= 12 r=sprocessamentos de:falhascel oo ro

] Murnerérios (rmosda) Contra-cheque com lig. zero [] gzzgzt:ﬁ[ == natuy
[] Tributos & Contribuicties ] [I‘la_o ozt elleatboladnics N
[ Por Faisa de INSS via por pagina_— []Msn Troca Werba L] mos!l
- Provizao baze 30 dias Trocar coi
Ul Diireita funcionria Inchui FETS & INSS Sem linha l na@ehtmgrnam
[] Sal4ric Base = Contratual Supririr periodo aquisitivo Funcionaridg o sferdos folha

“erbaz de base de calculo Admizzdo no contra-chegue (Matricial) M ostrar D ata

& oha | |Jamada
| i Imprimir | | 15 Wisualizar |

Visualizando o Relatério do Resumo de Verbas do Periodo 01/01/2015 —31/12/2015

14
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PROVENTOS

TESTE CHPJ:
Telefone:
Més e Ano:Janeiro/2015 Codigo: 654 Processamento: Férias T. Colaborador: Funcionarios
Data da Folha: 05/01/2015 Data Pagamento: 02/01/2015

TOTALDAFOLHA

Total Proventos: Total Desconto: Total Liquido: Base IN55 13:
Base IN55: . . Bace IRRF: Base FGTS: Valor FGTE: [

Resumo por Verba

Nimere  Qtde Atives Demitidos Outras Total

IPrnventns I
1 *Salario Normal 318 560.802,54 3.678,55 437 62 584.916,71
10 ADIANTAMENTO DE SALARIO 164 135.423.00 128.423.00
23 “LICENCA MATERNIDADE 3 521482 5.214,83
42 *COMFLEMENTO FERIAS T B52,03 852,03
o] CEV. DESC. INDEV. PLAND SAUDE L] 345,96 345,58
187 “ENTREGA DE DOCUMENTOS iz B.T772.00 877200
155 “PAGAMENTO SERVIQO PRESTADD 1 1.000,00 1.000,00
403 “D.5.R. Iz 241,84 841,84
01 *FERIAS 1 B7.430,97 B7.420,97
508 =ADC. 1/2 DE FERIAS &1 ZZ.476,52 22 476,52
805 ADC. 1/3 FERIAS ABON. g2 9.850,18 9.850,18
510 Abono Pecuniaric em Dias L Z5.550.42 29 55D 42
TO1 FERIAS VENCIDAS RESCISAD el 2454 20 3.484,20 5,528 40
T2 Ferizs Proporcionsis Rescizao [} 3.026,54 3,028,594 6.053,88
TO5 Adicionais 1/3 Ferizs Rescisso INDEMIZADA 2z 115473 1.154.73 2,305 48
TOG 1/2 FERIAS RESCISAD [} 1.008,88 1.008,58 2.017,98
501 1* PARGCELA 130 = 4. T5B63 3475863
1001 13" SALARID INTEGRAL 27 58 768,21 1.584 88 80.853,09
1003 “Mediz de Vsl Variaveis 127 Salsrio Integral 2z 280,40 280,40
1201 =12. SALARIO EM RESCISAQ E 4 659,56 4 558,56 931512
1205 “Decimo Terc. Indenizade (+1/12 avos) 4 241,34 241,34 482,58
1305 =Aviso Pravio Indenizado em Diss 4 2.896,07 2.896,07 575214
2301 *Pro Labore 11 885800 8.858,00
442 *HORAS EXTRAS 1° - 80% 22 ZE0.is 2,103,032 3,103,023
2457 *ADICIONAL FERICULOSIDADE i) 8503 35 858335
AB5T “QUINQUENIO {CONTABILIDADE) 47 T21.42 2,19 TI3EZ
D1 ARREDONDAMENTO DO MES o8 141,59 135 142,54
5011 WALOR REF. AJUSTE NEGATIVD 1 0,17 0,17
£340 “AVIS0O PREVIO INDEN. FROJECAQ DIAS 4 1.260,24 1.250.24 2.520,48
Total do Grupo: 250,35 B73.272,53 H.388.61 T.540,87 1.002.202,01

DESCONTOS
Mesmo sabendo que nem todas as verbas de desconto abatem da base de calculo dos
rendimentos tributaveis, verifique todas, analisando se elas estdo com a apontamento

para os campos do informe de rendimento.

Lembrando, que os descontos que devem abater na base de célculo do IR deverdo ser
informados para os campos especificos. Podemos citar por exemplo: faltas em dias, faltas
em horas e atrasos. Ja o INSS normal, INSS décimo terceiro, IR normal e IR de décimo

terceiro devem estar direcionados para os seus respectivos campos dentro do informe.

Verifique, quando existir folha de recalculo de décimo terceiro no més de dezembro, que
a verba de desconto de parcela integral (codigo 8040) deve estar apontada para o campo
501-décimo terceiro, evitando que o valor total pago de décimo salario ao colaborador
no ano fique a maior. Ndo deixe de fazer o apontamento também para as verbas de

deducbes de dependentes (7755-7756-7757).
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| Descontos |

100 VALES 11 4 578,22 852 47 5.530,69
T CURS0OE E TREINAMENTOS 3 200,00 200,00
280 INSE 245 56.578,96 TE1,72 5B, 52 57839, 60
2802 *INES FERIAS s 413281 413281
2803 INSS 5/ 13° SALARIO s 5.609,40 424,28 169,64 6.203,32
2804 IRRF 5 15.353,29 26,47 15.389, 86
2805 IRRF FERIAS 4 853,10 853,10
2806 IRRF S 13" SALARIO &8 1.689,15 1.689,15
2816 IRRF DESCONTADC FERIAS 4 853,10 853,10
240 VALE TRANSPORTE 11 688,50 G220
2402 LIQUIDD QUITACAD 4 15.910,10 15.910,10
2405 PLANO DE SAUDE ] 13.238.59 476,43 614,54 14.329,96
2425 “FALTAS ATRASOS HORAS 4 1700 103,74 103,74
2423 CONTRIBUICAD SINDICAL 0 20,00 1.845,94 1.845,94
2458 EMPRESTIMO 14 2.684,25 268435
2488 PLAMNO DE SAUDE DEPENDENTES 1 50,00 50,00
3510 PLANO SAUDE COOPARTICIPACAD 17 215,66 3,79 249,45
a615 PLANO SAUDE DEPENDENTES 10 2,149,486 287,71 240747
4405 LIQUIDD FERIAS MA FOLHA 43 E£8.250,90 58.250,90
4410 DESCONTO ADIANTAMENTO SALARID 153 125.058,00 1.386,00 120,484,000
550D TROCO ANTERICR 245 113,18 1,14 163 115,95
a8z DESCONTO AJUSTE MES ANTERIOR 1 017 017
a1 Desconto 1a. Parc. Decimo Terceiro 0 33.083.29 1.450,00 1.715,24 36.248,63
2040 Desconto Decimo Terceiro Integral em folha co 1 597472 597472
Total do Grupo: 47,00 339,445,593 21.388.61 330187 364.136.41
Valor Base / Proventos
1507 FGTS 50 % MULTA RESCISCRIA 8 9.132,69 ERE-E:] 18.285,28
/M FGTS 243 53,513,132 628,63 452,37 54,552,132
1 v FGTS =/ 13" Salario ] 4.T8B.B4 281,72 13,57 5.084,13
e Base IRRF Pago Integral 1 5.388 52 5.388 52
Total do Grupo: 0,00 7283318 10.041.04 465,94 8334016
Valor Base / Descontos
TTEE DEDUCOES DE DEPEMDENTES SALARID &7 18.652,24 18.652,24
TTEG DEDUCOES DE DEFEMDENTES FERIAS 12 2,353,324 235334
TTET DEDUCOES DE DEPEMDENTES D. TERC. T 1.390,23 1.390,23
80T IRRF JA DESCONTADD 1 528,34 528,24
e *INES JA DESCONTADD 1 5131 5130
2819 BASE IRRF FERIAS PAGO MES AMTERIOR 2 3.149.59 3.149,59

CADASTRO DE VERBAS

Com a listagem do relatorio de verbas de funcionarios, sécios e autbnomos em maos,
entre no cadastro das verbas, acesse todas elas e faca a conferéncia antes de gerar o
arquivo. Faca o apontamento do campo informe de rendimentos dentro de cada verba,
considerando que a partir dessa parametrizacdo é que o sistema fara o direcionamento

dos valores pagos no ano para a DIRF 2015.

Cadastro __qg Verbas
lj Incluir

g

Fator % Prow/Desc Matureza
i—T -

Cddign Descrigio
| Salario Mormal

Werba do Sistema

Tipo/Unidade Fémmula de Valor Fér ; . » B Alterar
Pacd' aVerficicao de todas as :
verbas listadas acima. LB
Fem/Base de Calculo (2 atualizar
P
PBrocurar

I Referéncias | Incidéncias Gerais | Suspenzio de inzsidéncias ‘ Inclzlz‘ & |mprimir
[ Referents a0 132 Salério [] Referente s Féras [®] Referente Lucio = Fech
Base de adiantamento Informar & RAIS [®] M&o ratear nas férias Lechar
[=] N30 & proporcional ao ndmero de dias trabalhados [8] Ref. Matermidads
[®] N&a Calcular em Folha Complentar [=] Rief. Sest

[=] M&0 é base de provisio de Férias e Déc. Tercein [=] Ref. S?I’Ht
[=] Rief. Sind. Laboral

Lancar desconto se situagio

4-03 - Prav. Penzao Aposentadaria e ou Reform: []2-&c. de Trabalho [] 4 - Matemidade [15-Doenga
4-04 - Lucra Real de 1995 [Dividendos, Bonificac . ..

4-058 - Valores Pagos a Tit. Micro Empreza, Exetc [m] 6 -AF. s/ Vencimentos [=] & - Férias
4-06 - Indenizacio de Rescizdo de Contrato de ™ % Langamenta Autamatica Féras / Rescisio

(® N3o () Ambos () Férias () Rescis3o

duaa

4 OK Ll Cancela
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OUTRAS VERIFICAGCOES IMPORTANTES

Existe a opcdo da empresa de gerar o pagamento da folha por regime de caixa ou regime
de competéncia. Observe que o periodo das folhas que foram listadas conforme tela
anterior € de 01/01/2015 a 31/12/2015, considerando regime de competéncia, ou seja,
o pagamento da folha é informado dentro do ultimo dia do més corrente, e dessa mesma
forma a informacao sera levada para DIRF.

Mas se a empresa utilizou o regime de caixa, o qual se refere ao pagamento da folha no
5° dia util do més subsequente ao da competéncia, quando for realizada a conferéncia
dos valores importados dentro da DIRF, devemos considerar o periodo de 01/12/2014 a
30/11/2015, e para os valores do décimo terceiro, a folha paga até o prazo limite do dia

20/12.

No Athenas existe uma opcdo que permite a empresa levar as folhas utilizando regime
de competéncia, mesmo que durante todo ano tenha trabalhado com regime de caixa.
Para que seja dessa forma, o usuario devera acessar a seguinte tela:

'Usar a Data da

Folha e Ndo a de Pagamento para DIRF e Informe de Rendimentos'.

e Na opcao de visualizagdo e conferéncia da listagem das verbas, a marcacdo do
item verbas de base de célculo, permitird ao usuario a verificacdo e
parametrizacdo de todas as verbas que geram os valores de deducbes por
dependentes que sdo deduzidos na base do IR do beneficiario e que devem ir
para a DIRF. Tanto as que deduzem na folha mensal quanto as de deducdo em

folha de décimo terceiro salario e férias.

Da verificacdo correta desses eventos dependerd o envio das informacgbes de
maneira consistente, lembrando que nenhum evento ja vem direcionado ou
sofrerd modificacdes automdticas pelo sistema no decorrer do ano. Por essa
razdo essa conferéncia é de total responsabilidade do usudrio. E se vocé
usudrio necessitar efetuar qualquer modificacdo na tabela de verbas e o
sistema apresentar uma mensagem dizendo que somente o administrador
Athenas ou suporte do Athenas tem permissdo para isso, basta solicitar a
pessoa do escritorio que possuir a senha do usudrio 1-Administrador, cujo no
momento da implantagdo do sistema foi repassada a informagdo, que acesse
o0 sistema com essa senha. Caso contrdrio, peca ao contador ou responsdvel
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pelo setor que entre em contato com o suporte, para que essa senha seja
criada ou modificada se for o caso. Mas lembre-se somente ao responsdvel
contador, proprietdrio ou responsdvel pelo setor da folha serd repassada a
informacao.

Todos os proventos que forem levados para DIRF como Rendimentos Tributaveis devem

ter a incidéncia do IR, sendo, havera incompatibilidade nas informagdes.

No caso do décimo terceiro saldrio, muito cuidado ao parametrizar as verbas
dos processamentos de folhas de primeira parcela/adiantamento, parcela
integral e recdlculo. Nas verbas que entraram na folha da primeira parcela/e
ou adiantamento néo devem estar informadas o campo do informe de
rendimentos, ja que a ultima parcela ja totaliza todo décimo terceiro pago.

Verifique apenas as verbas de proventos da folha 6-integral, apontando-as
para o campo 507-décimo terceiro saldrio, do informe de rendimentos. Caso
tenha processado folha de recdlculo, direcione a verba de desconto de décimo

terceiro integral (verba 8040) da folha do processamento 14-recdlculo de
décimo terceiro saldrio também para o campo 501 — décimo terceiro saldrio,
do informe de rendimentos, evitando que o sistema leve para a DIRF valores
de décimo terceiro pago a maior.

Nado deixe de conferir todos os valores através do informe de rendimentos impressos,
considerando campos especificos conforme consta no manual da DIRF, como por
exemplo o acidente de trabalho, penséao alimenticia, indenizacdes pagas nas rescisoes,
participacdo dos lucros, abono pecuniario e outros. Caso alguns desses eventos ndo
estejam devidamente parametrizados, o sistema ndo levara para a DIRF, bem como para
o informe de rendimentos entregue ao funcionario.
Dica
Imprima um modelo do relatorio da DIRF

em branco pelo Athenas para facilitar a
sua conferéncia e verifique no manual da DIRF tudo o que deve ser informado como
Rendimentos Tributaveis, Deducdes e Imposto Retido na Fonte, Rendimentos Isentos e
Nao Tributaveis (indeniza¢des pagas nas rescisdes inclusive PDV, acidente de trabalho),

Rendimentos Sujeitos a Tributacao Exclusiva e Informagdes Complementares.
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COMPENSAGCAO DE IMPOSTO RETIDO A MAIOR
O declarante que tiver retido imposto a maior de seus beneficiarios em determinado més
e o tiver compensado nos meses subsequentes, de acordo com a legislacdo em vigor,

devera informar:

I.  No més da referida retengao, o proprio valor retido a maior;
ll. Nos meses da compensagdo, o valor da retencdo mensal menos o valor

compensado.

COMPENSACAO DO IMPOSTO POR DECISAO JUDICIAL

Caso a compensacao tenha sido efetuada por forca de decisdo judicial, devera ser
informado em Rendimentos Tributaveis o valor da retencdo mensal menos o valor
compensado. O valor compensado devera ser informado em Compensacao de Imposto

por Decisao Judicial.

O declarante que reteve imposto a maior e que tenha devolvido a parcela excedente aos
beneficiarios devera informar, no més em que ocorreu a retengdo a maior, o valor retido

menos a diferenca devolvida.

No Athenas, o usudrio deverd apenas se atentar quando estiver parametrizando
as seguintes verbas em seu direcionamento para o informe:

1. Devolugdo e IR descontado a maior

2 . Desconto de IR més anterior

3. Outras verbas que representem tais compensacoes

Neste caso, essas verbas devem ser direcionadas para o campo do IRRF e ou
IRRF13 quando for desconto na folha de décimo terceiro saldrio.

Existindo compensacdo de imposto por decisdo judicial a regra é que seja
informado o valor do imposto retido menos valor da compensagdo, o ano
calenddrio do mesmo exercicio da DIRF2016 em que ocorreu o desconto
indevido ou pagamento a maior, ou anos anteriores se for o caso.
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TRIBUTAGCAO COM EXIGIBILIDADE SUSPENSA
E o rendimento tributavel, cuja tributacdo est4 sendo questionada na justica. Este valor
nao consta no informe de rendimentos. O programa IRPJ disponibilizado pela Receita

Federal possui campo préprio para o preenchimento desses rendimentos.

No Athenas ndo haverd campo disponivel no cadastro de verbas para
direcionamento no informe de rendimentos.

RENDIMENTOS ISENTOS E NAO TRIBUTAVEIS
Informe os rendimentos isentos e ndo-tributaveis pagos ou creditados pelo declarante,

por si ou na qualidade de representante de terceiro, relativos:

a) a parcela isenta de aposentadoria para maiores de 65 (sessenta e cinco) anos, inclusive

o décimo terceiro salario da parcela isenta;
b) ao valor de diarias e ajuda de custo;

c) aos valores dos rendimentos pagos e das deducdes com previdéncia oficial e pensao
alimenticia, que deverdo ser informados separadamente, conforme sejam, pensao,

aposentadoria ou reforma por moléstia grave ou acidente em servico;

d) aos valores de lucros e dividendos pagos ou creditados a partir de 1996, quando o
valor total anual pago for igual ou superior a R$ 28.123,91 (vinte e oito mil, cento e vinte

e trés reais e noventa e um centavos);

e) aos valores dos rendimentos pagos ou creditados a titular ou sécio de microempresa
ou empresa de pequeno porte, exceto pro-labore e aluguéis, quando o valor total anual
pago for igual ou superior a R$ 28.123,91 (vinte e oito mil, cento e vinte e trés reais e

noventa e um centavos);

f) aos valores das Indeniza¢oes por Rescisdao de Contrato de Trabalho, inclusive a
titulo de Plano de Demissao Voluntaria (PDV), desde que o total anual dos rendimentos
pagos seja igual ou superior a R$ 28.123,91 (vinte e oito mil, cento e vinte e trés reais e

noventa e um centavos);
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g) aos valores do abono pecuniario;

h) aos valores das bolsas de estudo pagos ou creditados aos médicos-residentes,

nos termos da Lei n® 6.932, de 7 de julho de 1981;

i) aos valores dos beneficios indiretos e o reembolso de despesas recebidos por
Voluntario da Fifa, da Subsidiaria Fifa no Brasil ou do LOC, de que trata o art. 11 da Lei

n°® 12.350, de 2010, até o valor de 5 (cinco) salarios minimos por més;

j) a outros rendimentos do trabalho, isentos ou nao-tributaveis, cujo total anual pago
seja igual ou superior a R$ 28.123,91 (vinte e oito mil, cento e vinte e trés reais e noventa

e um centavos).

Lembre-se de verificar no cadastro das verbas quais serdo os eventos que irGo
para este campo na DIRF e direciond-los corretamente.

RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE

Nessa ficha devem constar os rendimentos pagos de forma acumulada, inclusive aqueles
oriundos de decisdes das Justicas do Trabalho, Federal, Estaduais e do Distrito Federal
(art. 12-A da Lei n® 7.713, de 1988), relativo a anos-calendario anteriores ao do

pagamento:

Total dos rendimentos tributaveis (inclusive décimo terceiro salario): Sdo os rendimentos
tributaveis recebidos acumuladamente, relativos a anos-calendario anteriores ao do
recebimento, inclusive décimo terceiro salario, decorrente de aposentadoria e pensao

pagos pelo INSS.

No Athenas basta parametrizar as verbas que entraram na folha, caso tenham
sido pagos.

PLANO PRIVADO DE ASSISTENCIA A SAUDE - COLETIVO EMPRESARIAL

Devera ser informado neste campo:

Em relacdo a operadora do plano privado de assisténcia a saude:
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¢ Numero de inscricdo no CNPJ
e Numero de Registro na Agéncia Nacional de Saude Suplementar (ANS)
e Nome empresarial
A informacdo sera levada para DIRF se estiver devidamente informada no cadastro do

funcionério na aba 'Outros'.

. Cadastro

de Funcionarios
i ———

-
Cadign CPF b atricula Marme Mome Feduzido )
[— || || || e
Dependentes | Lang. Fixoz | Histdrico | Contabil | Revezamento | I Outroz | Observagdes | Curzos / Especializagtes EE' Zalterar
Menzagem para Contra-Cheque ﬁj E =cluir
| - - & Atualizar
Adminstrativo IQ =
Limite de Crédito Grupo Sub-Grupo Classe 34 Procurar
L J[ e 8 | Y
Empreza Convénio Plano de Sadde Empreza Convénio Plano Odontaldgico —
| 84 | [aa] & Fechar
Ponta Eletronico . Tarefas
Senha Ponto Comizsdo E-rnail
Penz3o Banestes Conzelho Regional
[w] Aposentado Mome Sigla MNE Inzcricio Fieqgido
E stagiario
M atricula Durag&o Contr. [Meses] Curso/Oualificacio
Interveniente Supervisor M2 Apdlice Segura
4a | 4 | |
e K || LCancela |

Antes é necessario que os convénios estejam cadastrados no sistema no seguinte local:

Modulo Fiscal > Cadastros > Pessoas > Fornecedores > Aba “Outros”.
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Campos Obrigatérios: CNPJ, Cédigo ANS e a Descricao do Nome Empresarial.

Cadastro de Fornecedores

Cédigo D.Cadastra CHPJ/CPF Mome/Razio Social Mome Fantasia Situacio D.Situagio lj Il
| 73821 05112009 |+ ||275768434000553 | Urimed Vitoria Coop. de Trabalho Medica | I [v] [v] e
B Lilkerar

¥4/ Ercluir

IGelaI | Araliagles / Questionarios | Pregos de Produtos | Produtas | Licengas | Observagies | Contrato de Farmecimento | IEEI

Logradouro Endereca Complementa E airro Cad. Cid. / Cidade UF  Prowincia
|50505 | a4 [vITORIA |Es | | Atualizar

Celular Fi Inzcrigdo Estadual  Inzcrigdo Municipal ]

|| | sento | JLott

Cad. Ausiliar Centralizador & |mprirnir
| | 25589 || [ g Fochar

Responsavel

‘L )

[ Produtor Agropecudrnio do Estado do ES
EE' [=] stacadista [=] Incide Piz e Cofin:
[=] Orgdo Piblico

F d b Produt
Registro na AN.5. Dias paraEntrega  Usar Preco Cadigo SUFRAM 5':28;::;; B [ZEr 'B‘;{uncar

(357391 [ || [v]|

w O el Cancela

Cadastro de Funciondrios: Aba - Dependentes

Referente aos dados dos dependentes - Informe o CPF do dependente do beneficiario
da DIRF (ndo é campo obrigatério), nome completo, data de nascimento e grau de
parentesco. Ndo deixe de assinalar, pois é campo obrigatério, a opcdo: 'dep. plano

saude'.

Siga as marcagdes conforme modelo abaixo:

- Cadastro de Funcionarios
e manas |

Matricula  Mems Nome Reduzida
o213 | TESTE DIRF [ | [ Incluir
Bésicos | Pessosis | Macional | Sociais/Bancarios/Documentos | eSocial || Dependentes | Lanc. Fises | Histérico | Contabil | Rewezamento | Oubos | DObservagles | Cursos / Especislizaghes / Conheci 2 aeran
e

Dependentes - 2 W& Evcluir

Cod |Nome Mascimento [Inv. Univ. Local Masc. N° Reg Cartéirio N2 Livio M2 Folha Dt Entrega Send Grau Parentesco| Cod. |R Cod. IR eSocial Dt. Cadastro [Dep. Plano Satide [CPF ~ B Atualizar
4 T|TESTE DIRF 25/05/1998 |[]| [] |vitoia ES | 025431 Soter Lyra A 0071 001 01/04/2009 F-F§2_Fiho[al 21 - Filhola) 2 02 - Filhola) até | 01 /04/2009 a =

34 Eracurar

/R
— =
ndo é obrigatério I £ Fechar
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Cadastro de Funciondrios: Aba - Langamentos Fixos

No Athenas essas informacbes serdo levadas automaticamente se os dados dos
dependentes do IR dentro do cadastro de funcionarios estiverem devidamente
preenchidos, conforme modelo abaixo, e se no momento do calculo das folhas
processadas durante o ano onde houve o desconto do plano, as verbas descontadas,

referente ao plano saude titular e plano salude dependente estiverem devidamente

digitadas na tela de lancamentos fixos localizada também no cadastro de funcionarios.

)P’f‘adastro de Funcionarios
4 fe st
Cédigo CFF P atricula Morne: Mome Reduzida §
37854 || |[oz13 |[TESTE DIRF I[ [ tnetuir
B aszicos | Peszzoais | Macional. | Sociais/Bancarios/Documentos | e5ocial | Dependentes | I Lang. Fixos | Histdrico “IE' ] drerar
3 .
Salirio/Lctos Fixos Folha de Pagamento & Eveluiv
E “erba Mome Tipo Fator Cide W alor Formula [l [ Astualizar
1 Salario Mormal S alario Contr. u] 0.00 5.945.00 2 b
3405 PLAND DE SAUDE [N&o Conside| 0 000 10000 i) B
3468 PLANO DE S&UDE DEPEM | Ndo Conside 0 000 50.00)
4897 OUINGQUEMIO [COMTARBIL | Salario Fizo | o 0.00] 0.00]
£ Ecchar
~
ene D ale Transporte/Refeicio ado Detalhe de Verba
Cadigo Mome Qtde Mormal Otde Sabado C & | Dependente Walor ~
> 1 50,00
-
< > v
e 0K || ) Cancela

LEMBRETE

Se no decorrer do ano as informag6es de valores do plano de satide dos titulares
e seus dependentes:

1 - Ndo seguiu o padrdo acima ou

2 - Os valores dos dependentes sofreram alteragées, porém o usudrio
ndo atualizou as informacdes no sistema antes da geracdo das folhas
em um ou mais periodos do ano

E possivel fazer a correcéo na tela dos lancamentos fixos. Essa alteracéo se dard
parametrizando as verbas de desconto do plano de saude para o campo do
informe e apurando novamente a GPS, més a més, para que o sistema grave os
valores totalizando-os de forma distinta dentro DIRF 2016.
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MUITO IMPORTANTE

Ndo é necessdrio reler dados das folhas, muito menos recalculd-las. Basta
apenas apurar novamente a GPS dos meses onde os valores foram
computados erradamente.

Como Emitir Os Informes No Sistema

Relatérios > Informacées e Relatérios Anuais

Tipo do Relatario

Informe de Hendimentos

Informe de Fendimentos
Relatano para DIRF
DIRF
Dretalhado
Ficha Financeira
Relagio dos Salarios de Contribuigio
Dizcriminacio Parc. S alarios de Contribuizdo
Listagem Anual de Saldric Contratual
\®) Funcionarios () Autdhomos |£]

() Sécios () Todos Editar R endimentos
Colaboradar

Urificar CHFJ/CPF

Feszponzavel pelas Informagties Mat. Fend. Autdhnomo “Wias
|| (]

[ ncluir Verbas de Desconto Conziderar Lucro Diztnbuido
[ Criar &srquivo de Exportacdio de Informe de Rendimentos
[] M &0 informar Feg Fizcal /D arf [] &sdionar Codigo ao Mome

&lmprimir ” @Hisualizar |

O usuario terd a opgdo de gerar o informe de rendimentos tanto pelo sistema quanto
pelo proprio programa validador da DIRF. No Athenas basta acessar o mesmo caminho
de geracao do arquivo txt da DIRF 2016 e selecionar, caso seja opgao, os itens abaixo
antes da visualizacao do arquivo.

Tipo de Colaborador e Funcionarios
e Sbcios
e Autbnomos
e Todos
Editar Rendimentos Permite ao usuario incluir informacées nao
digitadas no sistema, mas que devem ser
impressas no informe.
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Colaborador Opgao de selecionar um ou mais
colaboradores por vez, neste caso devera
informar o codigo do colaborador no
padrdo 0001;0002, ou seja, separando os
cddigos por ponto e virgula.

Tomador Visualiza o relatério por tomador
previamente digitado no cadastro de
funcionario.

Responsavel pelas Informagdes Pode ser digitado caso o responsavel ndo
seja 0 mesmo configurado no sistema.

Natureza do Rendimento Digitagdo avulsa

Via .Quantidade de vias que deseja imprimir

Incluir Verbas de Desconto .Opc;éo de levar no campo 7

Criar Arquivo de Importacao de Informe  Gera o arquivo e importa para a DIRF
de Rendimentos

Nao Importar Registro Fiscal DARF Ndo leva dados dos Darf’s digitados no
maodulo fiscal

Adicionar Codigo ao Nome Na visualizagdo do informe o colaborador
saira com nome e cédigo registrado no
sistema.

Relatorio de Conferéncia da DIRF 2016

Na tela de visualizacdo e impressdo da DIRF é possivel emitir um relatério com os
dados que serdo importados para o programa DIRF, auxiliando o usuario a fazer a
conferéncia das informacSes que serdo importadas. Segue mesmo caminho de
impressao do informe.
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DIRF 2016 — Ano-Base 2015

Geragao Da Declaragao

Médulo Pessoal > Relatérios > Informacées e Relatorios Anuais

Tipo do Relatano
DIRF L
[ ] Todas Filiais

Sa com retengdes ou Maior que mininno
& Incluir DARF = com Beneficiario
no

Sempre informar =4cios
2015 ﬂ [] Exizgte pagamento relacionado & Copa
Declaracio Retificadara ? Encerr. Ezpadliod Saida do Faiz™?
) Sim (= M Eo 0 Sim () M 3o

S5d com CRPF
I+ 13° Intearal oaao antes de Dezembro
[] 56 com Informacdes Complementar

Local do Arguivo

|D SMdthenas Elﬂ

| E’ Arquivo | Eechar
Tipo do Relatorio DIRF

Ano 2015

Todas as Filiais Empresas com matriz e filiais

S6 com retencdes ou e Rendimento do Trabalho Assalariado
maior que o minimo Igual ou Superior R$ 28.123,91
e Do Trabalho Sem Vinculo Empregaticio

Acima de R$ 6.000,00

Incluir Darf com A opgao marcada no momento em que o txt for gerado no
Beneficiarios athenas o sistema irad buscar no fiscal todos os valores de

Darf’s digitados com a informacdo do beneficiario, como
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por exemplo os Darf’s de aluguel e raylties cujo o codigo da

receita € 3208 que deve ser informada na DIRF.

Sempre Informar Socios

Opgdo marcada sistema levara os valores digitados no
moddulo fiscal provenientes da distribuicdo de lucros pago

aos socios durante o ano. Modulo

Fiscal/Movimentacao/Tributos Federais. - Distr. de Lucros.

Existe pagamento

relacionado a copa

Declaracao Retificadora

Encerr. Espdlio/Saida do

Pais

S6 com CPF

A opgao foi criada para DIRF 2014.

Nao
Encerramento Espolio — Falecimento

Saida do Pais — Empresas com sede em outros paises que

estejam encerrando suas atividades.

O campo CPF dos beneficiarios é obrigatorio, assim sendo,
quando a opcao estiver marcada serdao levados para o
arquivo somente os beneficiarios cujo os CPF’s estejam
informados dentro do sistema. Essa opgdo por sugestao
devera sempre estar desmarcada, uma vez que caso existam
beneficiarios que tenham que entrar na DIRF, porém que
estejam sem o numero digitado, estes, ndo ficardo de fora,
uma vez que ao visualizar o campo do CPF em branco o
usuario podera busca-lo para complementar o cadastro,

evitando assim ter que retificar a DIRF.

13° Integral Antes de

Dezembro

Analise se a empresa efetuou pagamento de 13° salario em
meses anteriores ao prazo de limite do pagamento que é
dezembro. Caso isso tenha ocorrido, marque a opgao.

Preste atencdo, pois funcionarios cujo a opcdo de
pagamento foi no més de aniversario, calculados em folha

de décimo terceiro integral ou folha de férias, mesmo que

28
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ja tenham sido desligados da empresa deverao constar nas
informacdes da DIRF. Portanto, deixe a op¢do sempre

marcada.

S6 com Informacbes Se a opcao for marcada sistema levara no arquivo apenas as
Complementares informacdes do campo 7 do informe de rendimentos, que
se referem aos dados da operadora de plano saude e plano

odontoldgico, dependentes e valores.

Local do Arquivo Identifica o caminho onde sistema ird gravar o arquivo
DIRF2015.txt a ser importado para o programa validador da

Receita Federal.

Importando o Arquivo DIRF2015.Txt

Instale o programa validador DIRF 2016 - Versdo 1.0

(http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-

emonstrativos/DIRF-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/tabelas-

gds/copy of programa-gerador-da-declaracao-DIRF-2015) e em seguida importe os

arquivos gerados pelo sistema seguindo o passo a passo abaixo:

Eerramentas Consultas na internet  Ajuda

Crl+M
Ctrl+a

Ctrl+F

- Area de Trabalho -~ MNome I T amanho I Tipo de item I D ata de modifica... I -~
-l Bibliotecas L_| AthenasFieceita.exe.m... E.99 KB Arguivo MAMIFEST  10/11/20014 1218
@ Grupo doméstico = athenasFiomeu 46,6 ME  Aplicativa 24 2/2001512:06

- [JA usuario ] Athenassad L di B50KE Estensdode aplic. . 10/11/2014 1218
=-g88 Computador | aths cript 43FME  Arguive SML 231242015 10.69
g indovs (52 %] Aths vl dil GS0KE Extensd3c de aplic.. 10/11/20014 1218
| Sendes dlo Fieerms %) Baixai<MLMNFe.di 244 MB  Estensio de aplic..  10/11/201412:18
| Foentses E FierremEs () %] BalancaLider.dl 468 KB Estens®o de aplic.. 23/10/201512:05
J Arquivos de Programas RFE =5 _ )
Declaracoes Gravadas RFE Iﬁ;‘ EIERIARER Ell " . 12 18
_ L Dir2ote & | BemaDP32 lse .o mouse e com ele, de ' Hz18
S0 Intel %] BemaF132.dl “HunY duplo-elique 'sobre @1./207 4 18
le| ) PerflLogs % | BemaFl32 arquivo BIRF20TM5 Lembre-s" ' 4 218
o J0 Temp_ath (%] bioREFsdk.dl se de buscaclone caminhp -~ 4 E18
; L Usudrios g] CapFluginFingercap.dil é@ﬂ#ﬁoé@ﬂéﬁﬁﬁe W5 sisterma™ ! 18
| wWindows %] commproR EP.dIl - = TR . Q o 18
ex , %] commsREP.dI TR _sfensmo de aplic. . TOATTZZ014 1218
[]---éa Dridade de DWD-Ahws [E:) gl ComOrcamento rquivo G1F 1011200141218
€ Rede =] Cripta.dl Extensdc de aplic... 05/12/2014 1728
E1-E8l Painel de Controle crlocalizerE ditor Aplicative 101420141218
] Lineira %] Dammazz dil Extens3o de aplic..  10M1/2014 1218
----- L Camera Foll DT ' 375 KB Documento Misro. 161202014 1304
E- . Concurso BB - Provas -
B~ J, CURSO ESOCIAL MOVEMEBRO201S - he
-~y database
B | Empregador Domestico - MUDARCAS Marne do Arquive: DIRF201 5. bt
-~ Ju Fatura Riachuelo
----- gET T PR 105 05 aravos ¢ -
< >
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- Dirf 2016 Versao 1.0 - of

Dedaracdo Ferramentas  Consultas nainternet  Ajuda

w5 &vEO| ALAF D

0 programa permite a importacdo da declaracdo ou de arquive texto conforme leiaute definido pela RFB.

Para ver as instructes sobre o leiaute selecione Consultas na internet - Leiaute do arquivo da declaracio

Selecione ou digite 0 caminho e nome do arquive que deseja importar

E.\\D\RFQU‘IS.M!

qvoe) (D 2

Na tela de importacdo de arquivos, verifique se a opcdo 'efetuou pagamento a plano
privado de assisténcia de satde - coletivo empresarial' esta assinalada. Caso néo

esteja, assinale para que os valores de plano de saude sejam importados.

-

Dedaracdo Ferramentas Consultas nainternet  Ajuda

[ew |5 &vEG | £EF O

Dados da declaracio para importacgo:

Nome Empre=arial Ano-calendario
TESTE 2015 |
Matureza do declarante:
Pessoa juridica de direito privado j

¥ Efetuou pagamentos a plano privado de isténcia 4 saide - coleti pi ial.

[~ Admini ou intermedi; de fundo ou clube de investimentos.

r ituicd ira que na igdo de itaria de crédito efet de i decorrentes de decisdo da justica do trabalhoifederaliestadual

€ do Distrito Federal.
[~ Efetuou pag: tos a i ou icilis no exterior.
[~ Sécio ivo de soci em conta de participagéo.

[~ Efetuou pagamentos relacionados 4 Copa das Confederagbes Fifa 2013 e Copa do Mundo Fifa 2014,
[T Efetuou pagamentos relacionados aos Jogos Olimpicos 2016 e Jogos Paraolimpicos 2016,

[” Declaragio de situagio especial.

e ] v
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Apos importar o arquivo DIRF2015.txt, o programa dard a opcdo de visualizar um
relatorio de erros e avisos. Com o relatério na tela o cliente tera que analisar caso a caso
e fazer as correcoes, que podem ser por dentro do programa DIRF ou por dentro do
sistema Athenas. Lembrando que casos isso aconteca é necessario reimportar o arquivo.

- Dirf 2016 - Versdo 1.0 - ol
Dedaracio Ferramentas  Consultas nainternet  Ajuda

O |5 | & vVEG | AF D

[[peciaracao importada contém: |

[ de Plano de Saude Empresarial:

Fundos ou clubes de investimento:
Pr da justica do
Processos da justica federal:
Processos da justica estadual e do Distrito Federal:
Foram encontrado(s) erro(s) conforme - f .
resumo apresentado, wverifiqgue o " N -
relatério de erro(s) e faca as correcies = pagt?sa =0 e
necessarias. Beneficiarios adicionados:
Beneficiarios substituidos:
I Mostrar relatério de erro(sVaviso(s) Beneficiarios consolidados:
Beneficiarios rejeitados:
Registros rejeitados:
Erros:
Avisos:

NOOoOCOOD a0 OCODOOOOOO

$Z Cancelar &) woltar [ Awvangar & Concluir

Lembrete: Caso seja necessdrio efetivar correcbes na base do Athenas e o
arquivo DIRF2015.txt tenha que ser gerado novamente lembre-se de antes de
importar excluir a empresa que jd estd importada e em sequida importd-la
novamente.

Ajuda
Ctrl+N

Ctrl+A

Ctrl+F

£ tmprimic

[3 Configurar impressora...

“ Verificar pendéncdias...

Gravar dedaracdo para entrega & RFB...

(1) Transmiti via internet...

() sair do programa

Dirf 2016

Declaracao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte
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CPFICNPJ Nome/Mome empresarial Ano-calendario

b [v] 27.658.120/000148  TESTE 2015 A

margue a opcdo da

empresas a ser excluida
dentre todas as que ja

foram importadas

‘ ’ 1] 4 | | 3% Cancelar

Deseja excluir a declaracdo selecionada?

ﬁq/éim ¢ Nédo

Neste caso retome o procedimento de importar o arquivo novamente, a partir das telas

anteriores.

Plano Privado de Assisténcia a Saude Coletivo Empresarial na DIRF — Resultado
Esperado apos Importacdo do Arquivo para DIRF.

DedaracSo  Ferramentas  Consultas nainternet  Ajuda

B R R R e N E N Ano-calendirio: 2015

=- Declarante
{ L Informagties
3 Beneficidio Identificagao da operadora

|Plan|:| privado de assisténcia a saude - coletivo empresarial |

Rendimentos tributaveis

| Fendimentos renebidos acumu| | SNEY AT TOANS = &
& Plana privado do assisténcia - AW [M==[3]
i b Tituler/Dependsnts Nome empresarial

=- Comprovante de rendimentos Unimed Vitoria Coop. de Trabalho Medico

- Rendimentos tibutavels

Identificacio do titular =s———
206
CPF
039 262 55728 A 9+ = 2
o alor pago no ano
Nome . a0 titular
TESTE DIRF 100,00

Identificagao do dependente =

171
[+ =[5

Valor pago no ano . ~

020.043.507-84 TESTE DIRF 25/05/1998 04 - Filho(a) 80,52
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Elpis Informatica LTDA
Av. Jerénimo Monteiro, 1000 — Centro — Vito6ria, ES
Telefone: (27) 2104-6525
E-mails para contatos:

Para Treinamentos: treinamentos@athenas3000.com.br

Assuntos comerciais: comercial@athenas3000.com.br

Para Ouvidoria: ouvidoria@athenas3000.com.br

Para demais solicitagdes: contato@athenas3000.com.br

Athenas
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