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COMO CADASTRAR UM PLANO DE CONTAS

Para cadastrar um plano de contas no Athenas, dever-se-a ser feito um cadastro
do que se pode denominar “"MODELO DO PLANO DE CONTAS". Este modelo
descriminara toda a estrutura do plano de contas, desde a ordem classificatoria das
contas, até o cdédigo que atendera a este plano. Para cadastrar a mascara do plano de
contas, basta seguir o caminho:

CONTABIL / CADASTROS / MODELO DE PLANO DE CONTAS

Cadastros | Movimentagdc  Relatorios

Modelo Plano de Contas

Plano de Contas Ctrl+P
Contas do LALUR

Centro de Custos

Atividades

Histarico Padric Ctrl+H

Lancamenteo Padric
Ative Imobilizade

Relatérics Contabeis

Demonstragdoc Mutagdées do PL

Reotinas Contabeis Folha

Rotinas Contabeis Fiscal

WP s PoRES WO

Empresas Ctri+E

Na tela de cadastro do modelo de plano de contas deve-se clicar na opgao
INCLUIR para cadastrar um novo modelo para o plano de contas a ser criado. Vale
ressaltar mesmo gerado automaticamente, o CODIGO do plano de contas pode ser
definido pelo usuario, assim como seu NOME;
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U Modelo Plano de Contas EI@

Modelo de Plano de Contas

adigo Mome
Padrao Athenas

Farmata Mascara Exemplo de Lonta
11226 0%.0%.00%.00%.000000;0;_ 0.0.00.00.000000
Conta de Clientes Conta de Fornecedores Atualizar
[®] Analitica =] snalitica —

Procurar
2 Digitos Iniciais Matureza Manad [Ativo, Pazzivo, PL, Dezpesas, Cuztos, Receitas

primir

= Incluir ChentesFomecedor Sutomaticamente no Plano de Contaz echar

Contaz para Ordem Alfabética Contas de Reszultadao Dig. Receita Dig. Despeza

Configurar Codigo Reduzido Configurar Digito da SPED
Conta Iricial Walor Atual  Qtde Dig. Digito Inicial Digito da Sped

3 H 3 H

d hi | e O || el Cancela |

ApOs o cadastro do modelo de plano de contas, para que este seja manuseado
e sejam incluidas as contas do novo plano devera ser alterado no cadastro da empresa
o plano de contas;

CADASTROS / EMPRESAS / PARAMETROS / CONTABILIDADE 1

Cadigo Mome # Razdo Social Fantasia
] HAC TECNOLOGIA LTDA MAC TECNOLOGIA
Filiais | I Parametros |

Financeino ||Contabilidade1 | Contabilidade 2 | Fizzal 1 | Fizzal 2 | Fizzal 3 / Super Simples | Folha de Pagamento | FCEII‘

Plano de Contas Conta de Clientes -
Cadigo Formato Home do Plano de Contas M [E] Analitice
2004 1122 P Camercio JAC 0.0.00.00.000000 Conta de Fomecedores
|H] Analitic:

Tipo Ezcriturach
Izar Centra de Custa [ Usar Atividades R
[H Salvar Saldo Contas Analiticas

= i Ienpriniir
Incluir Cliente/Fornecedor Automaticamente no Plano de Cortas () Contbil

Contas para Ordem Alfabética Corfigurar Dperagies Entre Filiais ¥ Fechar

Conta Sintética Cod. Estab Conta Contabil
4

1

Contas de Resultado

A

o DK || ledl Cancela
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Ao acessar o novo plano, note que a tela estara em branco, pois, ndo existe
nenhuma conta cadastrada no novo plano. Para cadastrar nova conta no campo para
inclusOes selecione a opgao conta, assim serdo cadastradas todas as contas no mesmo
nivel do plano de contas ex: ATIVO, PASSIVO, CUSTO, DESPESA, RECEITA. Para que
sejam criadas contas em nivel abaixo das citadas no exemplo, clique na opcao
SUBCONTA dentro do campo para inclusdes, e assim sucessivamente, para uma conta
no mesmo nivel pode-se utilizar a opgdo conta, ou sub conta para uma conta de nivel
inferior a que esteja selecionada. Vale ressaltar a importancia de seguir a sequéncia
correta nos niveis de contas, pois, o sistema Athenas 3000 gera alguns relatorios como
BALANCO PATRIMONIAL a partir de tais niveis;

CADASTROS / PLANO DE CONTAS

|57 Cadastre de Planc de Contas - 2 [=] @ |
Plano de Contas
I Representacio Grafica | Tabela |
FATIVO
[»- COMTAS DE COMPEMSACOES X Euwcluir
[-- COMTAS DE EMTRADAS E CUSTOS =
[-- COMTAS DE DESPESAS
[»- COMTAS DE RECEITAS/IMGRESS0S
[»- COMTAS DE RESULTADO
& | prirnie
0 sistema separa os niveis
das contas atraves da CF Eechar
estrutura do classifador, A
cada ponto (.) o sistema
avanga um nivel de conta.
nclusties I B&szico | Orgamento 1 Orgamento 2 | Forma de Langamento / Ly Extras | Integralzlzl
E Conta " 3 Sub Conta MHome Conta C. Reduzido
i ATIVO 1.0.00.00.000000 10000
&) Incidéncia de DIRF/DCTF Conta MEe Tipo Matureza Diretad| ndireta
= . Balango
0.0.00.00.000000 Sintética »  Devedora +  Direta | T [ Fixa
| " 0K || el Cancela |
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Para visualizar o nivel das contas basta acessar a aba TABELA e nela sera
possivel visualizar o nivel das contas;

|=T Cadastre de Plano de Contas - 2 ol @ (=3
Plano de Contas
Representacio Grafica Tabela
Conta Mome Conta Mae CodR Ealanco Mivel |Codr. &us Tipo -
erar
P1.0.00.00.000000 ATIWVO 0.0.00.00.000000 10000 | 0 10000 Sintética —
2.0.00.00.000000 | PASSIVD 10.0.00,00. 000000 20000 0| 20000 Sintética
3.0.00.00.000000 COMTAS DE COMPEMSACOES 0.0.00.00.000000 30000 = i O] 30000 Sintética
4.0.00.00.000000 COMTAS DE ENTRADAS E CUSTO! 0.0.00.00.000000 40000 = | 0] 40000 Sintética
5.0.00.00.000000  COMTAS DE DESPESAS 0.0.00.00.000000 S0000 = i O] 50000 Sintética
E.0.00.00.000000 COMTAS DE RECEITAS/ANGRESSC 0.0.00.00.000000 E0000 | 0] 60000 Sintética —
7.0.00.00.000000 | CONTAS DE RESULTADO 0.0.00.00.000000 aoooo, ] | 0| 90985 Sintética
1.1.00.00.000000  ATRD CIRCULANTE 1.0000.00.000000 1101 i 1] 11007 Sintetica
1.2.00.00.000000  REALIZSWEL A LOMGO PRAZ0 1.0.00.00.000000 16000 | 1| 16000 Sintética Cf Eechar
1.3.00.00.000000  ATRD PERMAMENTE 1.0000.00.000000 17000 i 1] 17000 Sintética
1.4.00.00.000000  Filho de AT 1% 0 1.0.00.00.000000 190936 = 1 90936 Sinkética -
= 3
Inclusties I B asico | Orgamenta 1 Orgamenta 2 | Forma de Langamenta 4 LALLIR | Extras | InteglaEEl
[ E Conta " [E3 Sub Conta ] MNome Conta C. Reduzida
ATIVO 1.0.00.00.000000 10000
|H] Incidéncia de DIRF/DCTF Conta M3e Ti|-:|0 : Matureza Dir.eta."lndireta Belerizs
0.0.00.00.000000 Sintética +* Devedora + Direta | = [ Fixa
| o 0K || \dl Cancela

O sistema Athenas 3000 permite que seja copiado outro plano de contas,
suponhamos que exista um plano de contas ja cadastrado e devidamente estruturado
que possa ser tido como base para gerar outro plano, basta um clique com o botao
direito do mouse, selecionar a opcao copiar outro plano de contas e selecionar o plano
a ser copiado. Para copiar outro plano de contas E, ndao pode haver nenhuma conta
criada no novo plano;

|Zf Cadastro de Plano de Contas - 5000 EEE

Plano de Contas
I Representacdo Grafica | Tabela | e N

Importar Planc de Contas Texto | Zﬂ.lterar

Importar Plano Contas 2 |

Encluir |
Alterar Parte do Codigo da Conta |

| |j Atualizar

Importar Planc de Contas CTE
Organizar Plano de Contas

Caopiar Planc Contas I | | % Fechar |
Copiar Plano Contas (Basico)

Refazer Codiges Reduzides

Crdenar Contas Especificas em Ordem Alfabetica

Inclusfies B asico Orzament teara
L N i PMowver Langamentos para Cutra Conta Contabil o EEI
| B corta || E3 subConta | Codigo Ausiiar | 3
Remowver Duplicidade de Cédics Reduzidos
Incidéncia de DIRF/DCTE Cadigo P &nci.
[ Incidéncia de -oeias FEmantnea | Reclassificar de Acordo com Mome da Conta ——
Verificar Existencia de Carnpos
Baaa 4 0K || Cancela

Seguindo estes passos o plano de contas sera cadastrado sem problemas.
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|=§ Cadastro de Planc de Contas - 2 EIE

I Representagio Grafica | Tabela |
A TIVO

=
- PASSIO

[ COMTAS DE COMPEMSACDES

[ COMNTAS DE ENTRADAS E CUSTOS
=

=

=

-COMTAS DE DESPESAS
-COMTAS DE RECEITASANGRESS0S
-COMTAS DE RESULTADO

Inclusdes Basica Orgamento 1 Orgamento 2 | Forma de Langamento / LaALUR | I Extraz | |ntegraEE|

I E Btz " I3 Sub Conta ] Cadigo Auxiliar Fiel de Fluxo Atribuir Walor de Tipoz Movimento

[H] Incidéncia de DIRF/DCTF Cadigo Permanéncia FRel de Balancete  Codigo de Plano de Contas Referéncial

e DK \dl Cancela

COMO CADASTRAR CENTROS DE CUSTO

Para que sejam cadastrados os centros de custo no sistema Athenas 3000, o
primeiro passo é definir no cadastro da empresa que a empresa utiliza centros de
custo;

CADASTROS / EMPRESA / PARAMETROS / CONTABILIDADE 1

[5F Empresas =]l = ]

de Empresa
Cadigo Mome / Fazao Social Fantazia Ano Trbutario

Filiais ||F'arémetros | Ij Ineluir
Firancsira ||Contabilidade1 | Contabilidade 2 | Fiscal 1 | Fiscal 2 | Fiscal 3 / Super Simples | Folha de Pagamento | P[]

Plaro de Contas Conta de Clientes

Cédigo Formato Mome do Plano de Contas Exemplo de Conta [ Ansiitice
43 112225 [ - wu:- .. - |M0.0.00.00.00.00000 Cortta de Fomecedares

I B — |H] Analitic:
V] Usar Centra de Custo [E] U sar Atividades T_IPD lEScrltulraoao #% Procurar
| alvar Saldo Contas Sinaliticas (O Livia Caika & —.
[ Incluir Cliente/Fomecedor Automaticamente no Plano de Contas @) Contabil =

Contas para Ordem Alfabética Configurar Dperacies Entre Filiais f Fechar

11020101 00000-1102010200000-110201 0300000 Conta Sintética Cod. Estab Conta Contabil -

d

m

Contas de Resultadao
-4000000000000-5000000000000-6 00000000000

A

e [F \all Cancela
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Ap0s definir que a empresa utilizara centros de custo, deve ser criado o formato
do centro de custo, o formato sera como o codigo classificador de contas de um plano
de contas;

CADASTOS / EMPRESAS /PARAMETROS / FINANCEIRO

=¥ Empresas = = (s
Cadastro de Empresa
Cédigo Mome / Raz3o Social Fantaszia Ao Tributario

Filiais | I Parametros | E
[Financeia | Cortabiidade 1 | Cortatiidsds2 | Fiscal1 | Fiscal2 | Fiscal 3/ Super Simples | Folha de Pagamenta | Fe[a [+ |
Flano de Contas Periodo de Movimentagio m

Cédigo FEi=RD Mascara  EwemplodeConta Estabelece o periodo que os N
43 112225 0% 0% 00% 00% 00% 00000:0:; 0.0.00.00. 0000000 madulos Administragdo / Financeiro M

poderio fazer lancamentos.
!

Centro de Custo Data Inicial
Cédigo Farmatao kM Azcara Exempla de Centra de Custa | -

1 222 00% 00\ 00:0;_ 00.00.00 Drata Final | =¥ Fechar
Abividade
Codigo Formato M azcara E=zemplo de Atividade Aeealista

1 222 00% 00% 00:0;_ 00.00.00 28 |

A estrutura dos centros de custo sera parecida com a estrutura de um plano de
contas, de forma que existirdo contas SINTETICAS e ANALITICAS, serdo criadas entdo
contas e sub contas. O sistema gerara um cédigo reduzido para cada conta e este sera
utilizado na escrituracao contabil.

|I=§ Cadastro de Centros de Custo EIE
Fepresentacio Grafica do Plano de Custo }
&> ADMIMISTRaED
& MESTRADO
> - ESPECIALIZACAD
" Exrencrd
> | FACULDADE FUCAPE | -
> TREINAMENTO EMPRESAS
b GRADUACED )
»-PROJETOS ESPECIFICOS
> FUNDD FIX0 DE CAlxa
% Fechar

Azziztentes de P Contas I B azico | Dados IRRF | Rateio de Custos | Outros | Area dgricola 1 | Area dgricola 2 EE'
£ 1. Canta lg» |. Sub Contal| Mome Conta C. Reduzido Conta M3e
FACULDADE FUCAPE £0.00.00 B1627 00.00.00
Tipo

@ Sintética () Analitica Terminado @ M3o mostrar na AP/4F [l M3o Bequer Drgamento

o OK il Cancela
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O coédigo reduzido gerado no cadastro do centro de custo sera langcado neste campo
abaixo na tela de lancamentos contabeis.

P Langamentos Contabeis =l ==
Langamentos Contabeis
Late Tipo Late Filial
O303FIM @) Mormal ) Inicial () Encerram. D ébito: 262224432 Crédito: 2.622.244.32 Diferenca: 0,00
Langamentos

01 /032009 “Walor ref. == MULTA CONTRATUAL DE R$ 243600 EM B === C5 de Elisangela Rodrigues Almeida ve
01/03/2009 “alor ref. Menzalidades 01/31 a 31/31 do Curso de Mestrado em Administracdo - Turma 200842 - Contrate

)| 01 /03,2009 “alor ref. Parcela 01 & 25725 - Bolsa Concedida através do B2 Prémio Prof® Eliseu Marting - Mestrado Profi:

sl 014032003 “alor ref. Mensalidades 01/20 a 20420 do Curso de MBA Controladoria e Financas 200843 CS de Renat: l:l
1= 01 /032009 “alor ref. Formecimento de agua mineral

& 0140342009 “alor ref. Locagdo de Rodizios para &ndaimes MFS 003017 de Soloca Locadora Ltda. wenc. 28/03/2009
pa| 01./03/2009 Walor ref. Contribuig 3o Anual para Azsociados BL 005 de AMPCOMT - Azzociacac Mac. de Prog. em Pos-(
01./03/2003 “alor ref. Feembolzo ao Aluno Marcos Barcelos Reggiani relativo a lnscrigdo no Simpdsio de Exceléncia e

Walor ref. Aquizicdo de materiais para pintura NF 137085 de CARTAD CREDITO A PAGARAARIDELMO /B -

=)l 01 /032009

D ébitos & Créditos Histérico Detalhe
1000 D 138.00 E'
2101010100008 | Aguard- Aguas kMineraiz e Bebidas Lida. 1000 C 138.00
- -
Débita: 12e.00 - 3 . -
= ] "%
Crédito 132,00 Bifremee: 0.00 33 Frocura ” Ij Movo ][ Diferencas %5 E-cluir [ & Irnprirnic ] [ Fechar

CADASTRO DE HISTORICOS PADROES

O sistema Athenas 3000 possui a opgao de utilizacdo de histéricos padrdes
durante a escrituracdo contabil. Estes historicos consistem em histéricos pré-
determinados que atendem a um cédigo, evitando que o usuario tenha o trabalho de
digita-lo varias vezes.

CADASTROS / HISTORICOS PADROES

| Histérico Padrio EIE

Cddigo MHome ljlnc:luu

b VR REF. @ CF EXTRATO Cal<a ECOM. FEDERAL m
Alterar

[&] &tualizar

24 Procurar
& | mprirnie

@ OF Ll Cancela
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Existem dois tipos de historicos padrbes, os que permitem complemento e
precisam que seu texto seja completado com alguma informacdo e, os que ndo
necessitam de tal complemento. Para os histéricos que necessitam de complemento,
o sistema possui algumas variaveis que permitem a importacdo de informacoes
automaticamente, para o caso de lancamentos convertidos de outros médulos. Estas
variaveis se fazem através do simbolo @ (arroba) que sera associado a determinados
codigos ou sera utilizado sozinho.

A variavel @ sera utilizada sozinha, quando se tratar de alguma informacao
adicional que devera ser DIGITADA e, as demais variaveis serdo utilizadas sempre que
as informacdes forem importadas. Para verificar a lista de variaveis disponiveis para a
automatizacao das informacgdes basta um duplo clique na barra onde se digita o texto
do historico padrao a ser cadastrado.

5} Histérico Padrio L= E S|

Cadigo Mome j Incluir
6 VR REF. & CF EXTRATO Calka ECON. FEDERAL .
z Alterar

@CR - CODIGD REGISTRO FIMAMCEIRD

@CF - CODIGO PESS0A Para

@NP - NOME PES 304 verificar a lizta de

@0R -DATA REGISTRO varidveis disponiveis
basta um duplo cligue.

@DE -DATA EMISSAD

@50F - SIGLA DOCUMENTO FISCAL

@hDF - HOME DOCUMEMTO FISCAL
@0OFM - HUMERDO DO DOCUMENTO FISCAL
@HF -HISTORICO DO FINAMCEIRO

@HPP - HUMERD D& PARCELA

@ - DATAWENCIMENTO

@5TD - SIGLA TIPO DOCUMENTO

@NTD - NOME TIPO DOCUMENTO 7

aaaa v |3 oo

prirmir

g

Todas as variaveis informam qual o tipo de informacdo serd importado caso
seja cadastrada junto ao histérico padrao como podemos verificar na figura acima.

Os histéricos padroes que ndo necessitem de complemento deverdo ser
cadastrados sem nenhuma variavel como no exemplo abaixo.




Cadigo MHaome

1 R. CFEXTRATO BCO BRADESCO|

@ Atualizar

& Irprinmir

aaalal

| 3 cancela |

Na tela de lancamentos contabeis, sera digitado apenas o

cadastro do histérico padrao.

r

P Lancamentos Contabeis

(=& (=]

Historico 1

Lote Tipo Late
018 BRASI Mormal () Inicial | | 000
Langamentas Hiztorico
WH APROPRIADO S/CTA, @ "
2640142003 FH
27012009 =K Caso haja alguma
variavel para
27012003 FH complemento, o
16401/2003 RH sistema abrira

23/01/2003

3040142003
3040142003
28/01/2003
1) 28/01/2003

RECEETMENTO MESTE DA
TRANSFEREMNCIA ENTRE CONTAS
RECEBIMEWNTO NESTE DA
RECEBIMENTO NESTE DA
YR APROPRIACO 5/CTaA, &

esta janela parar a
digitagdo do
mesmo,

Hiztdrico D etalhe

Débitos e Crédito:

neste campo
sera digitado o
| histarico

padrao.

b
13

- -

Déhita:
Crédito

0,00

000  Diferenga:

0.00 l 44 Procura ” dﬂovo l[ Qiferenca&" 6? Excluir H &knprimir l ’ [ Fechar

cddigo gerado no

-
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COMO CADASTRAR LANCAMENTOS PADROES

O cadastro de lancamentos padroes, é uma ferramenta do Athenas 3000 para
definir lancamentos previamente e no momento da escrituracdao contabil apenas
digitar o cédigo do lancamento e o valor do mesmo. Com o cadastro dos lancamentos
padroes o usuario evita fazer varias vezes o mesmo langamento, uma vez que este
atende por um cédigo.

CONTABIL — CADASTROS / LANCAMENTO PADRAO

Td ™

=} Langamento Padrao EI = @
Cadastro de Langamento Padrao
| 3 Aalberar |
[H] Crefinir Contra Partida no Maomenta do Lancamento F:
i E =cluir
o E
I Sizterna Contabil | b ais+ | Ilj:I
2 Atualizar
C. Contabil Débito Conta Somente para Pesguiza —
E—
Histarico Padrdo & | Eprirnic
&4 | E% Fechar |
C. Contabil Crédita  [H] Conta Somente para Pesquiza
gl
Higtdrico Padrao
4
du‘u‘—" | o Ok ||_JQancela|

Para incluir um novo langcamento padrao basta clicar em incluir e cadastrar as
contas contabeis para débito e crédito com seus respectivos historicos padrdes ou
nao.




Cddign  Mome 1 '

[H| Definir Contra Partida no Momenta do Lancamento

E =cluir
I Sistema Contabil | b aiz+ | Estes campos devem ser @ -

preenchidos com as contas @ Atualizar
L. Contabil D ébita Conta Some| contabeis e o histdrico a ser

33 utilizado no langamento 33 Procurar
S—

¥ Fechar

Hiztarico Padrao

&%

C. Contabil Crédite  [B] Conta Somente para Pesquiza

Al

Hiztdrico Padrao

A%

@ u u hJ w OF | | |l Cancela

Apos o cadastro do lancamento padrao, basta que seja utilizado o cdédigo
gerado pelo sistema na tela de lancamentos contabeis para que este seja ativado.

Late
teste

Langamentos

Tipo Late Filial
@ Mormal () Inicial ) Enceram, Diébita: 000 Crédito: 0.00 Diferenca: 0.0

| i

4

Débitos & Créditos Hizstérico Detalhe

-

Débito:
Crédito

ggg [ 0,00 44 Procura " dﬂovo I[Qiferencas” @Excluir ” &lmprimir l l [ Fechar
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ESCRITURACAO CONTABIL

O sistema Athenas3000 agrupa os lancamentos contabeis por lotes. O
agrupamento por lotes facilita a integracdo de informacdes. O sistema opera com trés
tipos de lote:

A — LOTE INICIAL: lote gerado para gerar os saldos iniciais das contas contabeis;

B — LOTE DE ENCERRAMENTO: lote gerado para encerrar exercicios ( ndo precisa ser
necessariamente ao término do exercicio, existem empresas que fazem apuragdo
trimestral por exemplo), zerando as contas de resultado e apurando o resultado do
periodo desejado;

C — LOTE NORMAL: lote gerado para receber toda a escrituracao durante o exercicio
contabil ex: lotes de contabilizacdo fiscal, lancamentos de movimento de caixa,
depreciacdo etc. Neste lote serdo efetuados todos os lancamentos integrados ou
manualmente.

Para iniciar-se a escrituracao contabil o primeiro passo é criar um lote. Vale
ressaltar que a quantidade de lotes é indeterminada e varia de acordo com a
necessidade de cada usuario e que ndo € necessaria a criacao de um lote toda vez que
0 usuario sair do sistema e retomar a escrituracao.

MOVIMENTACAO / LANCAMENTOS
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Sle=])

Langamentos Contabeis

P Langamentos Contabeis

Tipo Lote
(O Momal ) Inicill ) Encemram.

Filial

Débita: Crédito: Diferenga:

Ao criar um lote &
necessario que se dé um
nome a ele.

Débitos & Créditos Hiztdrico Detalhe

Para criar um novo lote i
clique em NOVO e defina
o tipo de lote (inical,

normal, encerramento)

Efétc':ittog: ggg Dficrema 0.00 [ 34 Procura " Ijﬂovo I[Diferencas” ﬁ? Ericluir ” &lmprimil l l Eechar

Na primeira linha do langamento contabil sera definida a data seguida da opcao
para lancamento padrao e histérico padrdo. No campo histérico sera digitado o
historico do lancamento e caso nao seja definido outro historico para as linhas do
langamento (um histérico exclusivo para determinado débito ou crédito) o sistema
considerara o histoérico definido na linha cabegalho do lancamento.

-

P Lancamentos Contabeis EI@

Lancamentos Contabeis
Laote Tipo Lote Filial
teste © MNomal () Inicial () Encerram. Débito: 000 Ciédio: 000 Diferenga: 000
Langamentos
Caso ndo seja digitado nenhum histérico especifico nas linhas de langamento o sistema considerara o histdrico da linha cabegalho,
(N i 0 2007 teste
711 Digitagdo de Histdrico -
Codigo Histdrico Complemento Caso seja necessario
d _ R diferenciar o histdrico de
uma linha pressione a tecla *
Histori (asterisco). Ela abrird uma
Fonca caixa para digitagéo do
histdrico especifico para a
linha do langamento em que
se encontra.
Deh 1stanco
3
[110101010000 [CalRA |=|1000 D 0,00 |
Deéhbita: 0.00
. = . . =
B e 0w (] Do [Goiems] & o [ | [ Do
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O sistema mostra ao usuario os saldos do lote, e dos lancamentos e, caso exista,
o sistema mostra também as diferencas no lancamento e no lote.

Langamentos Contabeis

Lote Tipo Lote Filial
teste @ Momal () Inicial () Encenam. Dihita: 100 Crédia 100,00 Diferenca: 89,00

Langamentoz

=
| o /01 2007 teste

Na parte superior da tela
o sistema mostra o saldo

do lote a débito, a crédito
e a diferenga caso haja.

q

Débitos & Créditos > Higtdnico Detalhe
Na parte inferior da tela o

sistema mostra o saldo do
1Mmoooa0  CAIXAL  langamento, a débito, a
210502010003 BAMCO

- e

1000 D 1.00

1000 c QT H

- -

crédito e a diferenga do

e s (BB ][ Dt [0 & oo |G (D]

Uma das grandes vantagens na escrituracdo contabil do Athenas3000, € que o
sistema atualiza o saldo dos langamentos nas linhas subsequientes automaticamente
até que o lancamento tenha sua diferenca zerada.

Langcamentos Contabeis
Late Tipo Lote Filial
teste @ Mormal () Inicial - () Enceram. E Débito: 1,00 Crédia: 100.00 Difererica: -93.00

Langamentoz

E
(I o1 /01 /2007 teste

m

A medida que sdo langados os valores, o
sistema leva automaticamente o saldo
remanecente para a proxima linha do

langamento. até que este seja zerado.
Déhitos & Créditos '—

1010010000 |CAlxA 1000 ]
210502010003 |BAMCO ABM AMRD 508 1000 C
1000
Débite: L 3% Procura " IJ Movo l[ Qiferen;as" ﬁ} Excluir ” & Lmnprirmie ] ’ Eechar ]

Crédita 100,00  Diferenga: -99.00
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Para excluir um lote contabil basta um clique com o botéo direito do mouse
seguido da opcado exclusoes, selecione a opgao ativar exclusdo de registro e em
seguida a opcao excluir para excluir efetivamente o lote contabil.

l 1 Langamentos Contabeis ﬁ ]
mentos

Lote Tipo Late Filial
beshe @ Marmal () Inicial - ) Enceramn. Diéhita: 100 Crédio 100,00 Diferenca:; 83,00

Langamentos

|| /01 2007

| »

Hote que ao selecionar a opgdo
ativar exclusio de registro
acendera a opgao excluir,

m

% Operagées  *
E Opgdes 4

& Impressdes  »

*-E Exclusdes Ativar Exclusdo de Registro i
Débitos & Creditos Procurar Lote Excluido he
Restaurar Lote Excluido m
NMO010000 | CALxA 1000 D Restaurar Lancamento Excluido
210502010003 BAMCO ABM AMAD 574 1000 C o
Eliminar Lote da Base de Dades
Excluir Registros Em Lote .

Efiiffo 1010:33 Biliareres 89,00 ’ £ Brocura ” _] Hovo ]’ Diferengas| o' Enclui ]:&”“D”m" l [ L Eechar ]

Para restaurar um lote excluido caso haja necessidade, basta seguir o mesmo
caminho: botdo direito do mouse, operacdes e clicar em procurar lote excluido, em
seguida sera aberta uma tela de procura semelhante as demais telas de procura do
Athenas, mas a diferenca é que ao executar a procura so serao visualizados os lotes
excluidos.

l 1 Langamentos Contabeis - - - ¥ |

Langamentos Contabeis

Lote Tipo Lote Filial

teste @ Mormal () Inicial () Encemam. Dréhita: 1,00 Crédito: 100,00 Diferenca: -93.00

Langamentos

"
[ 0 0142007

&g Operagdes *
ﬁ Opgdes L4

& Impressées

“{ Exclusdes Ativar Exclusdc de Registro i
Débitos e Créditos Procurar Lote Excluido he
Restaurar Lote Excluido r
110101010000 | CA LR A 1000 D Restaurar Lancamenteo Excluido
210602010003 | BANCO ABM AMRO S48 1000 C o
Eliminar Lote da Base de Dados
Excluir Registros Em Lote -
D ébito: 1.00

Crédito 10000 Difersngs: -33,00 3 Procura ||| Nove | (5] Diferencas|| *a' Exchic || mpimic | | (3 Fechar |
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Para restaurar o lote excluido basta clicar com o botdo direito do mouse ,
exclusdes, restaurar lote excluido.

A tela de lancamentos contabeis do sistema Athenas3000 possui inUmeras
funcionalidades, sendo que boa parte delas podem ser visualizadas com um clique
com o botdo direito do mouse e a selecao de opgdes.

ESTA E A RELACAO DE OPCOES QUE E ABERTA AO SEGUIR O CAMINHO
DESCRITRO ACIMA

Pesquiza Incremental Conta

v Caixa de Selecdo Para Contas
Pergunta de Move Registro apds Primeira Linha Detalhe
Repetir Lancamento Padrac
Repetir Cadigo do Histdrico Anterior
Repetir Descrigde do Histérico Antericr
Primeirc Debito / Segunde Credito
Selecionar Valor sem passar pela coluna de Matureza
Mao Fazer Pergunta Para Incluir Mowve Registro
Selecionar a Coluna Mome da Conta no Langamento Padric
Mac Permitir Alteragdc Automatica de Langamentos
Diferenciar o Debito e Credito Por Cores
Mao Exibir Mumeros de Centro de Custo e Atividade Quando ndo Digitados
Mac Repetir Centro de Custe ac Incluir Registro
Mao permitir langamento em meses diferentes no lote
Diferenciar Sabados e Domingos por Cores

nn

Desativar a Tecla "/" para Digitagdc de Valores

Muodificar Historice das Partidas conforme o Histarice do Langamento

Abrir Tela de Procura Automaticamente

Avisar de Diferenga no Lote ac Sair

Altera Valor de Debito e Credite Automaticamento
Somar Codige Reduzido ao Mome da Conta
Crdena Langamentos por Data

Permitir Varias Pesscas Mesmo Lote

Opgoes do F& g

Verificando as op¢oes oferecidas na tela de escrituracdao e adequando-as
da melhor forma possivel a suas necessidades, o usuario otimiza seu trabalho.
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CONCILIACAO DE CONTAS

O sistema Athenas3000 possui uma tela exclusiva para conciliagdo das contas.
Nesta tela é possivel listar todos os langamentos de uma conta e marca-los como

conciliados facilitando a identificacdo de diferencas entre contas e lancamentos em
contas erradas.

MOVIMENTAGAO / CONCILIACAO DE CONTAS

P Conciliagio de Contas Contabeis EI = @
[';'gt[éolﬁiocial Data Final Empresa/Filiais Conta Contabil Ch. Origem Ch. Procura “alar
01/03/2007 | = 30/0%/2007 | - ] Todas Filiais | IbiMomeResponzavel 0,00
Listar Deb/Cred Selecionar por; Dias p Procura
@ Todos (@ Debito & Hiskar = ; — an]

©) Conciliados ©) Crédito @ Histdrico ) Velor Maier a0 ‘
() M3o Conciliados () Ambos (0 WalorIgual () Todos [ Muiti Exercicio |
Lista de Registros

Reqiztros Selecionados para Conciliar

l Ligta ] ’ Selecionar ] [ Conciliar Todos [~ Permite Walor aior [ Concilar ] |Efetivar Conc.| l Relatdrio ]

A conciliacao sera feita sempre apenas de uma conta dentro de um exercicio
selecionado, ou seja, seleciona-se o periodo e a conta contabil a ser conciliada.
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T Conciliagie de Contas Contabeis EIE
Periodo E mpresa/Filiaiz Conta Contabil
D ata Inicial D ata Final B a4 |
Todas Filiais

01/01./2008 |-  31M2/2008 | - o

Ligtar Debs/Cred Selecionar por: )

'3?:' Todos ':?:' Débita :2: \.H-";toor[:cgﬂal Ch. Origem Ch. Procura Walor Diasz ps Procura

© EDnCIhadD.S- o Credito 'Ei:' Walor Maior 0.00 an

() M3o Conciiados () Ambos ) Tados

Lista de Registros

[] Multi E vercicio

E

FRegiztros Selecionados para Conciliar

8

[ Lizta

] [ Selecionar ] [7] Conciliar Todoe — [] Permite % alor Maior Efetivar Conc.

Os langamentos podem ser listados de trés formas, a primeira opgao “Todos”
listara todos os langamentos conciliados e ndo conciliados; a segunda opgdo
“Conciliados” listara todos os langamentos ja conciliados e a terceira opcao “Nao
Conciliados”, listara somente os langamentos que ainda ndao tenham sido conciliados.

P Conciliacio de Contas Contabeis

(=)= ==]

Periodo Empresa/Filiais Conta Contabil

Data Inicial Data Final

01/01/2008 |+ 3171272008 | L[lTodasFilas B0

Ligtar Deb/Cred Eo)

(‘?:' Todos ':?:' D éhita Ch. Origern Ch. Procura Walar Diaz p/ Procura

() Conciliados () Crédito 0,00 a0

() N30 Conciliados | () Ambos ) Todos [ Multi Exercicio
e e —

B

Registroz Sel

ecionados para Conciliar

)

l Lista

] ’ Selecionar ]DtonciliarTodos [T] Perrmite 4 alor Maior Efetivar Conc.

Além desta opcao, os langcamentos podem ser listados por partidas, ou seja,
somente os lancamentos a débito, a crédito, ou ambos os langamentos (todos os
débitos e todos os créditos).
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P Conciliagée de Contas Contabeis E@

Perioda = Empresa/Filiais Conta Contabi
Data Inicial ['ata Final
| Todasz Filiais
01/01/2008 |» 314122008 | e [
Listar Dieby/Cred 3 |
@ Todas @ Debito Ch. Origern Ch. Procura  Yalor Diaz p# Procura
() Conciliados (") Crédita 0.00 a0
() MN&o Conciliados | () Ambas () Todos Multi E xercicio

Lizta de Registroz

B

Registros Selecionados para Conciliar

B

’ Lista ][Selecionar ]ConciliarTde [] Permite * alar Maior [ Coneilar ”Efetivar Conc.|[ Rielatdrio ]

O sistema permite também, que os lancamentos sejam pesquisados por
historico ou valor.

P Conciliacio de Contas Contabeis EI@

Periodo Empresa/Filiais Conta Contabil
Data Inicial Data Final
Todaz Filiai
0/01/2008 |- 3141272008 |v [ Todas Filisis Centrn de Custas
$H |
Ch. Origem Ch. Procura Walor Diaz p/ Procura

000 a0
Ffulti Exercicio

() N30 Conciliados () Ambos

Lista de Regiztros

B

Registroz Selecionados para Conciliar

B

’ Lista ]’Selecionar ]ConciliarTodos [T] Permite alor Maior l Concilar ”Efetivar CDnc.H Relatdrio ]

Ap0s selecionar os filtros dos langamentos, basta selecionar a opcao lista para
que os lancamentos sejam listados na tela.
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P Conciliacio de Contas Contabeis

(=l = =]
Periodo Empresa/Filiais Conta Contabil
Data Inicial Data Final H
Todas Filiai
0/01/2008 |- 3141272008 |v e I Centrn de Custas
Listar Deb/Cred # |
@ Tados @ Déhita

Ch. Origern Ch. Procura Walor Diaz p/ Procura
() Conciliadas () Crédito 0.00 a0
() M3o Conciiados () Ambos Mull E wercicio
Lista de Regiztros

Registroz Selecionados para Conciliar

B

| Lista Selecionar | [ Comciliar Todos (] Permite Yalor Maior l Concilar ”Efetivar CDnc.H Relatdrio ]

O sistema Athenas3000, trabalha de forma integrada, possibilitando que o

usuario acesse os lancamentos da tela de conciliacao direto a tela de langamentos pelo
atalho no teclado alt+R ou com um clique na opcao abaixo grifada.

P Conciliacio de Contas Contabeis

(=l = =]
Periodo Empresa/Filiais Conta Contabil
Data Inicial Data Final -
01/01/2008 |» N22008 |9 L TodasFliais

Centro de Custox
Deb/Cred

$|
Ch. Origern Ch. Procura Walor

() Crédita
(7) N&o Conciiados ~ (7) Ambos

Diaz p/ Procura

000 a0
Lista de Regiztros

& Ffulti Exercicio

Registios Selecionados para Conciliar

)

l Lista

] ’ Selecionar ]EonciliarTodos [T] Perrmite 4 alor Maior

Concilar ”Efetivar Conc.H Relatdrio
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Para marcar o lancamento como conciliado basta teclar Enter ou clicar como
mouse na opc¢ao grifada, note que a caixa sera preenchida.

Periodo . ErmpresadFiliais Conta Contabil
D ata Imicial [1ata Final 10005 84 |C.-’-‘«I>¥.f3.

Todag Filiais

0AN/2008 = 314202008 | Centio de Custos
Ligtar Deb/Cred Selecionar por; E Y |

© Tados @ Débita @ Eiﬁté'ico | Ch. Origemn Ch. Procura Walor Dias p/ Procura

) Conciiados ) Créditn 8 alorgual 0,00 a0

(") M3o Conciliados () Ambos ) Tados Multi Exercicia

Lista de Registros

@ C. Partida Data Hizstérico DC Yalor _DK ncto Laote Saldo nd
o} 0140172002 | 4 D 0.00|[7] 04

q

Registroz Selecionados para Conciliar

[ Lista ] l Selecianar ]CDnciIialTodos || Peermite "alor b aior Concilar HEfetivar Eonc.H R elatéria
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