ORCAMENTO ANUAL

O que é Orgamento? E a parte de um plano financeiro estratégico que
compreende a previsao de receitas e despesas futuras para a administragao de
determinado exercicio (periodo de tempo). Aplica-se tanto ao setor
governamental quanto ao privado, pessoa juridica ou fisica.

Um orcamento, em contabilidade e financas € a expressao das receitas e
despesas de um individuo ou organizagao relativamente a um periodo de
execucao (ou exercicio) determinado, geralmente anual, mas que também
pode ser mensal, trimestral, plurianual, etc. O orcamento deriva do processo de
planejamento da gestao. A administragao de qualquer entidade publica ou
privada, com ou sem fins lucrativos, deve estabelecer objetivos e metas para
um periodo determinado, materializados em um plano financeiro, isto &,
contendo valores em moeda, para o devido acompanhamento e avaliacdo da
gestao.



Procedimentos a serem executados no athenas para composi¢ao do
or¢gamento anual.

Arquivo | Cadastro de Usuarios

Centro Custo/Orcamento — Aba Opgoes

1- Define a distribuicdo dos valores de rateio para o centro de custos por
usuario.

2- Define se deseja verificar ou ndo o saldo orgamentario ao fazer
requisicao de materiais e servigos.

3- Define se autoriza a ordem de compra sem saldo orgamentario de caixa.
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Centro Custo/Orcamento — Aba Centro de Custos Permitidos

Vincular os centros de custos aos usuarios para criagao do orcamento anual.

Importante: Caso o usuario utilize todos os centros de custos ndo é necessario
o preenchimento.
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Arquivo | Configuragoes

Administracdo — Orgamento Anual
Definicdo dos procedimentos do orgamento anual.

1 — Verificar saldo orgamentario apenas do més corrente para atender
requisicoes;

2 — Verificar saldo orgamentario na tela de entrada e financeiro;

3 — Orgamento com fechamento semestral.

: Configuragbes do Sistema
| Geral de Dados il Intemat | Pastas de 4 |
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Administrativo | Cadastro | Estoque |Grupos / Sub Grupos

O agrupamento de produtos é fundamental para controlar o saldo orgamentario
nas requisi¢des de materiais e ordens de compras. Basta informar uma unica
conta contabil de despesas, se cada produto tiver uma conta, informar no
campo Sub- Sub-grupos para cada item.
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Administrativo | Cadastro | Estoque |Produtos

No cadastro de produtos defina para cada produto o grupo correspondente.

Cédge  Nome NomeFentasia Fleleséncia ) T -
] Ao oo T : !;1’“'
Bésico | Especifico | ComposicBo/FrocugBo | FichaEstogue | Complemento | Tabelaz Precos | Imagem | T 7 i |2 S
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Maica / Fabsicanle. _ Uridede _ Seso  Vokme / Embalagem ) [ 2% Procawas
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N&o associando o grupo ao produto, & necessario informar a conta de
despesas para cada produto na aba Contabilizagao/Orgamento.

Cadaslro de Pmdutos

| | ¥ 4 4 "
Cichgo Nome: Mome Fantasia Releréncia
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Administrativo | Cadastro | Financeiro | Plano de Contas - Contabil |
Cadastro | Plano de Contas

Aba | Orgamento 1 | Tipo de Langamento Or¢gamentario

Para cada conta contabil (analitica) € necessario informar o tipo de langamento
que compdem o orgamento anual.

3 Plano de Contas
FiepresariagBo Grdfica | Tabela
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5 RECEITAS DPERACIONAL BRAUTA XE "
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Existem 05 tipos diferentes:
0 — Nao Orcgar = Nao faz orgamento nas contas.
1 - Materiais = Apenas para classificacao.

2- Folha de Pagamento = Informar as contas de despesas referentes a
folha de pagamento.

a) Criar um produto com o nome de Salario Mensal de Natureza = 05
Servigo;

b) Informar a Unidade e Volume/Embalagem;

.F_' A Cadastro de Produtos
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¢) Na aba Contabilizagdo/Orgamento — Informar a conta contabil de

Salario
U Produtes - - - lom| = —
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Forma de Calculo Folha

Bésco || Oegamerdsl | Orcamento 2 | FormadeLancamento | LALUR | Exras | Integ |

Tipo de Lancamenta Olrgament irio Fosma de Cllculo Folha e
2 - Foha da Pagamerio |= EEEDE [} [=
Girupo Cordas Foermda pasa Célculo

+ |4

Observagoes: Para a Forma de Calculo da Folha considerando as aliquotas.
Ferias: Aliquota = 0.11111.

Décimo terceiro: Aliquota = 0.08333.

FGTS ou FGTS Provisées: Aliquota = 0.08.

Caso a empresa nao seja simples nacional a aliquota sera somada em 0.005.

INSS ou INSS Provisées: A aliquota sera formada fazendo o somatorio das
aliquotas do grau de risco, FPAS, e terceiros do cadastro de empresas.

PIS ou PIS Provisdes: Se no cadastro de empresas (Parametros\Fiscal 1)
estiver marcado que calcula PIS /PASEP s/ Folha Pgto utilizara aliquota = 0.01

3-Valores Digitados = Valores informado no ato do cadastro do orgamento
(Opcéao mais utilizada para criagédo do orgamento anual).

4-Calculo automatico = E calculado a partir da férmula. As variaveis para
utilizacao na férmula estao contidas clicando no botdo que esta na frente do
campo féormula e depois ja no editor de férmula clicar com o botao direito.



Formula para Calculo

Bt T T oo

Ttern Orgamentiric || Cédige do hem Orqamentario ("Produta”) = . - . .
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% Variagao = Percentagem de variagao entre o realizado e o orgado que o
sistema deve alertar na tela do acompanhamento orgamentario.

Caréncia = Em desenvolvimento

Prazo Médio = Em desenvolvimento.




Administrativo | Movimentacgao | Financeiro | Orgamento Anual

Quais sao as diferenca entre despesas, investimento e custos?

Investimento representa os valores gastos com a aquisigdo de bens como
maquinas, equipamentos, veiculos, méveis, ferramentas, informatica, etc. pagos
de uma unica vez, ou em parcelas. O pagamento de empréstimo obtido para
capital de giro pode também ser entendido como investimento. Uma empresa
em situagdo normal utiliza o lucro gerado para a realizagao de investimentos.
As despesas estdo relacionadas aos valores gastos com a estrutura
administrativa e comercial da empresa em aluguel, salarios e encargos, pro-
labore, telefone, propaganda, impostos, comissées de vendedores, etc. Elas
ainda sao classificadas em fixas e variaveis, sendo as fixas aquelas cujo valor a
ser pago nao depende do volume, ou do valor das vendas, enquanto que as
variaveis sdo aquelas cujo valor a ser pago esta diretamente relacionado ao
valor vendido.

Os custos, especificamente em cada segmento, podem ser assim entendidos:
- Comércio: valor gasto na aquisigdo das mercadorias;

- Industria: valor gasto na fabricagdo, compreendendo matérias-primas,
insumos, mao de obra interna e/ou externa, etc.;

- servigos: o valor gasto relativo a execugao do servigo, compreendendo os
materiais, componentes, pecas, bem como a mao de obra interna e/ou externa.

Orgamento Anual
1 Inchais
Ere=.
| >< Evonas |
Erre|
Dez ob - | (28 Procue, |
2.750.000.00 312:500.00/ 312.500.00/ 312 500,00 312.500.00 312.500.00 312.500.00| 212 500,90/ 312.590.00 312.500.00 F12.500.00 312.500.00 312 500.90 = i

1250000 1250000 ¥ fecha |

3.365.340.00

Natureza

Custeio = Destinadas a manutencao dos servicos criados anteriormente a Lei
Orgamentaria Anual, e correspondem entre outros gastos, os com pessoal,
material de consumo, servigos de terceiros e gastos com obras de conservagao
e adaptacgao de bens iméveis;

Investimento = Representa os valores gastos com a aquisi¢cao de bens como
maquinas, equipamentos, veiculos, méveis, ferramentas, informatica, etc.
pagos de uma unica vez, ou em parcelas.

Rateio (custos) = Trata-se de uma forma direta de agregar os recursos
consumidos pelos objetos principais de custos em determinado estagio de sua
ocorréncia.

O rateio é calculado pela seguinte formula, exemplo: Valor do item / Total
Mercadorias * Valor Despesas.



Administrativo | Movimentagao | Financeiro |Contas a pagar/Receber

As movimentagdes (contas a pagar/receber) sao obrigatorias ter os
langamentos de rateios de custos com suas devidas contas contabeis e seus
centros de custos.

I i Contas a Pagar e Receber
Codigo Pesioa DstaRegisio  DaiaEmiszio  Tipo  Tipo Contibd ——
| 5] 12 [Copasa 44 150AS = 1802205 [x P |= 2 48 [P
Erp / Fisal Doe. Fiseal / Niimera HP R p— [ 12T
1 | 1 | Erepuess 4| M [E! Eckaa|
Moeda : =
# Er
Pacalas: 11 itens, totalizands RS 29.270.00 4 Brocurar |
|!| Walor Tipo Documento H? Documento HE Boleto M2 Duplicala * | i i
| & 189600 Mota Fiscal 14588 5| 1
2E78.00 Hota Fiseal 258 [HE"?‘“‘ 1
g 278,00 Mola Fiscal c]
= 290000 Pagamento Intenel 147
B 1.E80,00 Pagamenta Intemnet 147
B 3 2 E50)00 Pagarent Inleinst 147 -
Fiakeio de Custos | ShuscBo | piuka /Juros | Descontos | Obs. Percels | ConlimagBoiu |
mcmm Cords  Cluie Av X Vak | StuscloAnual Dists Sinaglo  Felenclies Comissbas
¥|z022015 421 4 100 2.896,00 1 44 |Liquidada 200252015 | = 0,00
| Juioz Ankotitis Drestorios Corla Bancaia
0,00 2 3% | CEF - DO48C
| Outros Wl Liquidoda  Afraso y
o | 000 38%.00 7 Bave || @ Estosnes
l (@gsona]
<<D ) v & [t

Administrativo | Movimentagao |Estoque|Requisi¢ao de Material e
Servigos

O sistema faz a consisténcia entre o orcado e o solicitado para o setor, tendo
saldo disponivel, é possivel fazer a requisigéo, caso contrario o sistema exibe
conforme tela abaixo.

3 Requisigso de Materiss - INCLUINGD . . J=lo] 2 ]
JT A T Requisicio de Materiais
| Codigo Fequitante Data / Hora 1

Y o

|
.,‘ o Saldoc 118,05 e 1
|

Corts Contsbit 4210200008 - Matensl de Lirpezs & Higens
COM ORCAMENTOD

™|
1| Home / @}

Pssids  ons [P OLPage ) Liarate v 0K | I3 Cancela

!'! r, n / f Mensagem de Alerta

| Drgado: 0,00
Sobcilada 12 50
Rieabzado: 0,00

| Sakde: 1250

| Conta Cortabit 4210200001 - Material de Escrtorio
SEM ORCAMENTO




Administrativo | Movimentagao | Financeiro |Langamentos Variaveis

Orgamentarias

Centio de Custe Més/Anoincial  Més/AnoFind  Produba [Vandvel Orcamentana) e
# one Cenro e sl g g # (B | [ Bygom
Cadigo Nome MésfAno Fator Qtde Walar Féarmula ~
Aleool 1 Lt 052015 0 50 210 (i
2 Vazsouta Pelo B3NS a 50 2560 | |
E|
7] _'JI 3

Administrativo | Movimentagao | Financeiro | Acompanhamento

Orgamentario.

A partir das informacgdes geradas no rateio dos langamentos de contas a
pagar/receber, o sistema permite fazer o acompanhamento orgamentario.

Resumo
ot
_. _ Acompanhamento Orcamentario
Conta Contibd Inicial . T Outsamadiio |
il s} @ Econdmica (7) Caa |
Ceniro de Custa [7] Sinélica Mes 2na G'_E_“EE"_-]
#4 | nome Cenlra de Cuslo Mo - 25 -
74 Resmo | EE Detalamenio
Cod Red Mat Nome Conta Fievisto Realzada Wk Fiev. Acumdado Real Acumalade Vi ; -
M 31342 | Mencabdades 37.500,00 150.000,00, 300,00 @& 187.500,00 15000000, -20,00/@
NEFT 2 Tavas Diveszan 3.750000 0,00 L: ) 18.750,00 000 9
4171 Matenal de Escitoro 420833 1.500.00 6435 @ 21041 85 150000 5287 @
4181 Despesas coim Irisematics 12 BBE6T 2450000 53420 63133335 2450000 61329
42191 Comsias 455233 0,00 L&) 2291655 000 a9
42201 Telelone 5.000,00 %00 2350 @ 25.000,00 %00 83309
42351 Lanches e Refecoes 37500 1.705.00 354.67 @ 1.E75.00 170600 407 @
289 2 | Salatios 8 Pagat 000 2840,39 [+ 0,00 264039 e
4224 1 | Masterid de Livpeza e Higesns 000 1.550,00 [4] 0.00 1.550,00 a9
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Administrativo | Relatérios | Financeiro | Orgamentos

] Sugnugpas peo corita ook sk

-

[ == dmeinnis  |[ 5 WEsuslizas |

Desconsidessr Mivel de Rstsio Aparts de Matursczas Orcomerdo

Forma Orpsmerdo

| Custeio

‘r] IEml:ld:ivnl.l"Su ‘-']

] Sinbetizar  [[] Considerar Flabsios [ ] Detalive Db ibene

1 Mastar Db,

(3

Empresa Padrdo

Relatorio de Apuragio de Resultado Orgamentario

Contas N Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Total %
Ano: 2015 Centro Custo: 27 1100100000 Depto. Matriz Natureza: Custeio - Forma: Executivol/Suplentar
Receitas
M Mensalidates € WEE000 250000 250000  M20000 31250000 3250000  HMES0000 250000  NIS0000 250000 20000 3250000 375000000 98810
AT Tasas Diversas € 375000 375000 37000 37000 37000 376000 376000 37E000 376000 3700 376000 375000 4500000 1490
_Total Liquido Receita: 31625000 31625000 31625000, 31625000 31625000 31625000 31625000 31625000 31625000, . 31625000 31625000, . 31626000 3795000,00 100,000
Despesas
4200 Salirios D 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 1250000 15000000 3950
4200 13 Salirio 0 1M1 10425 1M1 1025 10125 10025 1025 10125 104125 1M125 1025 10125 1248500 030
4202 Féias D 13875 13875 0BS5S 138675 130875 13B75 13875 138875 0365 136675 138875 U6EES0D 0440
4205 NS O 100000 100000 100000 100000 100000 100000 100000 100000 100000 100000 100000 100000 1200000 032
426 FETS D 106250 106250 106250 10620 106260 10250 106250 106250 106250 10620 0GRS0 10R2SD 1275000 0340
4217 Material ge Esctoria o 250 312,50 250 31250 250 31250 31250 3250 31250 3250 312,50 31250 375000 0,100
4219 Despesas comInformatiea D 20833 208333 20833 2033 208333 20833 208333 208333 208330 208333 2083 20833 500000 0660
4219 Comeios ] 83 53 813 853 583 LR LK) #3 59 £13 53 #15 550000 0,140
4220 Teletone D 500000 500000 500000 500000 500000 500000 500000 500000 500000 500000  [500000 500000 6000000 1580
42 Ao D 37TSR00 3700 375000 378000 37%000  A7E000 3000 37000 3700 3OO RTEO00  37S000 4500000 1180
4224 Material de Limpeza & Higiene b] 12600 125,00 125,00 125,00 125,00 12600 12600 12600 126,00 12600 126,00 126,00 150000 0040
4228 Conducso Urbana o 4657 46T 41687 4T 45867 41667 4567 4667 HEET 4667 46,67 41667 500000 0,130
4240 Energia Eldtica D 500000 500000 600000 600000 500000 500000 500000 500000 500000 500000 600000 500000  GOO0O00 1560
Total Liquida Despesas: MAM MBI MM MR MO MR MMM MU M3 WMAMI M3 M8 40965996 1079
Resultado: WAMET  2BRAMET  2B21MET  22NMET  B2AI1ET  Z2AET  MAIMET  2B2AMET  2B2UMET 2821167 28211167 M2A1167T IMEMO04 89205

Administrativo | Relatérios | Financeiro |Resultado

[ N lnpimi Mivel Zaro
|| Somente Contas Feas
omente Licuidadas
| Todas as Cortas
[] Soments Contas Sinbélicas
[T Em Ovdem Alfabética
Tolakza Corta M3
Considerar [ata Fnal no Resto do Ano
- N30 Imprimi Média, valor & Reakzar
& Resutado Gessl [}

Mo kmpime Resumo




Tipos de Relatérios que utiliza orgamento.

0 — Relatério Simplificado

Empresa Padrao
Relatdrio de Apuracdo de Resultado
- Periodo: 01/01/2015 até 30/06/2015 - Data Situacdo

Codigo Cod. Reduz. Nat Conta Total Realizado %
3110100001 3134 C  Mensalidades 225.000,00 0,00
3110200001 3137 C  Taxas Diversas 22.500,00 0,00

Total de Receitas: 247.500,00 0,00  247.500,00
4210200001 4217 O Material de Escritorio 22.500,00 375,00 0,34
4210200002 4218 D Despesas com Informatica 76.000,02 5.400,00 14,42
4210200003 4219 D  Comeios 2749098 0,00
4210200004 4220 D Telefone 20.000,00 5.000,00 1.27
4210200005 4221 0O Agua 22.500,00 3260998 7347

Total de Despesas: 178.500,00 4438498 13471502

Receitas: 247.500,00 0,00 Ly

Despesas: 178.500,00 44,384,98

Resultado Operacional (Receitas - Despesas): 69.000,00 -44.384,98

2 — Comparativo Mensal (Total Orgado)

Empresa Padrao
Relatério de Apuracio de Resultado
- Periodo: 01/01/2015 até 30/06/2015 - Data Situacio

Conta Orgamento | Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro OQutubro Novembro | Dezembro Total Wedia A Realizar
Mensalidades 450.000.00] 450,000.00)
|Taxas Diversas 45.000.00| 45.000.00|
|Total: 495.000,00( 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00} 0,00 0,00 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00] 495.000,00)
Matenial ge EScriono 45.000.00{ 37500 375.00 62.50| 44,625.00]
Despesas com Informatica 152.000,00] 1.500,00| 4.900.00| £.400,00) 1.066,67| 145.500,00]
|Correias. 55.000,00| 55.000,00]
|Telefone £0.000.00| 5.000.00| 5.000.00) 833.33] 55,000.00)
|Aqua 45.000.00] 83098 3.896.00| 5.178.00 2678.00 20.018.00| I 32.600.98| 5.435.00| 12.390.02)
Total: 357.000,00| 233998 3.896,00 5.178,00 7.678,00 24.918,00| 375,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 44.384,98) 7.397,50) 312.615,02|
‘RE!\JIW\}D Geral: ‘ ‘ {‘53&55‘ J.ESI’MJU' 6.178.00‘ rT.G?B.Wl —Z#.BW.W' —575.!}0' Wiill MUl MUl WWl 0,00] 0,00 -44,384,98| -3.698,75|
2 b— Comparativo Mensal (Total Proporcional Mensal)
Empresa Padrdo
Relatdrio de Apuracéo de Resultado
- Periodo: 011012015 até 30/06/2015 - Data Situacdo
Conta Orgamento| Janeiro | Fevereiro |  Margo Abril Maio Junho Julho Agosto | Setembro | Outubro | Novembro | Dezembro | Total |Média A Realizar
Menszlidades 225.000.00] 225.000,00f
Tanas Diversas 22.500.00 2250000
Total: 247.500,00) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00  247.500,00)
Material de Escritorio 22.500.00) 375,00} 37500} 62500 2212500}
Despesas com nformatica 76.000.02 150000 4,900,001 640000 108667 6960002
Comeios 27.499.99) 2749998}
Telefone 30.000.00 5.000,00 5.000,00 83333  25.000,00f
Aqua 22.500,00) 83998 3.896,00 5.178,00 267800)  201018,00| 3260098 5, uhm -10.108,98]
Total: 178.500,0 233098 3.896,00 5178,00 T67800)  24.918,00 375,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 4438498 7.307,500 13411502
|Rasullado Geral; ‘ | .z.m,u| .mem‘ .5.175.»0‘ .mzam| .21.9|a.on| .3?5.00‘ nm‘ nm‘ nm| n.no| n,on| nm‘ u.m.u‘ ,ma.zs‘ ‘
3 - Comparativo Mensal c\ Média Orgada
Empresa Padrdo
Relatdrio de Apuracéo de Restitado
« Period: 0110112015 até 30/06/2015 - Data Stuacio
Conta Orgamento Wedia Orc. Jangito Fevereiro  Mawco  Abil  Malo  Junho  Juho  Agosto Selembro Outubro Novembro Dezembro  Toial  Media ARealizar OrcJUIG
TENSALIDADES 5000000 3750000 4000000
Wensaldades 45000000 3730000 45000000

[TAGS 4500000 375000 [EN
Tangs Dhvirsas 400000 375000 4500000




