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MANUAL DO MOVIMENTO DE CAIXA

O Movimento de Caixa foi desenvolvido para facilitar a contabilizagdo dos lancamentos
de caixa, tornando-a pratica e automatica. Possibilitando ao contador maior agilidade
no processo, que pode ser realizado em parte pelo cliente final ou somente pelo
escritdrio de contabilidade.

Cadastrando o Plano de Contas
Acesse o Athenas3000 e para cadastrar o Plano de Contas va em:

Modulo Contabil > Cadastros > Empresas

@ Athenas 3000 - ADMINISTR

Arquivul Cadastros | Movimentagdo  Relata
@ Modelo Plano de Contas B Fiscal H% Cantabil
‘E;' Plano de Contas Ctrl+P o M T e B
Associagdo do Planc de Contas Referencial
i Contas do LALUR
% Centro de Custos
E] Atividades
Tipo Contabil
E3 Histérico Padrio Ctrl+H
@] Motas Explicativas
Es Langamento Padriac

Arquivos Auxiliares SPED
Ativo Imobilizado

Relatdrios Contabeis
Demonstragdo Mutagdes do PL
Demonstragdo Resultado Abrangente (DRA)

Rotinas Contabeis Folha
Rotinas Contabeis Fiscal

Rotinas Contabeis de Caixa

@ = P

Rotinas Contabeis de Ajuste a Valor Presente

S

Ermnpresas Ctrl+E

Na tela do Cadastro de Empresas:
Aba Parametros > Contabilidade 1

Clique em Alterar no canto direito da tela e preencha o cédigo do Plano de Contas.
Para salvar clique em Ok no canto inferior direito.
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IZf Empresas - %
Codigo Mome Fantasia Ao Trbutano
[N EMPRESA TESTE 1 | [EMP TESTE 1 (2015 |[w]
Filiaiz I Parametros

Jlncluir
Financeira ||Eontabilidade‘| Contabilidade 2 | Fiscal 1 | Fiscal 2 | Fiszal 3 / Super Simples | Fiscal 4 | Fizeal & | Folk[ « | » Zhlterar

Plano de Contas Conta de Clientes % Erclir
Cadign Farmata Mome do Plana de Contaz Exemplo de Conta | =
[ 0]t [ | | i 4 tuea
- = = Conta de Fomecedores
Uzar Centro de Custa [ Uzar Atividades Tieo _E Scntu.lag;ao | | 3% Procurar
Salvar Saldo Contas Analiticas O Livro Caiks [Jéndlitica By impriri
[ Incluir Cliente/Farecedar Automaticamente no Plano de Contas (®) Contabil LT
Contas para Ordem Alfabética Configurar Operaciies Entre Filiais = Fechar
|'| 10201 00000000-21 010000000000 | | Conta Sintética Cod. Estab Conta Contabil ~
14

Contag de Resultado
|-E0000000000000 |

a0 [ i EareelE

Cadastrando as Contas Bancarias/Caixa
Para configurar as contas bancarias/caixa que ficarao visiveis no Movimento de caixa,
acesse:

Moédulo Contabil > Cadastros > Planos de Contas

[@ Athenas 3000 - ADMINISTRADC(

Arquive| Cadastros | Movimentagdo  Relatdrios

Modelo Plano de Contas 5| Fizcal I 2% Contabil | 82

Planc de Contas CireP looa Ml ™0 o8 B

Associagdo do Planco de Contas Referencial
Contas do LALUR

Centro de Custos

Atividades

Tipo Contabil

B
=

ol

Histarico Padrdo Ctrl+H

Motas Explicativas

o ) G

Langamento Padrio

Arquivos Auxiliares SPED

Na tela de Plano de contas, localize a conta que deve ficar visivel e clique em cima da
mesma:
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If Cadastro de Plano de Contas - 10 - x
| Representacio Grafica | Tabela ,jlnT
v - ATIWVO -
v - ATIVO CIRCULANTE 7 erar
w - DISPOMIVEL 3 Excluir
» -RECURSOS DO CAIKA, =
v - BAMECAS G/ MOIMENTO & Atualizar
I-- Birasil conta comente 1081735
- Banestes conta conente (#4 Procurar
- CEF conta conente 3919-4 o
- CEF conta comente 1246-6 & Icapriri
- Bradesco conta conente =¥ Fechar
- Cheques em Cobranga Banestes =
- Cheque Em Cobranga
-~ alorez Em Transito Banestes
- Brasil conta comente 5484-4 hd
Incluses Basico | Orgamenta 1 | Orgamenta 2 | I Forma de Langamenta | LALLR | Extras | Integm
| E Canta || [E3 Sub Corta | Langar C. de Custo Contabilidade [®] Obrigatério | [m] MZ3o Fiatear Yalor Fenegociaco/ Enc. Contas 0
Langar Atividade na Contabilidade
(W] Incidéncia de DIRF/DCTF [m] Cadastra Imobilizado ao Digitar Conta

Centro de Custo

[m] Receita/Despesa Processos de Importagdo
Conta de Livro Caixa # |

a [ i BarselE

No menu na parte inferior da tela, navegue pelas abas através das setas e selecione a
aba Forma de Lancamento. Nela, a op¢do “Conta de Livro Caixa” deve estar marcada.

Para marcar essa opgao, clique em Alterar na barra lateral a direita, marque a opgao e
depois clique em OK no canto inferior da tela direito para salvar.

[Ef Cadastro de Plano de Contas - 10 - X
| Representagio Grafica | Tabela lj o
v ATIVO -
- AT CIRCLLANTE ) e
w - DISPOMIMEL XEchuir
> -RECURSOS DO CAlXA, =
w - BAMECAS C/ MOIMENTO |2 Atudlizar
- Brasil conta corrente 108717334
- Banestes conta conente ﬁﬁ Procurar
- CEF conta comente 3913-4 .
- CEF conta comente 12466 & Icapriri
- Bradesco conta comente = Fechar
- Cheques em Cobranga Banestes =
- Cheque Em Cobranga
-~ Valorez Em Transito Banestes
- Brazil conta conente 5484-4 hd
Inclusdes Bésicn | Orgamenta 1 | Orgamento 2 ll Forma de Langamento | LaLUR | Extras | Integ « [+ |
| E Canta || [E3 Sub Conta | Langar C. de Custo Contabilidade [W] Obrigatério | [M] M3o Fiatear Walor Renegociaco/ Enc. Contas
Langar Alividade na Contabilidade
(W] Incidéncia de DIRF/DCTF [m] Cadastra Imobilizado ao Digitar Conta C
Feceita/Despeza Processos de Importag3o entinlelEtely
| Conta de Livio Caixa | # |
a [0 | BariselE

Cadastrando um Tipo Contabil pelo Athenas3000

Abra a tela de cadastro de Tipo Contabil em:
Médulo Contabil > Cadastros > Tipo Contabil

Clique em incluir no canto superior direito da tela e preencha o campo nome.
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& Tipo Contabil - x

Cadigo Maome Cadigo Aus. D Il

aglterar
Siztemna Contabil ‘ Fizcal | Evento ||Enntabi|izal;§cl | Cunlm ﬁil Enallit

[®] Mo Pravizionar Cliente / Fornecedor

[®| N30 Langar Rateios de OUTROS automaticamente. (2] tiaear
[m| M&a0 Contabilizar Redirecionamenta na LiquidacSo
|m| MEn Cantahilizar Bedirerinnamentn na ProvizSn %23 el

Se Conta Bancéaria ndo Inteara Contabilidade | zar Conta Redirecionada
Se uza conta redirecionada, ndo contabilizar contrapartida & Imprirnir
Analizar Matureza da Conta na Contabilizagdo
L - et
Historico Padrao e

[ &

Histornico Padro para Liguidag3o

[ e

Integracdo Contabil

Conta C. Custo Tip. Doc Contrapa ~
4

< >

duﬂdu‘ e 0K ||Eancela|

Para salvar, clique em OK no canto inferior direito.
=f Tipo Contabil - X

Codige | Nome Cédiga Aus. _
I
[ENERGIA SERVICD | L=l
Z e lbETaT,

Sistema Contsbil | Fiscal | Evento | [ Contabiizaggo | Conl[ 4]y ] ) Bl

[®] W&o Provisionar Cliente / Fomecedar

[m| M&a Lancar Bateios de QOUTROS automaticanmente. @ AU [
[m| M&a Contabilizar B edirecionamenta na Liquidag3o
|ml MEn Crntahilizar Bedirerinnamentn na ProscisSn 33 EfeeirEn

Se Conta Bancarna ndo Integra Contabilidade Usar Conta Redirecionada _,

Se uza conta redirecionada, ndo contabilizar contrapartida

Analizar Matureza da Conta na Contabilizac3o
Histarico Padrao SR

[ &)

Histarico Padrdo para Liguidagdo

[ &

Inteqracio Contabil

Conta C. Custo Tip. Doc Contrapa »

4

d ui d ._J ' O | (2] Cancela |
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O Tipo Contabil sera a classificagdo do langamento no Movimento de Caixa, assim, para
cada contra de contra partida dos lancamentos, deve ser criado um Tipo Contabil
diferente que sera atrelado as Rotinas Contabeis de Caixa, como sera detalhado no
proximo tépico.

OBS: Essa rotina também pode ser feita pelo AthenasX. Verificar o tdpico
“Cadastrando um Tipo Contdbil no AthenasX” nesse manual.

Cadastrando um Tipo Contabil pelo AthenasX
Acessando o AthenasX, va em:

Médulo Contabil > Cadastros > Tipo Contabil

. . AthenasX

ﬂ

Luf

M= Arguivo v

Cadastros v

Plano de Contas Contabil
Centro de Custos

Cadastro de Histdrico
Padréo

Cadastro de Lancamento
Padrdo

Tipo Contabil

Empresas

£ Movimentacéo v

Clique em Novo no canto esquerdo superior da tela e preencha o nome.
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& Tipo Contabil O ®
Menu () |~ Dados do Tipo Contabil
” - Codigo | Nome Cadigo Auxiliar
':4'\
& Novo -~ Palavras Chave
& Alterar Lista de Palavras
&, Excluir o Incluir Palavra Chave
Q S Opcdes Palavra-Chave
@ Cancelar
&= Imprimir

~ Atualizar

L
 Fechar
4 4 [ |

Clique em Salvar na barra lateral a esquerda da tela para salvar.

& Tipo Contabil AE®
Menu (<) || r ~ Dados do Tipo Contabil
ﬁ - Codigo  |MNome Codigo Auxiliar
Q 20 ENERGIA SERVICO
2. Novo - ~ Palavras Chave
& Alterar Lista de Palavras
& Excluir & Incluir Palavra Chave
Q e Opcides Palavra-Chave
@ Cancelar
&=k Imprimir
o Atualizar
% Fechar
K4 » M

O Tipo Contabil sera a classificacdo do lancamento no Movimento de Caixa, assim, para
cada contra de contra partida dos lancamentos, deve ser criado um Tipo Contabil
diferente que sera atrelado as Rotinas Contabeis de Caixa, como sera detalhado no
préximo tépico.
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OBS: Essa rotina também pode ser feita pelo Athenas3000. Verificar o tdpico
“Cadastrando um Tipo Contabil no Athenas3000” nesse manual.

Tela do Movimento de Caixa

Para abrir a tela de movimento de caixa:

Médulo Contabil > Movimentacéo > Movimento de Caixa

, . AthenasX

Cadastros v

£ Movimentaco v

- Lancamentos Contabeis

- Saldo de Contas

@ Relatdrios w
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[ Movimento de Caixa @EE
< Incluir & Excluir Todos do Més 4 0202016 [0 b E |
Opcles Data Nat | Con Tipo... | Histdrico N® do Docu. Valor Multa Juros Desconto Total
Cddigo Nome T Total Anterior Total Multa Total Juros Total Desconto Total Final
Pagina 0 de 0 10 Sem reqgistros para exibir X Fechar

Lancamento Manual

A tela de Movimento de caixa nos da trés opcdes de insercdo de dados: manual,

importacao de arquivo OFX e importacao de planilha de Excel.

Para lancar manualmente, clique em Incluir no canto superior esquerdo e a tela de lacar

Item se abriréa:

Movimento de Caixa @ EE
[+ e (e s s « wave =[] @
Opcles Data Nat | Con Tipo... | Histdrico N® do Docu. Valor Multa Juros Desconto Total
Codigo Nome T Total Anterior Total Multa Total Juros Total Desconto Tatal Final
Pagina 0 de 0 10 Sem reqgistros para exibir ¥ Fechar

10



Movimento de Caixa

Langar ltem ®®

Data Natureza
SEFEEE [ 1-Recebimento

Conta Bancaria/Caixa

Tipo Contabil

Pessoa

Histérica

Valor Multa Juros Desconto Total

% Salvar e Continuar o Salvar @ Cancelar R Fechar

OBS: Os campos Data, Natureza, Conta Bancdria/Caixa, Tipo Contabil,
Histérico e Valor sdo de preenchimento obrigatério. O campo pessoa deve ser
preenchido no caso em que o tipo contabil seja de cliente/fornecedor (conta
sintética).

e Data: Informar a data do lancamento
e Natureza: Informar se o lancamento é um pagamento ou recebimento.

e Conta Bancaria/Caixa: Informar em qual conta o sistema deve fazer um
crédito ou débito.

e Tipo Contabil: Informar a classificacdo do lancamento.

e Pessoa: Informar qual pessoa é a contra partida daquele langamento.

e Historico: Informar uma descricao para o lancamento.

e Valor: Colocar o valor do lancamento

e Multa: Colocar o valor da multa (caso houver)

e Juros: Colocar o valor dos juros (caso houver)

e Desconto: Colocar o valor do desconto (caso houver)

Apds o preenchimento das informagdes, clique em Salvar caso ndo queira fazer outros
lancamentos manuais ou em Salvar e Continuar para realizar uma sequéncia de

lancamentos.

11
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Importando Arquivo OFX

Para importar o arquivo OFX, clique na engrenagem no canto superior direito da tela e

selecione a opcao Importar Arquivo OFX.

Movimento de Caixa

o= Incluir & Excluir Todos do Més

4 022016 [ b E
Opcles Data Nat | Con Tipo Histérico

N° do Docu Valor Multa Juros | = Imprimir

} [E Importar arquivo OFX

[ Importar arquivo Excel

Cddigo Nome T Total Anterior Total Multa

Total Juros Total Desconto Total Final

Péagina 0 de 0 10 Sem registros para exibir

¥ Fechar

Quando a tela de importagdo abrir, selecione a conta no campo Conta Bancaria/Caixa e

em seguida escolha o arquivo a ser importado clicando no botdo Escolha.

Movimento de Caixa

PO |

Importacéo de arquivo _ofx

Conta Bancaria/Caixa
Q,
Arquivo a importar
Escolha
° Importar X Fechar

12
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Apos o preenchimento, clique em Importar para importar o arquivo.

OBS.: Ao importar lancamentos do arquivo OFX é necessdrio, apds a
importagdo, informar o tipo contdbil de cada lancamento.

Movimento de Caixa @ ®

[]

Lancar ftem

Data Matureza |
30/09/2015 (] 2 - Pagamento |

Conta Bancaria/Caixa |
1008 - Banestes conta corrente - 10 - 11010201000002 Q |

Tipo Contabil

| QB
10 - VENDAS CANCELADAS |
101 - ENTRADAS POR -
BONIFICACOES Q| R
11 - FRETE MERCADORIAS |
12 - FRETE MATERIA PRIMA
125 - SAIDAS POR DEVOLUCOES
13 - TRANSFERENCIA
14 - DIVERS0S
15 - MAT.PRIMA 0,00 0,00 5374

Jpros Desconto Total

Pagina 1 de

3 Contirfuar 0 Salvar e Cancelar K Fechar

Dica

Para selecionar os tipos contabeis, clique no botao de edi¢do na linha do langamento e apds
inserir o tipo contabil, clique em salvar e continuar para que o programa abra para edicdo a
linha de langamento abaixo.

Importando Arquivo Excel
Para importar o arquivo Excel, clique na engrenagem no canto superior direito da tela e

selecione a opcao Importar Arquivo Excel.

13
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Movimento de Caixa AE® |
< Incluir & Excluir Todos do Més 4 02208 [ b E
Opcies Data Mat = Con.. | Tipo... | Histdrico N° do Docu... Valor Multa Juros & Imprimir

| B 'mportar arquivo OFX

[ Importar arquivo Excel

Cadigo Nome T Total Anterior Total Multa Total Juros Total Desconto Total Final

Pagina 0 de =10 ~  Sem registros para exibir X Fechar

Passo 1:

Quando a tela Importagdo de Arquivo Excel abrir, selecione o arquivo a ser importado
clicando em Escolha Arquivo. Com o arquivo selecionado, clique em préximo passo no

canto inferior direito da tela.

* Importac&o de arquivo Excel Oe® I

1 Passo de 4:

Importagao de arquive

Planilha do Excel

Exemplo.xlsx [ Escolha o Arquivo

[4 Passo Anterior Pl Préximo Passo ¥ Fechar

14
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OBS: A extenséo do arquivo Excel deve ser .xlsx

Passo 2:

Com a planilha importada informe qual a primeira linha a ser importada no campo
Linha Inicial. Depois, informe ao sistema qual informagao existe em cada coluna e

clique em proximo passo.
¥ Importacéo de arquivo Excel

2 Passode 4:

Conferéncia simplificada de importagio

Qtde Linhas Linha Inicial
4 2
A B C D
Data Histdrico Pagamento Conta Bancaria |~
A B C D
ldata hitorico Pagamentc conta bancaria
22015-8-1  energia eletrica 500 banestes
32015-8-2  telefone 200 bradesco
42015-8-3  lanche 130banestes
Passo 3:

Nesse passo, cada lancamento da planilha deve ser identificado preenchendo-se os

campos:

e Campos de palavra-chave: Qual a palavra da planilha o programa deve
reconhecer e relacionar aquele tipo contabil ou conta ou pessoa.

e Conta Bancaria/Caixa: Informar em qual conta o sistema deve fazer um
crédito ou débito.

e Tipo Contabil: Informar a classificagdo do lancamento

e Pessoa: Informar qual pessoa é a contra-partida daquele lancamento

OBS.: Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio, exceto o campo
pessoa que so é obrigatério se nas Rotinas Contdbeis de Caixa a conta
cadastrada for do tipo sintética.

15
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Caso o sistema nao permita o preenchimento de alguns dos campos acima é
porque ja houve a associacao prévia de uma palavra que existia naquela linha
da planilha com um tipo contabil, com uma conta ou com uma pessoa.

Apos o preenchimento clicar em Proximo Passo no canto inferior direito da tela
até que todas as linhas estejam preenchidas.

¥ Importac&o de arquivo Excel OE®

3 Passo de 4:
1 de 3 registro(s)

Configuragées de importagio

Informacies

Li... Data Histdrico Conta Bancaria Nat. Valor
2 01/08/2015 energia eletrica banestes P 500,00

Dados

Palavra Chave para o Conta Bancdria a pesquisar na coluna Conta Bancdria:  Conta Bancéria:

banestes ‘ v | Q
1008 - Banestes conta corrente - 10 - 11010201000002
Palavra Chave para o Tipo Contabil a pesquisar na coluna Histdrico: 1011 - Bradesco conta corrente - 10 - 1010201000005
1007 - Brasi conta corrente 108173-X - 10 - 11010201000001 =
1005 - Caixa Tesouraria - 10 - 11010101000001 —

Palawra Chave para a Pessoa a pesquisar na coluna Histdrico: Pagina 1 de 1 =
anail=
[4 Passo Anterior bl Préximo Passo ¥ Fechar
» Importago de arquivo Excel @ ® ®
3 Passo de 4:
1 de 3 registro(s)
Configuragbes de importagdo
Informacdes
Li.. Data Histdrico Conta Bancéria Nat. Valor
2 01/08/2015 energia eletrica banestes P 500,00
Dados
Palavra Chave para o Conta Bancaria a pesquisar na coluna Conta Bancaria:  Conta Bancaria:
banestes 1008 - Banestes conta corrente - 10 - 11010201000002 >< Q,
Palavra Chave para o Tipo Contabil a pesquisar na coluna Histdrico: Tipo Contabil:
energia eletrica 20 - ENERGIA SERVICO ) QB
Palavra Chave para a Pessoa a pesquisar na coluna Histdrico: Pessoa:
QB
[4 Passo Anterior ¥ Fechar
Passo 4:

16
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Esse passo é apenas para conferéncia.Verifique se o numero de registros
gravados corresponde ao numero de linhas da planilha importada a partir da
linha inicial configurada no passo 2. Clique em fechar no canto inferior direito
para voltar a tela de Movimento de Caixa.

¥ Importagéo de arquivo Excel OE®

4 Passo de 4:

Passo final

Foram gravados 3 registros. 0 registros foram ignorados por j& existirem.

|4 Passo Anterior Bl Praximo Passo

Caso o numero de linhas ndo corresponda a quantidade importada, existem

registros que ja foram importados anteriormente e por isso foram ignorados.
Relatorio de Movimento de Caixa

Para imprimir todos os lancamentos do més e os saldos bancarios, clique na

engrenagem no canto direito superior e selecione a op¢ao “Imprimir”.

17
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Movimento de Caixa ® ®

< Incluir & Excluir Todos do Més 4 08/2015

Opcles Data Nat | Con Tipo... | Histdrico N® do Docu. Valor Multa Juros
" [ Importar arquivo OFX
1 & & 03082015 P Ban. LAM...  lanche 130,00 0,00 0.00 I & mp E
=l Importar arquivo Excel
2 & & 02082015 P Bra.. TEL.. telefone 200,00 0.00 0.00 e vy pRuvR—
3 & & 011082015 P Ban.. EN... energia eletrica 500,00 0,00 0,00 0,00 500,00
|

Cddigo Nome T Total Anterior Total Multa Total Juros Total Desconto Total Final
11010201000002 Banestes conta corrente 0,00 0,00 0.00 0,00 -630,00
11010201000005 Bradesco conta corrente 0,00 0,00 0,00 0,00 -200.,00

Pagina 1 de 1 =10 143 de 3 registro(s) X Fechar

Essa opcao abrirad o relatério do movimento de caixa mensal:

| ¥ Relatorio de Movimento de Caixa e

FILIAL TESTE 1

Relatério de Movimento de Caixa

Saldo Anterior

Banco/Caixa
Banestes conta corrente

Bradesco conta corrente
Total

Saldo Final

Banco/Caixa

Banestes conta corrente

Bradesco conta corrente
Total

Configurado as Rotinas Contabeis de Caixa
Para a configuracao das Rotinas Contabeis de Caixa é necessario ir ao Athenas3000 e

acessar:

Moédulo Contabil > Cadastros > Rotinas Contabeis de Caixa

18
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(B Athenas 3000 - ADMINISTRADOR-

Arquive | Cadastros | Movimentagdo  Relatdrios  Ferra

Modelo Plano de Contas 5 Fiscal ‘ Cortabil | 82 Pess
Planc de Contas Ctrl+P

Associagdo do Plano de Contas Referencial @ L! g % %l
Contas do LALUR

Centro de Custos

Atividades

Tipo Contabil

%0

ol

mm
(i Fi)

Histarico Padrao Ctrl+H

Motas Explicativas

1T
18

Langamento Padric

Arquivos Auxiliares SPED
Ative Imobilizado

Relatérios Contabeis
Demonstragdo Mutagdes do PL
Demenstragdo Resultado Abrangente (DRA)

Rotinas Contabeis Folha
Botinas Contdbeijs Fizcal
Rotinas Contédbeis de Caixa

Reotinas Contabeis de Ajuste a Valor Presente

P s P

&

Empresas Ctrl+E

Cligue em Incluir para comecar a cadastrar uma nova rotina e preencha todos os

campos abaixo em vermelho:

19
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EEf Rotinas Contabeis de Caixa - X
ipo Contabilidade | J sl
Tipo Contab 1 &lterar
\—I ) | F;-J R
. Frovizdo . .
[luando Provisiona |ﬁ EtliaiEan
| |"r | &4 Procurar
Conta Contabil Dél:uihi;H |
Caonta Contabil Crédita T Eechar
# |
Higtdrico
8 |
Conta Contabil
Conta Contabil Contra Partida
& |
Higtdrico
& |
_J J J d o I i Eaneels

e Nome: Coloque um nome para identificar a rotina.

e Tipo de Contabilidade: Informe se a rotina é para contabilizar um valor
(pagamento ou recebimento), uma multa, um juros ou um desconto.

e Provisao: Caso haja a provisao do lancamento, informe quando o sistema
deve provisionar, em qual conta e qual o histérico deve ser mostrado na
contabilizacao.

e Conta contabil: Informe a contrapartida do lancamento da planilha de
movimento de caixa e qual o histdérico deve ser mostrado na
contabilizacao.

Apds preenchimento, clique em OK no canto inferior direito da tela para salvar. Repita

o procedimento até que todos os tipos contabeis usados nas classificacbes dos

lancamentos estejam cadastrados em uma rotina.

Exemplo:

20
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Ef Rotinas Contabeis de Caixa — X
Cadigo Mame Tipa Contabilidade el
I_jl |Energia Elética | |Valur |v | ‘—.] JER
Tipo Contabil B Alterar
200 58 ‘ENEHGI.-’-‘-. SERVICO %/ Excluir
Provizdo o i
Quando Proviziona Atualizar
! 33 Procurar
Conta Contabil D1ébita & J—
3|
Conta Contahil Crédit % Fechar
3|
Hiztarico
# |
Conta Caontahil
Conta Contabil Contra Partida
51040401000005 | 52 |Despesas com Energia
Higtérico
1105 | 34 | @HF
o 0K | | L Carcels

Contabilizacao
No Athenas3000, a tela de contabilizacdo esta em:

Médulo Contabil>Arquivo >Contabiliza¢do— e marcar a opgdo: '‘Mov. Caixa'.

Colocar a data referente ao periodo que estdo os langamentos ainda nao

contabilizados e clicar em Contabilizar no canto inferior esquerdo da tela.
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Contabilizacao

] Considerar Doc. Somente SINTEGRA

] Contabiliza por Centro de Custo
Detalhar no Banco/Caika as Liquidactes
Dezsconsiderar Parametizagao Contas

(] Desconsiderar Req. sem Conta Contabi
Detalhar Tomador

I M3o considerar Retenciies 4, 65% Imp. Federal

| Mao Desc. IMSS Fatronal Provisionado

— Mcmuc:!

X

Dados | Especiaiz Ermos Tabela de Erros Late
Perioda lpo de Langanmentos Emp./Filiais
=5 - Financeiro M ateriais AP e
Ealnisd Data Final Fizcal Arg. Cobrand®) Mov. Caixa [ Todas Filiais
010872015 |~ |[31/08/2015 |+ || O Folha Corrvénio
Fatrimanio Plan. Caiza
Dperag&o Impasta ha Nota Tipo Mome do Lote
(®) Contabilizar Direto ICHS FIS i gn_t;ada MPCOS2015
. . 7
() Criar &rquivo COFINS Pl v Szlw?gas Fixa Seqdo
() Ler Arquivo IS_S _ Ertd A & puracio
(O'web Service CIDi alig. [ Campl. Atac: Somente Servigas

[+] N30 Usar Rotinas E specificas de Filial
[] N30 Wincular Filiais
Por Grupo de Produtos
Remiztra no Financeiro / Oic.
[ sintético
[J*alidar Mome da Conta
Liguidagies pela Conciiagio Bancana
Gerar Arquivo Layout Caite

#| Para contas que ndo integram financeiro, ndo considerar conta do produto

Fieaiztroz Financeiros de Frete Contabilizados como Custo no Maovimenta de M ateniaiz/Produtos

Apos clicar em Contabilizar, aparecera uma mensagem de confirmacao.

M&ao analizar frete par conta na contabilizacio de fretes de zaida

ﬁ» Cantabilizar

Cligue em Sim na parte inferior direita para continuar o procedimento.

Pergunta

[Dezeja Realmente Contabilizar o periodo ?




N e Manua!

Apods concluida a contabilizagdo, o nUmero de langamentos contabilizados aparecera

na tela.

Informacao

terminado: 1

Bra_

_f.rﬁ Py
20
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Caso a quantidade contabilizada seja menor que o nimero de lancamentos do més no
movimento de caixa, verifique na tela de contabilizacdo, na aba Tabela de Erros, se
existem tipos contabeis sem Rotinas Contdbeis de Caixa cadastradas. Caso haja,

cadastre as rotinas e contabilize novamente.
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Contabilizacao X

Ezpeciaiz Tabela de Enos
A

Tipoconta (188 -5/ rob, para -» Histdrico: telefone
M| Tipoconta | 189 -5/ rot. para > Histérico: lanche

W
i ﬂ LContabilizar
Dica

Ao contabilizar novamente, o sistema apontara que ja existe um lote com esse nome e
perguntara deseja incluir os novos lancamentos no mesmo lote, o que sera feito ao

clicar em sim.

{Pergunta

3 Eiste Lote com Egte Momel Deseja dorescentar Langamentos?

& B © M~ | G |
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Mas para ter certeza que o numero de lancamentos contabilizados é o mesmo da

planilha, apague o lote contabil feito e contabilize novamente.

Conferéncia

A conferéncia dos lancamentos pode ser feita analisando o balancete em:

Moédulo Contabil>Relatorios> Balancete

Coloque o periodo a ser verificado e clique em visualizar no campo inferior esquerdo

da tela.

AT =INAl
L

@ Imprimir Bala

Tipo de Relatdrio W Pt 2 Livro Péaita

|1 - Modelo Padréa v] Clvarca. | 0] W, Limpar
Periodo EmprezaFiliaiz Detalhamento Tipo Detalhe Tipo

D ata Inicial Data Final Empresas ® Momal O Atividade (@) Geral go?ats

01/01/2m5 v | 31122015 | || ] Todas Filais OC Custo O Filial O Analitico Facfires

Conta Contabil Centro de Custa Atividade M ivel Data Balancete

L aa
Base de Enceramentos
(®) Com Todos Enceramentos
() Sem Enceramentos
(") Sem Enceramentos do Periodo

[] Ordem Alibética p/ Especificos
[IN&0 Considerar 5aldo Anterior
taostrar Fesumo de Contas
[]5eparaco Tipo Diferente

[1 Mo Alinkar Com Mivel da Conta
[]Balanco Patrimorial
[Itdastrar Local e Data
[]5alta Pagina para Grupo
[ Exatidzio dos Walores

‘ &lmprimir | @Eisualizar‘

[] Mostrar Cliente/Fomecedar Sintética

L |aa
taztrar Colunas
Cadigos de Contas
Cadigos Reduzido
Movimento do Periodo

[]Mostrar Data & Hora da Impress&o
CR tostrar Saldo Débito & Credito
Balancete/Balanco ps Conta Mas
[] Mastrar Mensagem Classificadar
[] Listar Contas Sem Movimento

L. Resultado [] Mulki Exercicio
tostrar 04 [ ] Caloular Resultado Somente do Perioda [ ] M&a Imp. Total do Grupo

[] M&a Imprimir Mome Mé&s Titulo Relatdrio
[ Comparativa Ex. &nterior Transigao

[ e |
Saldo Anterior

[+ 5 aldo Acumulada I:l a4

|dzar ultima data de encemnamento b arcar contas conciliadas

v| |31£‘I2£2D15 v

Matas Explicativas
Cadigo

[] M&a Imprimir Contas Analiticas o/ 5. Final Zerado
[ tarcar Contas com Saldo Inverso ao da Matureza
[ Imprimir 78 d Livio Junto ao Titula
[ Mastrar cédigo da EmpresaFilial
[ t4astrar Responséveis
[]Impresz&o Frente & Yerso

Contador
[]C. B do C. Custo ou Ativ. Sécios
Registrog FCOMT ArilEs

A conferéncia também pode ser feita através do lote contabil em:

Médulo Contabil> Movimentacdo > Lancamentos

Clique em Procura na parte inferior da tela e selecione o lote:
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(@ Lancamentos Contabeis - Plano em Uso: 10 - x
Late Tipo Lote Filal  Diébita: Crédita: Diferenga:
I:I () Mommal O Inicial () Enceramente | FCOMT | | | | | | [JVis. Excluidas
Langamentos

[ébitos e Créditos Histdrico Detalhe

"
Débite: 0,00
A — ) L "
Crédito 000 Diferengs: 0,00 | 34 Procura | LJ Hovo || Q|ferencas|| @ Bl || & Irnprirmie | E Fechar
(B Lancamentos Contabeis - Plano em Uso: 10 - X
Late Tipo Lote ) Filial  Débito: Crédito: Diferenga:
MPCOE201S | @ Nomal O lnicial (O Encenamentc_ FCOMT 1 | 830,00| | 83D,IZID| | D,IZID| []¥is. Excluidos
Langamentos
Lancto Histarico ~
energia eletica
telefone
7|03/08/2015 lanche
W
[ébitos e Créditos Hiztarico Detalhe
E Conta Mome Conta C. Custo N Valor 2 0
51040401000005 Despesas com Energia - 5173 1000 D &00.00
|'I1D1 0201000002 Banestes conta comente - 1008 1000 C 500,00
W W
D ébite: 500,00
k = ) - .
Crédito 500,00 Diferenga: 0,00 | # Brocura || LJ (i35 " Qlferen;as” @ Exchui || & Ui | | [Ei
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Elpis Informatica LTDA
Av. Jerénimo Monteiro, 1000 — Centro — Vitoéria, ES
Telefone: (27) 2104-6525
E-mails para contatos:

Para Treinamentos: treinamentos@athenas3000.com.br

Assuntos comerciais: comercial@athenas3000.com.br

Para Ouvidoria: ouvidoria@athenas3000.com.br

Para demais solicitacdes: contato@athenas3000.com.br

Athenas
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