Manual de Ativo Imobilizado

Este manual foi cuidadosamente elaborado pela ELPIS INFORMATICA, com a intencdo de garantir ao
usudrio, todas as orienta¢Oes necessarias para que possa usufruir ao maximo de todo o potencial do seu
sistema gerencial integrado Athenas3000.

Visando um melhor aproveitamento do programa, recomendamos inicialmente a leitura completa deste
manual, sempre na mesma ordem que aparecem o0s assuntos e acompanhando com a execugdo
simultanea no microcomputador.

Podera ocorrer de algumas empresas ndo necessitarem de todas as informagdes que o Athenas3000
pode oferecer, porém caberd ao administrador da empresa definir como usufruir o maximo de
informacgdes que lhe for util.

O sistema utilizado no Athenas3000 é um ERP Integrado entre varios mddulos de atividades na empresa,
e o Mddulo Contabil geralmente é o produto final das movimentag¢des ocorridas em outros maédulos e
essa transferéncia de informacGes se dad a integracdo entre os moddulos do Sistema, cadastros,
parametrizacdes e contabilizacdes diversas.

Antes de operar o mdodulo contabil, aconselhamos que vocé acesse o Manual de Apresentacdo do
Athenas3000 , Manual Mdédulo Contabil e do Procura Registros para conhecer os comandos e principais
funcionalidades e botdes do sistema. Essas informacgdes poderao Ihe auxiliar no dia a dia.

O Ativo Imobilizado é formado pelo conjunto de bens e direitos necessarios a manutencdo das atividades
da empresa, podendo apresentar-se tanto na forma tangivel (edificios, maquinas, etc.) como na forma
intangivel (marcas, patentes, etc.). O Imobilizado abrange, também, os custos das benfeitorias realizadas
em bens locados ou arrendados.

Sdo classificados ainda, no Imobilizado, os recursos aplicados ou ja destinados a aquisicdo de bens de
natureza tangivel ou intangivel, mesmo que ainda ndo em operacao, tais como construcdes em
andamento, importagdes em andamento, etc.

Ressalte-se que as inversdes realizadas em bens de carater permanente, mas ndo destinadas ao uso nas
operacoes, deverdo ser classificadas no grupo de investimentos, enquanto nao definida sua destinacao.

Ficha do Ativo Imobilizado

Rotina: Médulo Contabil> Cadastros> Ativo Imobilizado> Aba Ficha do ativo imobilizado
Nesta aba é o Cadastro inicial do bem e ficha utilizada para o controle das depreciagdes.
Descrigdo do Bem: E importante que seja feita de forma detalhada.

CIAP: E o c4digo para fins de controle do crédito do ICMS gerado na compra do bem.

Produto: Esta relacionado ao cadastro de produtos, utilizado na rotina de controle de estoque, portanto
deve ser preenchido se a empresa usar essa rotina.

Vida Util: O bem deve ser informado a quantidade de meses de depreciagdo. Com base na quantidade de
meses da vida Util do bem o sistema ird apresentar a Taxa Anual de Depreciagao.



Situagao do bem: Na data do cadastramento, considerando que data do cadastramento pode ser a data
inicial de movimentacao de depreciacao do bem.

Data da situagao: Data referente a situagao.
Data de entrada: Entrada do bem na empresa.
Data e Valor: E a aquisigdo do bem.

Abertura: Contém os dados inicias utilizado para a depreciagdo efetiva do bem, o item data é a data
considerada para o inicio do processo de depreciagao.

Valor: Corresponde ao valor sobre o qual a depreciacdo mensal sera calculada.

Valor depreciado: Corresponde ao saldo inicial da depreciagdo ja realizada (depreciagdo acumulada) no
momento do cadastro.

Conta contabil: Conta utilizada para agrupar os bens nos relatérios tipo MAPA DE DEPRECIAGCAO. Pode
ser usada uma conta analitica ou uma conta sintética.

Depreciagdo Acumulada: Conta ANALITICA redutora do ativo imobilizado, que serd creditada no
momento da contabilizagao para gerar o langcamento contabil da apropriagao.

Despesa de depreciagdo: Conta ANALITICA usada no lancamento contabil.

Conta contabil: Conta utilizada para agrupar os bens nos relatérios tipo MAPA DE DEPRECIAGAO. Pode
ser usada uma conta analitica ou uma conta sintética.

Depreciagdo Acumulada: Conta ANALITICA redutora do ativo imobilizado, que serd creditada no
momento da contabilizacdo para gerar o langamento contabil da apropriagao.

Despesa de depreciagdo: Conta ANALITICA usada no lancamento contabil.

Centro de custo: Localizagdo do bem, usado para gerar os mapas de bens por departamento e também
para a contabilizacdo de valores por centro de custo.

Maquina de produgdo: Deve apenas ser selecionado quando o bem for uma maquina utilizada no
processo de producdo da empresa. Funciona em conjunto com a ficha producdo, no caso de instituicdao
de ensino, favor ndo preencher.

Meses residuais: Refere-se ao periodo que o bem ndo sera depreciado.

Depreciar no més seguinte: Marcar essa op¢do caso a depreciacdo desse bem se inicie no més apds data
informada na op¢do de data em ABERTURA.
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Razao Auxiliar
Rotina: Mddulo Contabil> Cadastros> Ativo Imobilizado> Aba Razdo Auxiliar

Ficha utilizada para acumulo dos valores de depreciagdao dos bem, assim como utilizado para alterar a
situagdo do bem (baixa por: perda, roubo, exaustdo, e outros..).

Valor do Bem: Valor da aquisi¢do do bem que estd sendo utilizado para o calculo da depreciagao.
Valor Depreciado: Valor acumulado do bem.
% Depreciado: Percentual que esta sendo depreciado o bem.

Valor Baixado: E o valor referente ao valor & depreciar que por algum motivo foi baixado. (Roubo,
Vendas, Perda e outros).

Ultima Depreciagdo: Data referente ao Gltimo calculo de depreciag3o realizada.
Valor a Depreciar: Valor que ainda serd depreciado.
Referéncia para Calculo: E o préximo periodo em que o bem serd depreciado (més seguinte).

Ficha do Razao Auxiliar: Traz o histdrico do calculo de depreciagdo més a més.



Escolha a data e clique em calcular. Aparecera o saldo inicial do bem e os meses e valores que o bem ja
foi depreciado.
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Baixas: O valor na baixa (Resultado) é valor do total do campo “Valor a Depreciar”. Quando um bem é
baixado através da ficha de baixa, o sistema altera o cadastro inicial para situacdo e data do bem, para
baixado.
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Também a alteracdo das informacgdes na ficha do razdo auxiliar.
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CIAP

Rotina: Mddulo Contabil> Cadastros> Ativo Imobilizado> Aba CIAP

E utilizada para o controle do crédito do ICMS gerado na compra do bem, para esse item, se faz
necessario o preenchimento de todos os dados referentes a nota de entrada conforme exemplo.
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Entrada: Dados do fornecedor e da nota fiscal de entrada referente ao bem, preenchendo inclusive o
valor do ICMS destacado na nota.

Dica: Apds o cadastro dos dados da nota de entrada, é necessario clicar no botdo R para gerar o rateio do
valor do crédito do ICMS pelos 48 meses (1/48 por més). O sistema ird apresentar o cadastro da
apropriacdo mensal do crédito com os valores para cada més (Sobre o calculo do CIAP existe um manual
detalhado do sistema FISCAL).

Perda: Quando o bem é baixado na empresa, por motivo de roubo ou perda, é necessdrio que seja
preenchido também na ficha do CIAP e as informag0es sobre a baixa ocorrida.

Patrimonio

Rotina: Mdédulo Contabil> Cadastros> Ativo Imobilizado> Aba Patrimonio

Ficha de controle detalhado do bem, onde pode inclusive ser acrescentada a imagem do bem, o local, o
responsavel, etc.

Numero do Patriménio: E o nimero que pode ser impresso na “plaquetinha patrimonial”.

Classificagdo: E o codigo do grupo de bem ao qual esse item pertence (usado quando a empresa trabalha
com o controle de estoque e separa os fornecedores por grupo de materiais fornecidos).



Data do Cadastro: Normalmente é utilizada a mesma data da entrada do bem no controle patrimonial da
empresa.
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Para incluir uma imagem do bem, basta dar dois cliques no campo “Fotografia” e selecionar a imagem
que devera ser gravada conforme exemplo:
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Producao
Rotina: Mdédulo Contdbil> Cadastros> Ativo Imobilizado> Aba produgao

Nessa ficha sdo preenchidos os dados dos produtos fabricados no processo de produ¢ao quando utilizado
esse bem para produzi-los.

Deve ser informado o produto (conforme cadastro de produtos e composicdo de produgao) e quantidade
de produgao por hora.
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Registro especifico para a escrituracdao dos créditos determinados com base no valor de aquisicdo de
bens incorporados ao Ativo Imobilizado da pessoa juridica, adquiridos para utilizagdo na producdo de
bens destinados a venda, ou na prestacdo de servigcos que, em fungdo de sua natureza, NCM, destinagdo
ou data de aquisi¢do, a legislacdo tributaria permite o direito ao crédito de PIS/Pasep e de Cofins com
base no seu valor de aquisi¢ao.

Aba Crédito PIS/COFINS
Rotina: Mddulo Contabil> Cadastros> Ativo Imobilizado> Aba Crédito PIS/ COFINS

REGISTRO F130: BENS INCORPORADOS AO ATIVO IMOBILIZADO - OPERAGOES GERADORAS DE
CREDITOS COM BASE NO VALOR DE AQUISICAO/CONTRIBUIGAO

Na aba “Crédito PIS/COFINS”, informar primeiro o campo de Natureza B/C com o valor ‘10’, este campo
devera ser preenchido até mesmo para os bens que nao fazem parte do Crédito.
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Informar os demais campos na aba e clicar em Calcular para que o programa distribua o crédito no n2 de
meses informados.
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No caso dos bens que ndo dao direito ao crédito, devera ser informado o valor total do bem no campo
Parcela a Excluir B/C, ao clicar em calcular o programa gerara as linhas zeradas.
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Depreciacdo corresponde ao encargo periddico que determinados bens sofrem, por uso, obsolescéncia
ou desgaste natural.

A taxa anual de depreciacdo de um bem sera fixada em fungdo do prazo, durante o qual se possa esperar
utilizacdo economica.

A quota de depreciacdo a ser registrada na escrituragao contabil da pessoa juridica, como custo ou
despesa operacional, sera determinado mediante aplicacdo da taxa de depreciagdo sobre o valor do bem
em reais.

Observe-se que o limite de depreciacdo é o valor do préprio bem. Desta forma, deve-se manter um
controle individualizado, por bem, do tipo “ficha do imobilizado” ou “planilha de item do imobilizado”
para que o valor contabilizado da depreciacdo, somado as quotas ja registradas anteriormente, ndo
ultrapasse o valor contabil do respectivo bem.

Operacoes

Clicando sobre o botdao imprimir ou botdo direito do mouse> operagdes na tela de cadastro de bens do
ativo imobilizado, serao apresentadas as seguintes opc¢des:
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Nesse item é

solicitado o preenchimento da data base para o calculo da depreciacdo do periodo

(normalmente o processo é usado més a més), é valido ressaltar que caso seja informado como data para
depreciacdo uma data no final do ano, por exemplo, o sistema ird calcular a depreciagdo de todos os
meses desde a data inicio do cadastro do bem.

Essa opc¢do é utilizada para depreciar todos os bens.
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Terminado

Estdo disponiveis na rotina de controle do ativo imobilizado, op¢bes para impressdo de varios tipos de
relatérios, tais como: Mapa de Controle; Depreciacdo do Periodo; Resultado das Baixas; Relatério de
Depreciacao por Bem; Termo de Doacdo; Termo de Responsabilidade.

Rotina
Rotina: Mddulo Contdabil> Relatérios> Ativo Imobilizado

Selecione qual relatdrio quer visualizar e informe a data do periodo, tipo sintético ou analitico.
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