MANAD

Este manual foi cuidadosamente elaborado pela ELPIS INFORMATICA, com a intencdo de garantir ao
usudrio, todas as orienta¢Oes necessarias para que possa usufruir ao maximo de todo o potencial do seu
sistema gerencial integrado Athenas3000.

Visando um melhor aproveitamento do programa, recomendamos inicialmente a leitura completa deste
manual, sempre na mesma ordem que aparecem o0s assuntos e acompanhando com a execugdo
simultanea no microcomputador.

Podera ocorrer de algumas empresas ndo necessitarem de todas as informagdes que o Athenas3000
pode oferecer, porém caberd ao administrador da empresa definir como usufruir o maximo de
informacgdes que lhe for util.

O sistema utilizado no Athenas3000 é um ERP Integrado entre varios mddulos de atividades na empresa,
e o Mddulo Contabil geralmente é o produto final das movimentag¢des ocorridas em outros maédulos e
essa transferéncia de informacGes se dad a integracdo entre os moddulos do Sistema, cadastros,
parametrizacdes e contabilizacdes diversas.

Antes de operar o mdodulo contabil, aconselhamos que vocé acesse o Manual de Apresentacdo do
Athenas3000 , Manual Mddulo Contabil, e do Procura Registros para conhecer os comandos e principais
funcionalidades e botdes do sistema. Essas informacdes poderao Ihe auxiliar no dia a dia.

MANAD é o Manual Normativo de Arquivos Digitais onde constam todas as informagGes para gerar o
arquivo digital a ser apresentado a fiscalizacdo da Secretaria da Receita Previdencidria quando sua
empresa for intimada por Auditor Fiscal da Previdéncia Social (AFPS).

Segundo legislacdo vigente, as empresas que utilizam sistema de processamento eletronico de dados
para registrar seus negdcios e atividades econdmicas, escrituracdo de livros ou producdo de documentos
de natureza contabil, fiscal, trabalhista e previdenciaria que forem intimadas, devem apresentar os
arquivos digitais contendo dados relativos aos seus negocios e atividades econdmicas, seguindo as
especificacdes e orientacdes do MANAD (Manual Normativo de Arquivos Digitais) e de acordo com a
fiscalizacdo da SRP (Secretaria da Receita Previdenciaria), bem como a documentacdo técnica completa e
atualizacdo de seus sistemas.

A Portaria MPS/SRP Nr. 058 de 28 de Janeiro de 2005, que estabelece os procedimentos para
apresentacdo dos arquivos digitais, vém revogar a Portaria MPS/SRP Nr. 63 de 27 de Dezembro de 2004.

IN86
Instrucdo Normativa 86 da SRF (IN86)

A Secretaria da Receita Federal (SRF) intima empresas, (exceto as enquadradas no Simples) embasada
legalmente pela IN86 - Instrucdo Normativa 86 -, atualizada pelo Ato Declaratdrio Executivo Cofis n2 15,
de 23 de Outubro de 2001 - Anexo Unico, a entregar arquivos conforme um padrdo pré-definido pela SRF
referentes a todas as operacdes da empresa nos ultimos 05 (cinco) anos no prazo de 15 dias corridos da
data da solicitacdao do Auditor Fiscal.

O Layout oficial da IN86 inclui informacdes de Folha de Pagamento, Contabilidade, Financas e
Controladoria (contas a pagar e a receber), Ativo Fixo e Bens Imobilizados, Estoques e Insumos,
Importacdo e Exportacdo, além de todos os outros dados empresariais de cada CNPJ.



A selecdo para as intimacdes sao orientadas pelos cruzamentos de informacdes fiscais obtidas pela SRF,
tais como CPMF, cartdo de crédito, Junta Comercial, SINTEGRA (arquivos exigidos pela receita estadual
gue agora ficam a disposi¢do da SRF), guias de recolhimento, DACON, DCTF e a DIRPJ.

O principal objetivo do cruzamento das informacdes é identificar indicios de sonegacdo, assim, a antiga
técnica de amostragem aleatdria para escolher os contribuintes a serem fiscalizados, foi substituida pela
era da informacdo, pelo cruzamento de diversos bancos de dados e informacdes Financeiras, Fiscais,
Contabeis e Previdenciarias 100% Digitais.

E quase impossivel gerar os arquivos solicitados na intimagdo no prazo de 15 dias corridos, se as
empresas nao estiverem com as informagbes previamente preparadas (validadas e conferidas). Além
disso, dependendo do numero de anos solicitados (até cinco anos), pode ser necessario um trabalho
minucioso de extragao, pré-validacdo e a geracao efetiva dos arquivos no formato IN86.

Em nossa experiéncia podemos enumerar uma série de dificuldades e armadilhas no atendimento a uma
fiscalizagdo de arquivos IN86, uma delas pode ser o excesso de confianca da equipe de T, que
normalmente ndo percebe as reais dificuldades da geracao dos arquivos, que estdo muito além do
enfoque da informatica. Na verdade, ndo basta gerar os arquivos e isso, realmente, é muito rdpido de ser
feito (desde que esteja disponivel a informacgdo). O grande desafio é gera-los com as informacgdes que
"batam" com os valores histéricos apresentados nos documentos fiscais e nas guias de recolhimento
(DARF) da época (até cinco anos atras).

E nesse ponto que as empresas se encontram mais vulneravel, ja que frequentemente adotam uma
solucdo baseada exclusivamente na opinido da equipe de TI, por considera-lo um problema da
informatica. Certamente, um Controle, cujo conhecimento e responsabilidade sdo mais amplas sobre o
assunto, percebe rapidamente os riscos de se entregar os arquivos sem consisténcia diante das auditorias
cruzadas (por exemplo, quando o saldo do estoque n3do bate com a movimentacdo das notas fiscais)
feitas pelo Fiscal da SRF.

Plano de Contas
Rotina: Mddulo Contabil> Cadastros> Modelo de Plano de Contas

Informe o digito de cada grupo de contas com ZERO & esquerda, observando o PL que devera conter os
dois primeiros digitos do numero de conta.
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Empresa
Rotina: Médulo Contabil> Cadastros> Empresas> Parametros> Aba Responsaveis

Informe o Contador Responsavel e o inicio da Prestacdo de Servico do mesmo.
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Procedimento
Rotina: Médulo Contabil> Exportar> MANAD
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Um arquivo TXT serd gerado e devera ser validado, pelo programa SVA (Validacdo e Autenticacdo de
Arquivos Digitais).
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