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PARAMETRIZACAO PARA CONTABILIZACAO DE FOLHA DE PAGA MENTO
A rotina de parametrizacdo pode ser acessada através dos modulos:

MODULO FOLHA

Cadastros Moviment
€3 pessoas » |
B parmetros  » Verbas
(» Empresas Parametros Obrigagées Fiscais / Dias
" Organograma (Secdo/Departamento)
Bancos
Fungdo
Grupos de Salario
Horérios
Moedasindices Monetérios
Valores de Referéncia
Passagens | Yale Transporte
CBO
CNAE
™ Municipios Bairros

@ Ponto Eletronico 4

@ Recrutamento e Selegdo 4

MODULO CONTABIL
Cadastros Movimentacdo Relatdrios
% Modelo Plano de Contas
T:" Plano de Contas Ctrl+P
<3 Contas do LALUR
% Centro de Custos
] atividades
E3 Histérico Padrio Ctri+H
'-;3 Lancamento Padréo

I Ativo Imobiizado

<2 Relatérios Contabeis
.| Demonstragdo Mutacées do PL

"E Rotinas Contabeis Folha

@ Empresas Ctri+E
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Primeiramente € preciso definir como sera feito a contabilizacdo. Os tipos utilizados sao:

FOLHA BASICA;
FOLHA COM SEGAO;
FOLHA COM CENTRO DE CUSTO E/OU ATIVIDADE;



< Athenas

Transformando sonhos e ideais em realidade

MANUAL CONTABILIZACAO DE FOLHA DE

PAGAMENTO - COMPLETO
FOLHA BASICA — CONTABILIZAGAO

Esta é a tela para parametrizagao da rotina contabil - folha

B Rotinas Contébeis =10 x|
Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento
Cédigo  Nome Filial Segdo Tipo de Contabiizag3o Y ok
[ & [ &l [Folha de Funcionaiios v | ————
Débi - ] Alterar
ébito Crédito —_—
Conta Contabil Conta Contabil "2 Excluir
51010100001 Salérios 21020100001 Colaboradores a e
l | I | paga T
Histérico Histérico |
[ 1014 3 VR ORD.SAL CF FOLHA @M [ 1018 3 [VRORD.SAL CF FOLHA @M 8 Brocu |
<= |mprimit
{
Verba [Nome | o] _C Eechar
»| 1 SALARID MENSAL
] 5501 ARREDONDAMENTO DO MES
=
1
o OK | J Cancela |

Detalhamento dos campos:

CODIGO E NOME
Cédigo  Nome

] |FOLHA GERAL

Cddigo - Criado automaticamente pelo sistema ou digitado pelo usuério, toda vez que é cadastrado
uma nova rotina folha.

Nome — Informe o0 nome da rotina (Ex: Folha geral, Salarios, INSS, Folha sécios, etc)

FILIAL E SECAO
Secdo

lﬁ%ﬁﬁaﬁl

Filial — A qual filial da empresa esta rotina pertence. Seguir pardmetros ja cadastrados no sistema
(cadastro de sistema).

Secédo — Refere-se a secdo contabil. Esta secdo € a mesma utilizada na folha de pagamento.

Para cadastrar a secdo acesse 0 menu: cadastros/parametros/secdo — organograma. Uma vez
utilizado seces, existem varios parametros a serem alterados na folha de pagamento. Para
maiores informacgdes entre em contato com o suporte Folha.

Exemplo de utilizacdo de secéo:
IndUstria
= Secdo Administrativo — Contabilizado como DESPESA
= Se¢do Industria — Contabilizado como CUSTOS
A separagéo por secao permite a contabilizagdo de contas contabeis diferentes.

Para empresas que utilizam se¢do, neste manual existe um tdpico tratando apenas deste assunto.
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TIPO DE CONTABILIZAQAO
Tipo de Contabilizagdo
IFoIha de Funcionérios _:j

Tipo de contabilizacdo — Qual tipo de informacé&o esta rotina vai contabilizar. Podendo ser uma
folha/processamento, proviséo, impostos da folha, dentre outros.

ROTINAS CONTABEIS
Quantas rotinas serdo necessarias criar?
E preciso criar uma rotina para cada langamento contabil “manual”.

Ex: A empresa contabiliza separadamente os salarios, beneficios (refeigfes) e salario familia.

A - Lancamentos contabeis manuais;

Salério

DéEDito — DeSPesa (SAIAMNOS) ......cciiuieiiiieiiee ettt R$ 465,00
Crédito — Passivo (SAlArios @ PAgAr) .......cceeeiueearieeinieeesiee et sieeeeieee e R$ 465,00
Refeicédo

Débito — Despesa (FefEIiGA0) ......uuevueiiiieieiiie et R$ 60,00
Crédito — Passivo (Salarios @ pagar) .......ccccvveeeerieeeee i cciiieeeee e e e e e e s e R$ 60,00
Salério familia

DéDbito — PassiVO (INSS @ PAGAT) ....ceeiueiiiiieeiiie ettt R$ 25,00
Crédito — Passivo (Salario @ PAgAr) ....ceeeeeeeeeiiiciiiieeieeireeesesessinreseeeesee e e e e s ennnens R$ 25,00

B - Langcamentos contabeis (Rotinas) no Athenas;

Salario

Tipo de Contablizags
|Folha de Funciondrios v

] Inclui

eono
Conta Contdbil ‘2 Exchi
51010100001 Saléiios 21020100001 Colaboradores a pagar 0
# I # I el 2] Atualizar
1014 44 [VR ORD.SAL CF FOLHA @M 1014 3 [VR ORD.SAL. CF FOLHA @M N Erectear
< lmprimi
Veba _ [Nome _ O Eechar |

|»

H [ 7| SALARIO MENSAL

5501 ARREDONDAMENTO DO MES
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Refeicdo

B Rotinas Contébeis

HIBENEFADM |_ 4|

Contﬂ:i
51 010100004 A I Refeiges

.......

1013 @ |VR. REFEICAD @M

Historico

1013 44 VR. REFEICAD @M

Verba Nome
ALIMENTACA0

4

Salario familia

B Rotinas Contabeis

Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento

Cédigo_ Nome Filial
I [socemioramicis [ 1 44|

2 Excluir

21030200109 ) IPREVIDENCIA SOCIALINSS § 21020100001 @—

A |Cd&aadotesapaga

......

103 44 |SAL FAM CONF FOLHA @M

33 Procurar
S Igpiin
Veba [Nome | o] _C Eechr |
» ¥ | Salario Familia
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EXEMPLIFICANDO CADA TIPO DE CONTABILIZACAO

1- CRIACAO DA ROTINA - FOLHA DE FUNCIONARIOS, SOCIO S E AUTONOMOS

1- Contabiliza as folhas que tem marcag&o conforme abaixo.

== x|
Folha de Pagamento
Cédigo Processamento Data Pagamento  Folha Base
| 10, |0 - Folha Mensal ;]]nms;znus =l & Efetivar |
[ Colsborador | 8 Colaboradores | % 0lemmvarrpetf CME/Foha | | Dconiéncia de Célcuios | % Tempo |
Cédigo  Nome % Detalhado " Sintético
| 57 [ELIANA # [T..[ced. [Nome [RB[PD[Ref. [Valor l...ln..lﬂ
D.Admissdo  Fungdo Matiicula  Segio  [D[F 1 SALARIO MENSAL R P 46500 01
[0170172008 ~|[RECEPCIONISTAS |2 [ 2 [|c 2401 Salario Familia R P 1 2566 9
Limite Férias _ Salério Base Situagio | |F 3652 ALIMENTACAO R P 60,00 01
|02/12/2|:|1|:| ;” 455,m|1.qua|Muvo ;] | |A 5501 ARREDONDAMENTO DO MR P 0.12 9
C 2801 INSS R D 8 3720 9
: SR S T T o
| |A 5500 AJUSTE DE CENTAVOS R D 058 9
oL | |c 3501 FGTS B P 8 3720 9
Verba| Descrigo |Fator| Qtde | Valor |Fomu4| ["|o 7755 DEDUCOES DE DEPENDENB D 1 0 1
»| 1 SALARIOMENS 0 0 46500 —
3652 ALIMENTACAD. 0 O 60,00 Ver Pr escontos  Valor Liqui
— @ & Tudo (" Descontos I M;ore ID 3778 I q;d;m
" Proventos ( Bases < < =
Base INSS Base INSS 13 Base IRRF 13 Base IRPF Base FGTS FGTS
. ﬂ;I [ @sm [ om|[ oo 2s3s0| 4500 | 720
g Procura ! [j Nova | Calcular | | Todos | () Fechar

2- Relacione todas as verbas constantes na folha de pagamento.

QListe o relatério detalhado da folha de pagamento com as seguintes marcacoes;
Menu: RELATORIOS/FOLHA — Folha de pagamento detalhada.

n® deVias
zl I™ Personalizar I Mallicidl 3
Status GPS Categoria Sefip Opg3o de Empresa/Filial

l- Tiodas as Empresas
l- Tiodas as Filiais

= | SemLogotipo

= Dados Patronais
I= SemTiotal

Apurada

Secdo Sindicato ™ Agrupar Tipo Salério T. Conta
I Al | Al [ o |
Centro de Custos Fung3o Conta Bancéria

[ [ [ &

= Nao Impnme DPClard(;aO no Con(ra Cheque IT | N&oImp, Mensagem no €. Cheque [ | CEI do tomador
TS DEMMuoS e D0era Liq. Zero |~ Saltar pagina para resumos [~ Saltar pagina
I Campo para assinatura I~ Mostrar data e hora da impress&c

l_ Ti e I™  Contra:cheque com liq. zero

- - = I” Utiizar agiupamento
I~ Por Faixa de INSS T Provnsm base 20 dias sn Troca Veiba ll: ?mosﬁt:aﬁr CO;':? ?;:td'félii (i [ imprimit data pagamento
Visualizar I=  Direito funcionério Inclui FGTS e INSS I™ Semlinha inicial I= | Trocar enderego por CHPJ
[~ Salério Base = Contratual [~ Syprimir periodo aquisitivo ™ Funcionérios transferidos I Usar nome fantasia no tomador
[~ Verbas de base de célculo [~ Admiss&o no contra-cheque (Matricial) ™ Mostrar data da folha ™ Imp. céd. Empresa/Filial

o Imprimir | ) Visualizar
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3- Relatério gerado com relacao de verbas;

CONTABILIZAGAO FOLHA CNPJ: 0364153000143

- AVE JERONIMO MONTEIRO , 607 - GLORIA - VILA VELHA - 29122725 - ES Telefone: 27-4105-1791
Relatdrio de Folha de Pagamento

Més e Ano: Abrili2009 Codigo:10 Processamento: Folha Mensal T. Colaborador: Funcionérios

Data da Folha:30/04/2009 Data Pagamento: 07/05/2009

TOTALDAFOLHA

Total Proventos: 1.670.88 Total Descontos 338,88 Total Liquido: 1.332,00 Base INSS13: 0,00
Base INSS: 1.262,50 Base IRRF: 1.014,30 Base FGTS: 1.162.50 Valor FGTS: 93,00

Resumo por Verba

Nimero Qtde Ativos Demitidos Outras Total

Proventos
1 *SALARIO MENSAL 3 1.395,00 1.395,00
2301 *Pro-Labore 1 100,00 100,00
2401 Salario Familia 1 1,00 25 66 25,66
3652 ALIMENTACAD 3 150,00 150,00
5501 ARREDONDAMENTO DO MES 2 0,22 022
Total do Grupo: 167088 0,00 0,00 167088

Descontos
151 *FALTAS B DIAS 1 15,00 232,50 232,50
2801 INSS 4 104,00 104,00
5500 AJUSTE DE CENTAVOS 3 238 238
Total do Grupo: 338,88 0,00 0,00 338,88
Total Liquido a Pagar: 1.332,00 0,00 0,00 1.332,00

4- Criar as rotinas contabeis;

Saléarios

Tipo de Contabilizag3o
IFolha de Funcionérios

) Inclir |k

[2 Alterar
"2 Excluir
2] Atuglizar
33 Procurar
= s

[~ |

onta Contabil
51010100001 44 | Salrios

1 SALARIO MENSAL
5501 ARREDONDAMENTO DO MES

! Alterar
"2 Excluir
2] Atualizar
34 Procurar
= I
(¥ Fechar

1013 34 |VR. REFEICAD @M

3652 ALIMENTACAD
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Salario familia

=

Conta Contabil
21030200109 A l PREVIDENCIA SOCIAL INSS

| |[Verba  [Nome
2401 Salario Familia

INSS descontado dos colaboradores

B Rotinas Contébeis

\Verba [Nome
2801 INSS

FGTS arecolher

onta Contabil
51010100002 34 |Encargos Sociais
Histérico
[ 108 44 VR FGTS S/SALCFFOLHA @M

| |Verba Nome

3501 FGTS

AJUSTES - CONTROLE INTERNO

Quando forem utilizando outros tipos de verbas na folha de pagamento, esta deve ser comunicada

ao contabil para fazer a inclusédo da verba na rotina contabil.
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CONTABILIZAGAO - FOLHA DE FUNCIONARIOS

Vamos concluir a contabilizacdo desta folha basica de funcionarios, antes de continuar a explicacao
dos outros tipos de contabilizacéo.

Com qualquer médulo acessado, entre em:

ﬁ:dastros Movimentacdo R
i Ctri+U

£8 Configuracdes Ctri+F
< & Configurar Impressora...  Ctr+I

1% liiclrxlt.fwluan_:éc-

¥ sair

Na tela de contabilizacéo

¢ Digite o periodo que deseja contabilizar;
¢ Informe o0 nome do lote desta contabilizacéo;
¢ Marque a opgao sintético .

Jperagao—— | Imposto na Nota Nome do Lote
(= Contabilizar Direto| I~ 1CH5 = FIS [FOL042009
. ) COFINS I= [Pl
gl r i
Criar Arquivo s I cy Aerwcos
X i \DUraGa0
" Ler Arquivo [~ Dif. Aliq. I~ Compl. Atac. I~ Somente Servigos
|~ Considerar Doc. Somente SINTEGRA [V N3o Usar Rotinas E specificas de Filial
[~ Contabiliza por Centro de Custo [V N3o Vincular Filiais
J= | Detalhar no Banco/Caiva as Liquidagtes I Por Grupo de Produtos
™ | Desconsiderar Parametrizagao Contas Rare iro 7 Orc.

[~ Desconsiderar Reg. sem Conta Contabil
= | Detalhar Tiomador b e 7 T
[~ N3o considerar Retengdes 4,65% Imp. Federal IS liqidetes pels
[v N3o Desc. INSS Patronal Provisionado

[V Para contas que nao integram financeiro, nao considerar conta do produto

I Begistios Financeiros de Frete Contabilizados como Custo no Movimento de Materiais/Produtos

[ Contabilizar (. Eechar |

Conciliagac Bancarna
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CONFERENCIA DA CONTAB|L|ZACAO

NA PROPRIA CONTABILIZAGAO

Na aba “Erros” — € visualizado as verbas que estdo sem rotinas.

Contabilizagdo
Contabilizagéo
Dados ia TabeladeEmos | Lote

Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - S/ rot. Contabil

Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - S/ rot. Contabil

Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil
Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil

Verba: 7755-DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO - - S/ rot. Contabil

MODULO CONTABIL - Através do acesso dos LANCAMENTOS CONTABEIS .

o ] 9
Langamentos Contabeis
Lote Tipo Lote Filial
[FoLos200s (f‘ Nomal € Inicial Enceuam‘ [ pévite: | 1.867.88 Crédito: | 1.867,88 Diferenca 0,00
SAL FAM CONF FOLHA 04/2009
VR FGTS S/SAL.CF.FOLHA 04/2009
VR ORD.SAL. CF FOLHA 04/2009
VR. REFEICAQ 04/2009 | |
VR.REF.INSS DESCONTADO 04/2009
VR.REF.INSS DESCONTADO 04/2009
VR.REF.PRO-LABORE 04/2009
|
Histérico Detalhe
E Conta Nome Conta [_ Valor e L]
[ [21030200109  PREVIDENCIA SOCIAL INSS
21020100001 Colaboradores a pagar
Débito: 2566 = rq : a e
’C'écito %66 Diferenga: 0,00 ‘ B Poous | Mo | 5] ierengas| ©s ot | o mpini | (3 Fechr |

Ou utilizando o relatério RAZAO;
ATIVO E PASSIVO
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Conta 2.1.02.01.00001 2100 Colaboradores A Pagar
Saldo Anterior............ 0,00C
Mes: 4/2009
30 FOLW42009 1 2.1.03.02.00109 1000 SAL FAW CONF FOLHAD04/2009 2566 25 66C
30 FOLW42009 3 5.1.01.01.00001 1000 YR ORD.SAL. CF FOLHAD4/2009 1.39522 1.420,88C
30 FOLW42009 4 5.1.01.01.00004 1000 WR. REFEICAD 04/2009 150,00 1.570,88C
30 FOLW42009 5 2.1.03.02.00109 1000 WR.REF.INSS DESCONTADO 04/2009 93,00 1.477 88C
Total do Més: 93,00 1.570,88 1.477 88C
Total Geral da Conta: 93,00 1.570,88 1.477 88C
Conta 2.1.02.02.00001 2101 Pro-labore A Pagar
Saldo Anterior............ 0,00C
Mes: 4/2009
30 FOLW42009 6 2.1.03.02.00109 1000 WR.REF.INSS DESCONTADO 04/2009 11,00 (11,0000
30 FOLW4z2009 7 5.1.01.02.00001 1000 VR.REF.PRO-LABORE 04/2009 100,00 89.00C
Total do Meés: 11,00 100,00 83,00C
Total Geral da Conta: 11,00 100,00 89,00C
Conta 2.1.03.02.00109 2224 Previdencia Social Inss
Saldo Anterior............ : 0,00C
Meés: 4/2009
30 FOLW42009 1 2.1.02.01.00001 1000 SAL FAW CONF FOLHA04/2009 25 66 (25,66)D
30 FOW42009 5 2.1.02.01.00001 1000 WR.REF.INSS DESCONTADO 04/2009 93,00 67.34C
30 FOLW42009 6 2.1.02.02.00001 1000 WR.REF.INSS DESCONTADO 04/2009 11,00 78,34C
Total do Més: 2566 104,00 78,34C
Total Geral da Conta: 2566 104,00 78.34C
Conta 2.1.03.02.00139 2223 Caixa Economica Federal
Saldo Anterior............ : 0,00C
Meés: 4/2009
30 FOLW42009 2 5.1.01.01.00002 1000 WR FGTS S/SAL.CF.FOLHAD4/2009 93,00 93.00C
Total do Meés: 0,00 93,00 93,00C

CUSTOS E/OU DESPESAS

Conta 5.1.01.01.00001 5181 Salarios
Saldo Anterior............ 0,00D
Mes: 4/2009
30 FOLW42009 3 2.1.02.01.00001 1000 YR ORD.SAL. CF FOLHAD4/72009 1.395,22 1.395,220
Total do Més: 1.395,22 0,00 1.395,220
Total Geral da Conta: 1.395.22 0,00 1.395.220
Conta 5.1.01.01.00002 5182 Encargos Sociais
Saldo Anterior............ 0,00D
Mes: 4/2009
30 FOLD42009 2 2.1.03.02.00139 1000 WR FGTS S/SAL.CF.FOLHAD4/2009 93,00 93,000
Total do Més: 93,00 0,00 93,000
Total Geral da Conta: 93,00 0,00 93,000
Conta 5.1.01.01.00004 5184 Refeicoes
Saldo Anterior............ 0,00D
Meés: 4/2009
30 FOLW42009 4 2.1.02.01.00001 1000 WR. REFEICAD 04/2009 150,00 150,000
Total do Més: 150,00 0,00 150,000
Total Geral da Conta: 150,00 0,00 150,000
Conta 5.1.01.02.00001 5188 Pro-labore
Saldo Anterior............. 0,00D
Meés: 4/2009
30 FOLW42008 7 2.1.02.02.00001 1000 YR.REF.PRO-LABORE 0472009 100,00 100,000
Total do Més: 100,00 0,00 100,000

Total Geral da Conta: 100,00 0,00 100,000
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MODULO FOLHA - Comparando os valores com o resumo da folha — FOLHA DETALHADA
(funcionario)

*  Observacéo: as informacdes da folha detalhada contém informac@es das rescisées e férias do
més.

N&o esqueca de listar a folha detalhada de Func/socios.

Repare que a contabilizagao refere-se neste caso da folha de funcionarios e socios.

n®deVias
;I I™  Personalizar, I Malricidl 3

! Status GPS Categoria Sefip Opg&o de Empresa/Filial
Data Inicial Data Final

6clos. . A d I I I= | Tiodas as Empresas
|01/0412009 ﬂl30/04/2009 ;I " Séei , Func./S OCIos| " Matricula poece I™ | Todas a5 Filiais

= | SemLogotipo

Processamento |~ Todos _Select | Cédigo Folha Verba S = Dados Patronais
IFoIha Mensal vI |10;11; i) l A I ™| Sem Total
Colaborador Segdo Sindicato I= | Aarupar Tipo Salério T. Conta
| Al | Al | Al [ =
Tomador Centro de Custos Fungdo Conta Bancéria
[ A [ Al I Y [ &
Resumos |_ N&o Impnme Declcra(;ao no Contra Cheque I~ N&oImp, Mensagem no C. Cheque |~ | CEI do tomador
IV Verbas [~ Somar Empresas s aanag aLiq. Zero ||: Saltar pagina para resumos [~ Saltar pagina
I Numerérios ) SO gu = | Contra- x?hae'a:ue com qua ZE10 I”_ Mostrar data e hora da imp
F ;lh;tos emsbsu?&’s |' 1 via por pégina ["' Msn Troca Verba I” | N&o mostrar colaborador de resciséo ll: :j‘,i’i" agrmgr_rrm? "
it ™| Provisgo base 30 dias [~ Trocar cédigo por matricula £ lVrnpnrrnr SEBEUEEEY
Visualizar ™ Direito funcionério IncluiFGTS e INSS ™ | Semlinhainicial I= | Trocar enderego por CNPJ
I” Saldrio Base = Contratual [~ Suprimir periodo aquisitivo I~ Funcionérios transferidos I” Usar nome fantasia no tomador
[~ Verbas debase de cdlculo |~ Admiss3o no contra-cheque (Matricial) I~ Mostrar data da folha ™ Imp. céd. Empresa/Filial
o Imprimir | ) Visualizar \J Fechar I
CONTABILIZAGAO FOLHA CNPJ: 10364153000143
- AVE JERONIMO MONTEIRO , 607 - GLORIA - VILA VELHA - 29122725 - ES Telefone: 27-4105-1791
Relatdrio de Folha de Pagamento
Més e Ano: Abrili2009 Codigo: 10 Processamento: Folha Mensal T. Colaborador: Funcionérios
Data da Folha:30/04,2008 Data Pagamento: 07/05/2009
TOTALDAFOLHA
Total Proventos: 1.570,88 Total Descontos 327,88 Total Liquido: 1.243,00 Base INSS13: 0,00
Base INSS: 1.162,50 Base IRRF: 925,30 Base FGTS: 1.162,50 Valor FGTS: 93,00
Resumo por Verba
Nimero Qtde Ativos Demitidos Outras Total
Proventos
1 *SALARIO MENSAL 3 1.395,00 1.395,00
2401 Salario Familia 1 1,00 2566 25,66
3652 ALIMENTACAD 3 150,00 150,00
5501 ARREDONDAMENTO DO MES 2 0,22 022
Total do Grupo: 1.570,88 0,00 0,00 1.570,88
Descontos
151 *FALTAS Bu DIAS 1 15,00 232,50 232,50
2801 INSS 3 93,00 93,00
5500 AJUSTE DE CENTAVOS 3 238 238
Total do Grupo: 32788 0,00 0,00 327,88

Total Liquido a Pagar: 1.243,00 0,00 0,00 1.243,00




- Athenas ' MANUAL CONTABILIZAGAO DE FOLHA DE
Transformando sonhos e ideais em realidade P AGAMENTO - COMPLETO

2 - CRIACAO DA ROTINA - FOLHA DE RESCISAO

Depois de analisar a folha de resciséo é necessario criar a rotina contabil especifica para
rescisoes.

IMPORTANTE: E necessario incluir nas rotinas todas as verbas qu e estiver nas
rescisoes.

Lembrando que ndo tem como exemplificarmos todas as verbas, pois estas variam de
empresa para empresa.

b F ento D =10 x|
Folha de Pagamento

Cédigo Processamento laboradk Data Foha Data Pagamento  Folha Base
0 - Funcionérios 2| [28/02/2003 Z]|27/02/2009 =l o Efetivar |
71 Observa « | » || @ ConlraCheque/Foha | & Geraggoem Grupo | @ Rescisdo | | ) Ocoriénciade Célculos | & T [
Cédigo  Nome @ Detalhado ¢ Sintético
| 53ELiana 4 [[..[cod. [Nome [RB[PD[Ref. [Valor  [..[Ti.] ii
D. AdmissSo  Func3o Maticula Secdo  [M|F 1 SALARIO MENSAL R P 23250 01
|01/0172003 ~||ASSISTENTE ADMI [4 | 2 | [v 702 Ferias Proporcionais Rescisao R P 2 1033 09
Limite Férias Salério Base Situag3o _V 706 1/3 Ferias Rescisao R P 2 344 09
Rz || 23250 [1-Nomal /Ativo_~| [_|V 1201 13. SALARIO EM RESCISAO R P 2 3875 09
S _C 2401 Salario Familia R P 30 25,66 9
: > M * = ['lv 151 FALTAS EM DIAS R D 13 10075 09
Cancamentos [ |c 2801 INSS R D 8 1054 9
Vetba| Desciigo |Fator| Qude [ Valor |Fomu2| [Mlc 2603 INSS 57 13¢ Salario R D 8 310 9
L 1 SALARIO MENS 0 0 23250 C 3501 FGTS B P 8 10,54 9
| 151 FALTASEMDIA 0 13 0.00 |c 3502 FGTS s/ 13* Salario B P 8 310 9
| 702 Ferias Proporcior 0 2 10,33
| 706 1/3FeriasRescii 0 2 344 ;]
| [ 1201 13 saL8RIDEN 0 2 3875
Ver Provent escontos  Valor Liquido
Fo) i@ el [ S0 |D 143 [ 19629
" Proventos ( Bases = Z
BaseINSS  BaseINSS13 BaselRRF13 BaselRPF  BaseFGTS  FGTS
=
. LIJ I 3875 | 0.00 [ 299 [ 13175 | 1054
W-II d Nova I LCalcular | | Todos I 1 Fechar

1 — Criar a rotinas contabeis;

Seguindo o exemplo da folha de funcionarios se faz necessario criar uma rotina para cada
lancamento contabil.

Saldo de salario

Cédigo  Nome Filia Segdo Tipo de Contabiizag3o Yok

RN [ForHarescisad | 1 44 [ & [Folha de Resciszo ~ ¥]

—Débito Crédito ﬂ
Conta Contabil Conta Contsbi “2' Exchir
51010100001 Salérios 21020100002 Rescisdo a P B
H. i . H. I 5 . -
[ 145 43 VR RESCISAO CONTRATUAL @M [ 145 44 VR RESCISAO CONTRATUAL @M |- 0

< Imprimic
Verba [Nome | = CF Fechar ‘
I 1 SALARIO MENSAL
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Faltas em dias

Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento

. MANUAL CONTABILIZACAO DE FOLHA DE

Cédigo Nome Filial Secdo
R [FectasresCisa0 | 1 44 [l

Tipo de Contabiizag&o ;
IFolha de Rescisdo =l Ld lnchi
Débito Crédito A S
Conta Contabil Conta Contébil *2 Exclir
21020100002 34 | Rescisgo a Pagar 51010100001 Salérios
| I | # I 2] Atualizar
Histérico Histérico
[ 104 34 [DESC. FALTAS @M [ 104 4 |DESC. FALTAS @M e
&l ..
Veba  |Nome | B ‘%
D 151 FALTAS EM DIAS
Férias

= =] 9|
| Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento
Cédigo  Nome Filial Segdo Tipo de Contabilizag3o J [
[E] [Ferias rescisa0 [ 1 g4 | [ s [FohadeRescisgo v | ————
Déito Crédito | [P herer |
Conta Contabil Conta Cont4bil “a' Exchir
51010100009 34 |Férias 21020100002 44 | Rescisfo a Pagar rE—
| | | | Q) Atuslizar
Histérico Histérico T |
[ 1047 4 [FERIAS RESCISAD @M [ 1047 44 [FERIAS RESCISAD @M | Brocur |
&' ..
Veiba _ [Nome ] o] (L Eechar
14 702 Ferias Proporcionais Rescisao
706 1/3 Ferias Rescisao

13° salario em rescisao

! =101
Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento
Tipo de Contabilzag3o :
IFoIha de Rescisdo =l Jl—m
~Débito Crédito M
Conta Contabil Conta Contsbil “2 Exchir
51010100008 34 |13 salario 21020100002 Rescisdo a Pagar e
| | [ # | D) Atckex
Histérico Histérico —
[ 1048 44 [13 SALARIO RESCISAD - @M [ 1048 44 [13 SALARIO RESCISAD - @M % Broowar |
&l ..
Veba _ |Nome | <] [LCX Eechar
D] 1201 13 SALARIO EM RESCISAD
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INSS na rescisao

MANUAL CONTABILIZACAO DE FOLHA DE

Cédigo  Nome Filil Segdo Tipo de Contabilizagdo Yok
L [iNss Resc [T [ & [Foha de Rescisgo ] | ——— ]
~Débito Crédito _[Aarer |

Conta Contabil Conta Contsbil “2 Exchi
21020100002 34 | Rescisio a Pagar 21030200103 PREVIDENCIA SOCIAL INSS ——
Histérico Histérico R
[ 932 3 [VRREFINSS 5/ @M [ 932 44 [vRREFINSS S/ @M _ 8 Brocusr

&I P

Veba  [Nome | || [LC¥ Eechar

» 2801 INSS
2803 INSS s/ 132 Salario
FGTS na rescisdo

=[] x]

Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento

Cédigo Nome Filial Secdo
L3 [FaTs RESCISAD [T s [ sl

Tipo de Contabiizago .
|Folha de Rescisgo =l —‘_“l
~Débito Crédito Ao |
Conta Contabil Conta Contabil “2 Exchi
51010100002 Encargos Sociais 21030200133 CAIXA ECONOMICA FEDERAL || —————
Histérico Histérico e
[ 108 44 VRFGTS S/SALCFFOLHA @M [ 108" 43 VR FGTS S/SALCFFOLHA @M Lt Precass)|
& I .
Vetba  |Nome |
M 3501 FaTs

3502 FGTS s/ 13% Salario

Salario familia na rescisao

Z‘ ¥ Fechar |

Cédigo  Nome Filia Seglo Tipo de Contabilzacio Yok
[saLFaMRESCISAD | 1 44 [ [Foha de Rescisto v | ————
Débito Crédito | B
Conta Contabil Conta Contabi 2 Excluir
21030200103 44 | PREVIDENCIA SOCIAL INSS 21020100002 44 | Rescisto a Pagar BT
Histérico Histérico ——
[ 103 4A [sAL FAM CONF FOLHA @M [ 103 4 [SAL FAM CONF FOLHA @M A Fcas)
& I L.
Verba |Nome | <] | [LCX Eechar
> 2401 Salario Familia
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2 — Contabilizando;

& Contabiizar Direto|| [~ ICH5 T~ FIS ¥ Enirada folhafever

I~ GoFiNg I[P IIZ 22 =
[V Servigos 3 9epao

|l: IDSISAiq.; i/ Alsc. ¥ | Apuracao

I Somente Servigos

[~ Considerar Doc. Somente SINTEGRA [V N3o Usar Rotinas Especificas de Filial
|~ Contabiliza por Centro de Custo [V No Vincular Filiais

I© | Detalhar no Banco/Caiva as Liquidagtes I~ Por Grupo de Produtos

I” | Desconsiderar Parametrizagao Cortas ey prfienceiro / Orc.
|~ Desconsiderar Reg. sem Conta Contabil
I~ | Detathar Tiomador Tahdar Nome d

|~ N&o considerar RetengSes 4,65% Imp. Federal [~ Liquidagtes pela Concliagéo Bancana
[V N3o Desc. INSS Patronal Provisionado I~ GerarArquive Layout Caite

[V | Para contas que nao integram financeiro, nao considerar conta do produto

I~ | Begistros Financeiros de Frete Contabilizados como Custo no Movimento de M ateriais/Produtos

[E} Contabilzar Elswha|

Segue contabilizacéo.

=1 x|
suslizar Excluidos Langamentos Contabeis
Tipo Lote Filial
FULUZZIJDS |’(_ Nomal ¢ Inicial ¢ Eneenaml I 1 Débito: I 237451 Qm' 237451 Diaerv;a:l 0,00
=
13. SALARIO RESCISAO - 02/2003
DESC. FALTAS 02/2003
FERIAS RESCISAD 02/2009
SAL FAM CONF FOLHA 02/2003
SAL FAM CONF FOLHA 02/2003
VR FGTS S/SAL.CF.FOLHA 02/2003
VR ORD.SAL. CF FOLHA 02/2009
VR REF.INSS S/ 02/2009 b
[t 28/02/2003 VR RESCISAO CONTRATUAL 02/2009
i1} 28/02/2009 VR. REFEICA0 02/2003
Jil 28/02/2009 VR.REF.INSS DESCONTADO 02/2009
i 28/02/2003 VR.REF.INSS DESCONTADO 02/2009
jE] 26/02/2003 VR.REF.PRO-LABORE 02/2003
=
Débitos e Créditos Histérico Detalhe
E Conta Nome Conta W Valor 2 ,:l
| [51010100008 13, salério 38,75
21020100002  Rescis3o a Pagar C 38,75
= I4]
Débito: 3875 ) o 0 -
Crédito 3875 Diferenca: 0,00 ‘ #Pooua | JNovo | 5] Dierengas| f5 £t | oo | (3 Feoha

Conferéncias — favor utilizar os mesmos recursos que na folha de funcionario.

Trocando apenas que deverad listar a folha detalhada de processamento resciséo.
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3 - CRIACAO DA ROTINA - FOLHA DE FERIAS

Primeiramente precisamos definir se a empresa utiliza a contabilizacao direta para
despesas/custos ou se da baixa nas provisoes.

A - CONTABILIZAGAO DIRETA PARA DESPESAS/CUSTOS

Depois de analisar a folha de férias € necessario criar a rotina contabil especifica para
férias.

Observe que as verbas de INSS e FGTS sdo as mesmas da folha mensal.
\ Folha de Pagamento

Data Folha Data Pagamento  Folha Base

| [o1/0372003 = [ormarz009 =] | | Eeivar |

= - 41
Cédigo__ Nome @ Detahado € Sintético
| 57 IE'-'A“A 9& ___[Céd. [Nome [RB[PD[Ref. [valor  [...[Ti.| -
Matiicula LV 501 Ferias Gozadas R P 965.00 09
01/01 |REI:EPUIJNISTAS [2 [[v 508 173 Sobre Ferias R P 32167 09
Linite Féias__ Salério Base Situago _A 5501 ARREDONDAMENTO DO MES R P 041 9
l_ 0~ 965,00 [1-Nomal /Atvo ~] | [C 2801 INSS R D 1 13408 9
C 3501 FGTS B P 10293 9
2% 3 <« 0 % = " 7756 DEDUCOES DE DEPENDENTES B D 1 14420 2
Veiba| Descigio |Fator| Otde [ Valor _[Formu «
(> | 501 FeriasGozadas 0 0 965,00
| s081/3ScbieFeias 0 0 32167 =

Descontos _ Valor Liquido

v
©Tulo  C Descontos
)|\~ o 08 [ 138 | 115300

BaseINSS ~ BaseINSS13 Base IRRF 13 Base IRPF Base FGTS  FGTS

a1 f" a6 | om0 000| 100839 12%ee7| 1028
43 Procua |Juova |B;awu|?_‘nodm l (2 Fechar |

Para separar as verbas de INSS férias e de folha mensal, o Athenas3000 lanca na folha
mensal verbas diferenciadas para férias. Conforme marcacao abaixo.

Folha de Pagamento
Cédigo Processamento Colaboradores Data Folha Data Pagamento  Folha Base
[ 15 |0- Folha Mensal | [0-Funciongiios > [31/03/2003  ¥|[31/03/2003 ~]| o Efetivar |
| & Colaborador | 83 Colaboradores | (4% Observa « [ » || @ ContiaCheque/Foha | ] Oconiéncia de Caicuos | & Tempo |
Cédigo  Nome ' Detahado " Sintético
5 |ELIANA 4 [].[cod. |No-e ] [T fl
D. Admisséo Matricula_ Segdo R10 MENSA B_P
[o170172008 _"REI:EPUONISTAS [2 [ 2 1 D
Limite Férias Salério Base Situagdo L u
[o2n272011 =] 465,00 [1-Nomal 7Ativo ~| [} R P 08 9
L |F 3852 ALIMEN'I‘AI:AO R P 1 200 01
=R M <« > M % = ['ly 5501 ARREDONDAMENTO DOMES R P 060 02
iz s A 5501 ARREDONDAMENTO DO MES R P 070 9
Verba| Desciicgo [Fator] Qtde | Valor |Fumui| ] 301 IN o : ]
(> | 1SALARIOMENS 0 O 1550 61
| 501 Ferias Gozadas 0 0 465,00 NTRIB NDICA D .
I_50811/3Scbee Feriasl O O 15500 [|v 4405 Liquido Ferias na Folha R D 571,00 02
B 2802|INSS Desconted 0] 0 4350 A 5500 AJUSTE DE CENTAVOS R D 054 9
| 3652/AUMENTACAD. 0 O 2,00 [BlE I soilrers e o o @
| 4405 Liquido Feriasna 0 0 571,00 = =
] 5501 arreooNDaMI 0 o 080 | |a 7756 DEDUCOES DE DEPENDENTES B D 1 14420 1
=
pAcd Proventos  Descontos  Valor Liquido
& Tudo " Descontos
o R ¢ peseontos | [™esggs [ 68 1300
BaseINSS  BaseINSS13 BaselRRF13 BaseRPF  BaseFGTS  FGTS
. _'lj [ ems0[ oo o000 299 emm0| 5084
eaaooualjum |§;awa|?j7m | L Fechar

Ao fazer as rotinas contabeis de férias devem-se lancar as verbas exclusivas de férias que
estdo lancadas na folha.
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1 — Criar a rotinas contabeis;

Seguindo o exemplo da folha de funcionarios se faz necessario criar uma rotina para cada
lancamento contabil.

Férias

B Rotinas Contébeis

, ST
| Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento
Cédigo  Nome Filia Seglo Tipo de Contabiizag3o Y ook
L] JFoLHa FERIAS [T a [ [Folha de Ferias ||
~Débito Crédito | (A herar |

Conta Contabil Conta Contsbil “2 Exchir
41010200003 34 |Féiias 21020100003 Férias a pagar T are |
[ | | #| D) Atusiear
Histérico Histérico |
[ 142 2 |poFeRSDE@ [ 142 4 |paFeRsDE@ L% Brocurer |
&I ..
Veba _ |Nome ] 2] _C¥f Eecha
14 501 Ferias Gozadas
| 508 1/3 Sobre Ferias
5501 ARREDONDAMENTO DO MES

Inss férias

B Rotinas C

ontéabeis

Cédigo Nome Filial TRE
L] [inss FERIAS [T 4 |_ a | |Fo|ha e Fors ;j
Débito Crédito
Conta Contabil Conta Contabil
[21020100003 4 | Fétias a pagar [2103020010 % | PREVIDENCIA SOCIAL INSS
Histérico Histérico
[ 8T 43 VRREFINSS S/FERIAS [ 981 4 VRREFINSS S/FERIAS 8 Brocue
& |mprimic
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2 — Contabilizando;

Contabilizagao

Opgdes Emp. /Filiai
" Pattiménio 2
' Materiais I~ Todas Filiais .

(o) Alq Cobranga

@ Contabiizar Direto [~ 115 I~ FI5 P B H FOL032009

[ e s I COFING I 1P 2] 5 S
S | e '
. i Z=]

| C Letquivo I~ Dif. Alig. I Compl. Atac. I~ | Somente Servigos
;I Considerar Doc. Somente SINTEGRA [V N&o Usar Rotinas Especificas de Filial
. [~ Contabiliza por Centro de Custo [V N3o Vincular Filiais
t [T | Detathar no Banco/Caiva as Liquidagtes I~ Por Grupo de Produtos

= | Desconsiderar Parametrizagao Contas ™ Registra no Financeiro / Orc.
« [~ Desconsiderar Reg. sem Conta Contabil [V Sintético

I~ Detathar Tomador, |~ Validar Nome da Conta
. I N3o considerar Retencdes 4,65% Imp. Federal [~ Liguidagtes pela Conciliagzo Bancara
! [V N3oDesc. INSS Patronal Provisionado I~ | Gerar Arquivo Layout Caite

¢ [V | Para contas que ndo integram financeiro, néo considerar conta do produto
I™ | Begistros Financeitos de Frete Contabilizados como Custo no Movimento de Materiais/Produtos

[E} Contabilizar (2 Fechar |

Segue contabilizacdo do més de fevereiro — folha mensal e folha de férias

== x]
B Visualizar Excluidos Langamentos Contabeis
Lote Tipo Lote Filial
032099;0»1 & Nomal ¢ Inicial ¢ Encemam. I 1 Déu'o;l 1.959,16 Clécﬂo:l 1.959,16 Dietent;al 0,00

Al JLma Reg. [LP [Cod.H. |His

| ] Fh FERIAS DE @

SAL FAM CONF FOLHA 03/2009

VR FGTS S/SAL.CF.FOLHA 03/2009
VR ORD.SAL. CF FOLHA 03/2009
VR. REFEICAO 03/2009 —
R _REF INSS DESCONTADO 03/2009

|
Histérico Detabhe
- =
41010200009 Férias
21020100003  Férias a pagar C 820,80

= J4|

Débito: 620,60 = ) a ..
L:;ecao 62060 Diferena: 0.00‘ #Pocus | Moo |5 ieengas| T £t | oo | () pechar |

Em destaque as verbas referentes a férias.

Conferéncias — favor utilizar os mesmaos recursos que na folha de funcionério.

Trocando apenas que deverd listar a folha detalhada de processamento férias.

IMPORTANTE: A forma de contabilizacdo apresentada para férias é a forma direta de
contabilizacdo (para empresas que ndo fazem provisado de férias).

A maioria dos contadores fazem a provisdo de férias e ao pagar as férias fazem a baixa.
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B — CONTABILIZACAO - COM LANCAMENTO DO LIQUIDO DE F ERIAS

Neste segundo caso, a empresa lanca o pagamento do adiantamento das férias, para s6
entdo lancar para despesas/custos.

Adiantamento;
Lancamento feito normalmente com a contabilizacdo do financeiro.

4 - CRIACAO DA ROTINA — EMPRESA E PROVISAO

Agora vamos exemplificar as rotinas que utilizam as verbas exclusivamente para
contabilizacéo.

VERBAS UTILIZADAS EXCLUSIVAMENTE PARA CONTABILIZAGA O - EMPRESA

CODIGO DESCRICAO

9910 | INSS EMPRESA

9911 | INSS PATRONAL PRO LABORE
9912 | INSS PATRONAL AUTONOMOS
9913 | INSS OUTRAS ENTIDADES
9914 | ACIDENTE TRABALHO

9915 | INSS AUTONOMOS

9916 | FGTS 0.5% CONTR. SOCIAL
9917 | VALOR PIS
9918 | 15% COOPERATIVAS

9919 | VALOR COMPENSAVEL

9920 | VALOR COMPENSAVEL TOMADOR

9921 | INSS EMPRESA FERIAS
9922 | FTGS EMPRESA FERIAS
9923 | INSS EMPRESA D13

9924 | FTGS EMPRESA D13

9944 | Quebra de Caixa

9945 | PENSAO ALIMENTICIAS/FERIAS
9946 | IRRF DESC A MENOR MES ANTERIOR
9960 | Liquido Folha Funcionarios

9961 | Liquido Folha Socios

9962 | Liquido Folha Autonomos

9995 | COMPLEMENTO 13 SALARIO

9997 | DEVOLUCAO FALTA MES ANTERIOR
9998 | REND PAGO A MENOR MES ANTERIOR
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Vamos exemplificar a contabilizag&o do INSS patronal.

Rotina contabil;

Repare que ao selecionar o tipo de contabilizacdo EMPRESA, o Athenas3000 lista todas as
verbas autométicas desta rotina.

B Rotinas Contébeis a]glﬁl
Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento

Cédigo  Nome Filial Segdo | Tipo de Contabilizag3o 3 i
[ [iNsS PATRONAL [ 4l [ [Empresa ) ==
Débito Crbdito ol /! filterar
Conta Contabi Conta Contabil 2l Excluir
[+1010200002 34 | Encargos Sociais [21030200109 44 | PREVIDENCIA SOCIAL INSS =
2] Atualizar
Histérico Histérico —
[ 52 33 |VRINSS S/EMPRESA @M [ 62 44 |VRINSS S/EMPRESA @M | &3 Heoter
= |mprirnit
Verba |Nome | =1l % Eechar
9910 INSS EMPRESA,

9913 VALOR COMPENSAVEL
9920 VALOR COMPENSAVEL TOMADOR

9921 INSS EMPRESA FERIAS

9922 FTGS EMPRESA FERIAS
9923 INSS EMPRESA D13
9924 FTGS EMPRESA D13
9918 15% COOPERATIVAS
9917 VALOR PIS

v

v K | @ cancele
PENSAVEL TOMADOR i

W TV TVTVTUVTOVTUVTDO

Segue a contablllzagao

Lote Tipo Lote Filial
[o200900 IVG Nomal (" Inicial Eneeﬂunl [T pebie:] 227226 cédite: 227226 Difeencal 000

Lang tos

PG.FERIAS DE @

SAL FAM CONF FOLHA 03/2009
W

! vn INSS S/EMPRESA 03/2003 [‘_

VR. FIEFEIE‘AEI 03/2&33
VR.REF.INSS DESCONTADO 03/2003 b
VR.REF.INSS S/FERIAS

=
[“Histérico Detalhe
[ [ | 41010200002 Encargos Sociais
21030200103  PREVIDENCIA SOCIAL INSS

Débit 31310 —
Cidito 31310 Diferenga: n,ool #Pocus | INowo | (5] Dierengas| © £ | o minic | (3 oot |
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VERBAS UTILIZADAS EXCLUSIVAMENTE PARA CONTABILIZACA O - PROVISAO

CODIGO

DESCRICAO

9930

VALOR PROVISAO FERIAS

9931

INSS PROVISAO FERIAS

9932

FGTS PROVISAO FERIAS

9933

PIS PROVISAO FERIAS

9940

VALOR PROVISAO DECIMO TERCEIRO

9941

INSS PROVISAO DECIMO TERCEIRO

9942

FGTS PROVISAO DECIMO TERCEIRO

9943

PIS PROVISAO DECIMO TERCEIRO

Vamos exemplificar com a contabilizagéo da provisdo de FERIAS do més de abril/2009.

Criar as rotinas;

Férias;
B Rotinas Col

ntabeis

Cédigo  Nome Filial | Tipo de Contabilzagdo
Provisa0 Ferias I IEIREY [_ 4 [Provisio de Férias =] | &

Débito Crédito

Conta Contsbil Conta Contsbi ‘o Exclur

51010100003 34 [Féas 22010100002 44 | ProvisBo de Férias

J | | | ) Ausizar
Histérico Histérico

[ 958 4 VRREFPROV.FERIASEENCARGOSME | || 958 44 VR.REF PROV.FERIAS E ENCARGOs N || 3 Erecus

"

‘ Verba [Nome = c¥E

9932 FGTS PROVISAD FERIAS

9931 INSS PROVISAO FERIAS
9930 VALOR PROVISAQ FERIAS

]

@aon

Segue contab|I|zac;ao

ar Excluidos Langa mentos Contabeis

 OK | _J Cancela

=01 x|

Tipo Lote
& Normal (" Inicial

Filial
el Enoenaml |_1 Débh’l 205328 C«écito:l 205328 Diewnca’l 0,00

Lote
Co—
L

SAL FAM CONF FOLHA 04/2009
VR FGTS S/SAL.CF.FOLHA 04/2009
VR ORD.SAL. CF FOLHA 04/2003
VR. REFEICAD 04/2009

VR.REF.INSS DESCONTADO 04/2003
VR HEF INSS DESEUNTADO 0412009

| [51010100009
22010100002

Férias
Provis3o de Férias

Débito:
Crédito

185,40

185,40 Diferenca:

0‘00‘ 4 Procuia | ] Novo Inietem;asl ¥ Excluir | < lmprirnic I ) Fechar I
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Transformando sonhos e ideais em realidade P AGAMENTO - COMPLETO
171,44 (provisdo més) + 13,74 (FGTS provisédo) = 185,40

CONTAB]LIZACKO FOLHA CNPJ: 10364153000143
- AVE JERONIMO MONTEIRO , 807 - GLORIA - VILA VELHA - 29122725 - ES Telefone: 27-4105-1791
Relatorio de Provisao de Férias
Periodo: Abrili2009 T. Colaborador:Funcionérios
Cadigo Nome Data Adm  Mes ‘MrBase ‘rBase Mr Prv. Feras 1/3Prov Més INSS FGTS Provano  Funciondrio
fao  Fixo \Aridvel Direito Valor
@ o ) d) ) () @) th) th) @ )
57 ELIANA 010172009 412 525,00 0,00 43,75 1458 58,33 0,00 467 23332 412 233,32
58 MARIA T DID12009 4MZ 49500 000 4125 1375 5500 000 440 22000 4AZ 22000
19 MARIANILCE 010172009 412 52500 000 4375 1458 5833 000 467 23332 4Nz 23332

Total de Provisoes 1287 29 176 000 137+ 686,64 686,64




MANUAL CONTABILIZACAO DE FOLHA DE

PAGAMENTO - COMPLETO
CONTABILIZACAO DO (FGTS GRFC)

: Athenas:

Trans!ormando sonhos e ideais em realidade

Para contabilizar o valor referente a GRRF (resciséo) é necessario parametrizar a rotina contabil
conforme exemplo abaixo.

o x|
Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento
Cédigo  Nome Filial Segdo Tipo de Contabiizag3o Y ook
T [ [ & [ &l [FaTS GRFC ]| ——
~Débito Crédito e
Conta Contabil Conta Contabil "a Excluir
41010200002 34 | Encargos Sociais 21030200133 34 [FGTS APAGAR T
I I I | F
Histérico Histérico P
[ 23 3 [RETENCAD S/ @ [ 23 @ |RETENCAD S/ @ 8 Brocura |
¢ mprimir
Verba INome | - ¥ Eechar
» 1507 FGTS 50 % MULTA RESCISORIA
3501 FGTS
3502 FGTS s/ 13¢ Salario

Conforme resumo folha de pagamento:

 Valor Base / Provertos
FGTS 50 % MULTARESCISORIA

1507 34,35

3501 FGTS 74,40 111,60
3502 FGTS s/ 13° Salario 31,50
Total do Grupo: 74,40 177,45
7755  DEDUCOES DE DEPENDENTES SALARIO 1 144,20 144,20
Total do Grupo: 144,20 0,00 0,00 144,20
Total Liquido a Pagar: 1.002,00 0,00 0,00 1.002,00
Contabilizacdo
camentos Contab . — | Dlﬁ
izar Excluidos Langamentos Contabeis
Lote Tipo Lote Filial
[t ("' Nomal " Inicial ¢ Encemam.| [~ 1 pabito: | 278070 Crédito: | 278070 Diferenca 0,00

Langamentos

E Lancto [Data Reg. [LP— Cod. H. |Histdrico

gl 30/09/2009 13. SALARIO RESCISAQ - 09/2003
| 30/09/2009 : C00.3000

£l 30/09/2003 IF.
]| 30/09/2009
3 30/09/2009
[ 30/09/2009
fll 30/09/2009
] 30/03/2009
] 30/03/2009

VR FGTS S/SAL.CF.FOLHA 08/2009 _I
VR ORD.SAL. CF FOLHA 09/2009

VR REF.INSS S/ 03/2009

VR RESCISAD CONTRATUAL 09/2008

VR. REFEICAD 09/2009

| | 41010200002
21030200139

Encargos Sociais
FGTS A PAGAR




- Athenas MANUAL CONTABILIZAGAO DE FOLHA DE
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Transformando sonhos e ideais em realidade PAGAM ENTO - COMPLETO
LIQUIDO DA FOLHA

Algumas empresas nao fazem a liquidacao da folha de pagamento através do médulo financeiro.

Apenas nestes casos, existe uma opc¢ao de fazer o pagamento (liquidacdo) na contabilidade através
do tipo de contabilizacdo (liquido da folha).

Este caso é muito pouco utilizado, por isto sera passado apenas um exemplo.
Neste nosso exemplo vamos contabilizar a liquidacdo diretamente no athenas.

B Rotinas Contabeis :

=101 x|
Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento

I i
Cédigo  Nome Filial Segdo | Tipo de Contabiizagio [ (el
] [UauiDo FOLHA [ & [ & | [Liquido de Folha =] =
Débito Crédito —— P
Conta Contabil Conta Contabil ¥al Excluir
|21020000000 34 ISd&iosapaga {11010100001 A ||:A|xA — [k
|2 Atualizar i
Histérico Histérico i
| 1043 34 |PAG. FOLHA MES @M/2009 [ 1043 34 |PAG. FOLHA MES @M/2009 +3 Brocurar
= Imprimir
[Veba___[Nome | & _CF Eecher |
CODIGO HNUME [TIPOPD |
9960 Liquido Folha Funcionarios P
9961 Liquido Folha Socios P

9962 Liquido Folha Autonomos

Ll

o & ed 4 « 0K | L Cancela

EMPRESA — DECIMO TERCEIRO
Favor seguir o manual da contabilizagdo do tipo por empresa.

FOLHA DE DECIMO TERCEIRO e FOLHA DIARIA DE AUTONOMO
Favor seguir o manual da contabilizacao do tipo folha de funcionarios.



- Athenas MANUAL CONTABILIZAGAO DE FOLHA DE
® ansformando sonhos e ideais em realidade PAGAMENTO - COMPLETO

FOLHA COM SECAO:;
|Cadastros Movimentacdo Relatérios Ferramentas Ajuda
n €3 Pessoas >h| %Contébi“BPessoall |—

E pardmetros Verbas

i @ Empresas Parametros Obrigacdes Fiscais [ Dias
7 TOT TTrTCCT Organograma (Segdo/Departamento)

Apos acessar o menu: CADASTROS/PARAMETROS/ORGANOGRAMA

Nesta tela sdo parametrizadas as informacdes da secao/departamento que serdo utilizadas
posteriormente nas rotinas contabeis.

e
Cadastro de Segoes

Cédigo  DataCadasto  CNPJ /CPF Nome Jlm

| 1 Jos/02/2008 || [INDUSTRIA _—
Enderego (Rua, Av., n¥, etc.) Baino Cidade 7 Ao

| | | “a' Exchir
UF  CEP Telefone(s) FAX Inscrigdo INSS (CEI) [2) Atualizar

l I I : I . - . . 34 Procurar
Céd. Pag.  FPAS Cod. Terceitos % Empresa % Terceiros [ Grau de Risco——~Novo Grau de Risco| ———
| 2003 | 507 | | 0| 0| C 1-Level% || € 1-LevelX < |mprimit
Centro de Custo Sec3o Contébil |  2-Médio2% ||  2-Médio2% || [ Fechar

| # | | C 3-Giave3% || (" 3-Grave 3%

RS

' 4-Semrisco0%|| © 4-Semrisco0%
[ &l
PR & 0K | J Cancela |

Estas parametrizacdes influenciam diretamente a apuracdo de impostos da folha de
pagamento.

Peca auxilio ao suporte técnico da folha de pagamento ou ao departamento pessoal de
sua empresa.

Todos os funcionarios devem estar com secéo definida.

¥- Cadastro de Funcionérios i =101 %]
Cadastro de Funcionarios
Cédigo  CPF Matiicula Nome ;
| 57| [EEEELGE] [ [ELIANA DOS SANTOS MONTEIRO ) Inchie
[Basicos | Pessoais | Nacional | Sociais/Bancérios/Documentos | Lang. Fixos | Histdrico | Contébil | Revezamento | ¢ [ | Atk
"2 Excluir
Situagso Tipo de Emprego Tipo de Pagamento Tipo de Pag RAIS 4
|1 - Nommal / Ativo LI |20- Reemprego v |]1-Mensal = 1 - Mensal j @ Atualizar
Fungdo CBO Grupo | Secao | AP
[2 43 |REcePcionisTas  [422105 4 4 | ADMINISTRATIVO o Procurar |
Data de Adeszo PO ‘ @Imptm

[V Pertence ao CIPA

A L Iy

Tipo Saldrio J.Semanal  %Adiant.  Saldio  SalHora  D. Admissdo D.Exame Méd.

|Mensalista || 44| [ ass00 | [0170172008  ~] 010172009 +]

Dt. In. Férias Tipo Contrato de Trabalho D.Tem C. Exp.

|01 /0172003 ;I |10 - Trab URBANDO vinculado PJ contrato trab regido p/ CLT prazo i ;] |05/05/2009 Ll

Data Deslig Motivo Desligamento H.de Trabalho [V Escala de Revezamento
| =l = el

Estabilidade Até  Data Situago Transferéncia Resc. Complementar  Céd. Barra Crachd  Matricula 2 Folha/Ficha
I vl v I vl v I I |1

&7 OK | J Cancela




= Athenas {11)|] MANUAL CONTABILIZAGAO DE FOLHA DE
Transformando sonhos e ideais em realidade P AGAMENTO - COMPLETO

No cadastro da empresa precisa estar parametrizada para rateio por secao.

CADASTRO/EMPRESAS

Informar o par@metro da GPS (rateio por se¢ao).

Atencdo: Mais uma vez, solicite suporte técnico da folha de pagamento ou do
departamento pessoal de sua empresa.

i
Cadastro de Empresa
Fantasia Ano Tributério

[CoNTABILIZACED

de1 | Contabiidade2 | Fiscall | Fiscal2 | Fiscal 3/ Super Simples

Ciitérios de Arredondamento
Func. Adiant. Férias Sécios Aut. Cédigos Fung@es para ndo Arredondar
| 1000 | 1000 | 1000 I 1000 | 1000 I 1000 |
Adiantamento - Dados FGTS
Percentual Banco  Agéncia Conta Corente
’] ’] [ [ [7 Guia Centralizada na Matiz ’;:i"’;’m”“’ erio o DARF y——
= T
Nome Responsavel Assinatura de FGTS /Recisdes * N3o ¢ C.Custo
| " Empresa O Eechar
Categoria do Empregador Nat. Juridica FPAS Tercei
IS - Outros j I ;] i:édgo o Fﬁw
Natureza do E stabelecimento Aliquota Aliquota
I2D - Empresas Privadas, Sociedade Civil, Associagdo de Classe e Sindicato LI I I

o OK | J| Cancela I

Esta secédo sera informada no cadastro da rotina contabil
B Rotinas Contabeis =101 x|

Rotinas Contabeis da Folha de Pagamento

Cédigo_ Nome Fiial | Seco Tipo de Contabilzag3o 03 i
I [inss [ & [ 2 [inousTRIA Folha de Funcionarios Je = e
Débito- . e 7 Llterar
Conta Contabil Conta Contabil ¥l Excluir
[21020100001 34 | Colaboradores a pagar [21030200109 44 | PREVIDENCIA SOCIAL INSS T
2] Atualizar
Histérico Histérico
[ 388 44 |VRREFINSS DESCONTADD @M [ 388 33 |VRREFINSS DESCONTADD @M I 1Ll
&' ..
Verba [Nome | =1l % Eechar

|w

2801 INSS




Z Athenas:

Transformando sonhos e ideais em realidade

FOLHA COM CENTRO DE CUSTO E/OU ATIVIDADE;

O centro de custo ou atividade é definido dentro do cadastro de secao.

MANUAL CONTABILIZACAO DE FOLHA DE
PAGAMENTO - COMPLETO

el
Cadastrode Segbes)
Cédigo  DataCadasto  CNPJ /CPF Nome Y ok
| 1 |05/02/2003 ~|| [INDUSTRIA R
Enderego (Rua, Av., n?, etc.) Bairro Cidade ML
UF  CEP Telefone(s) FAX Inscrigdo INSS (CEI) 2) Atualizar
ICéd PaL FPAS I Cod. Terceiros % Empresa ’/.I'I'etceios —Graudeﬂisoo—l ~Novo Grau de Risco —% R
507 | | 0| 0| C 1-levelz || € 1-Levelx <= Imprirmit
Secdo Contébil | ¢ 2-Médio2% || C 2-Médio 2% @:{
[ € 3-Gavedx | © 3-Gravedx
¢ 4-Semrisco0%  4-Semrisco0%

& OK | _J) Cancela

Depois basta seguir os mesmos procedimento de parametrizacdo no cadastro dos
colaboradores ou no rateio no calculo da folha de pagamento.

Para fazer o rateio de se¢do na folha de pagamento.
Solicite suporte técnico da folha de pagamento ou do departamento pessoal de sua
empresa.

LORENA MENDES FERREIRA
CONTABIL, FISCAL E FOLHA
DATA: 24/09/2009



