
 

ANTECIPAÇÃO DE FÉRIAS 
(COVID-19) 
 



 

 

  

 

Antecipação de Férias (Covid-19) 
 
Criado na folha de Férias a opção de Antecipação de Férias conforme MEDIDA 
PROVISÓRIA Nº 927, DE 22 DE MARÇO DE 2020 (COVID-19) e também o termo 
de acordo para antecipar férias a serem usados nestes casos. 

 
 
 
Antecipação de Férias no Athenas: 
 
Em Pessoal > Movimentação > Cálculo de Folha 

1- Clicar em NOVA 
1- Selecione o PROCESSAMENTO: 11- Férias 
2- Selecionar o tipo de COLABORADOR 
3- A DATA FOLHA deverá ser o dia do início das férias. 
4- A DATA PAGAMENTO o sistema indicará automaticamente 2 dias entes 

da DATA FOLHA. 



 

 

5- Selecione o funcionário que gozará as férias clicando no ícone Binóculo. 
6- Depois clique na aba FÉRIAS indique os parâmetros como: Antecipação 

de Férias. O período de Gozo basta clicar em cima do campo que o 
sistema preenche automaticamente. 

7- Dados os parâmetros, clique em: CALCULAR FÉRIAS. 
8- O aviso e o recibo de férias são visualizados e impressos clicando no 

Botão IMPRIMIR. 
9- Se houver necessidade de inserir alguma verba, inclua a mesma no lado 

esquerdo da tela, em LANÇAMENTOS e calcule clicando em CALCULAR. 
      11- Depois de conferido clicar em EFETIVAR. 

 
 

 



 

 

12- Depois de EFETIVAR clica em IMPRIMIR (imprimirá o aviso, recibo e o termo 
de antecipação de férias). 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 



 

  


